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Capitulo 1. Visao geral

Introducao

O GnuCash € 0 programa de gestdo de financas pessoaisfeito parasi. E suficientemente versétil paraseguir
toda a sua informag&o financeira, desde a mais simples a mais complexa. E um dos poucos programas de
gestdo de finangas a suportar moedas globais e € o Unico programade cAdigo aberto deste tipo. E, o melhor
de tudo, 0 GnuCash é facil de aprender e de usar!

Ent&o, o que é que 0 GnuCash pode fazer por si? Pode acompanhar as suas finangas pessoais com tanto
detalhe quanto preferir. Se estd sd a comegar, use 0 GnuCash para controlar o seu livro de cheques.
Poderaent&o decidir controlar também o dinheiro, assim como compras com cartdo de crédito, paramel hor
determinar onde estdagastar o seu dinheiro. Quando comegar ainvestir, pode usar o GnuCash para o gjudar
acontrolar o seu portefdlio. Va comprar carro ou casa? O GnuCash gjuda-0 a planear o investimento e a
seguir os pagamentos do empréstimo. Se 0s seus registos financeiros abragem todo o globo, o GnuCash
oferece todo o suporte a multiplas moedas de que precisa.

Figura 1.1. Arvore de contas do GnuCash - exemplo

®x -0
Ficheiro Editar Ver Acg

-
Abrir

b i Conta na correctora Conta na correctora
» t Reforma Reforma

» i Reforma do cédnjuge Reforma do cdnjuge

as a pagar Contas a pagar
Empréstimos
Receita

# Juros da receita Juros dar

 Receita de dividendos Receita de d

Estaimagem mostra uma arvore de contas com multiplas moedas e investimentos.

Embora o GnuCash sgja bastante adequado para finangas pessoais, também & suficientemente poderoso
para pequenos negdcios. Ha muitas funcionalidades disponiveis, desde sistemas integrados de contas a
receber e a pagar até a construcdo de tabelas de impostos. Vai achar estas e outras funcionalidades para
negaocios surpreendentemente poderosas e faceis de usar.
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Funcionalidades

Facil de usar

Dentro de alguns minutos estara capaz de inserir as informagdes sobre as suas finangas pessoais e gerar
gréficos coloridos que representam o seu estado financeiro. Se consegue usar o0 papel do seu livro de
cheques, consegue usar o GnuCash! Digite directamente nos diarios, salte entre campos e aproveite o
preenchimento répido para completar automaticamente as transacgdes. O ambiente é personalizével de

dentro da aplicagéo.

Menus faceis de usar: o GnuCash dispée de menus conformes com as GNOME Human Interface
Guidelines. Isto significa que sdo simples e semelhantes a muitas outras aplicagdes GNOME.

Documentacao: o GnuCash dispde de ajuda interna e documentacdo extensa neste guia de conceitos.

Métodos de importacdo: o GnuCash suporta muitas formas de introduzir transaccoes, além da manual.
Se pode aceder a0 seu banco online, isto é especiamente Util, dado que a maioria dos bancos e
companhias de cartdes de crédito suportam um dos seguintes métodos de importagdo. Perderd menos
tempo ainserir dados e tera mais tempo para analizar resultados.

¢ Quicken Import File (QIF): importe ficheiros tipo Quicken QIF, um formato de ficheiro popular em
pacotes de gest&o de finangas pessoais.

» Open Financial Exchange (OFX): 0 GnuCash é o0 primeiro programa gratuito a suportar o protocolo
Open Financial Exchange. Muitas institui¢cdes financeiras estdo a migrar para este formato.

» Home Banking Computer Interface (HBCI): o GnuCash é o primeiro programa gratuito a suportar
o protocolo German Home Banking Computer Interface. Este protocolo inclui transferéncia de
extractos e torna os débitos directos possiveis.

Relatdrios: 0 GnuCash vem com mais de 30 relatérios pré- configurados, incluindo Sumério de contas,
Receitas, Despesas, Relatdrio de transacgdes, Folhade saldo, Lucro & Prejuizo, Avaiagdo de portefdlio
e muitos outros. Os relatérios suportam a apresentacao gréfica dos dados, incluindo gréaficos circulares,
de barras e de dispersdo. Podem ser exportados paraficheiros HTML e sdo facilmente personalizaveis.

TransacgOes agendadas: o GnuCash tem agora a possibilidade de criar e inserir automaticamente
transaccOes, ou lembrar quando elas sdo devidas, dando-lhe a escolha de as inserir, adiar ou remover
dalista.

Assi stente de amortizag&o de empréstimos e hipotecas: use-0 para configurar umatransac¢ao agendada
de pagamento variavel de um empréstimo.

Reconciliacdo fécil de contas: a reconciliagdo integrada faz com que sgja muito simples e eficaz
reconciliar as suas contas do GnuCash com os extractos bancarios.

Compatibilidade multi-plataforma: o GnuCash é suportado numa variedade de plataformas e sistemas
operativos. A listade sistemas operativos (e plataformas) parao GnuCash 5.12 & Li nux (x86, x86_64),
FreeBSD (x86, x86_64), OpenBSD (x86, x86_64), macCS (Intel) e W ndows. Sabe-se que versoes
préviasdo GnuCash trabalharam com SGI IRIX (MIPS), IBM AlX 4.1.5, (RS/6000), Unixware7 (Intel),
SCO OpenServer 5.0.4 (Intel), e Solaris (SPARC), mas actualmente desconhece-se 0 seu estado. E claro
queinclui o Windows.
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Controla os seus investimentos

O GnuCash inclui vérias funcionalidades que Ihe permitem controlar todos os seus investimentos. Com
0 GnuCash pode seguir accdes individualmente (uma por conta) ou num portefélio de contas (um grupo
de contas pode ser mostrado em conjunto).

O GnuCash suporta cotacfes online de acces e fundos de investimento. Isto significa que ja ndo terade
procurar uma cotacdo de cada vez. Pode automatizar 0 processo e ver sempre a Ultima cotagdo das suas
accoes.

Suporte international

O GnuCash é realmente uma aplicacao que trabalha com e compreende utilizadores de todo o mundo. Ha
muitas funcionalidadesinternas quefacilitam ainteraccdo com o mundo globalizado em que vivemos hoje.

Idiomas nativos: 0 GnuCash estd completamente traduzido em 12 idiomas. Aleméo, Brasileiro, Chinés,
Checo, Edlovaco, Espanhol, Francés, Holandés, Inglés, Italiano, Portugués, Russo e Sueco. Sdo ainda
parcia mente suportados mais 25 idiomas.

Gestdo de formatos internacionais. 0 GnuCash compreende que diferentes paises mostram data e
numeros diferentemente. Pode trabalhar com os formatos de data e nimeros a que esta habituado.

Mdiltiplas moedas e mercado monetério: sdo suportadas multiplas moedas e podem ser compradas e
vendidas (negociadas). Movimentos de moeda entre contas mantém-se saldados se activar "Contas de
bolsa’".

Taxas de cdmbio online: com o GnuCash, ja ndo precisa de procurar taxas de cdmbio uma por uma.
Pode automatizar o processo e ver sempre os val ores das contas convertidos para a sua moeda favorita
usando as Ultimas taxas de cambio.

Suporte a pequenos negocios

O GnuCash tem muitas funcionalidades para suportar as necessidades da comunidade de contabilistas.

Contas cobraveis/pagaveis: 0 GnuCash tem um sistemaintegrado de contas cobraveis e pagaveis. Pode
controlar Clientes, Fornecedores, Facturacdo, Pagamentos e usar diferentes impostos e condic¢des de
pagamento num pequeno negocio.

Desvalorizacdo: 0 GnuCash pode calcular a desvalorizagéo de activos de capital .

Relatdrios: 0 GnuCash oferece uma grande variedade de rel atérios de negdcios prontos a usar.

Funcionalidades contabilisticas

Para os entendidos em contabilidade, eis uma lista das funcionalidades do GnuCash:

Dupla entrada: cada transaccdo tem de debitar uma conta e creditar outra em montantes iguais. Isto
garante 0 “balanco dos livros’ - a diferenca entre receitas e despesas é exactamente igual a soma de
todos os activos, banco, dinheiro, accles, etc..

Transacgdes com parcelas. uma Unica transacgdo pode ser dividida em vérias partes, para registar
impostos, taxas e outras entradas compostas.

Arvore de contas: uma conta-mae pode ter uma hierarquia de contas de detal he. 1 sto permite que contas
de tipo similar, tais como Banco, Dinheiro ou Acgdo, sejam agrupadas numa conta-mée, tal como
“Activos’.
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» Diério geral: uma janela de didrio pode mostrar mdltiplas contas a0 mesmo tempo. Isto facilita o
trabalho de procurar erros de ortografia/introducdo. Também oferece umaforma conveniente de ver um
portefdlio de varias acgbes, mostrando todas as transaccoes nesse portefdlio.

 Contas de tipo Receita/Despesa (categorias): estas categorizam o seu fluxo de caixa e, quando usadas
adequadamente com a dupla entrada, fornecem um extracto preciso de Lucro & Prejuizo.

Acerca deste livro

O objetivo deste guia é poupar-lhe tempo. PGe 0 GnuCash a funcionar téo rapidamente quanto possivel.

Cada capitulo segue um formato simples. Comega com uma discussao sobre “Conceitos’, que introduz
temas e terminologia gerais, abordados e usados no capitulo. Seguem-se secgoes “Como fazer”, que
abordam procedimentos especificos. Finalmente, uma sec¢do “Juntar as pegas’ termina o capitulo com
exempl 0s concretos e detalhados.

Os"contabilistas" principiantes acharéo as sec¢es “ Conceitos’” muito Uteis. Elas oferecem umareferéncia
para boas maneiras de controlar as suas finangas e servem como introdugdo geral aterminologia e bases
financeiras. Utilizadores experientes podem saltar para as secges “ Como fazer” para verem rapidamente
os procedimentos. Estas secgdes fornecem passos detal hados pararealizar tarefas especificas. As secgdes
“Juntar as pegas’ apresentam exemplos reais na forma de um tutorial. Comegando com a criagdo de um
novo ficheiro em Capitulo 2, O basico, cada capitulo sucessivo da sequéncia ao tutorial anterior.

Este manual esta organizado em 3 partes principais:
e Primeiros passos

 Gerir financas pessoais

e Gerir financas empresariais

Os Primeiros passos déo-lhe a mais béasica informagdo necessaria para comegar a usar 0 GnuCash. Os
capitulos nesta sec¢do explicam os conceitos fundamentais para usar 0 GnuCash. Os novos utilizadores
do GnuCash devem familiarizar-se com ainformacdo neles contida para comecar a trabal har:

» Capitulo 1, Visdo geral - (este capitulo) da umavisdo geral do GnuCash

» Capitulo 2, O béasico - faz uma breve introdugdo aos principios contabilisticos e oferece informagéo
sobre como 0 GnuCash estrutura os dados. Também h& informacéo sobre elementos base do ambiente
de trabalho do GnuCash. Finalmente, explica como o GnuCash armazena e gere 0s seus dados.

* Capitulo 3, Contas - contém mais informagao sobre contas e como organizé-las.
* Capitulo 4, Transacgoes - informacdo basi ca sobre transacgdes e como inseri-las.

Gerir finangas pessoais aborda aplicag8es e funcionalidades comuns do GnuCash em maior detalhe. Vera
casos mais especificos, baseados em questfes frequentes sobre a aplicagdo do GnuCash a situagdes do dia
adia Aqui estéo as aplicagdes e funcionalidades cobertas nesta parte:

 Capitulo 5, Livro de cheques
* Capitulo 6, Cartdes de crédito
 Capitulo 7, Empréstimos

 Capitulo 8, Investments
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Capitulo 9, Ganhos de capital

Capitulo 10, Mdltiplas moedas

Gerir finangas empresariais discute a utilizagdo do GnuCash em contabilidade de pequenos negdcios:

Capitulo 11, Funcionalidades para micro-empresas
Capitulo 12, Configuracéo da empresa

Capitulo 13, Contas A/Receber

Capitulo 14, Contas A/Pagar

Capitulo 15, Folha de salérios

Capitulo 16, Orgamentos

Capitulo 17, Outros activos

Capitulo 18, Depreciacéo

Capitulo 19, Associactes Python

Este manual também inclui varios apéndices, que contém informagdo extra de que poderé necessitar:

» Apéndice A, Guia de migracdo - guia para antigos utilizadores de Quicken®, MS Money ou outros

utilizadores QIF

» Apéndice B, Formatos de ficheiros auxiliares

» Apéndice C, GNU Free Documentation License (Licenca da documentacéo livre GNU)

Por Ultimo, um glossério e indice que gjudam alocalizar rapidamente os topicos.

Instalacao

A instalag8o do GnuCash é simples.

A pégina de transferéncia do GnuCash [https://www.gnucash.org/download.phtml] contém instrugdes
detal hadas sobre ainstalagdo do GnuCash em cada sistema operativo suportado.
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Capitulo 2. O basico

Este capitul o introduz algumas bases para usar o GnuCash. Recomenda-se que o leia antes de comegar a
fazer algumtrabalhoreal com o GnuCash. Nos capitul os seguintes veraexemplos onde pode " por asmaos'.

Conceitos contabilisticos

Embora o GnuCash sgja suficientemente facil de usar para que ndo haja a obrigacdo de ter uma
compreensdo completa de principios contabilisticos, verd que algum conhecimento basico sobre
contabilidade provara ser inestimavel, uma vez que o GnuCash foi desenhado usando estes principios
como modelo. E altamente recomendével que compreenda esta seccdo do guia antes de continuar.

As 5 contas basicas

Regras contabilisticas bési cas agrupam todas as coisas rel acionadas com finangas em 5 tipos fundamentais
de“contas’. Ou sgja, tudo aquilo com que as contas lidam pode ser colocado numa destas 5 contas:

Tipos de contas
Activo
Aquilo que possui
Passivo
Aquilo que deve
Capital proprio
Valor liquido global
Receitas
Aumentam o valor das suas contas
Despesa
Diminuem o valor das suas contas

Esta claro que se pode categorizar o seu mundo financeiro nestes 5 grupos. Por exemplo, o dinheiro na
sua conta bancéria € um activo, o seu crédito a habitagéo é um passivo, 0 seu salario é umareceitae o
jantar fora da noite passada é uma despesa.

A equacao contabilistica

Com 5 contas bésicas definidas, qual é arelacéo entre elas? Como € que um tipo de conta afecta as outras?
Primeiro, o capital préprio é definido pelo activo e pelo passivo. Ou segja, 0 seu valor liquido é calculado
subtraindo o seu passivo do seu activo:

Activo - Passivo = Capital préprio

Para além disto, pode aumentar o seu capital proprio com receitas e diminui-lo com despesas. Isto faz
sentido, claro. Quando recebe o seu salério ficamais “rico” e quando paga o jantar ficamais*“ pobre”. Isto
€ expresso matemati camente por aquilo que € conhecido como a equacdo contabilistica:
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Activo - Passivo = Capital préprio + (Receita - Despesa)
Esta equacdo tem de estar sempre equilibrada, uma condi¢&o que sb pode ser satisfeita se inserir valores

em multiplas contas. Por exemplo, se receber dinheiro naforma de receita, tem de ver um aumento igual
no seu activo. Outro exemplo, pode ter um aumento no activo se tiver um aumento paralelo no passivo.

Figura 2.1. Asrelagdes basicas entre contas

Capital préprio

| (Activo - Passivo) —N
Receita - \ . Despesa -
" Activo ‘ Passivo P y
i L Valor Positivo || Valor Negativo 4

Uma imagem das relacfes entre as cinco contas basicas. O valor liquido (capital proprio) aumenta através da receita
e diminui através da despesa. As setas representam o movimento do valor.

Dupla entrada

A equacdo contabilistica € o proprio coracdo de um sistema contabilistico de dupla entrada. Para cada
alteracdo de valor numa conta da equagdo contabilistica, tem de haver uma alteracdo equilibrada noutra.
Este conceito é conhecido como Principio do equilibrio e € deimportanciafundamental paracompreender
0 GnuCash e outros sistemas contabilisticos de dupla entrada. Quando trabalha com o GnuCash, estara
sempre preocupado com pelo menos duas contas, para manter a equacdo contabilistica equilibrada.

Equilibrar ateragdes (ou transferir dinheiro) entre contas é feito debitando uma conta e, simultaneamente,
creditando outra. Débitos e Créditos contabilisticos ndo significam “decréscimo” e “acréscimo”. Tanto 0s
débitos como os créditos aumentam certas contas e diminuem outras. Em contas de activos e despesas, 0s
débitos aumentam o saldo e os créditos diminuem-no. Nas contas de passivo, capital proprio e receita, 0s
créditos aumentam o saldo e os débitos diminuem-no.

Na contabilidade tradicional de dupla entrada, a coluna esquerda do didrio € usada para débitos, enquanto
acolunadireita € usada para créditos. Os contabilistas registam aumentos do activo e despesas na coluna
dos débitos (esquerda) e aumentos do passivo e capital proprio ereceitas nos créditos (direita). O GnuCash
segue esta convencao nos diarios.

Nota

Esta terminol ogia contabilistica pode ser confusa para novos utilizadores, que € o motivo porque
0 GnuCash lhe permite usar termos como Depdsito e Levantamento. Se preferir os termos
contabilisticos formais, pode forcar os cabegalhos de coluna a usé-|os no separador Contas nas
Preferéncias (consulte o manual de ajuda do GnuCash para obter mais informacdo sobre como
definir preferéncias).

Atencao
A utilizagdo comum das palavras débito e crédito ndo corresponde aforma como os contabilistas
usam estes termos. Em termos comuns, crédito tem uma associagdo positiva. Em contabilidade,

crédito significaafectar a coluna direita de um didrio de conta. I sto é associado aum decréscimo
no activo e nas despesas, mas a um acréscimo de receita, passivo e capital préprio.

Para mais detalhes, veja Déhitos e créditos [ https://pt.wikipedia.org/wiki/Débito_e crédito].
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Conceitos de introducao de dados

Ao introduzir dados no GnuCash, deve estar sempre atento a 3 niveis de organizacdo em que o GhuCash
divide os seus dados: ficheiros,contas e transaccles. Estes niveis sdo apresentados pela sua ordem de
complexidade, um ficheiro contém muitas contas e uma conta contém muitas transacgdes. Esta divisio é
fundamental para saber como usar o GnhuCash.

Ficheiros

O GnuCash armazena informacéo ao mais alto nivel em ficheiros. Um ficheiro pode ser armazenado no
seu computador com um Unico ficheiro XML (em todas as versdes do GnhuCash), ou numa base de dados
SQL (no GnuCash versdo 2.4 e posteriores).

Com o formato XML, o GnuCash armazena os seus dados num ficheiro de dados XML, normamente
comprimido (emboraisto possa ser aterado no separador Geral das Preferéncias do GnuCash).

Com o armazenamento em SQL., 0 GnuCash grava os seus dados huma base de dados SQL sob aaplicacdo
gue seleccionar (SQLite3, MySQL ou PostgreSQL).

Precisara de um ficheiro ou base de dados principal para cada conjunto de contas que mantenha. Para
aprender acriar e gerir ficheiros do GnuCash, veja “ Armazenar os seus dados financeiros’.

Nota

Se pensa que precisara de mais de um conjunto de contas, talvez deva consultar um contabilista
profissional antes de continuar. A maioria dos utilizadores muito provavelmente so precisa de
um ficheiro.

Copias de segurancaeficheiros de registo so gerados automati camente pel 0 GhuCash quando necessério.
Este ficheiros sdo descritos em “ Fazer e restaurar salvaguardas”.

Contas

Uma conta controla aquilo que possui, deve, gasta ou recebe. Cada ficheiro do GhuCash pode conter
gual quer nimero de contas e cada conta pode conter muitas sub-contas até um nimero arbitrério de niveis.
Esta simples funcionalidade da ao GnuCash muito do seu poder de gestéo das suas finangas, como vera
mais adiante.

Exemplos de contas incluem: contas a ordem, contas poupanca, contas de cartdes de crédito, hipotecas e
empréstimos. Cada conta GnuCash controla a actividade da conta“real” e pode informa-lo do seu estado.

Além disto, as contas também sdo usadas para categorizar o dinheiro que recebe ou gasta. Por exemplo,
pode criar contas de despesa para dinheiro que gasta em servicos e mercearias. Embora estas contas néo
recebam extractos, permitem-lhe determinar quanto dinheiro gasta em cada area.

As contas sdo explicadas em mais detalhe em Capitulo 3, Contas.

Transaccoes

Uma transacgéo representa 0 movimento de dinheiro entre contas. Sempre que gasta ou recebe dinheiro,
ou transfere dinheiro entre contas, faz uma transacg&o.
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Mais exemplos de transacgdes sdo: pagar uma conta telefénica, transferir dinheiro da conta & ordem
para a conta de poupancgas, comprar uma pizza, levantar dinheiro ou depositar um cheque. Capitulo 4,
Transacgdes aprofunda a forma de inserir transacgoes.

Em contabilidade de dupla entrada, as transac¢des envolvem sempre pel 0 menos duas contas — uma conta
origem e uma conta destino. O GnuCash gere esta situacdo inserindo uma linha na transac¢do para cada
conta af ectada e registando os montantes envolvidos em cadalinha. Umalinha destas é chamada parcela.
Uma transacgéo pode conter qualquer nimero de parcelas.

Nota

As parcel as das transaccOes serdo estudadas em “Exemplo de transacgéo com parcelas’

Ambiente de trabalho

A primeiravez que abre o GnuCash, verdo ecra Boasvindas ao GnuCash!. A partir dai, 0 GnuCash of erece
outras ferramentas para ajudar a encontrar facilmente aquilo que procura. Vamos espreitar alguns do ecras
e didl ogos mais comuns.

Dica do dia
O GnuCash d&-Ihe dicas do dia com sugestdes Uteis na utilizagdo do programa:
Figura 2.2. Dicadodia

X O Dica do dia do GnuCash

Dica do dia

Pode importar facilmente os seus dados
financeiros do Quicken, MSMoney ou outro
programa que exporte ficheires QIF ou OFX. No
menu Ficheirg, clique em Importar e cligue em

Importar QIF ou Importar OFX/QFX,
respectivamente. Depois, siga as instrugdes
fornecidas.

» Mosirar sugestdes no arrangque

Anterior Sequinte

Estaimagem mostraaDicado dia.

Estas dicas déo informagao Util a utilizadores principiantes. Para ver mais dicas, clique em Avancar. Se
ndo quiser ver este ecrd no arrangque, desmarque a caixa Mostrar sugestdes no arranque. Quando terminar,
clique em Fechar para sair do ecrd Dicado dia.

Janela da arvore de contas

Deve agoraver ajanela Contas, que se parece com aque € mostrada abaixo. A disposi¢do exactadaérvore
de contas depende das contas predefinidas que seleccionou durante a configuragdo da nova hierarquia de
contas. Neste exemplo, s8o mostradas as contas comuns.
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Figura 2.3. A janela da arvore de contas

new_file.gnucash - Contas - GnuCash
Ficheiro Editar Ver Accbes Negocios Rela Ferramentas Janelas

4 o il in

Abrir Editar MNova Eliminar

v & Activos Activos
v i Activos actuais Activos actuais

% Conta a ordem Conta & ordem

f Conta a prazo Conta a prazo

{ Dinheiro na carteira Dinheiro na carteira
Despesa:
Passivo
Receitas

Resultado

0,00 €

Estaimagem mostra ajanela Contas.

A janela Arvore de contas (também conhecida como Plano de contas) oferece uma visio geral dos dados
contidos no ficheiro actual. Pode ver uma lista de nomes de conta e os seus saldos actuais.

A partir desta janela, pode abrir o diario de qualquer conta, sgja com um duplo clique no seu home, sgja
com um cligue direito e seleccionando Abrir contano menu contextual, sejausando o botdo Abrir nabarra
de ferramentas. O GnuCash permite abrir tantos diarios de conta quantos desejar. Para mais informagéo
sobre a utilizagdo de didrios de conta, veja“ Janela de diario de conta’.

Dica

Clicar no pegueno tridngulo a esquerda do nome de uma conta que tenha contas-filho expande
aarvore, mostrando essas contas.

Ao cimo destajanela esta a barra de titulo, que mostra o nome de ficheiro deste conjunto de contas (uma
vez que grave o ficheiro). Logo abaixo estd a barra de menus. Pode aceder as opgdes dos menus clicando
nos titulos ou usando atalhos de teclado (veja “ Atalhos de menu”). A seguir estéd a barra de ferramentas,
gue contém bot8es para as fun¢des mais comuns da janela em foco.

A &rvore de contas aparece abaixo da barra de ferramentas. Uma vez que comece a criar contas, 0S seus
nomes aparecem na arvore. Pode personalizar os titulos que vé usando a seta para baixo, no lado direito
e acimada arvore de contas.

Ao fundo esta a barra de estado, contendo informagdo acerca do que possui (activos liquidos) e quanto
dinheiro é que jafez (lucro).

Janela de diario de conta

Asjanelasdediarios de contasio usadas parainserir e editar os seusdados contabilisticos. S0 semelhantes
ao tal&o de controlo do seu livro de cheques.
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Figura2.4. O diario da conta a ordem

X -0

new_file.gnucash - Conta a ordem - GnuCash

Ficheiro Editar Ver Transacgdo Acgbes Megdcios Re os Ferramentas Janelas Ajuda

# Contas

5 : . © 4

Fechar Duplicar Eliminar Registar Cancelar Em branco

# Conta a ordem

Descrigao Tot Depdsito | Levantamento

21/12/2021

0 | salario | 1.000,00 1.000,00
Activos:Activos actuais:Conta a ordem | n 1.000,00
Receitas:Saldrio | n 1.000,00
1 | Electricidade | | 100,00 900,00
Despesas:Servicos:Electricidade | n 77,00
Despesas:Impostos:IVA | n 23,00

Activos:Activos actuais:Conta a ordem | n

1212021~

Actual: 900,00 € Fut 00,00 € Confirmado:0,00€ Reconciliado:0,00 € Minimo prev

terca 21 dezembro 2021

Estaimagem mostra o diério da conta & ordem com vérias transaccoes.

Em Capitulo 4, TransacgOes encontra mais explicagfes sobre diérios de conta e como inserir dados. Por
agora, note que as seccdes da janela de didrio sdo semelhantes as da janela da &rvore de contas, descrita
antes. A barra de titulo no topo contém o nome da conta. Abaixo, a barra de menu contém opgdes
relacionadas com o didrio da conta. Os botdes da barra de ferramentas simplificam fun¢6es comuns de
introducdo de dados. A barra de estado em baixo mostra alguns saldos de conta, cobertos no capitulo
Capitulo 4, Transacgdes. Ao fundo da janela aparece informacdo sobre os campos onde o cursor esta
actualmente | ocalizado.

Nota

Nas janelas de diarios, pode dimensionar as varias colunas que o GnuCash mostra, mas lembre-
se que a coluna de descricdo expande-se automaticamente para preencher todo o espago livre.
Assim, deve primeiro expandir todas as outras colunas e sd depois diminuir o tamanho da coluna
Descricao.

Botdes da barra de ferramentas

Tanto ajaneladaarvore de contas como ajanelade diario de contacontém botées nabarra de ferramentas.
Estes botdes oferecem acesso répido a vérias fungbes comuns, tais como Gravar e Abrir, na arvore de
contas e Registar e Eliminar no diério de conta. Se ndo estiver certo do que um botéo faz, paire com o rato
em cima dele durante algum tempo e verd uma descricdo da sua fungao.

Eis um resumo dos bot8es da janela de di&rio:

Botbesdajaneladediério
Gravar

Grava o ficheiro actual em disco
Fechar

Fecha o separador em foco
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Abrir, Editar, Novo e Eliminar
Estas sdo funcdes relacionadas com contas. S&o discutidas em Capitulo 3, Contas.

Botdes especificos dos diarios sdo discutidos em Capitulo 4, Transacgdes.

Barra de separadores

O GnuCash usa um modelo em separadores que |he permite abrir maltiplos diarios de conta e relatérios
simultaneamente. A cada janela aberta (que pode incluir separadores de diérios de conta, relatérios ou
transaccOes agendadas) € dado um separador nesta barra, que pode clicar para ver. Os separadores podem
ser configurados nas Preferéncias para serem vistos em qualquer dos lados da janela do GnuCash.

Para ver o nome completo de um separador, paire com o rato sobre esse separador durante algum tempo.

Se tiver mais separadores abertos do que aqueles que cabem no ecrd, alguns desaparecem. No entanto,
surgem, em ambos os lados da barra de separadores, umas pequenas setas que pode usar para se deslocar
entre separadores. Pode ainda ver uma lista dos separadores abertos se clicar com o botao direito do rato
num dos separadores, podendo em seguida clicar naquele que quiser.

ltens de menu

Os separadores da arvore de contas e dos diarios de conta contém titulos de menu na barra de menus.
Clicar num deles mostra os itens de menu desse titulo.

Pode clicar nostitulos de menu e depois mover o ponteiro do rato sobre ositens paraver o que eles fazem.
A medida que o ponteiro se move sobre um item, surge uma descricdo no canto inferior esquerdo dajanela
(dentro da barra de estado). Para seleccionar um item de menu, clique-o.

Também pode aceder aos itens de menu mais comuns num separador clicando com o botéo direito do rato
em qualquer sitio desse separador. Na arvore de contas, abre uma lista de itens de conta. Num diério de
conta abre umalista de itens de transacgoes..

Outra forma de aceder aos itens de menu € através de atal hos de teclado, descritos a seguir.

Atalhos de menu

Todos os itens de menu tém teclas de acesso, que estdo marcadas por caracteres sublinhados nos nomes
dos menus. Premir atecla Alt e o carécter sublinhado no titulo do menu mostra os itens desse menu. Em
seguida, digite o caréacter sublinhado do item que quer usar para o activar. Por exemplo, digitar Alt+F na
janela principal abre o0 menu Ficheiro, se digitar em seguida Ctrl+S grava o ficheiro. As teclas de acesso
sdo fixas e ndo podem ser alteradas pelos utilizadores.

Alguns dos itens de menu mais comummente usados também tém atalhos de teclado que activam o
comando directamente sem ter de passar através da estrutura dos menus. Tipicamente estes usam atecla
Ctrl, embora possam usar qualquer combinago de teclas. Estes atalhos sGo mostrados a seguir aos itens
de menu.

Obter ajuda

O GnuCash oferece vérias formas de gjuda. Ja faldmos da Dica do dia, que Ihe da sugestdes Uteis no
arranque da sesséo do GnuCash. O GnuCash também of erece um extenso manual de ajuda.
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Manual de ajuda

Umavez aberto o GnuCash, vera nabarra de menus o titulo Ajuda, onde encontra o item Contetidos F1,
gue abre 0 manual de gjuda. Este manual est4 organizado por tépicos, que podem ser expandidos paraver
0S respectivos sub-topicos.

Os topicos estéo listados a esquerda. Para seleccionar um topico ou sub-tépico, clique-o e devera ver o
texto correspondente a direita. Use os botdes Anterior e Seguinte para navegar entre os tépicos. Pode
também imprimir um topico através do menu Pagina.

Acesso a Internet

A janela de gjuda do GnuCash também actua como um navegador web simples, para que possa abrir uma
paginaweb para obter informag&o adicional. Pode abrir qual quer péginanestajanela clicando em Abrir na
barra de ferramentas e digitando o URL. Use os botdes Recuar, Avancar, Recarregar, Parar, e Imprimir
tal como num navegador web padréo.

A pégina web do GnuCash [https.//www.gnucash.org/] contém informacdo Util sobre o programa e suas
actualizagBes. Também contém ligactes aslistas de correio do GnuCash parautilizadores e programadores
e permite a procura nos arquivos das listas de correio do GnuCash [https://lists.gnucash.org/cgi-bin/
namazu.cgi] por discussdes sobre um tépico especifico. Se ndo encontrar as respostas que procura, pode
perguntar na lista de utilizadores do GnuCash [https://lists.gnucash.org/mailman/listinfo/gnucash-user] e
alguém nessa lista tentara responder-lhe.

As FAQ do GnuCash mais actualizadas estéo localizadas em Fag do GnuCash [https://wiki.gnucash.org/
wiki/FAQ)] e contém respostas as perguntas mais frequentes.

Procura por topico

O manual também oferece umafuncdo de procura. Paraprocurar um tépico em particular, clique no campo
da lupa, Procura no cimo da janela do manual e digite o que quer procurar. Surge uma lista de escolhas
logo abaixo, onde pode clicar parair para o topico desejado.

Armazenar os seus dados financeiros

O GnuCash é capaz de armazenar os seus dados financeiros em ficheiros ou bases de dados SQL para
gue possam ser abertos e modificados posteriormente. Mas primeiro tem de criar um contentor para os
seus dados.

Criar um ficheiro

Para criar um novo ficheiro do GnuCash faga 0 seguinte:

1. Nabarrademenudo GnuCash, escolhaFicheiro . Novoficheiro. Inicia-se o assistente Novahierarquia
de contas.

Nota

Se esta a executar o GnuCash pela primeira vez, verd o didogo Boas vindas ao GnuCash!.
Este didlogo é descrito em detalhe no manual do GnuCash.
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2. Configure as suas preferéncias no assistente e mova-se entre 0s ecras com os botdes Avancar, Cancelar
e Recuar.

Gravar dados

Siga estes passos para gravar o ficheiro com o seu nome preferido:

1. Escolha Ficheiro - Gravar como... na barra de menus ou clique no botdo Gravar na barra de
ferramentas. O GnuCash abre o didlogo de gravacao.

2. Seleccione o formato dos dados do ficheiro que esta a gravar na lista pendente. A selecéo predefinida
€ XML, mas setiver um motor de base de dados configurado, pode mudar para esse formato.

Dependendo do formato de dados sel eccionado, a janela pode mudar, como descrito a seguir.

» Sesdeccionou XML ou sglite3 vera um ecra como este:

Figura 2.5. Ecra de gravacdo quando selecciona XML ou sglite3.
Gravar como...

Formato dos dados xml =

Ficheiro
Mome:  MNome do ficheiro

@ Inicio B home
[ Ambiente de trabalho
lost+found
[ Documentos
S pmra
A Imagens snapshot
dd Musica

J Transferéncias

vl Videos

[® Programas

+ Outras locali

Cancelar Gravar como

Estaimagem mostra o ecra Gravar como... quando o formato dos dados € XML ou sglite3.

Digite 0 nome escolhido no campo Nome. N&o é necessario especificar uma extensdo.O GnuCash
adiciona a extensdo . gnucash automaticamente ao ficheiro.

Nota

A extensdo . gnucash foi introduzida na série 2.3 do GnuCash. Para ficheiros
j& existentes,a extensdo nunca sera aterada. Assim, se abrir um ficheiro chamado
MeuFichAntigo, esse nome néo é alterado quando gravar o ficheiro. Pode usar o comando
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Gravar como... e dar um novo nome ao ficheiro para o ter gravado com a extensao
. gnucash.

Seleccione o caminho onde o ficheiro serd gravado navegando na arvore nos trés painéis inferiores.
Dica
Cligue em Criar pasta para criar uma nova pasta com um nome personalizado no caminho
escolhido.

 Seseleccionou mysgl ou postgres para formato de dados vera um ecré como este:

Figura 2.6. Ecra de gravacdo quando selecciona mysgl ou postgres

© @ Gravar como...

Formato da data: | poskgres =
Ligacdo da base de dados
Maquina | localhost

Base de dados | gnucash

Utilizador [jose|

Senha:| 900000000000

Cancelar | Gravar Como |

Estaimagem mostra o ecra Gravar como... quando o formato dos dados € mysqgl ou postgres.

Insira nesta janela a informacéo de ligacdo a base de dados. Maguina, Base de dados, Utilizador e
Senha

Atencao

Gravar como mysgl ou postgres requer as permissdes adequadas para a base de dados, ou
seja, tem de ter permissdo paracriar uma nova base de dados com o0 nomeindicado, ou tem
de ter permissdo de escrita numa base de dados existente com o nome indicado.

4. Cligue em Gravar como paragravar o ficheiro.

Se estaacontrolar as finangas de uma tinicafamilia, s6 precisade um ficheiro. Mas se também controlaas
financas da empresa, ou quer manter dados separados por algumarazao, precisara de mais de um ficheiro.

Antes de terminar uma do GnuCash, certifique-se de que grava as alteractes, usando Ficheiro -
Gravar ou 0 botéo Gravar na barra de ferramentas.
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Nota

Dado que émuito importante gravar frequentemente os seus dados paranao os perder por qual quer
motivo, o GnuCash pode gravar automati camente o ficheiro aberto em determinados periodos de
tempo. Esteinterval o pode ser definido no separador Geral indo aEditar . Preferéncias( GnuCash
- Preferéncias em macOS). Lembre-se que esta opgdo so é relevante se estiver a gravar em
formato XML. Se trabalha com uma base de dados, o botdo Gravar e o item de menu Gravar
estardo em cinzento, dado que as alteractes sdo imediatamente gravadas.

Abrir dados

Para abrir um ficheiro ou base de dados existente, seleccione Ficheiro - Abrir na barra de menus. Na
janelaque surge, seleccione o formato de dados. Se seleccionou Ficheiro escolha o ficheiro que quer abrir,
navegando pelas pastas nos painéis inferiores. Sendo, insira a necessaria informagao para ligagéo a base
de dados.

Dica

O GnuCash mantém uma lista de ficheiros recentemente abertos. Abra o menu Ficheiro e vera
essa lista, em baixo. Cligue no nome desejado para o abrir.

Duplicar a hierarquia de contas

Nalguns casos, podera ser Util duplicar a estrutura de um ficheiro de dados existente. Por exemplo, pode
querer experimentar uma nova técni ca de contabilizagdo sem corromper o ficheiro actual, ou pode preci sar
de comegar 0 ano com um novo conjunto de livros.

O GnuCash permite criar uma cépia vazia do plano de contas simplesmente seleccionando Ficheiro -
Exportar - Exportar contas . Quando selecciona este comando, é-lhe pedido que fornegca um nome para
o novo ficheiro vazio e o GnuCash cria um novo ficheiro de dados contendo sb a arvore de contas (ou
sgja, ndo ha dados de transacgGes). Uma vez gravado, o novo ficheiro pode ser aberto tal como qual quer
outro ficheiro de dados do GnuCash.

Fazer e restaurar salvaguardas

O GnuCash cria vérios tipos de ficheiros para gjudar a garantir que os seus dados ndo se perdem. Se
procurar na pasta onde grava o seu ficheiro,poderd ver outros ficheiros gerados pelo GnuCash com as
seguintes extensdes: . gnucash, . | og, . LCK, . LNK, todos namesma pasta que o seu ficheiro primério
de dados. O que cada um destes ficheiros faz é descrito abaixo.

Nota

As secgdes seguintes sd sdo relevantes se grava o seu ficheiro de dados em formato XML.

$1s

meufi ch. gnucash

meufi ch. gnucash. 20100414185747. gnucash
meufi ch. gnucash. 20100414223248. | og
meufi ch. gnucash. 20100415114340. gnucash
meufi ch. gnucash. 20100415154508. | og
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meufi ch. gnucash. 20100415173322. gnucash
meufi ch. gnucash. 20100415194251. | og
meuf i ch. gnucash. 7f 0982. 12093. LNK

meufi ch. gnucash. LCK

Copia de seguranca (.gnucash)

Sempre que grava 0 seu ficheiro de dados, também é gravada uma salvaguarda com a extensdo
. AAAAMVDDHHMVES. gnucash. Este ficheiro é uma cépia completa do seu ficheiro de dados anterior.
E o formato do nome de ficheiro refere-se ao ano, més, dia e hora da salvaguarda. Por exemplo, o ficheiro
meuf i ch. gnucash. 20160122180000. gnucash indica que esta € uma copia de seguranca do
ficheiro meuf i ch, gravado a 22 de Janeiro de 2016, exactamente as 18:00.

Pararestaurar umasalvaguarda, abrasimplesmente o ficheiro AAAAMVDDHHMVBS. ghucash comadata
aque quer voltar. Certifique-se de que grava esse ficheiro com um nome diferente.

Nota

. AAAAMVDDHHMMVES. xac em vez da extensdo actua . AAAAMVDDHHWVSS. gnhucash. Se
actudlizar da série 2.2 para a 2.4, podera acabar com as duas, . AAAAMVDDHHMVSS. xac e
. AAAAMVDDHHMMVSS. gnucash salvaguardas na sua pasta.

Ficheiro de registo (.loQ)

De cada vez que abre e edita um ficheiro no GnuCash, é criado um ficheiro de registo, que grava as
alteracOes feitas ao seu ficheiro de dados. Este ficheiro de registo usa um formato de nome semelhante
a0 das salvaguardas: . AAAAMVDDHHMVESS. | 0g. Os ficheiros de registo ndo sdo uma copia completa do
seu ficheiro de dados - simplesmente gravam as alteracOes feitas ao ficheiro de dados na sessdo actual
do GnuCash.

Caso saia do GnuCash inadvertidamente, possivelmente por uma falha eléctrica ou um rebentamento do
sistema, pode recuperar amaior parte do seu trabalho desde que gravou o seu ficheiro do GnuCash pela
Ultima vez, usando este ficheiro de registo. Proceda desta forma:

1. Abrao ultimo ficheiro gravado do GhuCash.

2. VaaFicheiro - Importar . Reproduzir ficheiro .log do GnuCash... e seleccione aquele que tiver a
mesmadata que o ficheiro gravado que acabou de abrir. Certifique-se de que escolhe o ficheiro correcto
ou corre o risco de lancar 0 caos nas suas contas.

A reproducao do ficheiro recuperaqual quer transacgéo que af cete o saldo inseridadesde a tltimagravagao,
incluindo aguelas criadas a partir de transacgGes agendadas e funcionalidades de negocios (facturas,
pagamentos, etc.).

Atencao

Alteragbes as transacgdes agendadas, facturas ou pagamentos em si mesmos NAO sio
recuperadas e as suas transacgdes que o foram podem néo estar correctamente associadas a
elas. Deve portanto verificar tudo cuidadosamente. Especia mente transacgdes de negdcios, onde
podera ter de eliminar e recriar algumas. Se néo o fizer, embora o balanco possa estar correcto,
alguns relatérios ndo estaréo.
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Ficheiros tranca (.LNK e .LCK)

Ocasionalmente podera ver ficheiros. LNK e. LCK . Estes ndo contém quaisquer dados, mas sdo criados
paraimpedir maisde um utilizador de abrir o mesmo ficheiro em simulténeo. S&o criados automati camente
guando abre um ficheiro para o trancar de formaa que mais ninguém lhe aceda. Quando fecha a sessdo no
GnuCash ou abre outro ficheiro, 0 GnuCash destranca o primeiro ficheiro eliminando os ficheiros . LCK
e. LNK.

Se 0 GnuCash rebentar enquanto tiver um ficheiro de dados aberto, os ficheiros . LCK e . LNK n&o séo
eliminados. Quando tentar abrir novamente o GnuCash, serd avisado que o ficheiro esta trancado. A
mensagem aparece porque osficheiros. LNK e. LCK ainda estdo na sua pasta. E seguro escolher Sim para
abrir o ficheiro de dados, mas deve eliminar osficheiros. LNK e . LCK (usando umajaneladeterminal ou
0 seu gestor de ficheiros). Umavez eliminados, jando voltard areceber 0 aviso. A ndo ser que 0 GnuCash
volte arebentar.

Gestao de ficheiros

Ent&o que ficheiros é que deve manter?Mantenha o seu ficheiro de dados, claro. E boa ideia conservar
algumas das maisrecentes salvaguardas. AAAAMVDDHHMVES. gnucash, maspodeeliminar osficheiros
. | og, dado que ndo sao copias completas dos seus dados.

Nota

Se actualizou 0 GnuCash da versdo 2.4 ou anterior, podera também ter salvaguardas no antigo
formato . xac. Para estas, pode aplicar 0 mesmo principio descrito acima para os ficheiros
. AAAAMVDDHHMWMES. gnucash.

Também deve eliminar todos os ficheiros. LCK e. LNK que vir ap6s fechar o GnuCash. Se decidir fazer
uma salvaguarda manual noutro disco, basta copiar o ficheiro de dados principa - ndo as salvaguardas
. AAAAMVDDHHMMVES. gnucash.

Nota

Por predefinicdo, o GnuCash elimina automaticamente qualquer ficheiro .l1og e
. AAAAMVDDHHMMVES. gnucash com mais de 30 dias. Pode aterar este comportamento nas
preferéncias do GhuCash. VaaEditar - Preferéncias, separador Geral ( GnuCash -, Preferéncias
em nacQCS).

Migrar dados do GnuCash

Por vezes poderaprecisar de mover os seus dados financeiros e defini ¢des do GnuCash para outramaquina.
Casos tipicos serdo a compra de um novo computador ou a utilizagio das mesmas defini¢cBes em dois
sistemnas operativos diferentes.

Migrar dados financeiros

Migrar os seus dados financeiros do GhuCash téo simples como copiar o ficheiro . gnucash com um
gestor de ficheiros, se souber onde eles estdo.Se ndo se lembrar onde os guardou mas os consegue abrir
no GnuCash, grave-os no local desgjado com o GhuCash.

Todos os outros ficheiros na pasta s8o ou salvaguardas ou ficheiros de registo. Nao faz mal se também
0s copiar, mas também néo tem utilidade.
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Migrar as preferéncias

As preferéncias sdo armazenadas em trés locais diferentes: um para as preferéncias do GnuCash, um para
os relatérios e um para as definicoes dos bancos. As preferéncias sao geridas pelo gsettings, os relatérios
sd0 geridos pelo GnuCash e a banca em linha é gerida pelo agbanking. Se ndo usa a banca em linha, ndo

tera esta pasta na sua maguina.

Onde as preferéncias do GnuCash estdo armazenadas varia, dependendo do seu sistema operativo (veja

Tabela2.1, “Localizagdo das defini¢cdes da apli

cacéo

, Tabela 2.2, “Localizagdo dos rel atorios gravados’,

e Tabela 2.3, “Locaizacdo da definicbes do Online Banking”). Para fazer uma salvaguarda da instalagéo
completa, tem de incluir estas preferéncias todas.

Tabela 2.1. L ocaliza¢&o das definigdes da aplicacéo

SO

Pasta

Unix

As preferéncias do GnuCash estdo armazenadas
no dconf. Pode usar o comando dconf dump /or g/
gnucash/ namaguna antiga e dconf load /or g/
gnucash/ namaguinanova paramigrar as suas
preferéncias.

macCS

~/ Li brary/ Preferences/
ghucash. pli st

W ndows

As preferéncias estéo armazenadas no registo
do W ndows HKEY_CURRENT _USER/
sof tware/ GSet ti ngs

Tabela 2.2. L ocalizagéo dosrelatérios gravados

SO Pasta

Unix ~/ . gnucash

macOS ~/ Li brary/ Appl i cati on Support/
ghucash

W ndows Docunents and Settings/
User nane/ . gnucash or User s/
User nane/ . gnucash

Tabela 2.3. Localizagéo da defini¢des do Online Banking

SO Pasta
Unix ~/ . agbanki ng
macCS ~/ . agbanki ng
W ndows Docunents and Settings/
User name/ . agbanki ng
Nota

Em Unix e mac CS, estas pastas habitual mente ndo sdo mostradas nos gestores de ficheiros. Tem
de optar por mostrar ficheiros e pastas ocultos para as poder ver.
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Dica

Em Unix e mac S, o simbolo ~ significaa pastahorne.

Juntar as pecas

Nota

Esta secgéo comega com um tutorial que continuard ao longo de todo o livro. No final de cada
capitulo, vera uma secgdo Juntar as pegas que 0 acompanha através de exemplos que ilustram
0s conceitos previamente discutidos. Cada uma das secgdes Juntar as pegas € construida sobre a
anterior, certifique-se que grava o seu ficheiro para mais facil acesso.

Vamos comecar!

1. Primeiro vamos criar um ficheiro para armazenar os seus dados reais. Abra o GnuCash e seleccione
Ficheiro -. Novo ficheiro nabarra de menu. Isto inicia o assistente Nova hierarquia de contas, que lhe
permite criar varias contas de uma so vez.

Nota

Se est4 a executar 0 GnuCash pela primeira vez, vera o ecrd Impossivel encontrar valores
predefinidos, que é descrito detalhadamente no manual do GnuCash.

Figura 2.7. O assistente Nova hierarquia de contas

Cancelar Nova hierarquia de contas Seguinte

Nova hierarquia de contas

o novo livro

Estaimagem mostra o primeiro ecra do assistente Nova hierarquia de contas.

Este ecra da-lhe uma breve descricdo daquilo que o assistente faz. Clique em Avancar para passar ao
€ecra seguinte.

2. No segundo ecrd, seleccione na lista pendente a moeda a usar em novas contas. Depois, clique em
Avancar.
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Nota

A moeda que seleccionar aqui sera associada a todas as contas criadas neste assistente.

Figura 2.8. O assistente Nova hierarquia de contas - M oeda

Cancelar Recuar Escolher moeda Seguinte

Nova hierarquia de ¢ Por favor, escolha a moeda a utilizar para as

apg \ovo livro EUR (Euro)

Escolher moeda

Terminar configuragdo de contas

Esta imagem mostra o segundo ecra do assistente Nova hierarquia de contas, onde sel ecciona a moeda.

3. Noterceiro ecrg, encontraquatro separadores, Contas, Orcamento, Negdcios e Contadores. Todas estas
opgdes sdo descritas em detalhe no manual do GnuCash. Quando terminar, clique em Avancar.

Figura 2.9. O assistente Nova hierarquia de contas - Op¢besdo livro

Cancelar EIET Opgdes do novo livro Sequinte

Nova hierarquia de contas
Contas Orcamento Neg
Opgoes do novo livro

Limite diario para tra c 6 de leitura (linha vermelha) 0
Configura GELEH Usar campo de ac¢do de parcela para Numero

Terminar configuragao de contas

Estaimagem mostra o terceiro ecré do assistente Nova hierarquia de contas, onde selecciona as op¢des do novo livro.
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4. No quarto ecrd, seleccione o grupo Contas comuns no painel Categorias. Clique em Avancar para

continuar.

Nota

Se quiser, pode seleccionar mais de um grupo predefinido de contas.Para mais informagéo
sobre os tipos de contas, veja“ Contas GnuCash”.

Figura 2.10. O assistente Nova hierarquia de contas - Contas

Escolher contas a criar

ccione ca
Cada categ
PT w

Escolher moeda Categorias pt «

Escolher contas a criar

Jeccionadas Conta de investimentos

Configurar con

Contas comuns
Terminar
Contas de reforma

Contas de reforma da esposa
Limpar tudo

onar tudo

Descricdo da categoria

ndam a forma como prevé utilizar o Gnucash.

Contas em "Conta de investimentos”
- i Acti
il mentos

+ th Conta na correctora

i Accao

th Fundo de investimento

# indice de mercado

th Obrigagao

w i Receita
th Receita de dividendos

Pode adicionar, renomear,

odelo

partilhe o s

Estaimagem mostra o quarto ecra do assistente Nova hierarquia de contas, onde escolhe as varias contas.

5. No quinto ecra podera definir saldosiniciais para cada umadas contas, assim como indicar se as contas
sd0 Marcador de posi¢ao. Como estas funcionalidades serdo discutidas nos proximos capitul os, deixe
tudo tal como esta predefinido pelo GnuCash e clique em Avancar paraabrir o Ultimo ecra do assistente.
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Figura2.11. O assistente Nova hierarquia de contas - Configurar

Configurar contas seleccionadas Sequinte

Se quiser alterar o nome de uma conta, clique na linha contendo a conta, clique no nome da conta e altere-o.

Escolher moeda

Escolher c

Conhgurar contas seleccionadas

Terminar ¢

- & Activos Activo

+ i Activos actuais Activo
onta a prazo  Banco

# Dinheiro na cart Dir

i Assinatu

 th Automdvel

Esta imagem mostra o quinto ecrd do assistente Nova hierarquia de contas .

6. No ultimo ecré do assistente, clique em Aplicar paracriar todas as contas e sair do assistente.

Figura 2.12. O assistente Nova hierarquia de contas - Final

Cancelar Recuar Terminar configuragdo de contas

Nova hierarquia de contas

Configurar
Terminar configuragao de contas
Clique em "Aplicar" para criar oderd entao grava-las num ficheiro ou base de dados.

Clique em "Recuar” para reve

Clique em "Ca ra fechar este d

Esta imagem mostra o Ultimo ecra do assistente Nova hierarquia de contas.

7. ApGs clicar em Aplicar, vera o didlogo de gravacdo. Seleccione o formato de dados XML, nomeie o
ficheiro como gcashdat a_1 e seleccione a pasta onde gravar o ficheiro. Lembre-se disto, porque
este ficheiro sera usado nos tutoriais seguintes e clique em Gravar como.
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A suajanelaprincipal deveraagora parecer-se com esta:

Figura2.13. A janela principal mostrando o ficheiro deteste

¥ = 0O or gravar - Contas - GnuCash
Ficheiro Editar Ver Acgbes MNegdcios Relatérios Ferramentas Janelas Ajuda
i H r}

Editar Nova Eliminar

0,00 €
0,00€
0,00 €
0,00€
Resultado 0,00€

Total geral, € A liquidos: 0,00 €
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Capitulo 3. Contas

Este capitulo discute alguns conceitos Uteis para organizar as suas contas. Uma vez que o GnuCash ndo
impde nenhum esquema especifico de estrutura de contas, pode desenhar a sua propria estrutura como
desgiar. Contudo, ha alguns conceitos contabilisticos basicos que provavelmente querera seguir, para
maximizar a utilidade das suas contas.

Conceitos basicos de contabilidade

Tal como foi dito no capitulo anterior, a contabilidade baseia-se em 5 tipos de contas: Activo, Passivo,
Capital proprio, Receita e Despesa. Vamos agora expandir a nossa compreensao sobre estes tipos de conta
emostrar como € gque el as sdo representadas no GnuCash. Mas primeiro, vamos dividi-las em dois grupos,
as contas de folha de balango por um lado e as contas de receita e despesa por outro.

Como o nome diz, as contas da folha de balanco podem ser sumarizadas no balango daquilo que possui
em determinado ponto do tempo, enquanto as contas de receita e despesa podem ser sumarizadas no
relatdrio de Lucros & Prejuizo, que mostra as alteragdes de valor num dado periodo de tempo, como o
ano econémico, por exemplo.

Recordemos a equagdo contabilistica (Activo - Passivo = Capital proprio + (Receita - Despesa)), antes
de aprofundarmos cada tipo de conta.
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Figura 3.1. Asrelacdes basicas entre contas

Capital préprio

I\ (Activo - Passivo)
Receita » —————— - Despesa
‘ Activo ‘ Passivo 5 y
) L Valor Positivo || Valor Negativo 4

Uma visdo grafica da relagdo entre as 5 contas basicas. O valor liquido (capital proprio) aumenta com a receita e
diminui com a despesa. As setas representam o movimento dos valores.

Contas do balango

Astréschamadas Contas do balanco séo Activo, Passivo e Capital propro. As contasde balanco sdo usadas
para controlar aquilo que possui.

Activo é o grupo de coisas que possui. Os seus activos incluem um carro, dinheiro, uma casa, acgdes ou
qualquer outra coisa que tenha um valor convertivel. Valor convertivel significa que, teoricamente, pode
vender o item por dinheiro.

Passivo é o grupo de coisas em que deve dinheiro. O seu passivo pode incluir um empréstimo automaével,
um empreéstimo para estudos, uma hipoteca para crédito a habitagdo ou qualquer coisa que tera de pagar
em determinada altura.

Capital proprio é o mesmo que "valor liquido". Representa o que sobra depois de subtrair 0 seu passivo
do seu activo. Pode ser imaginado como a parte do activo que estalivre de dividas.
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Contas de Receita e Despesa

Estas duas contas de receita e despesa sdo usadas para aumentar ou diminuir o valor das suas contas.
Assim, enquanto as contas de balanco se limitam a "ver" o valor daquilo que possui, as contas de receita
e despesa permitem-lhe alterar o valor das suas posses.

Receita € o pagamento que recebe pel o seu tempo, servigos prestados ou pelo uso do seu dinheiro. Quando
recebe um ordenado, por exemplo, esse ordenado é o pagamento pelo trabalho que fez aum empregador.
Outros exempl os de receita serdo comissdes de vendas, gorjetas, dividendos de acgdes, juros de depdsitosa
prazo, etc. Asreceitas aumentam sempre o valor dos seus activos, 10go, o valor do capital préprio também
aumenta.

Despesa refere-se a dinheiro que gasta a comprar bens ou servicos prestados por outrém para consumo
imediato. Exempl os de despesas sdo umarefei ¢do no restaurante, arendade casa, mercearias, gasolinapara
o carro ou bilhetes de teatro. As despesas diminuem sempre o capital proprio. Se pagar a despesa a pronto,
diminui os activos, se pagar a despesa com cartdo de crédito ou com um empréstimo aumenta o passivo.

Contas GnuCash

Esta seccdo mostra como € que a definicdo de contas do GnuCash se gjusta aos cinco tipos bésicos de
contas.

Mas primeiro, vamos comecar por uma defini¢cdo de conta no GnuCash. Uma conta GnuCash é uma
entidade que contém outras sub-contas ou que contém transacgfes. Uma vez que uma conta pode conter
outras contas, verafrequentemente arvores de contas no GnuCash, nas quai s contas| ogicamente associadas
s80 agrupadas sob uma conta-mae comum.

UmacontaGnuCash tem deter um nomeexclusivo (atribuido por si) eum dos“tiposdeconta’ predefinidos
do GnuCash. H& um total de 12 tipos de conta no GnuCash. Estes 12 tipos de conta sdo baseados nos 5
tipos contabilisticos basicos. O motivo para haver maistipos de contas do GnuCash do que os cinco tipos
contabilisticos basicos é permitir ao GnuCash controlar e gerir certas contas especializadas. Ha seis contas
de activos (Dinheiro, Banco, Acgéo, Fundo de investimento, A/Receber e Activo), trés contas de passivos
(Cartao de crédito, A/Pagar e Passivo), uma conta de capital proprio (Capital préprio), uma conta de
receita (Receita) e uma conta de despesa (Despesa).

Estes tipos de conta do GnuCash sd0 apresentados abaixo com mais detal he.

Contas de balanco

A primeira conta de balanco que vamos examinar é Activo, que, como se lembra da sec¢do anterior, se
refere a coisas que possui.

Para gjuda na organizag8o das suas contas de activos e para simplificar introducdo de transaccfes, o
GnuCash suporta vérios tipos de contas de activos.

1. Dinheiro - use esta conta para controlar o dinheiro vivo que tem, sgja na carteira, no porquinho
meal heiro, debaixo do colchdo ou onde quer que esteja. Esteé o tipo de activo maisliquido ou facilmente
negociavel.

2. Banco - esta conta serve para controlar 0 saldo do dinheiro que tem em instituigdes bancarias,
correctoras, empresas de poupancas - 0 que quer que seja onde o0 seu dinheiro € guardado por outras
pessoas. E 0 segundo tipo de conta mais liquido, porque pode ser facilmente convertido em dinheiro
na mao.

3. Accéo - controle as suas acgdes e titulosindividuai s usando este tipo de conta. O diario de contas Acgéo
oferece colunas extra para inserir o nimero de accles e a cotagdo do seu investimento. Este tipo de
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5.

6.

activos pode ndo ser facilmente convertivel em dinheiro, a ndo ser que encontre um comprador, mas
nado é garantido que recupere o dinheiro investido.

. Fundo de investimento - semelhante as contas Accéo, sO que é usada paramonitorizar fundos. O diédrio

de conta exibe as mesmas col unas extra para quantidade e cotacdo dos fundos. Osfundos representam a
propriedade de ac¢des numa variedade de investimentos e, tal como as acgdes, ndo of erecem garantias
de valor investido.

A/Receber - esta é tipicamente uma conta sd para negocios, onde coloca pagamentos que a empresa
tem a receber. E considerado um activo porque podera contar com a entrada destes fundos.

Transaccdes envol vendo uma conta A/Receber ndo devem ser adicionadas, alteradas ou eliminadas por
nenhum outro meio que ndo sgja:

* emitir/anular emissdo de pagamento/facturalvale de despesa ou
¢ processar pagamentos

Activo - ndo importa qudo diversas sgjam, o GnuCash gere muitas outras situacdes facilmente. A
categoria“Activo” cobre todos os activos ndo listados acima.

Contas sdo repositérios de informagao, usados para controlar ou registar o tipo de ac¢es que ocorrem
relacionadas com o proposito para que a conta foi definida.

Para negécios, as atividades controladas e reportadas sao frequentemente subdivididas mais finamente
do que se fez até agora. Para um tratamento mais desenvolvido das possibilidades, por favor leia as
descricdes na seccéo Capitulo 17, Outros activos deste guia.

Parafinancas pessoais, uma pessoa pode seguir 0s agrupamentos para negoci os ou ndo, conforme sejam
ou ndo Uteis para controlar as atividades de cada um e o tipo de relatérios que sejam necessarios para
gerir o0s seus activos financeiros. Para informagdo adicional, consulte o capitulo Capitulo 17, Outros
activos deste guia.

A segunda conta do balango € Passivo, que, como se lembra, se refere as coisas que deve, dinheiro que
pediu emprestado e serd obrigado a pagar algum dia. O passivo representa os direitos dos emprestadores a
receberem o seu pagamento. Controlar os saldos do passivo permite-lhe saber quanto deve em determinado
momento.

O GnuCash oferece trés tipos de contas de passivo:

1

Cartdo de crédito - use estetipo paracontrolar os recibos do seu cartéo de crédito e reconciliar o extracto
do cartdo. Os cartdes de crédito representam um empréstimo a curto prazo que tem a obrigaccdo de
pagar a companhia. Este tipo de conta também pode ser usada para outro tipo de empréstimos de curto
prazo, por exemplo, umalinha de crédito do seu banco.

. A/Pagar - esta étipicamente uma conta s para negécios, onde coloca 0s pagamentos que aindando fez.

Transacgdes envolvendo uma conta A/Pagar ndo devem ser adicionadas, alteradas ou eliminadas por
nenhum outro meio que ndo sgja:

* emitir/anular emissdo de pagamento/factura/vale de despesa ou

* processar pagamentos

. Passivo - use este tipo de conta para todos 0s outros empréstimos, normalmente a médio e longo prazo,

tais como um crédito a habitacdo ou umacomprade automovel. Estaconta permite-lhe controlar quanto
deve e quanto é que ja pagou.
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Dica

Em contabilidade, o passivo actua de maneira oposta ao activo: créditos (entradas na coluna
direita) aumentam o saldo de contas do passivo e os débitos (entradas na coluna esguerda)
diminuem-no. (veja a nota mais adiante neste capitul o)

A ultima conta do balanco é Capital préprio, que € sinénimo de “valor liquido”. Representa o valor que
sobra depois de subtrair 0 seu passivo do seu activo, ou sgja, € a parte dos seus bens que possui realmente,
sem dever nada. No GnuCash, use este tipo de conta como origem dos seus saldos bancarios iniciais,
porque estes saldos representam o seu valor liquido inicial.

Habitualmente s ha uma Unica conta de capital proprio no GnuCash, chamada, obviamente, Capital
préprio. Para empresas, cooperativas, etc. pode criar uma sub-conta para cada socio.

Dica

Em contas de capital proprio,os créditos aumentam o saldo das contas e os débitos diminuem-
no. (veja a nota mais adiante neste capitul )

Nota

A equacdo contabilistica que liga as contas de balango € Activo = Passivo + Capital proprio ou,
re-arranjada, Activo - Passivo = Capital préprio. Ou sgja, em linguagem corrente, aquilo que €
seu menos aquilo que deve éigual ao seu valor liquido.

Contas de receita e despesa

Receita é o pagamento que recebe pel o seutempo, por servicos prestadosou pelautilizacdo do seu dinheiro.
No GnuCash, use uma conta de tipo Receita para control&las.

Dica

Os créditos aumentam o saldo das contas de receita e os débitos diminuem-no. Como descrito em
“Conceitos contabilisticos’, os créditos representam dinheiro transferido DE uma conta. Assim,
nestas contas especiais de receita, quando transfere dinheiro de (crédito) uma conta de receita
paraoutraconta, o saldo dacontade receitaaumenta. Por exempl o, quando depositaum ordenado
e registaatransac¢cdo como transferéncia de uma conta de receita para a conta a ordem, os saldos
de ambas as contas aumentam.

Despesa refere-se a dinheiro que gasta para comprar bens ou servicos. No GnuCash, use uma conta de
tipo Despesa para monitorizar as suas despesas.

Dica

Déhitos aumentam o saldo de contas de despesa e créditos diminuem-no (vejaanotamais adiante
neste capitul o).

Nota

Quando subtrai o total de despesas do total de receitas num dado periodo, obtém areceitaliquida.
Esta é depois adicionada ao balanco como ganhos retidos, que € um tipo de conta de capital
préprio.
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Abaixo estéo as contas predefinidas de Receita e Despesa apds seleccionar Contas comuns no assistente
AccgOes - Nova hierarquia de contas... ).

Figura 3.2. Contas predefinidas dereceita

gnucashO - basics.gnucash - Contas - GnuCash

Ficheiro Editar Ver Acg legocios Relatérios Ferramentas Janelas Ajuda

- “
fif ix

Editar Nova Eliminar

* Contas

=2

=12

=12

=12

Boénus
ecebidos Juros recebidos
% Juros da conta & Juros da conta & ordem
i Juros da conta a Juros da conta a prazo
# Outros juros  Outros juros
i Outras receitas Outras receitas
% Presentes recebidc Presentes recebi
% Salério Salario

} % Resultado Resultado

Total geral, €: Acti 0,00 €

Esta imagem mostra as contas padréo de Receita
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Figura 3.3. Algumas contas predefinidas de despesa

X = 0

Ficheiro Editar

% Contas

w i Despesas

Ver Acghes

Editar Nova Eliminar

0,00€

th Ajustamentos / entos 0,00 €

i Assinaturas Assinaturas 0,00€

th Automdvel

5

Automdvel 0,00€

C 0,00 €

bancari C 0,00€
0,00 €

0,00 €

i Divertimento Divertimento 0,00 €

th Educagao

i Impostos

Educagio 0,00 €
0,00 €

th Lavandaria Lavandaria 0,00€
Livros 0,00 €

& Outras

th Presentes

5 Material de escritdrio 0,00 €
0,00 €
0,00 €
0,00€
0,00 €

i Restaurantes e caf Restaurantes e cafetaria 0,00€

th Roupa

» i Sequro

Roupa 0,00€

Sequro 0,00 €

Esta imagem mostra algumas contas predefinidas de Despesa

Juntar as pecas

Vamos passar pelo processo de construir uma arvore de contas pessoal comum, usando ainformagdo que
aprendemos neste capitulo. Uma arvore de contas é simplesmente um novo ficheiro do GnuCash onde
agrupa as contas para controlar as suas financas. Ao construir esta &rvore de contas, a primeira tarefa é
dividir os itens que quer controlar nos tipos contabilisticos basicos. 1sto é relativamente simples, vamos
ver um exemplo.

Exemplo simples

As co

Vamos assumir que tem no seu banco uma conta a ordem e uma conta poupanca e que estd empregado,
recebendo um ordenado. Tem um cartdo de crédito (Visa) e paga servicos mensais na forma de renda,
telefone e electricidade. Naturalmente também tem de comprar comida. Para j& ndo nos vamos preocupar
com quanto dinheiro tem no banco, quanto deve no cartdo de crédito, etc. Queremos simplesmente
construir a estrutura desta arvore de contas.

Os seus activos seriam a conta poupanca e a conta a ordem. O seu passivo seria o cartéo de crédito. O seu
capital préprio seriam osvaloresiniciais do cartdo de crédito e das contas no banco (aindando temos esses
valores, mas sabemos que existem). Tem receitas na forma de ordenado e despesas na forma de comida,
renda, el ectricidade, telefone e impostos sobre 0 ordenado (IRS, Seguranca Social, Seguro).

ntas basicas de topo

Agora, tem de decidir como quer agrupar essas contas. M uito provavel mente, querera os seus Activos num
grupo, o seu Passivo noutro, o seu Capital proprio noutro, a sua Receita noutro, e a sua Despesa noutro.
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Esta é a forma mais comum de construir uma arvore de contas do GnuCash e é altamente recomendavel
gue comece um ficheiro sempre assim.

Comece com um ficheiro limpo do GnuCash seleccionando Ficheiro - Novo ficheiro no menu. Inicia-
se 0 assistente Nova hierarquia de contas. Clique em Cancelar para fechar o assistente, uma vez que ndo
gueremos usar uma das estruturas de contas predefinidas; em vez disso, vamos construir uma estrutura de
contas basica de raiz. Se necessario, najanelavazia do GnuCash seleccione Ver . Nova pagina de contas
no menu: abre-se o separador Contas. Se ja o tiver aberto, passe a frente g, finalmente, seleccione Acgdes
- Novaconta... .

Agora esta tudo pronto para comegar a construir a estrutura de contas basica

1. Nome de conta Activos (Tipo de conta Activo, Conta-méae Nova conta de topo)
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Figura 3.4. Criacdo de uma conta de activos

Mova conta - Activos

Geral Saldo inicial

Identificagdo

Nome de conta
Codigo de conta
Descrigao
Mercadoria/Moeda EUR (Euro) Seleccionar...
Menor fracgdo Usar valor da mercadoria

Cor da conta _ Predefinicao

Motas

Oculta
Marcador de posic:

Transferéncia automatica de juros

Tipo de conta Conta-mae
Banco

#h Nova conta de topo

Dinheiro
Activo

Cartao de crédito

Ajuda Cancelar

Estaimagem mostra o didlogo para criar uma conta de activos
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2. Nome de conta Passivo (Tipo de conta Passivo, Conta-méae Nova conta de topo)

3. Nome de conta Capital préprio (Tipo de conta Capital proprio, Conta-mée Nova conta de topo)
4. Nome de conta Receitas (Tipo de conta Receita, Conta-méae Nova conta de topo)

5. Nome de conta Despesas (Tipo de conta Despesa, Conta-mée Nova conta de topo)

Quando tiver criado todas as contas de topo, apaginaprincipa do GnuCash devera parecer-se com afigura
abaixo.

Figura 3.5. As contas detopo basicas

b | *Livro por gravar - Contas - GnuCash

Ficheiro Editar Ver Ac

3 3 0 it

Gravar Abrir Editar MNova Eliminar

* Contas

% Activos

#f Capital proprio
i Des

#* Pa

# Receitas

Total geral, €: Activos liquic

Esta imagem mostra as contas de topo basicas.

Criar sub-contas

Pode agora aumentar esta estrutura basica de ato nivel inserindo sub-contas que realmente recebem
transaccOes. Note que contas de impostos sdo postas numa sub-conta chamada Impostos. Pode criar sub-
contas dentro de sub-contas. Isto € feito tipicamente num grupo de contas relacionadas (tais como contas
de impostos).

Dica

Em vez de seleccionar Acgdes - Nova conta... no menu, pode criar uma conta clicando com o
bot&o direito do rato no nome da conta principa e seleccionando Nova conta.... Isto abre um
didlogo semelhante ao retratado em “As contas basicas de topo” mas onde a nova sub-conta ja
estaré definida como sub-conta da conta principal.

1. Nome de conta Dinheiro (Tipo de conta Dinheiro, Conta-mae Activos)

2. Nome de conta Conta a ordem (Tipo de conta Banco, Conta-mée Activos)
3. Nome de conta Conta poupanca (Tipo de conta Banco, Conta-mée Activos)
4. Nome de conta Visa (Tipo de conta Cartéo de crédito, Conta-mée Passivo)

5. Nome de conta Ordenado (Tipo de conta Receita, Conta-mae Receitas)
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6. Nome de conta Telefone (Tipo de conta Despesa, Conta-mae Despesas)

7. Nome de conta Electricidade (Tipo de conta Despesa, Conta-mae Despesas)

8. Nome de conta Renda (Tipo de conta Despesa, Conta-mée Despesas)

9. Nome de conta Comida (Tipo de conta Despesa, Conta-mée Despesas)

10.Nome de conta Impostos (Tipo de conta Despesa, Conta-méae Despesas)

11.Nome de conta IRS (Tipo de conta Despesa, Conta-mae Despesas. | mpostos)

12.Nome de conta Seguranca Socia (Tipo de conta Despesa, Conta-mée Despesas. |mpostos)
13.Nome de conta Seguro (Tipo de conta Despesa, Conta-méae Despesas: | mpostos)

14.Nome de conta Saldo inicial (Tipo de conta Capital préprio, Conta-mae Capita proprio)

Apbster criado mais estas sub-contas, o resultado final devera ser parecido com afigura abaixo.

Figura 3.6. A arvorede contas basica

*Livro por gravar - Contas - GnuCash g
Ficheiro Editar Ver Ac Negocios Relatc Ferramentas Janelas Ajuda

4 i. 15 ix

Gravar \bri MNova Eliminar

i* Contas

¥ % Activos
i Conta a ordem
i Conta Poupanga

#* Dinheiro

w i Capital proprio

i saldo inicial
v % Despesas
# Comida

i Electricidade

# Ordenado

Total geral, € Activos liquic 0,00 € cros: 0,00 €

Esta imagem mostra uma arvore de contas simples.
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Grave esta arvore de contascom o nomegcashdat a_3 etambémcomogcashdat a_3_vazi a,uma
Vez que continuaremos a usar estes ficheiros nos capitul os futuros.

Acabou de criar uma arvore de contas (ou plano de contas) para controlar um or¢camento familiar simples.
Com estaestruturabasi cano lugar, podemos agoracomegar apovoar ascontascom transacgdes. O préximo
capitulo cobre este assunto com grande detal he.
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Capitulo 4. Transaccobes

Este capitulo da-lhe a informac&o bésica necessaria para compreender e usar transacgdes no GnuCash.
Enquanto as contas sdo a estrutura de uma érvores de contas, as transac¢des sdo os dados que cada conta
contém.

Conceitos basicos

Uma transacgdo num sistema contabilistico de dupla entradatal como o GnuCash é umatroca entre pelo
menos duas contas. Logo, uma transacgdo simples tem de consistir sempre de duas partes, uma conta de
e uma conta para. A conta de estéd a transferir valor para a conta para. Os contabilistas chamam a estas
partes da transacc¢&o Entradas do razéo. No GnuCash, chamamos-lhes parcelas.

Uma parcela identifica a conta a que se refere, 0 montante especifico em dinheiro que é movido de ou
para essa conta e pode conter mais algumas pecas especificas de informagao, se necessario. O GnuCash
suporta multiplas parcelas numa Unica transaccdo que podem mover dinheiro arbitrariamente de ou para
as contas envolvidas.

Por exemplo, recebeu um ordenado e depositou-0 na sua conta poupancga, no banco. A transaccéo que
ocorre é que a conta poupanga no banco (um activo) recebeu dinheiro da conta de receita. Duas contas séo
afectadas e, neste caso, ha um aumento liquido do seu capital proprio.

O trabalho com transacgdes no GnuCash é feito usando o que é conhecido por diério de conta. Cada conta
que criatem um diério de conta. Ser-lhe-& familiar porque se parece com o tal&o usado para controlar o
livro de cheques.

O diério de conta € explicado na seccéo seguinte, “O diédrio de conta’.

O diario de conta

O diario de conta € a janela do GnuCash, que Ihe permite ver e editar transaccles pré-existentes, ou
adicionar novas transac¢des numa conta em particular. Para abrir um diério de conta a partir da arvore de
contas, faca um duplo clique no nome da conta, clique com o bot&o direito no nome e seleccione Abrir
conta no menu ou use o botdo na barra de ferramentas. O GnuCash abre ajanela do diério de conta.

Funcionalidades do diario de conta

A barra detitulo do diério de conta mostra 0 nome da conta. Abaixo da barra de titulo, a barra de menu
mostra os itens de menu disponiveis dentro do diario de conta e a barra de ferramentas contém comodos
botBes que o0 gjudam atrabalhar com o diario de conta.

Ao fundo aesquerda dajanelado diario, 0 GnuCash mostra mensagens (iteis a medida que se move dentro
do di&rio. A direita, pode ver o saldo actual da conta e o total de parcelas confirmadas.

Escolher um estilo de diario

O GnuCash of erece varias opgdes paraver os didrios. O estilo predefinido é Livro razéo basico, que mostra
s 0 sumario das parcel as que af ectam acontaactual. Este é o0 estilo que mais se parece com outros pacotes
de gestdo populares. Pode escolher um estilo de diario diferenteindo a Ver . Haainda mais dois modos:
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* O edtilo Ver — Livro razéo de parcelas autométicas expande a transacg@o actual automaticamente.
Quando pde uma transaccdo em foco no diério, ela expande-se automaticamente para mostrar todas as
parcelas.

* Oedtilo Ver - Diario de transacgdes mostra todas as parcelas no diario, 0 que se parece mais com um
diario contabilistico.

Todos os estilos |he permitem ver os seus dados em modo de linha Unica ou em modo de linha dupla.

Seleccione Ver - Linha dupla e verd a sua linha de transac¢do expandida para duas linhas do di&rio. O

modo de linha dupla também mostra 0 campo Notas da transacco.

Abaixo estéo imagens que demonstram as diferencas entre o livro razéo bésico e o diério de transacgdes.

Para este exempl 0, imaginemos que comprou trés pares de cal cas de gangapor 1,000 €; eregistou acompra
como uma transac¢do com parcelas, com cada par numa parcela.

Estas imagens ilustram as diferengas entre os modos.
Primeiro vejamos a transac¢do a partir da conta a ordem:

Figura4.1. Comprade 3 paresde calgcas

X - 0 *Livro por gravar - Conta a ordem - GnuCash

Ficheiro Editar Ver Tran:s 0 c Ne s Relal Ferramentas Janelas Ajuda

& X L x + @] hd

Gravar Fechar Duplicar Eliminar Registar Cancelar Em branco Agendar

i Contas i Conta i ordem

Descrigao Tot Depdsito |:wvantamento

211272021 Compra de roupa 1.000,00 -1.000,00
Calgas Despesas:Roupa | n 500,00
Camisas Despesas:Roupa | n 200,00
Casacos Despesas:Roupa | n 300,00
Activos:Conta a ordem | n 1.000,00

21/12/2021Q v

Futuro: Confirmado: 0,00 € Reconciliado: 0,00 € Minimo pre o: Ordenar por: Ordem padrao

Estaimagem mostra uma transaccdo com parcelas de compra de calgas

Agora, vegjamos a conta Despesas. Roupa, ho modo basico.
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Figura4.2. Um salto até a conta Despesas: Roupa

X = 0 *Livro por gravar - Roupa - GnuCash

Ficheiro Editar Ver Transaccao A Negocios Rela s Ferramentas Janelas Ajuda

Gravar Fechar Duplicar Eliminar Registar Cancelar Em branco elas Agendar

& o 4 O v

# Conta a ordem

Data | N° Descricao Transferéncia | R Despesa [ Reembolso Saldo
21/12/2021 Compra de roupa -- Transacgao com parcelas -- | n 500,00 500,00
2111272021 Compra de roupa -- Transacgao com parcelas -- | n 200,00 700,00
21/12/2021 Compra de roupa -- Transacgao com parcelas -- | n 300,00 1.000,00
21/12/2021 | n

Actual: 1.000,00 € Futuro: 1.000,00 € Confirmado:0,00€ Reconciliado:0,00 € Minime previsto: 1.000,00 € Ordenar por: Ordem padrao

Insira uma descri¢ao da transaccao

Esta imagem mostra a conta Despesas. Roupa em modo Livro raz&o basico.

Surgem aqui trés entradas, mas s6 havia uma Unica entrada com parcelas na conta a ordem. Um exame
mai s apurado mostra que cada linhatem um montante diferente, 200€;, 300€; e 500€;. | sto demonstra que
cada linha nesta vista reflecte uma Uinica parcela da transacgéo original .

Se mudar para 0 modo Diério de transaccBes vera sé atransaccdo original com parcelas.

Figura 4.3. Um salto até a conta Despesas: Roupa

X = 0 *Livro por gravar - Roupa - GnuCash

Ficheiro Editar Ver Transaccao A Negocios Relatérios Ferramentas Janelas Ajuda

& o 4 @] v

Gravar Fechar Duplicar Eliminar Registar Cancelar Em branco Agendar

i Contas % Roupa X i Conta a ordem

Saldo

Descricao Tot Despesa |t Reembolso

2111212021 Compra de roupa 1.000,00 1.000,00
Calgas Despesas:Roupa | n 500,00
Camisas Despesas:Roupa | n 200,00
Casacos Despesas:Roupa | n 300,00
Activos:Conta a ordem | n 1.000,00

n

21122021

Actual: 1.000,00 € Futuro:1.000,00 € Confi 0:0,00 € onciliado:0,00 € Minimo previ .000,00 € Ordenar por: Ordem padrao

Insira uma referéncia, tal como um nimero de cheque, comum a todas as linhas da entrada (parcelas)
Estaimagem mostra a conta Despesas. Roupa em modo Dié&rio de transaccdes.

Usando atalhos de introducéo

O GnuCash oferece vérios atalhos para poupar tempo ao inserir 0s seus dados. Quando digita os
primeiros caracteres de uma descricdo que j& utilizou, a funcionalidade Preenchimento répido preenche
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automaticamente o resto da transacgdo tal como ainseriu antes. Quando digita o primeiro carécter de um
nome de conta, seja no campo Transferéncia, da linha da transaccdo, sgja no campo Conta da linha da
parcela, 0 nome é completado automaticamente a partir da sua lista de contas. Também o gjuda a inserir
sub-contas nestes campos: digite os primeiros caracteres da conta-mae, seguidos de : (dois pontos) [ou
0 carécter que escolheu como separador de contas] e os primeiros caracteres do nome da sub-conta. Por
exemplo, parainserir Activo: Conta a ordem, pode digitar A: C e deixar o GnuCash fazer o resto.

Atencao
Por : ser 0 simbolo de separac¢éo de contas, hdo o pode usar nos nomes de conta.
Dica

Se realmente precisa dos dois pontos no nome de uma conta, pode escolher outro simbolo indo
aEditar - Preferéncias - Contas+Carécter .

Os atalhos de teclado do diario também |he poupam tempo e o GnuCash oferece-lhe vérios. No campo
de data pode digitar:

e +0u= paraincrementar adatae - ou _ para a decrementar
* ] ou} paraincrementar o mése|[ ou { parao decrementar
* M oum parainserir a primeiradata do més

* H ou h parainserir adltima datado més

* Y ouy parainserir aprimeira data do ano

* Rour parainserir alltima data do ano

e T out parainserir adata de hoje

No campo N° da linha da transaccéo, pode digitar + para incrementar 0 nimero da transacgdo a partir do
ultimo que inseriu. Digitar - decrementa-o. |sto também funciona no campo Accéo dalinha da parcela, se
escolher inserir nimeros de parcelaai. O campo Acgéo também suporta preenchimento rdpido - se digitar
0s primeiros caracteres de uma acgdo comum (tal como Depdsito), 0 GnuCash preenche o resto.

O campo Transferéncia suporta o preenchimento rapido dos nomes de conta. Pode comegar a escrever 0
nome da conta e 0 GnuCash preenche o que falta. Digitar o caracter separador a qualquer altura completa
0 nome de conta no nivel actual, deixando o cursor posicionado no inicio do nome da préxima sub-conta.
Por exemplo, se escrever A : C , serda completado para Activos: Conta a ordem. Também pode usar as
combinacdes M enu ou Ctrl+Seta abaixo neste campo para ver uma lista de todos os nomes de conta.

Em qualquer um dos campos de montantes, pode usar uma calculadora interna. Simplesmente digite o
primeiro valor, seguido de +, -, *, ou / e escreva 0 segundo valor. O GhuCash faz o cllculo e insere 0
resultado no campo de montante quando premir Tab. Por exemplo, pode inserir 50* 100/123 parainserir
umacomprade 50 €; sem IVA a23 %

Todos os itens de menu tém teclas de acesso definidsa e estédo marcadas por caracteres sublinhados nos
nomes de menu. Prima Alt + [carécter sublinhado] para abrir 0 menu e depois seleccione o item digitando
0 seu carécter sublinhado. Por exemplo, escrever Alt+A abre o menu Acgdes, seguido de P divide a
transaccdo. Algunsdositens de menu tém aindaatal hos que chamam o comando directamente (tipicamente
usando Ctrl). Estes atalhos estdo listados a seguir ao item.
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Para se mover dentro do diario, use estas teclas para poupar tempo:

e Tab para passar ao campo seguinte, Shift+Tab para passar ao campo anterior

» Home para se mover parao inicio do campo, End para se mover para o final do campo

+ Enter ou | parase mover paraaproximatransacgdo, ; parase mover paraatransacgdo anterior

» Page Up para se mover um ecra acima, Page Down para se mover um ecréd abaixo

Shift+Page Up parair paraa primeira transacgéo, Shift+Page Down parair para a Ultima transaccao
Najanela de reconciliacdo pode usar estes atalhos de teclado:

» Tab move para a caixa seguinte e Shift+Tab move para a caixa anterior

A barrade espaco alterna o estado entre reconciliada e ndo reconciliada

* ; €, navegam pelas entradas dentro da caixa actual

TransaccoOes simples vs. Transac¢gOes com
parcelas

Cada transaccdo no GnuCash tem pelo menos duas parcel as, mas uma mesma transaccdo pode ter mais de
duas parcelas. Umatransacgéo com duas parcel as é chamada de transacgao simples, dado que sb envolvea
contaactual eumaunicacontaremota. Umatransacgéo com trés ou mais contas € chamadaumatransaccao
com parcelas.

Quando o diario estd em modo basico, vera um sumario das parcelas que afectam a conta actual. Para
uma transac¢do simples, a coluna Transferéncia mostra a outra conta de onde o dinheiro foi transferido.
Para uma transaccdo com parcelas, a coluna Transferéncia mostra -- Transacgdo com parcelas --. Pode
ver as parcelas individuais de cada transaccéo clicando em Parcelas na barra de ferramentas depois de
seleccionar atransacgdo apropriada.

Para transacgdes com parcelas, a primeira linha da transaccéo é alinha de transacgdo. Contém uma data,
um n° opcional (tal como um nimero de cheque), umadescri¢do, 0 montante total que afectaacontaactual
(Tot Crédito aqui) e saldo actualizado apds a transacgdo actual. Note que na vista expandida, o cabecalho
da coluna Transferéncia desaparece e ndo hd nome de conta nesse campo. Esta linha mostra-lhe s6 um
sumario do efeito da transacgdo na conta actual. Para obter informacdo mais detalhada, tem de ver as
parcelas individuai s que constituem a transacgéo.

As linhas parciais abaixo da linha de transacc@o s8o as linhas de parcelas, e sdo separadas por linhas
cinzentas. Quando puser em foco umadessas linhas de parcelas, os cabeca hos de colunas alteram-se para
mostrar os campos rel acionados com as parcelas:
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Figura 4.4. Como se alteram os cabecalhos das par celas

x - O
Ficheiro Editar

&

*Livro por gravar - Conta & ordem - GnuCash

Ver Transacgdo Ac Negocios Relatorios Ferramentas Janelas Ajuda

L x @] hd : e

Gravar Fechar Duplicar Eliminar Registar Cancelar Em branco Agendar

# Contas

wantamento

211272021

Compra de roupa 1.000,00 -1.000,00
Calgas Despesas:Roupa | n 500,00
Camisas Despesas:Roupa | n 200,00
Casacos Despesas:Roupa | n 300,00
| hctivns:canta a ordem ﬂ n 1.000,00

211272021

n

Futuro: Confirmado: 0,00 € Reconciliado: 0,00 € Minimo previsto: Ordenar por: Ordem padrao

onta a ordem

Esta imagem mostra como se alteram os cabegal hos das colunas.

Cada parcela contém uma acgdo opcional, ou tipo de parcela, que pode inserir ou escolher duma lista.
Contém também um memorando opcional, que descreve a parcela. Cada parcela afecta uma conta, que
pode ser seleccionada de uma lista pendente de contas. O campo R indica se aparcelafoi reconciliada. As
ultimas duas colunas mostram o montante da parcela e se o dinheiro esta a entrar ou asair da conta.

Tal como discutimos em “Conceitos contabilisticos’, o total de déhitos (coluna esquerda) deve ser igual
a0 total de créditos (coluna direita) para cada transaccao. No exemplo mostrado acima, o total de débitos
éigual ao total de créditos, pelo que a transaccdo estd saldada. Se reparar, a linha de transacgdo contém
0 mesmo montante de débito que alinha da parcela Conta a ordem. Porque é que vemos isto duas vezes?
Porque a linha de transacgéo € meramente um sumario do efeito da transaccdo na conta actual. A mesma
transaccdo numa conta diferente terd uma linha de transaccéo diferente, uma que mostre o efeito nessa
conta em particular. Pode confirmar isto seleccionando outra linha de parcela e clicando no botdo Saltar
na barra de ferramentas.

Neste exemplo, se sdltar para a conta Receitas: Ordenado, o0 GnuCash abre a mesma transacgéo no diario
Receitas: Ordenado:
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Figura4.5. Um salto até a conta Receitas. Ordenado

X - 0 *Livro por gravar - Ordenado - GnuCash

Ficheiro Editar Ver Transac¢ao Negocios Relatorios Ferramentas Janelas Ajuda

& o + O v g e

Gravar Fechar Duplicar Eliminar Registar Cancelar Em branco Agendar

# Contas # Conta d ordem X # Ordenado x

Tot A crédito | Tot Receita

Descricao

IZL"T 22021 K4 Empregador 670,00 670,00
Activos:Conta & ordem | n 1.000,00
Receitas:Ordenado | n 670,00
Despesas:Impostos:IRS | n 180,00
;pesas:Impostos:Seguranca Social | n 60,00
Despesas:Impostos:Seguro | n 90,00

211272021

Actual: 670,00 € Futuro:670,00 € Confirmado:0,00€ Reconciliado:0,00 € Minimo previ 670,00 € Ordenar por: Ordem padrao

terca 21 dezembro 2021

Estaimagem mostra um salto até a conta Receitas: Ordenado.

Note que o total da linha de transac¢do agora sumariza o efeito na conta Receitas: Ordenado em vez da
Conta a ordem, porque estaaolhar parao diario daconta Receitas: Ordenado. As parcel as sd0 exactamente
as mesmas, mas a linha de transacgéio agora reflecte o crédito para a conta Receitas: Ordenado.

Exemplo com uma transaccao simples

Comecgando com a arvore de contas que cridmos no capitulo anterior, gcashdat a_ 3, fagcaduplo clique
em Conta a ordem. Vamos adicionar uma transac¢cao simples a esta conta. Quando primeiro cria as suas
contas no GnuCash, € habitual comegar com um saldo inicial.

Na primeira linha da transaccdo, insira uma data (ex: 1 de Janeiro de 2006), uma descricdo (ex: “Saldo
inicial™), clique na lista pendente Transferéncia e seleccione Capital proprio: Saldo inicial, adicione um
depdsito de 1000€; e prima Enter. O diério da conta devera estar parecido com esta imagem:
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Figura4.6. O diario da conta a ordem

X - 0 *gnucash1.gnucash - Conta a ordem - GnuCash
Ficheiro Editar Ver Transac¢ao Negocios s Ferramentas Janelas Ajuda
i ] : O v =
Gravar Fechar Duplicar Eliminar Registar Cancelar Em branco Parcelas Agendar
# Ordenado X

Transferéncia Deposito |:wvantamento

01/01/2021 Saldo inicial Capital proprio:Saldo inicial 1.000,00

p1/o1/2021 B

Actual: 1.000,00 € Futuro: 1.000,00€ Confirmado:0,00€ Reconciliado:0,00 € Minimo p :1.000,00 € Ordenar por: Ordem padrao

sexta 01 janeiro 2021

Estaimagem mostra o diario de Activos: Conta a ordem apds inserir uma transacgao de valor inicial.

Definir o saldo inicial de uma conta € um exemplo de uma transaccao simples entre duas contas. Neste
caso, afectando as contas Activos: Conta a ordem e Capital proprio: Saldo inicial.

Como outro exemplo de uma transacgéo simples afectando so duas contas, adicione outra transacgéo para

descrever a compra de mercearias no valor de 45.21€;. Dentro da conta Activos: Conta a ordem, defina
Transferéncia para Despesas: Comida. O diario de conta deve agora parecer-se com:

Figura4.7. O diario da conta a ordem

X - 0O *gnucash1.gnucash - Conta a ordem - GnuCash
Ficheiro Editar Ver Transaccao A Negdcios  Rel: s Ferramentas Janelas Ajuda
£ @] hod =] : 3]
Gravar Fechar Duplicar Eliminar Reqista Cancelar Em branco Parcelas Agendar
#* Contas
Data | N° Descricao Transferéncia | R Depdsito |:wantamento Saldo
01/01/2021 saldo inicial Capital proprio:Saldo inicial | n 1.000,00 1.000,00
01/01/2021 | 101 Mercearia da esquina Despesas:Comida | n 45,21 954,79
27/01/2021 | n

Ordenar por: Ordem pad

Estaimagem mostra o diério de Activos. Conta a ordem ap6s adicionar uma transac¢do para compra de mercearias.
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Exemplo de transac¢cao com parcelas

A necessidade para trés ou mais parcelas ocorre quando precisade dividir umadas contas “de” ou “para’

numa mesma transac¢ao em multiplas contas. O exemplo cléssico disto serd a recepgdo de um cheque de
ordenado. Aquilo que realmente recebe é tipicamente menos que aquilo que lhe pagam, sendo adiferenca
devida aimpostos, seguranca social e/ou outros itens. Logo, a transac¢do simples de receber um cheque
de ordenado envolve outras contas além da conta Activos. Conta a ordem e Receitas: Ordenado.

Para adicionar atransacgéo com parcelas apartir do diario de conta Activos: Conta a ordem, clique numa
linha de nova transac¢éo e clique em Parcelas. Note que se definiu a vista do diério para Livro razéo de
parcelas autométicas ou Didrio de transacgoes, as parcelas abrem-se sozinhas. Insira a descrigéo desta
transacgdo na primeiralinha (ex: “Empregador”). Nas linhas de parcelas abaixo, insira as vérias parcelas
gue compdem esta transac¢do, umaauma. Parainserir as parcelas, primeiro escolhaa conta, depoisinsira
0 montante por que aterar a conta. Tenha em mente que quando esta num diério de conta de activos,
0s montantes inseridos na coluna esguerda aumentam o saldo da conta, enquanto montantes inseridos na
coluna direita o diminuem (para mais informagao, veja “ Transacgoes’). Prima Tab ou clique na proxima
linha de parcela e repita 0 processo. Note que, se estd a usar o teclado para navegar na transacgéo, use
Tab para se mover entre campos, uma vez que a tecla Enter regista a transaccéo e cria parcelas numa
conta de desequilibrio.

Nota

Quando cria uma transac¢do no GhuCash, as parcelas podem ser inseridas em qualquer ordem.
Contudo, quando a transacgéo é fechada (sgja saindo da transaccao, seja premindo Enter), todas
as parcelas de débito passam a frente das parcelas de crédito.

Neste exemplo, escolha a conta de depdsito (Activos: Conta a ordem) e insira 0 montante a depositar (ex:
670€;). Continue ainserir os varios montantes paraimpostos. conta Despesas: Impostos: | RS, 180€;; conta
Despesas: | mpostos: Seguranga Social, $90€;; e conta Despesas:Impostos: Seguro, $60€;. Finamente,
insirao valor bruto do cheque ($1,000€; neste exemplo) como levantamento da conta Receitas: Ordenado.

A divisdo final devera parecer-se com Figura 4.8, “Inserir uma transaccdo com parcelas’. Lembre-se de
premir Enter quando terminar aintroducéo. M as também deve saber que quando prime Enter, asparcelas
serdo “dobradas’ numavistade transacgdo simples. As parcelasaindalaestéo, so tem de clicar em Parcelas
paraasver. Veja“ Funcionalidades do diario de conta” para mais detal hes.
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Figura4.8. Inserir uma transaccéo com parcelas

X - 0 *gnucash1.gnucash - Conta a ordem - GnuCash
Ficheiro Editar Ver Transaccdo Acgdes MNegocios Relatorios Ferramentas Janelas Ajuda
* X B (] O b4 [=]
Gravar Fechar Duplicar Eliminar Registar Cancelar Em branco Parcelas Agendar
h Contas % Conta a ordem
Data | N® Descricao Tot Depésito |wvantamento Saldo
01/01/2021 Saldo inicial Capital proprio:Saldo inicial | n 1.000,00 1.000,00
01/01/2021 | 101 Mercearia da esquina Despesas:Comida | n 45,21 954,79
27/01/2021 670,00 1.624,79
Apds impostos Activos:Conta a ordem | n 670,00
IRS Despesas:Impostos:IRS | n 180,00
Seguranca Social ;pesas:Impostos:Seguranca Social | n 90,00
Seguro Despesas:Impostos:Seguro | n 60,00
Antes de impostos Receitas:Ordenado | n 1.000,00
27/01/2021 n
o) o)

Reconciliaccao

Umavez inseridas transaccdes no GnuCash, € importante verificar se elas estdo de acordo com o extracto
da suainstituicéo financeira. Este processo de verificago é conhecido por reconciliacéo e é achave para
determinar se 0s seus registos estdo correctos. O mais habitual é comparar as suas transacgdes com 0s
extractos bancérios, mas pode usar este processo para verificar qualquer transaccao.

O GnuCash mantém o estado de reconciliacéo de cada transac¢do sob controlo. Este estado € mostrado
pelo campo R num diério: r indica que umatransaccdo foi reconciliada, nc indica que ndo foi confirmada,
e cindicaque foi confirmada mas n&o reconciliada. Uma transac¢éo marcada como confirmada significa
gue tem alguma confirmagéo de que a sua ordem foi aceite (por ex., tem o recibo do cartdo de crédito
gue o restaurante emitiu). Pode alternar o estado de reconciliagéo entre nc e c clicando no campo R; pode
defini-lo parar usando “ Janelas de reconciliagéo” .

Ao fundo da janela da conta, h& (entre outros) dois saldos em execucdo (os saldos Confirmado e
Reconciliado) e o saldo Futuro. Os primeiros devem corresponder aquilo que o seu banco pensa que tem
na conta, enquanto o Ultimo inclui transacgdes pendentes.

Por exemplo, quando passa um cheque, deve inserir a transacgdo no GnuCash. O campo de reconciliagdo
R datransaccdo conterd inicialmente nc (ndo confirmada).A sua nova entradavai contribuir para o saldo
Futuro, mas néo para os saldos Confirmado e Reconciliado. Mais tarde, se obteve confirmago que o
cheque foi cobrado, pode clicar no campo R para o alterar para ¢ (confirmado). Ao fazer isto, o saldo
Confirmado altera-se para incluir esse montante. Quando chegar o extracto do banco, poderda comparé
lo com o que registou no GnuCash, abrindo a janela de reconciliag8o. Af, podera alterar o campo R para
r (reconciliada).

Nota

N&o podereconciliar directamente numajanelade diério simplesmente clicando no campoR. Tem
deusar ajaneladereconciliagdo. Umavez que umatransaccdo estejamarcadacomo reconciliada,
j&ndo pode ser facilmente aterada sem quebrar 0 Saldo inicia da proxima reconciliagao.
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Atencao

E importante compreender que a reconciliacio € feita para uma determinada data e que quando
reconcilia uma conta baseado num extracto com uma dada data, esta a reconciliar todas as
transacgdes anteriores a essa data. Portanto, se adicionar ou modificar transacgdes com data
anterior a da dltimareconciliag&o, os seus saldos reconciliados ficam em desequilibrio.

Janelas de reconciliagcao

As janelas de reconciliacgo sdo usadas para reconciliar uma conta do GnuCash com um extracto que um
banco ou outra instituicéo financeira lhe enviou. A reconciliagdo é Util, ndo so para verificar duplamente
0S Seus registos com os do banco, mas também para ter uma melhor ideia do que ainda tem pendente, por
exempl o, cheques ndo cobrados.

Para usar as janelas de reconciliagéo, seleccione uma conta da arvore de contas e clique em Acgles

- Reconciliar . Abre-se uma janela semelhante a que esta abaixo, onde pode inserir a informagédo de
reconciliac&o.

Figura 4.9. Janela Reconciliar

X Activos:Conta & ordem - Reconciliar B
Reconciliar informacio
Data do extracto

5aldo inicial

saldo final [1.624,79

Incluir sub-contas
Inserir pagamento de juros...

Cancelar AcCeitar

A janelainicial de reconciliagéo.
Najanelainicial dereconciliacdo, tem de inserir algumainformac&o de reconciliacéo.
Data do extracto
A data do extracto contra o qual vai fazer areconciliacéo.
Dica
Clique na seta a direita deste campo para abrir um calendario.
Saldoinicial

Este € um item n&o editével que mostra o saldo dareconciliagdo anterior. Deve corresponder ao saldo
inicial do seu extracto.
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Atencao

Por vezes, o saldo iniciad no GnuCash nédo corresponde ao encontrado no seu extracto.
Isto pode acontecer na primeira vez que reconcilia a sua conta ou quando uma transaccao
previamente reconciliada foi alterada ou eliminada.

Nota

Na primeira vez que reconcilar a sua conta, o saldo inicial serd 0.00, logo provavelmente
ndo é o saldo inicial da sua conta. Quando reconciliar a conta, o saldo inicial da conta sera
incluido nareconciliag&o e o resultado deveraficar equilibrado.

Dica

No caso de uma transac¢do previamente reconciliada ser acidentalmente aterada, pode
simplesmente voltar a reconcili&la juntamente com as transacgdes do extracto actual e o
resultado devera ficar equilibrado.

O caso de acidentalmente eliminar uma transac¢do previamente reconciliada apresenta
um desafio maior. Se ndo puder determinar o que foi apagado e restaura-lo no diario
correspondente, terade criar umatransaccao ficticia paraconseguir terminar areconciliagao.

Cuidado

Embora o ultimo caso ndo tenha importéncia na sua contabilidade privada, se for o
contabilista de um clube ou de uma empresa, € melhor que tenha preparada uma boa
explicaccéo para o sucedido.

Saldo fina

Este campo deve ser preenchido com o saldo final que aparece no extracto.

Nota

O GnuCash preenche automaticamente este campo com o saldo Actual mostrado na parte
inferior do di&rio da conta.

Incluir sub-contas

Marqgue esta op¢&o se quiser incluir as transacgdes que pertencem as sub-contas da conta sel eccionada
nareconciliagco. Note que todas as sub-contas tém de estar namesma moeda/mercadoriaque aconta-
mé&e para poder activar a opgao.

Inserir pagamento de juros

Clicar neste bot&o abre uma nova janela que |he permite inserir uma transaccao de juros na conta a
ser reconciliada.

Dica

A janela de pagamento de juros podera abrir automaticamente quando inicia uma
reconciliagdo de uma conta de tipo Banco, Crédito, Fundo, Activo, A/Receber, A/Pagar
e Passivo. Se quiser desactivar este comportamento, para qualquer uma das contas
mencionadas, va ao separador Diario nas Preferéncias do GnuCash e desmarque a caixa
Transferéncia automética de juros. Em alternativa, para desactivar este comportamento s
para a conta seleccionada, clique em Sem pagamento automatico de juros nesta conta na
janelaInserir pagamento de juros.
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Depois clique em Aceitar e vera ajanela de reconciliacdo com alista das transacgoes:

Figura4.10. A lista detransacgdes na janela de reconciliagdo

X = 0

Activos:Conta a ordem - Reconciliar

Reconciliar Conta Transacgdo Ajuda

| 4 <]

Saldo

Fundos entrados

-

Abrir

Fundos s

Saldo inicial 1.000,00 01/01/2021 101 Mercearia ...
Empregador 670,00

Total 0,00 € Total 0,00 €

Data de agio 2

o inicial

Os dois painéis chamados Fundos entrados e Fundos saidos, listam todas as transaccfes ndo reconciliadas
gue pertencem a conta que vai ser reconciliada. A coluna R mostra se atransaccéo jafoi reconciliada.

Agora, examine cadaitem no extracto do banco e procure o item correspondente na janela Reconciliar.

Se ndo conseguir encontrar uma transaccdo, talvez se tenha esquecido de a inserir, ou ndo soubesse que
elatinha acontecido. Pode usar o bot&o Nova na barra de ferramentas, ou o item de menu Transacgéo -
Nova para abrir o didrio e inserir a transaccdo em falta. O novo item vai aparecer na janela Reconciliar
quando premir Enter no diario apés inserir atransaccao.

Quando encontrar o item najanela Reconciliar, compare 0 montante do item com o montante do extracto.
Sediscordar, podeter cometido um error quando inseriu atransac¢do no GnuCash. Pode usar o botéo Editar
nabarra de ferramentas ou ir a Transacgéo - Editar para abrir o diario de conta e corrigir a transacgao.

Se 0s montantes concordam, clique no item na janela Reconciliar. Surge uma marca na coluna R ao lado
da transacgéo seleccionada. O GnuCash actualiza automaticamente os montantes no painel de sumario
inferior direito.

Dica

Pode usar asteclas de setaacima/abaixo pararolar até ao item, ateclaespago paramarcar o item
como reconciliado e atecla Tab paraaternar entre painéis.

Repita estes passos para cada item que aparece no extracto bancério, verificando se os montantes
correspondem aos montantes do GnuCash e marcando as transacgdes no GnuCash a medida que estejam
reconciliadas.

Ao fundo da janela Reconciliar hd um campo Diferenca, que devera mostrar 0.00 quando terminar
a reconciliacgo. Se mostrar qualquer outro valor, ou falhou transaccBes ou alguns montantes estéo
incorrectos no GnuCash (ou, menos provavel, o banco pode ter cometido um erro).
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Nota

Sob determinadas circunstancias, pode ser dificil ou mesmo impossivel determinar porque € que
uma conta ndo reconcilia. Se ndo for capaz de corrigir a discrepancia entre os seus livros e o
extracto, 0 GnuCash inclui um botdo Saldo na barra de ferramentas que cria automaticamente
uma entrada de equilibrio para o montante em falta.

Para usar isto, faga todas as reconciliagdes (marcando todas as transaccBes que conseguir
identificar) e cligue neste botéo. O GnuCash criaaentrada para equilibrar adiscrepanciarestante
gue usa a conta especial Contas especiais: Orfa-XXX (onde "XXX" representa a sua moeda). A
janelaReconciliar fecha-se; se areabrir, conseguiraverificar arecém criada entrada de equilibrio
e terminar o processo.

Quando tiver marcado todos os itens do extracto bancério e a diferenca for 0.00, clique em Terminar na
barra de ferramentas ou seleccione Reconciliar ~ Terminar no menu. A janela Reconciliar fecha-se. No
diario de conta, 0 campo R das transacgdes reconciliadas altera-se parar.

Neste caso, ainda ndo recebemos toda a informacdo, portanto clicamos em Adiar, para que possamos
continuar mais tarde. Observe que a coluna R indica que confirmamos (c) duas transac¢Bes. Ainda ndo
foram reconciliadas, mas verificamos duas transacces, pelo que foram marcadas como confirmadas. Se
olhar paraabarra de sumério ao fundo do diério de conta, verd um sumério do que foi reconciliado e do
que foi confirmado (Confirmado: 954.79€; Reconciliado: 0.00€;)

Figura4.11. A conta a ordem aposter adiado areconciliacdo

X - 0 *gnucash1.gnucash - Conta a ordem - GnuCash
Ficheiro Editar Ver Trans 0 c Negocios Relatorios Ferramentas Janelas Ajuda
n 5 o 4 @] b4 [ : =
Gravar Fechar Duplicar Eliminar Registar Cancelar Em branco Parcelas Agendar
i Contas % Conta a ordem
Data | N® Descricao Transferéncia | R Depésito |wvantamento Saldo
01/01/2021 Saldo inicial Capital proprio:Saldo inicial | c 1.000,00 1.000,00
01/01/2021 | 101 Mercearia da esquina Despesas:Comida | ¢ 45,21 954,79
27/01/2021 -~ Transacgdo com parcelas - | n 670,00 1.624,79
27/01/2021 n

Actual: 1.624,79 € Futuro: € Confirma 79 € Reconciliado:0,00 € Minimo previ 79€ Ordenar por: Ordem padrao

Empregador

TransaccOes agendadas

As transacgdes agendadas sdo criadas para gjudara a inserir operagdes monetarias repetitivas, como
subscricdes, seguros ou impostos. Usando transacgdes agendadas, so tem de inserir atransaccdo umavez,
definir alguns parametros, como datainicia e frequéncia, fazer uma breve descricdo e depois 0 GnuCash
avisa quando uma transacc¢ao agendada estiver pronta para ser criada e cria-apor Si.

Neste Como fazer, vamos exemplificar com uma subscri¢do na Internet com o valor de 20€;, paga a 29
de cada més.
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No GnuCash, h& duas maneiras de criar transacgbes agendadas, a partir do di&rio ou no Editor de
transaccOes agendadas.

Criar a partir do diario

Insiraaprimeira ocorréncia da transacgéo a agendar no diario. No campo Transferéncia desta transaccéo,
digite Despesas: I nternet como mostrado na imagem seguinte.

Figura4.12. Primeiro passo paracriar atransac¢do agendada a partir do diario

X - 0O gnucash1.gnucash - Conta a ordem - GnuCash

Ficheiro Editar Ver Tr:

& 1]
Fechar Duplicar Eliminar elas Agendar

i Contas # Conta a ordem

Data | N° Descricao Transferéncia | R Depdsito |:wantamento Saldo
01/01/2021 saldo inicial Capital préprio:Saldo inicial | ¢ 1.000,00 1.000,00
01/01/2021 | 101 Mercearia da esquina Despesas:Comida | ¢ 45,21 954,79
27/01/2021 Empregador - Transac¢ao com parcelas - | n 670,00 1.624,79
27/01/2021 Subscricao Interned Despesas:Internet | n 20,00 1.604,79
27/01/2021 n

Actual: 1.604,79 € Futuro:1.604,79 € Confirmado:954,79 € Reconciliado:0,00 € Minimo pri .604,79 € Ordenar por: Ordem padrao

Subscricao Internet

Nota

Uma vez que ndo criamos previamente a conta Despesas: Internet, 0 GhuCash pergunta-nos se
aqueremoscriar.

De seguida, clique com o botdo direito do rato e seleccione Agendar...
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Figura 4.13. Segundo passo paracriar atransac¢do agendada a partir do diério

x - o gnucash1.gnucash - Conta  ordem - Gnucash

Ficheiro Editar Ver Tra Acg Negdcios Relatérios Ferramentas Jan

# =]

Registar Ca r o 0 3 N r Agendar Transferéncia Reconciliar

Data | N° Descrigao Transferéncia | R Depésito | :vantamento Saldo
01/01/2021 Saldo inicial Capital préprio:Saldo inicial | ¢ 1.000,00 1.000,00
01/01/2021 | 101 Mercearia da esquina Despesas:Comida | ¢ 45,21 954,79
27/01/2021 Empregador -- Transacgao com parcelas - [ n 670,00 1.624,79
27/01/2021 v b Despesas:Internet | n 20,00 1.604,79
27/01/2021

O pividir

Editar t:

Ordenar pe

Surge uma janela parecida com esta:

Figura4.14. Terceiro passo paracriar a transac¢cao agendada a partir do diario

Tornar transacgao agendada

Subscricao Internet

® Sem fim
EIERINE]

Namero de

Vamos preencher os valores, sabemos que a subscricdo € paga a 29 de cada més, sendo a préxima para o
més que vem (umavez que inserimos a deste més manualmente) :
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Figura 4.15. Dados preenchidos numa transac¢do agendada

A = |

Mome

Freq uéncia

Data inicial

Fim

Tornar transaccao agendada

Subscrigdo Internet
Mensalmente

27M272021

® Sem fim
Data final

Numero de ocorréncias

Aceitar

Clique em Aceitar e a transacgdo serd agendada. O GnuCash memorizou esta transaccdo e a 29 do més
gue vem abre uma janela perguntando-lhe se a deve criar (veja mais abaixo umaimagem desta janela).

Criar no Editor de transacc¢Oes agendadas

A outramaneiradeinserir transac¢fes agendadas é a partir do Editor de transacgdes agendadas, que pode
ser mais rdpida se tivermos varias transaccdes a criar de uma so vez.

Na janela principal de contas, seleccione Accgles - TransacgOes agendadas - Editor de transacces
agendadas na barra de menus. Abre-se um novo separador Transacgdes agendadas na janela actual do
GnhuCash, como mostrado abaixo:
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Figura 4.16. Separador Transacgdes agendadas vazio

¥ = 0O gnucash1.gnucash - Transacgbes agendadas - GnuCash

Ficheiro Editar Ver es MNegocios Agendada Relatdrios Ferramentas Janelas Ajuda

P
m C

Transacges

Préximas transacgbes

o Internet

Este separador contém uma lista, agui vazia, de todas as transacgfes agendadas. Vamos criar uma nova,
clicando em Nova na barra de ferramentas. Abre-se uma janela como a seguinte:

Figura 4.17. Separador Visao geral dajanela Editar transaccéo agendada

x O Editar transacgao agendada

Nome

Minha subscricao na Internet

Opgdes

# Criar automaticamente
& Notificar-me quando criada

Criar antecipadamente dias
& Lembrar antecipadamente — + dias
Ocorréncias
Ultima ocorr

Rep

sempre

Durante

Ajuda
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Primeiro, vamos inserir um nome para esta nova transacgao, ao cimo dajanela.

Nota

Este nome s6 identifica a transac¢do na janela Editar transac¢ao agendada, nunca aparece no
diario.

No painel Opgdes daVisdo gera tem quatro opcoes:
Activar

Define o estado da transacgéo agendada.
Criar automaticamente

Se marcada, insere esta transac¢&o no diério sem |he perguntar primeiro (vejaabaixo). Se necessario,
pode ser avisado quando a transacgdo for inserida, marcando a caixa Notificar-me quando criada

Criar antecipadamente
Define com gquantos dias de antecedéncia a transac¢do serd criada.
Lembrar antecipadamente
Define com quantos dias de antecedéncia o lembrete € mostrado. Pode ser usado para, por exemplo,
guando tem de pagar algo por cheque. Um lembrete antecipado permite-lhe enviar o cheque sem
exceder o prazo.
O painel Ocorréncias permite-lhe dizer ao GnuCash que esta transac¢@o agendada ndo dura para sempre.
Por exemplo, se esta a pagar um empréstimo, pode inserir a data de fim do empréstimo ou o nimero de

ocorréncias restantes.

Seleccione agorao separador FrequéncianajanelaEditar transacgdo agendada. Aqui pode definir asopgdes
temporai s da transacgao.

58



Transacgbes

Figura 4.18. Separador Frequéncia dajanela Editar transaccéo agendada

X O Editar transaccao agendada

Nome

Minha subsc
eral

¥ Data inicial 27/01/20:

emana Sem alt

Ver | 12 m

5 qu qu se
6 7 1123
13 14 8 9 10
20 21 '. 15 16 17
27 |28 27 23|23
3 4 1 27 29
8 9 10 11 6
15 16 17 18
22 23 24 25
27|28 |29 |30 1HE2
= B NI BN S )

Frequéncia

Define a frequéncia béasica da transaccdo, com opgdes para Uma vez, Diariamente, Semana mente,
Quinzenalmente e Mensalmente. Neste exemplo, esta definida como Mensalmente.

Nota

E possivel definir uma transacco de forma a que ocorra noutros intervalos diferentes
daqueles que constam na lista Frequéncia, alterando a definicdo no controlo Cada (veja
abaixo).

Datainicial
Define quando comega a transacgdo. No exemplo, estaria definida para o dia 29 do més que vem.
Cada
Estaopcdo permite-lhe agendar transaccGes em multiplosdo val or no campo Frequéncia. Por exempl o,
para criar uma transaccdo que ocorre a cada trés semanas, defina Frequéncia para Semanamente e
Cada para 3.

A e excepto aos fins de semana

Define o dia do més em que a transac¢éo estd agendada e controla o que o GnuCash faz quando o
dia ocorrer aum fim de semana.
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Nota

Sabemos que a subscricdo € paga a 29 de cada més, portanto a Data inicial sera 29 de Janeiro
de 2016 (assumindo que Janeiro é o més seguinte), a Frequéncia serd Mensalmente, sera paga
mensalmente a 29 de cada més. Dado que no nosso exemplo, a subscricdo na Internet € paga
automaticamente da conta, ndo ha necessidade de a criar antecipadamente, nem de indicar uma
datafinal.

Quando os elementos neste separador estiverem preenchidos, 0 GnuCash real ca os calendérios abaixo para
indicar quando é que v&o ocorrer as futuras transacgdes.

Finalmente, seleccione o separador Transaccdo model o einsiraasuatransacgdo naparteinferior, tal como
fariano diario de conta, com a tnica diferenca de ndo ter data.

Devera agorater umajanela como esta

Figura 4.19. Separador Transaccdo modelo da janela Editar transaccdo agendada

X O Editar transacgao agendada

Nome

Minha subscricao na Internet

Frequéncia

v

Duplicar Eliminar Registar Cancelar Em branco

Tot Fundos entrados Tot Fundos saidos

Agendada Minha subscricao na Internet

Activos:Conta a ordem

Despesas:Internet

Agendada

Ordenar por: Ordem padrao

Insira uma referéncia da tran do que seja comum a todas as linhas da entrada (parcelas)

Ajuda

Lembre-se de clicar no icone Registar, paravalidar e inserir atransaccao.

Clique em Aceitar, e voltar ao separador Transacgdes agendadas, que agora mostra um item na lista
TransacgOes:
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Figura 4.20. Transaccéo agendada inserida

*gnucash1.gnucash - Transacgdes agendadas - GnuCash

o Editar Ver Agendada Relat Ferramentas Janelas Ajuda

Gravar Fechar

& o A con
1 LO i con

Transacgdes

Minha subscricao na Internet Mensalmente: 27  nunca

Préximas transaccdes

Dica

Se clicar nos calendérios, abre-se um baldo, que segue o rato e mostra o que esta planeado para
cada dia. Parafazer desaparecer o baldo, clique novamente no calendario.

Agoraja pode fechar o separador Transaccfes agendadas e gravar o seu trabal ho.

Nota

O que vé abaixo é so umailustragdo e ndo deve ser inserido na base de dados do GnuCash nesta
altura. Para este exemplo, o didlogo abaixo surge quando a transac¢éo agendada for executada.

A partir de agora, quando o GnuCash iniciar e umatransacgao estiver agendada ou precisar de ser inserida,
poderd ver umajanela Desde a Ultima execug&o..., sumarizando as operages com transacgdes agendadas
(Lembrete, A criar etc.. Pode encontrar uma melhor descri¢do de cada opgdo no manual do GnuCash):
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Figura 4.21. Janela de lembretes de transaccdes agendadas

Desde a dltima execuc3o...

+* Minha subscri¢do na Internet

20107202
2710252021
2710

27/04,2021
2710572021

27/06/2021

2702021

271172021

Rever transacgdes criadas

Cancelar ACe|tar

Pode clicar na coluna Estado para alterar o estado da transaccéo agendada, se necessario. Depois clique
em Aceitar para fechar a janela Desde a Ultima execucdo... e aplicar as operacfes pendentes. Seleccione
Cancelar para saltar aintroducdo das operacdes pendentes no diério.

Se 0 campo Estado foi definido como A criar, se reparar no di&rio da sua conta a ordem, vera que a
transaccéo jafoi criada.
Dica

Se activar a opgcdo Rever transaccOes criadas ao fundo a direita na janela Desde a Ultima
execucao..., 0 GnuCash abre, apds clicar em Aceitar, o didrio de cada conta onde as transaccées
agendadas foram inseridas automaticamente.

Nota

Se inseriu a transacgdo para 29 de Janeiro nesta fase, por favor reverta para a Ultima gravacao
do ficheiro do GnuCash, seleccionando Ficheiro - Abrir e escolhendo a gravacdo anterior do
ficheirogcashdat a_3 do GnuCash.

Juntar as pecas

Nas seccbes anteriores deste capitulo foram discutidos os conceitos e a mecanica do trabalho com
transacgbes no GnuCash. Esta seccdo vai laborar sobre a arvore de contas inicialmente construida no
capitulo anterior, definindo saldos iniciais, adicionando transacgdes e agendando uma transaccao.
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Abrir o

ficheiro do GnuCash

Comece por abrir o ficheiro de dados previamente gravado, gcashdat a_3_vazi a e grave-0 como
gcashdat a_4 directamente. A janela principal devera parecer-se com esta

Figura 4.22. Ponto de partida parajuntar as pecas

I v |

Ficheiro Editar

i Contas

% Activos

.gnucash - Contas - GnuCash g
Relato Ferramentas Janelas Ajuda
i it it

Abrir Editar Mova Eliminar

#f Capital proprio

i Pa

# Receitas

Total geral, €: Activos liqui 0, C 0,00 €

Esta imagem mostra o ponto de partida desta sec¢do.

Saldos

iniciais

Ta como mostrado antes com a conta Activos:Conta & ordem, os saldos iniciais huma conta s&o
tipicamente atribuidos a uma conta especial, chamada Capital préprio:Saldo inicial. Para comecar a
preencher esta arvore de contas, comece por definir os saldos iniciais das contas. Assuma que tem 1000€;

na

1.

conta de poupancas e 500€; em divida no cartéo de crédito.

Abrao diério Activos: Conta poupanca. Seleccione Ver no menu e certifique-se que estano modo Livro
raz&o basico. Terd de ver as suas transacgdes noutros modos mais tarde, por agora vamos inserir uma
transaccéo basica no modo basico predefinido.

. No di&rio Activos: Conta poupanca, insira uma transacgao bésica entre duas contas para definir o seu

saldo inicial para 1000€;, transferidos da conta Capital préprio: Saldo inicial. Lembre-se, transacgfes
béasicas transferem dinheiro de uma conta origem para uma conta destino. Grave a transaccdo (prima
Enter ou clique no icone Enter).

. No diério Activos:Conta & ordem, insira uma transaccdo bésica entre duas contas para definir o seu

saldoinicial para 1000€;, transferidos da conta Capital proprio: Saldo inicial.

. No didrio Passivo: Visa, insira uma transacgao basica entre duas contas para definir o seu saldo inicial

para 500€;, transferidos da conta Capital préprio: Saldo inicial. Isto éfeito inserindo os 500€; como A
crédito na conta Visa (ou Tot Decréscimo na conta Saldo inicial), uma vez que é dinheiro que pediu
emprestado. Registe a transaccdo (prima Enter ou clique no icone Enter).

Devera ter agora trés contas com os saldos iniciais definidos, Activos:Conta a ordem, Activos: Conta
poupanga, e Passivo: Visa.
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Figura 4.23. Arvore de contas apds definir os saldosiniciais

X -0 *gnucash1.gnucash - Contas - GnuCash
Ficheiro Editar Ver Acgbes MNeg telat: Ferramentas Janelas Ajuda
& o & 3 T

Gravar Abrir Editar Nova Eliminar

& Contas

- i Activos 2.000,00 €
i Conta & ordem 1.000,00 €
# Conta Poupanga 1.000,00 €
i Dinheiro 0,00 €
- th Capital préprio 1.500,00 €

i Saldos iniciais 1.500,00 €

b th Despesas 0,00 €

- i Passivo 500,00 €
th visa 500,00 €

b i Receitas 0,00 €

Total geral, € Activos. liquidos: 1.500,00 € Lucros: 0,00 €

Estaimagem mostra os saldos iniciais.

Exemplos adicionais de transaccdes

Vamos agora adicionar mais algumas transacgdes para simular as despesas do més. Durante 0 més gastou
78€, em electricidade, 45€; em telefone e 350€; em renda. Tudo pago com chegue. Gastou ainda 45,21€;
em mercearias, recebeu 670€; de ordenado e pagou a sua subscri¢cdo mensal na lnternet. Finalmente, tem
de mover 100€; da conta poupanca para a conta a ordem.

1. Abrao di&rio Despesas: Electricidade e insira uma transac¢éo simples entre duas contas para pagar 0s
78€; da factura de electricidade, com a data do final do més (no exemplo, 30-01-2016) e 0 nimero
do cheque (ex: 102). Insira uma descricéo (ex: Eléctrica Barata). A conta de Transferéncia deve ser
Activos: Conta & ordem.

2. Abra o di&rio Activos:Conta a ordem e insira uma transacgdo simples entre duas contas para pagar
os 45€; da factura de telefone, com a data do fina do més (no exemplo, 30-01-2016) e 0 nimero
do cheque (ex: 103). Insira uma descricdo (ex: Telefone fixo). A conta de Transferéncia deve ser
Despesas: Telefone. Note que pode inserir transaccdes de despesa tanto do lado do crédito (as contas
de despesa) como do lado do débito (as contas de activos).

3. Abraodiario Despesas: Renda einsiraumatransacgéo simples entre duas contas para pagar os 350€; da
renda de casa, com a data do final do més (no exemplo, 30-01-2016) e o nimero do cheque (ex: 104).
Insiraumadescri¢do (ex: Rendade Janeiro). A contade Transferéncia deve ser Activos: Conta a ordem.

4. Duplique esta transac¢&o, usando o botdo Duplicar na barra de ferramentas. Comece por seleccionar
atransaccdo de renda actua e clique em Duplicar. Insiraadata da transaccdo algures no futuro (ex: 29
de Marco) e repare na linha azul que 0 GnuCash usa para separar transacgdes futuras de transaccoes
actuais. Assim pode inserir transacgdes antes de elas ocorrerem.

Também pode configurar uma transaccéo agendada para pagar a renda de casa, uma vez que ndo se
prevém alteracGes de valor num futuro proximo.

» Seleccione atransaccéo de renda actual e clique em Agenda

* Altere para Mensalmente, altere a descricdo, se necessario e clique em Aceitar
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5. Paratransferir dinheiro da sua conta de poupanca para a conta & ordem, abra o diério Activos.Conta
poupanca e adicione uma nova transacgao, definindo Transferéncia para Activos: Conta a ordem, com
um montante de 100€; (com data de 1 de Janeiro de 2016).

6. Como mais um exemplo de transaccdo simples, adicione outra transac¢ao para descrever a compra de
mercearias no valor de 45,21€; a5 de Janeiro de 2016. No diario da conta Activos; Conta & ordem,
defina Transferéncia para Despesas. Comida.

7. Para adicionar uma transacgéo de recebimento de ordenado, abra o diério Activos:Conta & ordem
clique numa linha em branco e clique em Parcelas. Insira a descricdo da transac¢do na primeira
linha (ex: “Ordenado”), assm como a data. Na linha de “parcela’ abaixo desta, insira o depdsito
nas contas Activos.Conta a ordem 670€;, Despesas:|mpostos: | RS 180€;, Despesas: Impostos: Seguro
90€;, Despesas: | mpostos: Seguranca social 60€; e por fim, o total bruto do recebimento, 1000€; como
levantamento transferido da conta Receitas: Ordenado.

8. Também tem de pagar a subscri¢do na Internet, 20€; a cada dia 25.

Figura 4.24. Arvore de contas ap6s definir todas as tr ansaccoes

gnucash1.gnucash - Contas - GnuCash

Ficheiro Editar Ver Acg Negocios Relatorios Ferramentas Janelas Ajuda

r it 1= %

Abrir Editar MNova Eliminar

F S Fe

it Internet X i Conta & orde

Activos
# Conta a ordem
i Conta Poupanca

% Dinheiro

Seguranga Social
% Seguro
i% Internet

% Renda

i Roupa

i Telefone
% Passivo
i Visa

# Receitas

327,00 €

Estaimagem mostra os saldos finais apds definir todas as Capitulo 4, Transacges do més de Janeiro de 2016.

1.781,79 €
881,79 €

900,00 €

330,00 €
180,00 €
90,00 €
60,00 €
20,00 €
700,00 €
0,00 €
45,00 €
500,00 €
500,00 €
1.000,00 €
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Gravar o ficheiro

Antes de passarmos a seccdo de relatdrios, vamos gravar o ficheiro de dados do GnuCash
(gcashdat a_4).

Relatdrios

Mas ter os dados disponiveis s6 no ecra do seu computador ndo fara o seu contabilista feliz. Assim, o
GnuCash tem um grande nimero de rel atérios altamente personalizaveis.

Vamos dar uma vista de olhos ao Fluxo de caixa e ao Relatério de transacgdes.
1. Primeiro o Fluxo de caixa para o més de Janeiro.

Seleccione o relatério no menu Relatérios - Receita & Despesa - Fluxo de caixa.

Figura 4.25. Fluxo de caixa para o més de Janeiro de 2016

Fluxo de caixa - 01/01/2021 para 31/12/2021

Contas selecoonadas

Dinheire entrado nas contas seleccionadas vem de

pital proprio:Saidos iniciais 2.000,00 €
Receilas Ordenodo 1.000,00 €
Dinheiro entrado 3.000,00 €

Dinheiro saido das contas seleccionadas vai para

P ——— 4521 ¢€
s pesasElecirickdade 78,00 ¢
asmpostos: RS 180,00 €
DespesasImpostos:Seguronco Socia 90,00 €
s pesosmp asios: Sequrm 60,00 €
pesasinternar 20,00 €

Es a5 Rend o 350 00 £
Despesas Telefone 45,00 €
Dinheiro saido 868,21 €
Diferenca 2131, 79 €

Esta imagem mostra o fluxo de caixa para as Capitulo 4, Transac¢fes do més de Janeiro de 2016.

Para obter este relatorio personalizado, clique com o botdo direito do rato no relatério e escolha Opgdes
do relatério. Defina o intervalo de datas e especifique as contas que quer ver no relatorio.

2. Agoravamos ver o correspondente relatorio de transacgdes para a conta Activos: Conta a ordem.
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Seleccione o relatdrio de transacgdes no menu Relatérios - Relatorio de transacgdes .
Figura 4.26. Relatorio de transacgdes da conta a ordem durante o més de Janeiro de 2016

Relatorio de transacgoes

De 01/01/2021 para 31/12/2021

Data N* Descrigao Mota/Motas Transferir de/para Débito Crédito
Conta a ordem
0501720270 Mercearia da Esguina Comida 4521 €
2120201 Empregador Antes de impostos Dividir transaccao 620,00 ¢
211252021 Minha subscricao na Internet Internet 20,00 £
2111272021 102 Ebectrica Barata Electncidade 78,00 €
2171272021 103 Telefone fixo Telefone 4500 €
20122021 104 Renda de Janeirn Renda 250000 ¢
Total para Conta a ordem 131,79 €
Total final 131,79 €

Estaimagem mostra o relatdrio de transacces da conta a ordem durante o més de Janeiro de 2016.

3. Agoravamos alterar o relatério de transacgOes para mostrar SO as varias contas de despesa.
Figura4.27. Relatorio detransaccBesdascontasde despesasdur anteo mésde Janeir o de 2016

Relatério de transacc¢des

De 01/01/2021 para 31/12/2021

Data N° Descrigdo Nota/Notas Transferir de/para Débito Crédito
05/01/2021 Mercearia da Esquina Conta 3 ordem 4521 €
2171272021 Empregador RS Dividir transacgao 18000 €
2171272021 Empregador Seguranca Social Dividir transacgao 90,00 €
2171272021 Empregador Seguro Dividir transacgdo 60,00 €
2171272021 Minha subscricdo na Internet Conta 3 ordem 2000 £
21/12/2021 102 Eléctrica Barata Conta a ordem 7800€
21/12/2021 103 Telefone fixo Conta a ordem 4500 €
21/12/2021 104 Renda de Janeiro Conta a ordem 35000 €
Total final 868,21 €

Estaimagem mostra o relatorio de transacgdes das contas de despesas durante 0 més de Janeiro de 2016.
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Capitulo 5. Livro de cheques

Este capitulo da-lhe toda a informac&o especifica que necessita para gerir o seu livro de cheques com o
GnuCash. Gerir o diario do seu livro de cheques € o primeiro passo para controlar as suas finangas e o
GnuCash torna-o muito mais fécil do que fazé-lo em papel.

Para comecar, tal como discutido no capitulo Capitulo 4, Transacgdes, a introducdo de dados de
transaccGes comuns é praticamente feita por s no GnuCash, dada a sua funcionalidade de auto-
preenchimento. O GnuCash mantém um saldo corrente para cada conta e torna facil reconciliar estas
contas. E 0 método de dupla entrada gjuda-0 a contabilizar os gastos, por requerer sempre uma conta de
transferéncia para os levantamentos, pelo que pode sempre encontrar facilmente quanto dinheiro gastaem
diferentes &reas.

Umavez que se sinta confortavel a usar o GnuCash com a sua conta a ordem e as outras contas, querera
progredir e controlar também outras contas financeiras. Os capitulos Capitulo 6, Cartdes de crédito a
Capitulo 9, Ganhos de capital examinam métodos para gestdo de outras contas.

Configurar as contas

O primeiro passo na gestdo do seu livro de chegues é configurar as contas necessarias. Tanto pode usar as
contas predefinidas do GnuCash como configurar as suas préprias contas.. Paramais detal hes sobre como
configurar uma nova conta, veja“As contas basicas de topo”. Parainstrugdes sobre importacdo de contas
de outro programa, consulte o manual do GnuCash.

Vamos comegar com as contas bancérias que necessita. Precisa de uma conta do GnuCash de tipo Banco
para cada conta fisica que tenha nos seus bancos. Seja para as contas predefinidas do GnuCash, sgja para
contas configuradas por i, certifique-se que tem amao um extracto com o saldo actual das contas fisicas.
Pode inserir este valor na janela de informacdo de conta, como parte do assistente de Configuracdo de
nova hierarquia de contas, ou pode inserir uma transacgdo manual directamente na conta. Para o fazer
manual mente, insirauma transferéncia a partir da conta Saldo inicia (tipo Capital préprio).

As contas bancérias tipicas que pode querer controlar incluem:

» Contaaordem - qualquer conta a ordem institucional que ofereca privilégios para passar chegues, usar
0 multibanco, etc..

 Contapoupanca- qualgquer containstitucional que oferecajuros, geralmente usada paramanter dinheiro
por um prazo mais ou menos longo.

AstransacgBes mai s comuns que af ectam estas contas bancarias sdo pagamentos e depdsitos. Pagamentos
sdo transferéncias de dinheiro para fora da conta bancaria, habitualmente para uma conta de despesa.
Depdsitos sdo transferéncias de dinheiro paradentro da conta bancéria, habitual mente vindos de umaconta
dereceitas. Tem de configurar contas de receita e despesa parapoder controlar de onde vem o seu dinheiro
eparaonde elevai.Lembre-se que umatransaccdo saldadarequer atransferénciadeigua somadedinheiro
de pel o menos uma conta para pel o menos outra conta. Assim, se depositar dinheiro na sua contaaordem,
também teradeinserir acontade onde o dinheiro veio. Se pagar umadespesaapartir dasuacontaaordem,
terdde inserir a conta para onde o dinheiro foi.

Inserir depositos

A maioriadas transaccfes de deposito sdo inseridas como transferéncia de uma conta de receita parauma
conta bancéria. A receita pode ter muitas origens e é sempre boa ideia configurar uma conta de receitas
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para cada umadelas. Por exemplo, a suareceita pode vir maioritariamente do seu ordenado, mas também
pode receber juros das suas poupancas. Nesse caso, deve ter uma conta de receita para o ordenado e outra
paraos juros.

Dica

Certifique-se de que marca a caixa Relativa a impostos e atribui 0 formulario e cédigo
apropriados no did ogo Informacdo deimpostos ( Editar . Opg¢des do relatdrio Impostos) quando
configura contas de receita colectaveis. Alguns tipos de receita. tais como ofertas, podem néo
ser consideradas colectavel's, portanto verifique as regras fiscais apropriadas para determinar o
gue ndo faz parte da colecta. Para formas de controlar ganhos de capital, consulte Capitulo 9,
Ganhos de capital.

Nota

Para atribuir cédigos de formulérios de impostos a contas do GnuCash, sugerimos que consulte
um contabilista profissional. Os codigos predefinidos e o relatério Impostos ainda s sdo validos
paraos EUA.

Antes de comegar ainserir depdsitos de cheques de ordenado, decida o nivel de detalhe que quer controlar.
O nivel bésico de detalhe é inserir o valor liquido, tal como fariaem papel. Este é o mais facil, mas com o
GnuCash consegue obter muito mais informagdo se inserir o valor bruto e os descontos. Exige um pouco
mais de esforgo ao inserir as transacgdes, mas controlar as suas dedugdes para impostos ao longo do ano
permite-lhe executar Uteis relatorios do GnuCash sobre o estado dos seusimpostos. Estes relatorios podem
ajudé-lo a determinar a sua declaragdo de impostos antecipadamente. Se ndo tem a certeza do nivel de
detalhe, comece por inserir o valor liquido. Pode sempre voltar atréas e editar as suas transacgdes mais
tarde, se decidir aumentar o nivel de detalhe.

Inserir levantamentos

Quando levanta dinheiro da sua conta bancéria, seja porque razdo for, esta a transferir dinheiro da sua
conta bancéria para qualquer outra localizacdo. No GnuCash, esta outra localizac8o é controlada como
uma conta. Quanto mais contas detalhadas criar e usar para os seus gastos, mais informacéo obtém sobre
amaneira como gasta o seu dinheiro.

Oslevantamentos assumem variasformas. Oslevantamentos ATM séo umadas transacgdes mais comuns.
Passar cheques é outra forma de levantar dinheiro para pagar despesas, fazer compras ou doar para
caridade. Dependendo do seu banco, pode também ter taxas de servico, em que o préprio banco levanta
dinheiro da sua conta. Transferéncias de dinheiro para outra conta também sdo levantamentos. Vamos ver
cada um destes tipos de levantamento e como registé|os no GnuCash.

Levantamentos ATM/Balcao

Os levantamentos de dinheiro sdo geridos como uma transferéncia de uma conta bancéria para uma conta
de dinheiro. O GnuCash oferece contas especiais de tipo Dinheiro para controlar as suas despesas em
dinheiro, pelo que deve configurar pelo menos uma conta deste tipo para registar os levantamentos no
multibanco ou ao bal cdo do banco.

As contas Dinheiro podem ser usadas para diferentes niveis de detalhe. Num nivel basico, limitamo-nosa
transferir dinheiro da conta bancéria para a conta Dinheiro. Isto diz-lhe que tirou dinheiro do banco num
determinado dia, mas ndo |he diz para onde esse dinheiro foi. Com um bocadinho mais de esforgo, pode
usar acontade dinheiro paratambém controlar as suas compras em dinheiro, para que possaver paraonde
foi 0 seu dinheiro. Registe estas despesas como transferéncias da conta Dinheiro para contas de despesa.
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Algumas pessoas registam todas as despesas em dinheiro, mas isto exige muito trabalho. Uma forma
simples é registar as suas compras que tenham recibos, mas depois tera de gjustar 0 saldo aquilo que tem
nacarteira

E sempre boaideiaconfigurar umacontaDinheiro paracontrolar os seus|evantamentos. Depois, se decidir
controlar paraonde vai 0 seu dinheiro, pode inserir transacgdes para o dinheiro gasto. A escolha do nivel
de detalhe é sua.

Reconciliar as suas contas

O GnuCash torna a reconciliacdo das suas contas Banco com o seu extracto mensal muito fécil. A seccdo
“Reconciliac¢do” dé-|he instrugdes sobre como reconciliar as suas transaccfes com o extracto bancério
mensal. Esta € atarefa de reconciliacdo principal, que deve ser feita pelo menos umavez por més.

Mas e 0 que se passa com todas as outras contas que criou? Também devem ser reconciliadas? Se recebe
um extracto dessas contas, deve pensar em as reconciliar. Exemplos incluem o extracto da conta a ordem,
0 extracto da conta poupanca e o extracto do cartdo de crédito. Este Ultimo, assim como as transaccdes
com cartdes de crédito, sdo explicados em Capitul o 6, Cartdes de crédito, portanto, se estéinteressado em
controlar os seus cartfes de crédito com o GhuCash, siga as instrugdes ali fornecidas.

As contas de receita e despesa, habitualmente ndo sdo reconciliadas, porque ndo ha extracto para
comparagdo. Também ndo precisa de reconciliar contas Dinheiro, pelo mesmo motivo. No entanto, com

uma conta Dinheiro, poderé querer gjustar o saldo de vez em quando, para que o dinheiro que realmente
tem na carteira corresponda ao saldo da conta no GnuCash. Ajustar saldos é coberto na sec¢do seguinte.

Juntar as pecas

No capitulo Capitulo 4, TransacgOes, inseriu algumas transacgdes na sua conta a ordem. Neste capitulo,
vamos acrescentar mais algumas e depois reconcilié-las.

Saldos iniciais

Ent&o, vamos comecar por abrir o ficheiro que gravou no Ultimo capitulo (gcashdat a_4). A suaérvore
de contas deve parecer-se com esta:
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Figura5.1. A éarvoredecontas

*gnucashd.gnucash - Contas - GnuCash =
Ficheiro Editar Ver Accles Megdcios Relatdrios Ferramentas Janelas Ajuda

& o * ¥ N
Gravar Abrir Editar Mova Eliminar

i Contas iti Conta & ordem X

» th Activos
il Conta & ordem
th Conta Poupanca 900,00 €

it Dinheiro 0,00 €

w th Capital préprio 1.500,00 €

it Saldos iniciais 1.500,00 €
« th Despesas 21821 €

i Comida 45,21 €

th Electricidade 78,00 €

# Impostos 330,00 €

th Internet

i Renda

th Telefone

1.000,00 €
fh Ordenado 1.000,00 €

£ Activos liquidos: 1.281,79 € Lucros:

Estaimagem mostra a drvore de contas.

Adicione algumas transacc¢oes

1. Abra o di&rio da Conta a ordem. No Ultimo capitulo, inseriu algumas transaccdes de recebimento
do ordenado como depdsitos na conta a ordem. Agora vamos inserir outro tipo de depésito - uma
transferénciada conta de poupancas paraacontaaordem. Numalinhaem branco, insiraumatransaccéo
paratransferir 500€; da Conta poupanca paraa Conta a ordem (neste caso, a Ultima data de transac¢do
foi a 30 de Janeiro de 2016, mas esta transferéncia ocorreu a 6 de Janeiro de 2016). A sua conta de
transferéncia é Conta poupanca, umavez que esta no diério da Conta & ordem. A Conta a ordem deve
estar parecida com isto:
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Figura5.2. O diario da conta a ordem

x - O 4.gnucash - Conta & ordem - GnucCash

Ficheiro Editar Ver Trans o A N 1 Ferramentas Janelas Ajuda
& : : o) v =

Gravar Fechar Duplicar Eliminar Registar Cancelar Em branco Parcelas
# Contas i
Data | N° Descricao Transferéncia | R Depdsito |wvantamento Saldo

31/12/2020 Saldo inicial Capital proprio:Saldos iniciais | n 1.000,00 1.000,00
05/01/2021 | 106 Mercearia da Esquina Despesas:Comida | n 45,21 954,79
06/01/2021 Transferéncia da conta poupan§a| Activos:Conta Poupanga | n 500,00 1.454,79
25/01/2021 Minha subscricao na Internet Despesas:Internet | n 20,00 1.434,79
30/01/2021 Empregador -- Transacgao com parcelas -- | n 670,00 2.104,79
30/01/2021 | 102 Eléctrica Barata Despesas:Electricidade | n 78,00 2.026,79
30/01/2021 | 103 Telefone fixo Despesas:Telefone | n 45,00 1.981,79
28/02/2021 | 104 Renda de Fevereiro Despesas:Renda | n 350,00 1.631,79
22/12/2021 | 105 Renda de Marco Despesas:Renda | n 350,00 1.281,79
22/12/2021 n

0:1.281,79 € Confirmado: 0,00 € Reconciliado:0,00 € Minimo previ 281,79 € Ordenar por: Ordem padrao

a da conta poupanca

Estaimagem mostra o didrio da conta a ordem.

2. Agora vamos passar alguns cheques sobre esta conta. Primeiro passe um cheque a Hipermercado da
avenida, no valor de 75€; com data de 5 de Janeiro. A sua conta de transferéncia € Comida, dado que
todo este dinheiro serviu para comprar mercearias. A seguir, passe outro chegque, desta vez a Drogaria
ABC, no valor de 100€; com data de 6 de Janeiro. Divida este montante entre as contas Higiene (50€;) e
Ferramentas (50€;). Precisarade criar estas duas contas de Despesa. A sua conta devera agora parecer-
se com afigura abaixo:
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Figura5.3. O diario da conta a ordem aposregistar mais alguns cheques

gnucash4.gnucash - Conta a ordem - GnuCash

Editar Ver Transac Relati Ferramentas Janelas Ajuda
x + @ v i
Fechar Duplicar Eliminar Registar Cancelar Em branco Parcelas
i ordem

Data | N° Descricao Transferéncia | R Depdsito |wvantamento Saldo
31/12/2020 saldo inicial Capital proprio:Saldos iniciais | n 1.000,00 1.000,00
05/01/2021 | 106 Mercearia da Esquina Despesas:Comida | n 45,21 954,79
05/01/2021 | 107 Hipermercado da avenida Despesas:Comida | n 75,00 879,79
06/01/2021 Transferéncia da conta poupanca Activos:Conta Poupanca | n 100,00 579,79
06/01/2021 | 108 Drogaria ABC -- Transac¢ao com parcelas -- | n 100,00 879,79
24/01/2021 Transferéncia da conta poupanca Activos:Conta Poupanga | n 500,00 1.379,79
25/01/2021 Minha subscricdo na Internet Despesas:Internet | n 20,00 1.359,79
30/01/2021 Empregador -- Transac¢do com parcelas - [ n 670,00 2.029,79
30/01/2021 | 102 Eléctrica Barata Despesas:Electricidade | n 78,00 1.951,79
30/01/2021 | 103 Telefone fixo Despesas:Telefone | n 45,00 1.906,79
28/02/2021 | 104 Renda de Fevereiro Despesas:Renda | n 350,00 1.556,79
22/12/2021 | 105 Renda de Margo Despesas:Renda | n 350,00 1.206,79

v "

Actual: 1.206,79 € Futuro:1.206,79 € Confirmado:0,00 € Reconciliado:0,00 € Minimo previsto: 1.206,79 €

domingo 24 janeiro 2021

Ordenar por: Ordem padrao

Estaimagem mostra o didrio da conta a ordem apds registar mais alguns cheques.

3.

Suponhadque agoraprecisadelevantar dinheiro e ndo tem umacontaDinheiro configuradanasuaarvore
de contas. Tera de criar uma. Crie a conta Dinheiro como conta de topo de tipo Activo. A partir do
didrio da Conta a ordem, insira um levantamento ATM para transferir 100€; para a conta Dinheiro a
25 de Janeiro.
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Figura5.4. O diario da conta a ordem apos registar um levantamento ATM

X - 0O gnucash4.gnucash - Conta a ordem - GnuCash
Ficheiro Editar Ver Transac Ferramentas Janelas Ajuda
x O > =
Fechar Duplicar Eliminar Registar Cancelar Em branco Parcelas
# Conta a ordem
Data | N° Descricao Transferéncia | R Depdsito |wvantamento Saldo

05/01/2021 | 106 Mercearia da Esquina Despesas:Comida | n 45,21 954,79
05/01/2021 | 107 Hipermercado da avenida Despesas:Comida | n 75,00 879,79
06/01/2021 Transferéncia da conta poupanca Activos:Conta Poupanga | n 100,00 979,79
06/01/2021 | 108 Drogaria ABC -- Transacgao com parcelas -- | n 100,00 879,79
24/01/2021 Transferéncia da conta poupanca Activos:Conta Poupanca | n 500,00 1.379,79
25/01/2021 Minha subscri¢do na Internet Despesas:Internet | n 20,00 1.359,79
25/01/2021 Levantamento ATM Activos:Dinheiro | n 100,00 1.259,79
30/01/2021 Empregador -- Transacgao com parcelas -- | n 670,00 1.928,79
30/01/2021 | 102 Eléctrica Barata Despesas:Electricidade | n 78,00 1.851,79
30/01/2021 | 103 Telefone fixo Despesas:Telefone | n 45,00 1.806,79
28/02/2021 | 104 Renda de Fevereiro Despesas:Renda | n 350,00 1.456,79
22/12/2021 | 105 Renda de Margo Despesas:Renda | n 350,00 1.106,79

v "

Actual:1.106,79 € Futuro:1.106,79 € Confirmado:0,00 € Reconciliado:0,00 € Minimo previsto:1.106,79 €  Ordenar por: Ordem padrao

segunda 25 janeiro 2021

Estaimagem mostra o diério da conta a ordem apés registar um levantamento ATM.

Saldos iniciais

Agora estamos prontos para reconciliar a Conta a ordem, usando este simples extracto bancario:

Figura5.5. Exemplo de um extracto bancério

Tain IEECTCAn Depdsios Levamamenins Saloo
T Bars et 1080 £
SHITE, A Wl 75
- a x| & . Te E
! i e
=" U F;
1+ a § i E
i i i L = s
o R | =4 &
ST L5 LY L e
R T = #

. ¥ LIRS 1 [y
IR W A=l
14 5 0l o FiwE
LALLM EC

Esta imagem mostra um exemplo de extracto bancério.

1. Seleccione Acgdes - Reconciliar no menu e preencha o saldo final como 1.415,79€;. Clique em Aceitar
para comecar a reconciliar a conta. Marque as entradas tal como aparecem no exemplo de extracto.
Quando as tiver marcado todas, ajanela de reconciliacdo devera parecer-se com esta:
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Figura5.6. A janela de reconciliacao

x — O Activos:Conta 3 ordem - Reconciliar
Reconciliar Conta

L B ' 4 o % <

Saldo Editar ao ao reconciliada Eliminar Abrir Adiar Cancelar
Fundos entrados

3171121, Saldo inicial 1.000,00 05/01/2021 Mercearia da Esquina
06/01/20: Transferéncia da conta po 100,00 05/01/2021 7 Hipermercado da avenida
24/0 P Transferéncia da conta . 500,00 06/01/2021 3 Drogaria ABC
30/01/20: Empregador 670,00 25/01/2021 Minha cdo na Inter...
25/01/: Levantamento ATM
30/01/ Eléctrica Barata

Telefone fixo

L
v
v
v
v
v
v
v

Renda de Fevereiro

Total 2.270,00 €

Estaimagem mostra a janela de reconciliacdo com uma diferenca de 5€;.

Repare quehaumadiferencade 5€; entre o saldo reconciliado e o seu saldofinal. Seolhar parao extracto
bancério, vera que hd umataxa de servico no valor de 5€; que néo foi adicionada a sua Conta a ordem.

2. Clique no diario da Conta a ordem e adicione os 5€; da taxa de servico. Numa linha em branco do
didrio, insira uma transaccdo para transferir 5€; da Conta a ordem para uma conta Taxas de servico
(terd de criar esta conta como tipo Despesas). Use a data impressa no extracto. Devera ter a Conta a
ordem semelhante a esta figura:
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Figura5.7. O diario da conta a ordem com ataxa de servico adicionada

*gnucash4.gnucash - Conta 3 ordem - GnuCash

Editar Ver Transacg C \ ! Ferramentas Janel Ajuda
O s =
Gravar Fechar Duplicar Eliminar . Cancelar Em branco Parcelas

i C

Data | N° Descricao Transferéncia | R Depdsito |vantamento Saldo
05/01/2021 | 107 Hipermercado da avenida Despesas:Comida | n 75,00 879,79
06/01/2021 Transferéncia da conta poupanca Activos:Conta Poupanga | n 100,00 979,79
06/01/2021 | 108 Drogaria ABC -- Transacgao com parcelas -- | n 100,00 879,79
24/01/2021 Transferéncia da conta poupanca Activos:Conta Poupanca | n 500,00 1.379,79
25/01/2021 Minha subscri¢ao na Internet Despesas:Internet | n 20,00 1.359,79
25/01/2021 Levantamento ATM Activos:Dinheiro | n 100,00 1.259,79
30/01/2021 Empregador -- Transacgao com parcelas -- | n 670,00 1.928,79
30/01/2021 | 102 Eléctrica Barata Despesas:Electricidade | n 78,00 1.851,79
30/01/2021 | 103 Telefone fixo Despesas:Telefone | n 45,00 1.806,79
31/01/2021 Taxa de servigo Despesas:Taxas bancérias [ n 5,00 1.801,79
28/02/2021 | 104 Renda de Fevereiro Despesas:Renda | n 350,00 1.451,79
22/12/2021 | 105 Renda de Marco Despesas:Renda | n 350,00 1.101,79

31/01/20218 v n

Actual:1.101,79 € Futuro:1.101,79 € Confirmado:0,00 € Reconciliado:0,00 € Minimo previsto:1.101,79€  Ordenar por: Ordem padrao

domingo 31 janeiro 2021

Estaimagem mostra o didrio da conta a ordem com ataxa de servigo adicionada.

3. Volte a janela Reconciliar e vera a taxa de servico agora ja sob Fundos saidos. Marque-a como
reconciliada e note que a diferenca € agora 0,0. Clique em Terminar na barra de ferramentas para
completar a reconciliagdo. A coluna R no di&rio da Conta a ordem deve mostrar agora r para cada
transaccdo que acabou de reconciliar. Observe também alinhade estado, que agoraindicaReconciliado:
1451.79¢;,

Figura5.8. O diario da conta a ordem reconciliada

*gnucashd.gnucash nta & ordem - GnuCash

Ficheiro Editar Ver Trans 0 Acg Negdcios  Relatdri Ferramentas Janelas Ajuda

3 ] ¥ O v ] | =

Gravar Fechar Duplicar Eliminar Registar Cancelar Em branco Parcelas

i ordem X

Descrigdo Transferéncia Depdsito | vantamento Saldo
05/01/2021 I 107 I Hipermercado da avenida Despesas:Comida | s I 75,00 I 879,79
06/01/2021 Transferéncia da conta poupanga [ Activos:Conta Poupanga | 5 100,00 979,79
06/0172021 l 108 ] Drogaria ABC | -- Transac¢ao com parcelas -- | 5 I 100,00 [ 879,79
24/01/2021 Transferéncia da conta poupanga Activos:Conta Poupanga | s 500,00 1.379,79
25/01,2021 ‘ I Minha subscri¢io na Internet Despesas:Internet | s l 20,00 I 1.359,79
25/01/2021 Levantamento ATM [ Activos:Dinheiro 100,00 1.259,79
30/01/2021 l ] Empregador | -- Transacgdo com parcelas -- ['s 670,00 I [ 1.929,79
30/01/2021 | 102 Eléctrica Barata Despesas:Electricidade | s 78,00 1.851,79
30/01/2021 ] 103 I Telefane fixo Despesas:Telefone | s l 45,00 I 1.806,79
31/0172021 Taxa de servigo Despesas:Taxas bancarias | s 5,00 1.801,79
28/02/2021 l 104 ] Renda de Fevereiro | Despesas:Renda | 5 I 350,00 I 1.451,79
22/1252021 | 105 Renda de Margo Despesas:Renda | n 350,00 1.101,79

51,79 € Minimo 1.101,79 € Ordenar dem padrao

Estaimagem mostra o diério da conta a ordem reconciliada
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Gravar o ficheiro

Grave o ficheiro com o0 nome gcashdat a_5. Volte ao separador Contas. A sua arvore esta a crescer
consistentemente e deve agora ser parecida com esta:

Figura5.9. A arvorede contas

*gnucash4.gnucash - Contas - GnuCash
Ficheiro Editar Ver

L .~ o A

Gravar Eliminar

* Contas

- # Activos 601,79 €
# Conta a ordem 101,79 €

i Conta Poupanga 400,00 €

i Dinheiro 100,00 €

~ # Capital proprio .500,00 €
i* Saldos iniciais .500,00 €

~ i Despesas 398,21 €
% Comida 120,21 €

i% Electricidade 78,00 €

i Ferramentas 50,00 €

% Higiene 50,00 €
330,00 €

i Internet 20,00 €

% Renda 700,00 €

# Taxas bancarias 5,00 €

* Telefone 45,00 €

~ # Passivo 500,00 €
& Visa 500,00 €

¥ & Receitas .000,00 €
i Ordenado .000,00 €

Tc geral, € 1.101,79 € Luc

domingo 31 janeiro 2021

A érvore de contas.

Relatorios
Tal como fizémos no capitulo anterior, vamos ver o Fluxo de caixa e um relatério de transacgoes.
1. Primeiro vamos ver o fluxo de caixa do més de Janeiro.

Seleccione este relatdrio em Relatorios - Receita& Despesa - Fluxo de caixa.
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Figura5.10. Fluxo de caixa para o més de Janeiro de 2016

Fluxo de caixa - 01/01/2021 para 31/12/2021

Contas seleccionadas

® Activos:Conta d ordem

i Powpanga

® Activos:Dinhelro

& Achhvos:Cov

inheirm entrado nas contas seleccionadas vem de

Copitol propriccSaldas iniciais 1.000,00 €
Beceios: Ovdlenodo 1.000,00 €
Dinheiro entrado 2.000,00 €

Dinheiro saido das contas seleccionadas vai para

Despesas:Camido 12021 €
Despesas:Electricidod 78,00 €
50,00 €

50,00 €

TEOD0 £

Despesas: ostosSequrmnea Social 00,00 €
Despesas ImposiosSequro 60,00 €
Despesos:nternet 20,00 €
Despesas:Renda T00,00 €
Despesas:Taxas bancdrios 5,00 €
Despesas: Telefone 45,00 €
Dinheiro saido 1.398,21 €
Diferenca 601,79 €

Estaimagem mostra o fluxo de caixa para 0 més de Janeiro de 2016 apds o capitulo Capitulo 5, Livro de cheques.
2. Vamos agora ver o relatério de transacgOes correspondente para as contas de activos.

Seleccione o relatério em Relatorios - Relatdrio de transacgoes .
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Figura 5.11. Relatorio de transacgdes para as contas de activos durante o més de Janeiro de
2016

Relatdrio de transacgoes

De 01/12/2020 para 31/01/2021

Data N® Descrigio MNotaMNotas Translerir de/para Déhito Crédito
Conta a ordem
o201 Saldo inlcla Saldos inicials 1000400 £
0502021 106 Mercearia da Fsouina Comida 45214
05012021 107 Hipermercado da avenida Comida F5 00 €
D6 0172021 Transferéncia da conta poupanda Conta Foupandga 100,00 €
0072021 108 Drogaria ABC Devidir transacsio 100 0 &
24/0r2021 Transferfncia da conta poupanga Conta Foupanga 500,00 €
2500172021 Minha subscricao na Intemet Internet 2000 €
250202 Levantamento ATh Cinmheirn 0000 £
oo Empregator Antes de impostos Dividir transacdo 67000 €
0172027 102 EMctrica Barata Flectriciciacls
/2021 103 Telefone fixo Telefone
302021 Taxa de serdigo Taxas bancarias
M A2021 104 Renda de Feversirn Remda 35000 €

Total para Conta a ordem
Conta Paupancga

ORI 2021 Transferéncia da conta poupanga Conta a ordem

24/m 2021 Transferfncia da conta poupanda Conta & ordem

FJo 2021 Salda inicis Saldos iniciais 100000 £
Total para Conta Poupancga 400,00 €
Dinheiro

25015201 Levantamento ATH Conta a ondem TOM00 €
Total para Dinheiro 100,00 €
Total final 1.951,79 €

Estaimagem mostra o relatério de transacgdes para as contas de activos durante o0 més de Janeiro de 2016.

3. Agora, atere o relatorio para mostrar o as contas de Despesas.
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Figura 5.12. Relatorio de transacgdes para as contas de despesa durante o més de Janeiro
de 2016

Relatério de transacgbes

De 011272020 para 31/01/2021

Data W e rigda WotaMoras Tramsferir despara Débs  Crédite

Comicls
D517 A1 106 MorTeana da ELguima COma J andedm A5 71 &
AM1MIT 107 Hipermenada da avenisls Comda & ord=m b T2 0
Total para Comida 120216
= daig ki
HHTI 2T 103 Flécirica Naraka Camla & prd=m e L1004
Total para Electricidade TE00 &
FETOTIEN LA
e UTrTLT T Dedana AHL D i LA i e - il e
Total para FErFAMEntas 50,00 €
g
0T R 10 DeSdaa ABL D i L7 i e 5 LS
Total para Higiene 50,00 €
RS
N0 A EripeEg el 1 D i L7 i e 14 L3
Total para IRS 180,60 £
Tt LA o el
SO Ermpregador CEquiraeCa SOkl Davidi Crareai i 30,00 £
Total para Seguranga Social 90,00 €
Tar1j

Ermgregador LN Dol brameai ey 000 £
Total para Seguro 60,00 €
LML oL
IS Wirka subsorg 3o na [nbe st Conta & ardem 2000 £
Total para Internet 20,00 €
s
FM AT 10 Remla e Fevereien Cora & ordam I5 L4
Tetal para Renda 330,00 €
Taiwars b s
N TEes fe seraion Comia § ordam by
Tetal para Taxas bancarias 5,00 €
T bone
BT/ 160 Telstors fot Carila & ardam a5
Total para Telefone 4500 €
Total fimal 1.048.214¢

Estaimagem mostra o relatorio de transacgdes para as contas de despesa durante 0 més de Janeiro de 2016.

Note que ainda ndo usou uma das contas listadas na sua arvore, a conta Cartdo de crédito. Agora que ja
sabe controlar as suas contas Banco e Dinheiro com o GnuCash, vai querer comegar a controlar o seu
cartdo de crédito também. O GnuCash oferece um tipo de conta especial para cartdes de crédito, que €
discutido no préximo capitulo.




Capitulo 6. Cartbes de credito

Neste capitulo vamos mostrar-lhe como gerir os seus cartdes de crédito usando o GnuCash.

Conceitos

Dado que muito provavel mente passa um cheque ou faz um pagamento el ectrénico acompanhiado cartéo
de crédito umavez por més, poderapensar no cartdo de crédito como sendo umadespesa- mas narealidade
nao o é. Porqué? Um cartdo de crédito € um empréstimo a curto prazo, permite comprar coisas nessa conta
de empréstimo e depois tera de pagar esse dinheiro, muitas vezes com juros (a sua taxa financeira). As
compras que faz com o cartdo de crédito é que sdo as despesas.

Tem algumas opcdes disponiveis quando insere transacgdes com cartBes de crédito, portanto escolha
aquelaque mais se adequar ao nivel de detalhe desgjado. O método mais simples é controlar simplesmente
0 pagamento mensal acompanhiado cartdo. A partir dasuacontaaordem, faz umatransferénciamensal de
dinheiro paraacontade despesado cartdo de crédito. |sto mostra-|he aquantidade de dinheiro que paga por
més a companhia do cartéo, mas ndo lhe mostrainformagao sobre 0 saldo do cartdo ou compras a crédito.

Uma maneira mais completa de controlar os seus cartdes de crédito no GnuCash € inserir cada compra e
cada pagamento como uma transac¢do separada. Usando o diério da conta do cartdo de crédito, insere os
recibos ao longo do més. Quando chegar o extracto do cartéo, faz areconciliagéo dacontacom o extracto e
insere uma transferéncia da conta a ordem para a conta cart&o. Este método dé&-|he maisinformag&o sobre
0 seu saldo e evidencia discrepancias durante a reconciliacdo, mas tem mais dados para inserir.

Configurar as contas

Para comecar a gerir 0s seus cartdes de crédito no GnuCash, deve configurar uma conta de topo de tipo
Passivo e, sob esta conta-mag, criar as contas de tipo Cartdo de crédito que usa. Se sO esta a controlar 0s
pagamentos que faz & companhia, s precisa de uma conta & ordem e uma conta de cartéo de crédito para
inserir as suas transacgoes.

As compras que faz com o cartéo de crédito sdo despesas, 1090, tera de configurar estas contas sob a conta
detopo detipo Despesa. Se decidir manter um registo mais detal hado das suas compras, terade criar contas
de despesa para cada tipo de compra que faca. Uma vez que também ird reconciliar o saldo da conta com
0 extracto do cartdo, também deve inserir um saldo inicial em cada conta Cartéo de crédito. A maneira
mais facil de o fazer é usar o Ultimo extracto como saldo inicial.

Configuracao simples

Se ndo quer controlar cada despesa feita com o cartdo de crédito, pode configurar um plano de contas
simples, como este:

-Activos

- Banco
- Passi vo

-Cartao de crédito
- Despesas

-Cartao de crédito

Neste exemplo, insere o montante total gasto com o cartdo por més como uma transacgéo entre
Passivo: Cartao de crédito e Despesas.Cartdo de crédito. Quando fizer um pagamento, insere uma
transaccdo entre Activos: Banco e Passivo: Cartdo de crédito.
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A limitac8o dbvia desta configuragdo simplista de cartdes de crédito é que ndo consegue ver para onde
val o dinheiro. Todas as compras com o cartdo sdo inseridas numa mesma conta de despesa. No entanto,
€ muito simples configurar e manter este tipo de controlo.

Configuracao completa

Se quer controlar as suas despesas com maisrigor, deve configurar mdltiplas contas de despesa, nomeadas
a partir do tipo de despesa que tem. Cada compra feita com o cartdo de crédito é entdo inserida como
uma transaccao separada entre a conta do passivo e uma conta de despesa especifica. Abaixo encontraum
exempl o de plano de contas deste tipo:

-Activos

- Banco
- Passi vo

-Cartao de crédito
- Despesas

- Coni da

-Carro

- Roupas

-Lazer

-Juros

- Taxas de servico

Claramente, deve criar contas de despesa que se adequem aos seus habitos de consumo. A Unica diferenca
entre esta configuracdo e a outra mais simples, é que as despesas foram divididas em grupos. Note ainda
gue h& uma despesa de tipo “Juros’, usada quando o seu cartdo de crédito |he cobrajuros por saldo ndo
liquidado. A conta“ Taxade servigo” usada para controlar despesas de servico associadas com o cartdo de
crédito, por exemplo, o custo anual do cartdo, se existir. Com esta configuragdo, podera ver para onde vai
0 seu dinheiro todos os meses, agrupado de acordo com as suas contas de despesa.

No resto deste capitulo, vamos assumir que usa a configuragdo completa.

Inserir compras

Inserir as suas compras oferece-lhe um quadro mais completo dos seus hébitos de consumo. As compras
com um cartdo de crédito sdo controladas como transacgBes entre a conta cartdo do passivo e as contas.

Quando paga bens ou servicos com o seu cartdo de crédito, estd a dizer & companhia do cartdo de crédito
gue faca o pagamento por si. Esta transac¢do aumenta o montante de dinheiro que deve a companhia do
cartdo de crédito e o saldo do cartdo de crédito aumenta. O outro lado destas transac¢do serg, namaioria
dos casos, uma conta de despesa. Por exemplo, se comprar roupa numa loja com o cartdo de crédito por
50€;, estara atransferir dinheiro da conta do carté&o de crédito para a conta Despesas. Roupas.

Inserir estas transacgdes no GnuCash permite-lhe controlar quanto é que deve a companhia do cartéo de
crédito, assim como |he oferece umamelhor visdo geral das suas contas. Também Ihe permite monitorizar
asuaconta e garantir que evita fraudes.

Adicionar transaccfes a uma conta de cartéo de crédito € semelhante a fazé-lo em qualquer outra conta.
Pode inseri-las manua mente, ou importé-las da companhia do cartéo, usando um formato de importacéo
compativel.

Paraassi sténcia naintroducdo de transacgdes, por favor consulte o capitulo 6 do manual de gjudaetambém
0 capitulo sobre Capitul o 4, Transacgoes.
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Inserir pagamentos

A maioriados pagamentos acompanhiado cartdo de crédito sdo inseridos sob aformade transacgdes entre
uma conta bancéria (activo) e uma conta de cartéo de crédito (passivo). Quando paga a quantia mensal,
esta a levantar dinheiro de uma conta bancéria para liquidar o saldo do cartdo. Esta transaccdo diminui
tanto o saldo da conta bancéria como 0 montante da divida no cart&o de crédito.

Quando devolve uma compra, recebe um reembolso no seu cartdo de crédito. Este é outro tipo de
pagamento que diminui o montante em divida no cartdo de crédito. Se registou a transac¢do de compra
original como transferénciado cartdo de crédito para uma conta de despesa, tera simplesmente de reverter
atransac¢do: transfira o dinheiro da conta de despesa de volta para a conta cartdo. Estatransaccao diminui
tanto o saldo da conta de despesa como o do cartéo de crédito. Por exemplo, se gravou originalmente uma
compra de roupa com o cartdo de crédito, a transaccdo € uma transferéncia do cartdo de crédito para a
conta de despesa. Se entretanto devolveu a roupa e recebeu um reembolso, volte a transferir o dinheiro
da conta de despesa para a conta cartdo.

Nota

Um erro comum éinserir um reembolso como receita. Nao € umareceita, mas simplesmente uma
“despesanegativa’. E por isso que tem de transferir o dinheiro da sua conta de despesa paraa sua
conta do cartdo de crédito quando recebe um reembol so.
Para clarificar isto, vamos criar um exemplo. Comprou algumas cal ¢as por 74,99€; com o seu cartdo Visa,
mas depois de as experimentar, verificou que sdo muito grandes e tem de as devolver. A lojista aceita
graci osamente a devolucdo e reembolsa o seu cartéo.
1. Comece por abrir o ficheiro gravado anterior, (gcashdat a_5), egrave-o como gcashdat a_6.

2. Abrao diério Passivo: Visa einsiraumatransaccdo simples entre duas contas para pagar 0s 74.99€; em
cal¢as. A conta de Transferéncia deve ser Despesas: Roupa e vai creditar a sua conta Visa em 74.99€;.

Nota

Dado que ainda ndo tinhamos criado a contaDespesas. Roupa, 0 GnhuCash pede-nos que o
facamos. Lembre-se s de a criar como conta de Despesas.

3. Insirao reembolso de uma das seguintes formas:

* insiraamesma transaccdo que a transac¢do de compra, mas em vez de um montante de “crédito”,
use um montante de “Pagamento” no diério do cartdo de crédito;

* seleccione atransac¢do de compra que quer reembolsar (ou sgja, a compra das cal¢as, neste caso) e
seleccione Transacgdo - Adicionar transaccdo reversa . Modifique a data como for necessario.

Apbs reverter atransaccéo, a sua conta do cartdo de crédito devera parecer-se com isto:
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Figura6.1. Compra com cartdo de crédito reembolsada 1

Data | N° Descrigao sferéncia | R | Pag, A crédito saldo
21122021 Saldo inicial Capital préprio:Saldos iniciais | n 500,00 500,00
2271252021 Calgas de ganga Despesas:Roupa | n 74,99 574,99
221122021 | | Calgas de ganga Despesas:Roupa | n | 74,99 500,00

v "

quarta 22 dezembro 2021

Estaimagem mostra um diério de conta Passivo: Cartdo de crédito apds reverter uma transaccéo de compra.

E o diario Despesas. Roupas deve parecer-se com isto:

Figura 6.2. Compra com cart&o de crédito reembolsada 2

Data | N® Descrigio Transferéncia | R Despesa | Reembolso Saldo
2211212021 Calgas de ganga PassivoVisa | n 74,99 74,99
221122021 Calgas de ganga Passivo:Visa | n 74,99 0,00

" ! 1 | |

0 € Minimo

quarta 22 dezembro 2021

Estaimagem mostra um diério de conta Despesas. Roupa apés reverter uma transacgado de compra.

4. Grave o ficheiro do GnuCash.

Juntar as pecas

Agora que cobrimos as ideias basicas por trés das vérias transacgdes que tem de fazer para controlar
eficazmente 0 seu cartdo de crédito no GnuCash, vamos ver outro exemplo. Aqui, vamos fazer compras
com o cartdo de crédito, reembolsos de duas dessas compras, pagar juros sobre saldo néo liquidado,
reconciliar a conta cartdo e finalmente, fazer um pagamento parcia do cartéo de crédito.
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Abra o ficheiro do GnuCash

Comece por abrir o ficheiro gcashdat a_5 e grave-0 como gcashdat a_6 directamente. A janela
principal deve parecer-se com esta:

Figura 6.3. Arvore de contasinicial

gnucash5.gnucash - Contas - GnuCash g
Ficheiro Editar Ver ; Negocios Relatorios Ferramentas Janelas Ajuda
bt f i

Abrir Editar MNova Eliminar

# Contas

ili Conta a ordem 1.101,79 €
i Conta Poupanca 400,00 €
% Dinheiro 100,00 €

i 1.500,00 €

# Saldos iniciais 1.500,00 €

w # Despesas 1.398,21 €

i Comida 120,21 €
i Electricidade 78,00 €
i Ferramentas 50,00 €
i Higiene 50,00 €
330,00 €

i Internet 20,00 €
i Renda 700,00 €
i% Roupa 0,00 €
% Taxas bancarias 5,00 €
45,00 €

500,00 €

i* Visa 500,00 €
¥ # Receitas 1.000,00 €
i Ordenado 1.000,00 €

Total geral, €: Ac 1.101,79 € Luc

Arvore de contas inicial para controlar um cartéo de crédito no exemplo Juntar as pegas.

Compras

Vamosfazer compras com o cartéo Visa. Comece por comprar comidano val or de 25€; no Café Gorduroso,
100€; de roupa na Modista da moda, 25€; de gasolina na Rodinhas, 125€; em mercearias e detergentes no
Hipermercado da avenida (divida a compra em 85€; em mercearias e 40€; em detergentes) e, finamente,
60€; em ferragens na Drogaria ABC.

Também refazemos o exercicio da sec¢do anterior, com a compra de cal¢cas por 74,99€; e respectivo
reembolso dois dias depais.

O diério paraa conta do passivo do cartdo de crédito deve parecer-se com isto:
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Figura 6.4. Comprasiniciais com o cartdo de crédito

X - O gnucash5.gnucash - Visa - GnuCash

Ficheiro Editar Ver Transaccao A 0s os Ferramentas Janelas Ajuda

= . a 1 @) v (=]

Fechar Duplicar Eliminar Registar Cancelar Em branco Parcelas

& Visa

Data | N° Descrigao Transferéncia | R [ Pagamento A crédito Saldo
2112/2021 saldo inicial Capital proprio:Saldos iniciais | n 500,00 500,00
22112/2021 Calgas de ganga Despesas:Roupa | n 74,99 574,99
22M12/2021 Calgas de ganga Despesas:Roupa | n 74,99 500,00
2211272021 Café Gorduroso Despesas:Comida | n 25,00 525,00
22M12/2021 Modista da Moda Despesas:Roupa | n 100,00 625,00
22/12/2021 Rodinhas Despesas:Carro | n 25,00 650,00
22M12/2021 Hipermercado da Avenida -- Transacgao com parcelas -- | n 125,00 775,00
22/12/2021 Drogaria ABC Despesas:Ferramentas | n 60,00 835,00

&

Actual: 835,00 € Futuro:835,00€ Confirmado:0,00€ Reconciliado:0,00€ Minimo previsto: 835,00 € Ordenar por: Ordem padrao

quarta 22 dezembro 2021

Compras iniciais com o cartdo de crédito.

Reembolso

Agora suponha que a 15 de Fevereiro devolveu as roupas que comprou na Modista da moda a 11 de
Fevereiro equealojadevolveu o dinheiro ao seu cartéo de crédito. Insiraumatransacgéo parareembol so no
cartéo de crédito no valor total de 100€;. Lembre-se de usar amesma conta de transferéncia que usou antes
paraacompraorigina einsirao montante na coluna pagamento. O GnuCash completa automaticamente o
nome e aconta de transferéncia por si, mastambém insere os 100€; automati camente na colunade crédito.
Tem de reinserir este valor na coluna de pagamentos. A transacgdo parece-se com isto:

Figura 6.5. Transaccao de devolucdo deitem

X - O *gnucashs.gnucash - Visa - GnuCash

Ficheiro Editar Ver Transacgao Negocios Relatorios Ferramentas Janelas Ajuda
x % (] O hd B

Gravar Fechar Duplicar Eliminar Registar Cancelar Em branco Parcelas
# Contas & Visa
Data | N° Descrigao Transferéncia | R [ Pagamento A crédito Saldo

21/12/2021 saldo inicial Capital préprio:Saldos iniciais | n 500,00 500,00
22/12/2021 Calcas de ganga Despesas:Roupa | n 74,99 574,99
22/12/2021 Calgas de ganga Despesas:Roupa | n 74,99 500,00
22/12/2021 Café Gorduroso Despesas:Comida | n 25,00 525,00
22/12/2021 Modista da Moda Despesas:Roupa | n 100,00 625,00
22/12/2021 Rodinhas Despesas:Carro [ n 25,00 650,00
22/12/2021 Hipermercado da Avenida -- Transac¢ao com parcelas -- | n 125,00 775,00
22/12/2021 Drogaria ABC Despesas:Ferramentas | n 60,00 835,00
221272021 n
15/01/2022 Modista da Moda - reembolsd Despesas:Roupa | n 100,00 735,00

835,00 € Futuro:735,00€ Confirmado:0,00€ Reconciliado:0,00€ Minimao p sto : enar por: Ordem padrao

Modista da Moda - reembolso

Devolugao de roupa a modista da moda, reembolso no cartéo de crédito.
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Crédito de juros

Apods o mésdegastos, infelizmente chegaa contado cartéo de crédito, por correio ou por alnternet. Foram-
Ihe cobrados 20€; em juros no Ultimo dia de Fevereiro por causa do saldo do més anterior. Isto éinserido
no diario do cartdo de crédito como uma despesa.

Figura 6.6. Cobranca dejuros

¥ - 0 *gnucash5.gnucash - Visa - GnuCash
Ficheiro Editar Ver Transacgdo Accd Negdcios Rel s Ferramentas Janelas Ajuda
& % L + O 4 [}
Gravar Fechar Duplicar Eliminar Registar Cancelar Em branco Parcelas
# Contas & Visa
Data | N° Descricao Transferéncia | R [ Pagamento A crédito Saldo
22112/2021 Calgas de ganga Despesas:Roupa | n 74,99 574,99
221122021 Calgas de ganga Despesas:Roupa | n 74,99 500,00
22/12/2021 Café Gorduroso Despesas:Comida | n 25,00 525,00
221122021 Meodista da Moda Despesas:Roupa | n 100,00 625,00
22/12/2021 Rodinhas Despesas:Carro | n 25,00 650,00
221122021 Hipermercado da Avenida -- Transacgao com parcelas - | n 125,00 775,00
22/12/2021 Drogaria ABC Despesas:Ferramentas | n 60,00 835,00
18/02/2022 n
15/01/2022 Modista da Moda - reembolso Despesas:Roupa | n 100,00 735,00
v Juros Despesas;juros | n 20,00 755,00

Actual: 835,00 € Futuro:755,00€ Confirmado:0,00€ Reconciliado:0,00€ Minimo previsto: Ordenar por: Ordem padrao

sexta 18 fevereiro 2022

Cobranca de juros.
Reconciliacao

Quando o extracto do seu cartdo de crédito chega, deve reconciliar a sua conta com este documento.
Isto é feito usando a aplicacdo interna do GnuCash. Ponha a conta do cartdo de crédito em foco e va a
AccOes - Reconciliar... . Este processo de reconciliagdo é descrito com detalhe em * Reconciliac¢do”, mas
vamos passar pelo processo aqui também. Para este exemplo, vamos assumir que o extracto do cartéo de
crédito estd datado de 1 de Marco, com um saldo final de 455€;. Insira estes valores na janelainicial de
reconciliac&o.
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Figura 6.7. Janelainicial dereconciliacdo

4 PassivocVisa - Reconciliar

Reconciliar informacgdo

Data tracto 01/03/2022
Saldo inicial 0,00 €
saldo final 455,00

Incluir sub-contas

Inserir cobranca de ju

Cancelar

Janelainicial de reconciliacdo da conta.

Durante o processo de reconciliac8o, marque cada transacc&o na conta para confirmar que elas aparecem
tanto na conta do GnuCash, como no extracto do cartéo de crédito. Neste exemplo, ha uma diferenca de
300€; entre a sua conta no GnuCash e 0 extracto do cartdo de crédito.

Figura 6.8. Janela principal dereconciliacdo

X — O Passivo:Visa - Reconciliar
Reconciliar Conta Trans,

w & v ot <

Saldo Abrir Adiar Cancelar
Fundos entrados

e ganga na Saldo inicia 500,00
Modista da Moda - reemb... 112/ & e ganga 74,99
0 25,00

M a da a 100,00

Rodinhas 25,00

Hipermercado da Avenida 125,00
Drogaria ABC 60,00
Juros 20,00

LU B SR SR O U S

Total 174,99 € Total 929,99 €

Data de declaragao 01/03/2022
Saldo inicial 0,00 €
455,00 €

755,00 €

Janela principal de reconciliacdo de conta, demonstrando uma discrepancia de 300€;.

Com alguma investigac¢do, descobre que se esqueceu de registar um pagamento que fez a5 de Fevereiro
a companhia do cartdo de crédito, no valor de 300€;, tem de inserir esta transaccdo de pagamento da sua
contaaordem paraa conta cartédo. Agora o extracto do cartdo de crédito e a sua conta no GnuCash podem
ser reconciliadas com um saldo de 455€;.

92



Cartdes de crédito

Pagamento

Assumindo que completou a reconciliagdo da sua conta de cartéo de crédito, tem de fazer um pagamento
a companhia do cartdo de crédito. Neste exemplo, devemos 455€;, mas sd vamos fazer um pagamento
parcia de 300€; este més. Para tal, insira uma transacgdo da sua conta a ordem para a conta cartdo, no
valor de 300€;, o que deverareduzir o saldo do seu cartdo para 155€;. O seu diario da conta cartdo devera
agora parecer-se com isto:

Figura 6.9. Reconciliacdo e pagamento

¥ - 0 *gnu .gnucash - Visa - GnuCash

Ficheiro Editar Ver Trans

& X x @) ¥ [

Ferramentas Janelas Ajuda

Gravar Fechar Duplicar Eliminar Registar Cancelar Em branco Parcelas

# Contas & Visa

Data | N° Descricao Transferéncia Pagamento A crédito Saldo
T gy F Ll g g
05/02/2021 Pagamento parcial Activos:Conta a ordem 300,00 200,00
10/02/2021 Café Gorduroso Despesas:Comida 25,00 225,00
11/02/2021 Modista da Moda Despesas:Roupa 100,00 325,00
12/02/2021 Rodinhas Despesas:Carro 25,00 350,00
13/02/2021 Hipermercado da Avenida -- Transacgao com parcelas -- 125,00 475,00
13/02/2021 Drogaria ABC Despesas:Ferramentas 60,00 535,00
15/02/2021 Modista da Moda - reembolso Despesas:Roupa 100,00 435,00
18/02/2021 Juros Despesas:Juros 20,00 455,00
05/03/2021 Pagamento parcial Activos:Conta a ordem 300,00 155,00
05/03/2021 n 155,00
0 0
0 0

Diario de conta apds reconciliagdo e pagamento.

Volte ajanela principa e grave o seu ficheiro como (gcashdat a_6). A sua arvore de contas continua
acrescer consistentemente e deve agora parecer-se com esta:
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Figura 6.10. Janela principal do GnuCash

gnucash5.gnucash - Contas - GnuCash
Ficheiro Editar : [ s Relatorios Ferramentas Janelas Ajuda

Abrir Editar MNova Eliminar

001,79 €
# Conta & ordem 501,79 €

i Conta Poupancga 400,00 €

i% Dinheiro 100,00 €

~ & Capital proprio .500,00 €
# Saldos iniciais 500,00 €

¥ % Despesas 653,21 €
i% Carro 25,00 €

i* Comida 145,21 €

i} Detergentes 40,00 €

i Electricidade 78,00 €

i Ferramentas 110,00 €

% Higiene 50,00 €
330,00 €

i Internet 20,00 €

i Juros 20,00 €

i Mercearias 85,00 €

i Renda 700,00 €

# Roupa 0,00 €

#* Taxas bancéarias 5,00 €

i Telefone 45,00 €

¥ # Passivo 155,00 €
i Visa 155,00 €

¥ i Receitas .000,00 €

i* Ordenado .000,00 €

Total geral, €:

Arvore de contas do GnuCash ap6s reconciliagdo e pagamento do cartZo de crédito.

Gravar o ficheiro

Por dltimo, grave o o ficheiro de dados do GnuCash (gcashdat a_6).

Relatorios
Ta como nos capitulos anteriores, vamos ver o Fluxo de caixa e um Relatdrio de transacgoes.
1. Comecemos pelo Fluxo de caixa para a conta do passivo Visa durante 0 més de Fevereiro.

Seleccione o relatério em Relatérios - Receita & Despesa - Fluxo de caixa.
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Figura 6.11. Fluxo de caixa para o mésde Fevereiro

Fluxo de caixa - 01/01/2021 para 31/12/2021

Contas seleccionadas

& Possivo:Visa

Dinheiro entrado nas contas seleccionadas vemn de

Actives:Conta & ordem 600,00 €
Despesas:Roupa 174,99 €
Dinheiro entrado 774,99 €

Dinheiro saido das contas seleccionadas vai para

Capital proprio:Saldos iniciais 500,00 €
Despesas:Carro 2500€
Despesas:Comida 2500€
Despesas:Detergentes 40,00 €
Despesas:Ferramentos 60,00 €
Despesas:uros 20,00 €
Despesas:Mercearios 25,00€
Despesas:Roupn 174595 €
Dinheiro saido 929,99 €
Diferenca -155,00 €

Esta imagem mostra o fluxo de caixa para 0 més de Fevereiro apds o capitulo Capitulo 6, Cartdes de crédito.
2. Agoravejamos o correspondente relatorio de transacgoes.

Seleccione o relatério em Relatorios - Relatdrio de transaccoes .
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Figura 6.12. Relatorio de transacgdes para a conta Visa durante Fevereiro/Mar ¢o

Relatorio de transacgoes

De 01/01/2021 para 28/02/2021

Data N Descricac Mota/Motas Transferir de/para Débito Crédito

Visa

2100152021 saldo imicial Saldos iniciais 50000 €
0022021 Calgas de ganga Roupa 7499 €
0440252021 Calgas de ganga Roupa 1,00 £

050272021 Pagamento parcial Conta a ordem 300,00

100272021 Café Gordurose Comida 25.00€
11022027 Modista da Mada Roupa T 00 €
120272021 Rodinhas Carro 25004
130272021 Hipermercado da Avenida Divicdir transacgao 12500 €
1302752021 Drl_;gtlrid ABC Ferramentas 60.00 €
1022027 Modista da Mada - membolso Revupa 10000 €

18027201 Juros Juras 000 £
Total para Visa 455,00 €
Total final 455,00 €

Estaimagem mostra o relatério de transacgdes para a conta Visa durante Fevereiro/Marco.

3. Vamos aterar o relatdrio de transacctes para mostrar sO as contas de despesa.
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Figura 6.13. Relatorio de transacgdes para o més de Fevereiro

Relatdrio de transacgdes
De 01501,/2021 para 28/027201

Jeia N Descricio MNeodafotas Transle-ir defzsara Débits Credea
v
LR Fad riba W o 250
Total para Carro %00
Cormmda
5T TG 7165 blevrmaia da Essuine Cosad
A5 EIED 107 Higermaeromi o da evesics Covsad aden
Ca TR | Cat Dowhi s Vi
Tatal para Carmida
=
LGV G Hipemwrcadn i Avencs (R DRTE LT ey A E
Tatal para Detergentes an00 ¢
Beouric ke
BTN FFL T2 Lkscines Rarats Contas armden S A0E
Tatal para Dlectricidade TR0 €
Farramarcar
TP 1O Dvesg imas AL Dot r s e G mE
1A X Dregana ABL Yoa &l N £
Tatal para Ferramentas 110,004
Higene
SETN 2 V08 Dhvoeg s AL Doved r ranaacghe LN
Tatal para Hig e 0000
Internet
hLA 1 Ryl ldimh s subsgrgda ne [ntemct Comadanden [ f
Tatal para Internet okl
Juread
AR G s s % (a f
Tatal para juras okl
Mercearias
A LA G Hiperr=sriada da dvenea D r rarsan Be &5 (3
Tatal para Mercearias 000
enda
I1HEED 104 Resdl b e Feseresn Cosla & andem =Ly
Tatal para Renda 350,00 €
Figasps
LR g 0% dE g W Ty
ATEN ] TR B4 28 [pana s Vi Moaf
fripani] balrat i s Mbredle Vi TG o
ASR bt g s Rdgella - reeriiEn b L ___L
Total para Roupa oood
Timas Bancnias
INAHFE Taas dearragn Crns B armen 500
Total para Taxas banciras S00d
Telekane
ITHFG 03 T efivanes T Crms 8 ardem 454
Total para Telefone 450010
Tetal final TE2q

Estaimagem mostra o relatério de transacgdes para o més de Fevereiro.
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Capitulo 7. Empréstimos

Este capitulo explica-lhe como gerir os seus empréstimos com o GnuCash.

Conceitos basicos

Um empréstimo € definido como uma transac¢do financeira na qual alguém paga pela utilizagdo do
dinheiro de outrém. HaAmuitos exemplosfamiliares de empréstimos: cartdes de crédito, crédito ahabitacao,
crédito automovel ou umalinha de crédito empresarial.

Terminologia

Antes de discutirmos o controlo de empréstimos no GnuCash especificamente, sera Util apresentar
um glossario de terminologia. Os termos aqui apresentados representam alguns dos conceitos basicos
encontrados no que diz respeito a empréstimos. E boa ideia familiarizar-se com estes termos, ou pelo
menos Voltar a esta lista se encontrar alguma palavra pouco familiar nas secgdes seguintes.

Amortizacdo - o plano de pagamentos que assegura que um empréstimo acaba eventual mente por ser
pago, tipicamente usando pagamentos mensais de igual valor. Estes pagamentos sdo habitualmente
divididos entre juros e capital amortizado, onde o montante do capital amortizado por pagamento
aumenta (e os juros diminuem) a medida que o periodo de amortizacdo encurta.

Mutuério - a pessoa ou companhia que recebe dinheiro emprestado.

Garantia - quando o mutuario falha o pagamento do empréstimo de acordo com os termos acordados
com o mutuante.

Adiamento - um atraso temporario no pagamento de um empréstimo.
Delinquéncia - o termo que se refere a pagamentos em atraso.

Desembolso - montante do empréstimo pago ao mutuério. Alguns empréstimos tém varias tranches,
significando que 0 mutuério ndo recebe o total do empréstimo de uma sb vez.

Juro - a despesa cobrada pelo mutuante ao mutudrio pelo uso do dinheiro emprestado. Tipicamente
expresso em termos de uma percentagem anual sobre o capital emprestado, conhecida por Taxa anual
dejurosou TAJ.

Mutuante - a companhia ou pessoa que empresta dinheiro a um mutuario.

Taxa de empréstimo - uma taxa administrativa, removidado capital naalturaem que o mutuério recebe
0 empréstimo.

Capital - o montante origina do empréstimo, ou 0 montante original do empréstimo que ainda é devido.
Quando faz um pagamento mensal de um empréstimo, parte do dinheiro é parajuros e parte € para o
capital.

Contrato - 0 acordo legal entre mutuario e mutuante com respeito ao empréstimo.

Configurar as contas

Quando um mutuario obtém um empréstimo, é habitualmente com aintencéo de comprar qualquer coisa
de valor. De facto, a maioria dos empréstimos sdo concedidos para que 0 mutuario compre um activo
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pré-determinado, tal como uma casa. Este activo € normalmente a garantia quando o mutuario falha o
pagamento do empréstimo. Claro que ha exemplos de empréstimos que ndo tém forgosamente associado
um activo de grande valor, tal como os créditos para educacéo.

Para a arvore de contas aqui apresentada, vamos assumir que o empréstimo foi contraido para comprar
um activo compensador.

Um empréstimo é um passivo, 0s juros que acumula do empréstimo sdo uma despesa corrente e as
taxas administrativas que possa ter de pagar sdo outra despesa. O objeto comprado com o dinheiro do
empréstimo é um activo. Com estes parametros, podemos agora criar uma estrutura basica de contas para
um empréstimo:

Estrutura béasica de contas para um enpréstino

-Activo
-Activos
- Cont a poupancga
-Activos fixos
-Activo conprado
- Passi vo
- Enpr ést i nos
-Crédito a habitacéo
- Despesas
-Juros
-Juros do enpréstino
- Taxas adm ni strativas

O GnuCash tem um grande nimero de arvores de contas predefinidas para empréstimos disponivel,
incluindo crédito automével e crédito a habitacdo. Para aceder a estas arvores predefinidas, clique em
Acces - Novahierarquia de contas... e seleccione os tipos de empréstimo em que esta interessado.

Calculos

Determinar os prazos de amortizacdo de um empréstimo, os montantes de pagamento periddico, o valor
total de pagamentos, ou as taxas de juro pode ser algo complexo. Para facilitar este tipo de cdlculos, o
GnuCash tem uma Calculadora de amortizacdo de empréstimos interna. Para aceder a calculadora, va a
Ferramentas . Calculadora de amortizag&o de empréstimos .
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o - Calculadora financeira

Calculos Opcoes de pagamel
Periodos de pagamento Composicao

12 Limpar Tip:
Taxa de juro Frequenci,

8,50 Limpar

Periodo
Valor actual

Quando pags
15.000,00 Limpar
- Frequénci
Pagamento periodico

-400,00 Limpar
Valor futuro
11.334 38 Limpar

Precisao
Total de pagamento
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A calculadora de amortizag&o de empréstimos pode ser usada para calcular qualquer um dos parametros
Periodos de pagamento, Taxa de juro, Valor actual, Pagamento periddico, ou Valor futuro, desde que os
outros quatro estejam definidos. Também tera de especificar a composi¢éo e os métodos de pagamento.

* Periodos de pagamento - o nimero de periodos de pagamento.

» Taxadejuro - ataxadejuro nominal do empréstimo, i.e., ataxade juro anual.
» Valor presente - 0 valor presente do empréstimo, i.e., 0 valor actual em divida.
 Pagamento periddico - 0 montante a pagar por cada periodo.

 Valor futuro - o valor futuro do empréstimo, i.e., 0 montante em divida apds todos os pagamentos terem
terminado.

» Composicao - existem dois métodos de composicao de juros, discreta e continua. Para composicéo
discreta, seleccione afrequéncia de composicao na lista, desde anual mente até diariamente.

e Pagamentos - a lista permite-lhe seleccionar a frequéncia de pagamento, desde anualmente até
diariamente. Também pode sel eccionar se 0s seus pagamentos ocorrem no inicio ou no final do periodo.
Pagamentos feitos no inicio do periodo de pagamento tém juros aplicados ao pagamento assim como
qualquer dinheiro ja pago ou aindaem divida.

Exemplo: pagamentos mensais

Qual é a sua prestagcdo mensal num empréstimo de 100.000€; com a duragdo de 30 anos com uma taxa
fixa de 4%, composta mensal mente?

Este cenario é mostrado na imagem exemplo acima. Para redlizar este célculo, defina os periodos de
pagamento para 360 (12 meses x 30 anos), a taxa de juro para 4%, o valor presente para 100.000, deixe
0 pagamento periodico vazio e defina o valor futuro para 0 (ndo quer ficar a dever nada no fina do
empréstimo). A composi¢ao é mensal, 0s pagamentos S80 mensai s e assuma que 0s pagamentos sdo feitos
no final do periodo e que acomposi¢ao é discreta. Agora, clique em Calcular ao fundo a esquerda. Devera
ver um pagamento periodico de -477.42€;.

Resposta: tem de fazer pagamentos mensais de 477.42€;.

Exemplo: duracdo do empréstimo

Quanto tempo levaapagar um empréstimo de 20.000€; ataxade juro fixa de 10% composta mensalmente,
se pagar 500€; por més?

Para realizar este cdlculo, deixe Periodos de pagamento vazio, defina Taxa de juro para 10, Vaor actual
para 20.000, Pagamento periddico para -500, e Valor futuro para 0 (ndo quer ficar a dever nada no final
do empréstimo). A Composi¢ao € Mensal mente, os Pagamentos sdo Mensal mente, assuma pagamentos no
Fim do Periodo e Composicéo Discreta. Agora, clique em Calcular. Devera ver 49 no campo Periodos
de pagamento.

Resposta: pagaria 0 empréstimo em 4 anos e 1 més (49 meses).

Avancado: detalhes do calculo

Para podermos discutir as férmulas mateméti cas usadas pela cal culadora de amortizagdo de empréstimos,
primeiro temos de definir algumas variavels.
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n == nunero de periodo de paganentos

% == taxa de juro nomi nal aplicada, TAN
VA == val or actual

PGI == paganento peri odi co

VF == valor futuro

FC == frequénci a de conposi ¢cdo por ano

FP == frequénci a de paganento por ano

Val ores normai s para FC e FP séo:

1 == anual
2 == senestral
3 == quadrinestral
4 == trinestral
6 == binensal
12 == nensal nente
24 == quinzenal nente
26 == qui nzenal
52 == semanal nente
360 == diarianente
365 == diarianente

Converter entre taxa de juro nominal e efectiva

Quando é requerida uma solugdo para n, VA, PGT ou VF, ataxa de juro nominal (i) tem primeiro de
ser convertida em taxa de juro efectiva por periodo de pagamento (ief). Esta taxa, ief, é entdo usada para
calcular avaridvel seleccionada. Quando é requerida uma solugdo parai, o calculo produz ataxade juro
efectiva, ief. Logo, precisamos de fungbes para converter i emief eief emi.

Para converter de i emieff,sdo usadas as segui ntes expressoes:
Juro discreto: ief = (1 +i/FONFCFP) - 1
Juro continuo: ief = eri/FP) - 1 = exp(i/FP) - 1

Para converter ief emi, SA0 usadas as segui ntes expressoes:

Juro discreto: i = FC[(1+ief)N(FP/FP) - 1]
Juro continuo: i = In[(1+i ef)”FP]
Nota

Nas equagdes abaixo para a transac¢do financeira, todas as taxas de juro sdo efectivas, “ief”.

A equacéao financeira béasica
Ha uma equac3o que fundamentalmente, liga as cinco variéveis. E conhecida pela equago financeira
bésica
VA*(1 + ief)?n + PGT*(1 + iefX)*[(1l+ief)*n - 1]/ief + VF =0

Onde: X = 0 para paganentos no final do periodo e
X = 1 para paganentos no inicio do periodo

A partir desta equagdo, podem ser derivadas fungdes resolvidas em ordem a cada variavel individual.
Para uma explicac¢do detalhada sobre a derivagdo desta equagdo, veja os comentarios no ficheiro src/
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calculation/fin.c, no cédigo fonte do GnuCash. Asvariaveis A, B, e C sdo definidas primeiro, paratornar
as equagles posteriores mais simples de ler.

(1 +ief)?»n - 1
(1 +iefX)/ief

A
B
C = PGI*B

n Inf[(C- VF)/(C+ VA]/In((1 + ief)
VA = -[VF + A*C]/ (A + 1)

PGT = -[VF + VA*(A + 1)]/[ A*B]

VF = -[VA + A*(VA + O]

A solugdo para o juro € dividida emdois casos:
O caso nais sinples para quando PGT == 0 d& a sol ucdo:
i = [VFVA~1/n) - 1

O caso em que PGT != 0 é razoavel mente complexo e ndo serd discutido aqui. Em vez de envolver uma
funcgéo exactamente resol Gvel, determinar ataxadejuro quando PMT !'=0 envolve um processo interactivo.
Por favor, veja o ficheiro src/calculation/fin.para uma explicac¢do detalhada.

Exemplo: pagamentos mensais

Vamosrecalcular 0 “ Exemplo: pagamentosmensais’, destavez usando asformulas mateméticasem vez da
calculadorade amortizag&o de empréstimos. Qual € 0 seu pagamento mensal num empréstimo de 100.000€;
a 30 anos, com uma taxa fixa de 4%, composta mensal mente?

Primeiro vamos definir as variaveis: n = (30*12) = 360, VA =100000, PGT =desconhecido, VF =0, i =
4%=4/100=0.04, FC = FP = 12, X = 0 (pagamentos no final do periodo).

O segundo passo é converter ataxadejuronominal (i) parataxadejuro efectiva(ief). Umavez que ataxaé
composta mensal mente, discreta, usamos: ief = (1 + i/FC)NFC/FP) - 1, quedaief = (1 + 0.04/12)"(12/12)
-1, igual aief = 1/300 = 0.0033333.

Agora podemos calcular A e B. A = (1 +ief)™n - 1= (1 + 1/300)"360 - 1 = 2.313498. B = (1 + iefX)/
ief = (1 + (1/300)* 0)/(1/300) = 300.

Com A eB, podemos calcular PGT. PGT = -[VF + VA*(A + 1)]/[A*B] = -[0 + 100000* (2.313498 + 1)] /
[2.313498 * 300] = -331349.8 / 694.0494 = -477.415296 = -477.42.

Resposta: tem de fazer pagamentos mensais de 477.42€;.

Como fazer - crédito a habitacéao

Um crédito a habitacdo (hipoteca) pode ser configurado usando a arvore de contas preparada em
“Configurar as contas”’.

Como exemplo, assuma que tem 60.000€; na sua conta poupanca e que compra uma casa de 150.000€;.
A hipoteca cobra-lhe umataxa anual (TAN) de 6% e tem taxas administrativas (custos de fecho, etc.) de
3%. Decide avancar com 50.000€;. Logo, tem de pedir 103.000€; emprestados, que Ihe deixa 100.000€;
limpos apds pagar as taxas administrativas (3% dos 100.000€;).

As suas contas antes de receber o empréstimo:
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Figura 7.2. Contas antes do empr éstimo

gnucast - loans.gnucash - Contas - GRuCash =
Ficheiro Editar Ver Acgbes MNegdcios Relatdrios Ferramentas Janelas Ajuda
& * x
Editar Mova Eliminar

w & Activos 60.000,00 €
= fii Activos actuais 60.000,00 €
# Conta Poupanca 60.000,00 €

= fii Activos fixos 0,00 €
0,00 €

0,00 €

0,00 €

fi Juros de empréstimos 0,00 €

% Taxas administrativas 0,00 €

* it Passivo 0,00 €
= h Empréstimos 0,00 €

fi Empréstimo para habitaca 0,00 €

# saldos iniciais 50.000,00 €

Total geral, €: Activos liquidos: 60.000,00 » Lucros: 0,00 €

Contas antes de receber 0 empréstimo
A compra da casa é registada com uma transac¢do com parcelas na conta Activos: Casa, com 50.000€;

vindos do banco (i.e., a sua entradainicial) e 100.000€; vindos da hipoteca. Pode colocar os 3.000€; de
custos na mesma parcela e aumentar o empréstimo para 103.000€; paraincluir as taxas administrativas.

Tabela 7.1. Parcelas da transaccdo de compra de uma casa

Conta Aumento Diminuicdo
Activos:Activos fixos.Casa 150.000¢€;
Activos:Activos actuais.Banco 50.000€;

Passivo: Empréstimos.Empréstimg 103.000¢;
para habitacéo

Despesas.Taxas administrativas|3.000€;
de empréstimos

As parcelas seriam estas, ha conta Activos: Activos fixos. Casa:
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Figura 7.3. Parcelas da transaccéo de compra

g g
Data | N° Descrigdo L Acréscimo | Decréscimo Saldo
221122021 Compra de casa 150.000,00 150.000,00
valor total da casa Activos:Activos fixos:Casa n 150.000,00
Taxas administrativas Despesas:Taxas administrativas  n 3.000,00
Entrada Activos:Activos actuais:Conta Poupanga n 50.000,00
Empréstimo e taxas Passivo:Empréstimos:Empréstimo para habitagao n 103.000,00
221122021

€ Minim

Parcelas da transacc&o de compra de habitacdo

O que resulta numa arvore de contas como esta:

Figura 7.4. Contas com hipoteca

gnucasé - loans.gnucash - Contas - GnuCash
Ficheiro Editar Ver Acg ego Relat Ferramentas
#

Abrir Editar Eliminar

160.000,00 €
10.000,00 €
10.000,00 €

150.000,00 €

150.000,00 €

3.000,00 €

i% Juros 0,00 €

fft Juros de empréstimos 0,00 €

% Taxas administrativas 3.000,00 €
% Passivo
w % Empréstimos
% Empréstimo para habitaca

# Saldos iniciais 60.000,00 €

.000,00+ C 00 £

105



Empréstimos

Como fazer - empréstimo pessoal a um amigo

Nem sempre se pede dinheiro emprestado ao banco, por vezes pedimos emprestado a familia ou talvez
até emprestemos dinheiro aamigos. Esta seccdo Como fazer descreve umaformade gerir um empréstimo
aum amigo.

Baseamos este Como fazer no seguinte plano de contas:
-Activo
- Banco
-Conta bancéria
-Di nheiro que | he devem
- Pessoa
-Receita
-receita de juros
- Pessoa

Este exemplo mostra-lhe como controlar um empréstimo pessoal de 2.000€; ao seu amigo José da Esquina.

Especificacdes do empréstimo

O José da Esquina quer um empréstimo de 2.000€; e pensa pagar-lhe mensalmente durante os 18 meses
seguintes. Dado que é seu amigo (mas ndo tao chegado), concordam ambos com uma taxa de juro de 5%.

Abaixo resumimos os detalhes do empréstimo:

« Capital - 2.000€;

e Termo - 18 meses com 12 pagamentos por ano

e Taxadejuro anua: 5%

» Pagamento mensal: ?7?

Ent&o como é que se calcula 0 pagamento mensal ?

Tem vérias opgdes, tais como papel e caneta, calculadora do Li nux, o mddulo Calc do Apache
OpenOffice, etc.. Mas 0 método mais fécil € usar a calculadora de amortizagdo de empréstimos do
GnuCash. Esta dir- |he-4 que o pagamento mensal é de 115.56€;.

Mas precisa de saber quando deste valor € juro e quanto € capital, para poder fazer uma contabilizaccéo

adequada. Paratal, precisade umaferramentamais poderosa, como o médul o Calc do Apache OpenOffice,
e em particular, dafuncéo PGTO.
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Figura 7.5. Vista detalhada do empréstimo ao José da Esquina (no Apache Open
Office)

Montante Jures capital Montante

Jan T ZO0000E 435¢€ O7EEe T80T e

Montante do empréstimo 2.000.00 £ Fev TEGE 10767€ 17BEI10E

Nimero de pagamentos 18 Mar T44€ 108,12 € 167697 €
Pagamentos por ano 12| Ay 6,90 € 108,57 € 1568.40€
Taxa de fu ual 5tk Mai 6,54 € k
115,56 € Jun 6,08 € E
Jul 1.2 € 562 € 1.239.96 €
A0 1.239,96 € 517 € 112956 €
=l 1.129.56 € 471 € 1018.71€
Pagamente mensal=PGTOFCISECET.CE-C50)  Out 101871 € 424 €
Now 907,39 € 378€
Juros=(BCEAFCETYFA Dez 795,61 € 332¢
Jan 683,37 € 285 €
Capital=SCS9-G4 Fev 570,65 € 238 €
Mar 45T 47 € 101 € 11365 €
Montante final=F4-Ha A 343 B1 € 143 € 11413 € 22060 €
Mar 22969 € 0,96 € 11460 € 115,08 €
Jun 115.08 € D.48 € 115,08 € 0,00 €
Total 80,10 € Z000,00€

Contas para o empréstimo

Vamos comegar com as seguintes contas (todas as contas tém a mesma moeda, neste caso, 0 Euro)

Activos: Banco: Euro

Activos: Dinheiro que ne devem José da Esqui na
Receita: Receita de juros:José da Esqui na
Capital proéprio:Saldos iniciais:Euro

Emprestar o dinheiro

Quando empresta dinheiro ao seu amigo, narealidade esta a movimentar dinheiro de uma conta do activo
(Conta a ordem, Conta poupanca ou semelhante) para uma conta do activo Dinheiro que me devem. Para
registar isto, insira atransacgao seguinte no diario Activos: Dinheiro que me devem: Amigo.

Tabela 7.2. Empr éstimo pessoal a um amigo

Conta Aumento Diminuicdo
Activos:Dinheiro que me| 2.000€;

devem:Amigo

Activos:Banco:Euro 2.000¢;
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Figura 7.6. Dinheiro emprestado

gnucash1 - private loan.gnucash - Contas - GnuCash =
Ficheiro Editar Ver Acgbes MNegdcios Relatdrios Ferramentas Janelas Ajuda

e [ i
Mova factura... Abrir Editar

i Conta & ordem X

- i Activos 2.000,00 €

it Banco 0,00 €
£

% Conta & ordem 0,00

= it Dinheiro a haver 2.000,00 €

# 2é da Esquina 2.000,00 €

0,00€

000 €

fit Zé da Esquina 0,00 €

# Saldos iniciais 2.000,00 €

Total geral, € Activos liquido

Arvore de contas ap6s ter emprestado dinheiro

Receber o primeiro pagamento

Quando o primeiro pagamento (115,56€;) for recebido, terade determinar quanto éjuro e quanto é capital.
» Montante do empréstimo em divida neste periodo = 2.000€;
 Pagamento por més = 115,56€;

* Divisdo do pagamento

5%/12 * 2.000€; = 8,33€; de juros

115,56¢€; - 8,33€; = 107,23€; de capita

Isto pode ser traduzido na seguinte transaccdo do GnuCash:
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Figura 7.7. Primeir o pagamento

X - 0O gnucash11 - private loan.gnucash - Zé da Esquina - GnuCash

Ficheiro Editar Ver Transaccao Accoes Ne os Relato Ferramentas Janelas Ajuda

] + O v
Fechar Nova factura... Duplicar Eliminar Registar Cancelar Em branco

# ZédaEsquina X # Conta a ordem

Descrigao it Acréscimo | Decréscimo

01/01/2021 Empréstimo ao Zé ‘ 2.000,00 2.000,00
1s:Dinheiro a haver:Zé da Esquina | n 2.000,00
Activos:Banco:Conta a8 ordem | n 2.000,00
| Primeiro pagamento ‘ | 107,23 1.892,77
Activos:Banco:Conta a ordem | n 115,56
1s:Dinheiro a haver:Zé da Esquina | n 107,23

Receitas:Juros:Zé da Esquina

8,33

01/02/20218 v

Actual:1.892,77 € Futuro:1.892,77 € Confirmado:0,00 € Reconciliado:0,00 € Minimo previsto: 1.892,77 € Ordenar por: Ordem padrao

Vista detalhada do primeiro pagamento

O saldo do empréstimo do José é agora de 2.000€; - 107,23€; =1.892,77€;

Receber o segundo pagamento

Quando o segundo pagamento (115,56€;) for recebido, ter4 novamente de determinar quanto € juro e
quanto € capital.

Montante do empréstimo em divida neste periodo = 1.892,77%€;
» Pagamento por més = 115,56€;

* Divisdo do pagamento

5%/12 * 1.892,77€; = 7,89€; de juros

115,56¢€; - 7,89€; = 107,67€,; de capital

Isto pode ser traduzido na seguinte transac¢do do GnuCash
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Figura 7.8. Segundo pagamento

X - 0O *gnucash11 - private loan.gnucash - Zé da Esquina - GnuCash
Ficheiro Editar Ver Transacgao ccoes  Ne elato Ferramentas Janelas Ajuda
£ ; O hd
Gravar Fechar Nova factura... Duplicar Eliminar Registar Cancelar Em branco
fi Contas # ZédaEsquina X fi Conta a ordem
Data | N°® Descricao st Acréscimo | Decréscimo Saldo
01/01/2021 Empréstimo ao Zé Activos:Banco:Conta 8 ordem | n 2.000,00 2.000,00
01/02/2021 Primeiro pagamento -- Transacgao com parcelas - | n 107,23 1.892,77
01/03/2021 Segundo pagamento| 107,67 1.785,10
Activos:Banco:Conta a ordem | n 115,56
1s:Dinheiro a haver:Zé da Esquina | n 107,67
Receitas:Juros:Zé da Esquina | n 7,89
01/02/2021 n
8 0 0

Vista detalhada do segundo pagamento
O saldo do empréstimo do José € agorade 1.892,77€; - 107,67€; =1.785,10€;

A &rvore de contas agora parece-se com esta:

Figura 7.9. Arvore de contas ap6s 0 segundo pagamento

gnucash11 - private loan.gnucash - Contas - GnuCash =
Ficheiro Editar Ver Accdes Negocios Relatorios Ferramentas Janelas Ajuda

= ¥
- 111[

Nova factura... Abrir Editar

# Contas

w % Activos 2.016,22 €
w i Banco 231,12 €

# Conta a ordem 231,12 €

w # Dinheiro a haver 785,10 €

il Zé da Esquina 785,10 €

w # Receitas 16,22 €

¥ i Juros 16,22 €

% Zé da Esquina 16,22 €

# Saldos iniciais 2.000,00 €

Total geral, €:

Como pode ver, o juro varia todos 0s meses, assim como o capital. Portanto, para cada pagamento que
recebe terd de calcular os montantes apropriados para as varias parcelas.

O montante dos juros sera cada vez menor (uma vez que é calculado sobre um valor de capital também
menor todos 0s meses), até ao Ultimo pagamento, em que é aproximadamente 0. Veja Figura 7.5, “Vista
detalhada do empréstimo ao José da Esquina (no Apache Open Office)” paramais detalhes.
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Como fazer - empréstimo para compra de
automovel

O empréstimo para compra de automovel, ou mais simplesmente, crédito automovel, é tratado mais ou
menos como o crédito a habitagdo. A diferenca esta nas contas usadas e nas taxas de juro.

Estrutura basica de contas para crédito autonbvel

-Activos
-Activos actuais
- Conta poupancga
-Activos fixos
-Carro
- Passi vo
- Enpr ést i nos
-Crédito aut onbvel
- Despesas
-Juros
-Juros do crédito autondvel
-Taxas adm ni strativas do crédito autonbvel

Para mais informacdo, por favor veja*“ Como fazer - crédito a habitagdo”

Como fazer - reconciliacdo com extractos de
emprestimos

Reconciliar um extracto de empréstimo néo é diferente da reconciliagdo com um extracto bancério ou de
cartdo de crédito.

Durante o periodo, deve ter registado todas as transacgdes relacionadas com o empréstimo e cada uma
delas mexe na conta Passivo: Empréstimos.Cr édi t 0. Por exemplo, pagar um bocadinho do empréstimo
diminui a sua Conta bancaria, e aumenta as contas Empr éstimo, Juros do empréstimo assim como talvez
a conta Taxas administrativas do empr éstimo.

Com o extracto do empréstimo na mao, abra a conta Empréstimo, inicie o assistente de reconciliagéo e
marque todas as transacgdes que registou. Quando terminar, a diferenca deve ser 0. Se nédo for, terd de
percorrer a conta e compara-la com o extracto para achar adiferenca. Quando tiver obtido 0 nadiferenca,
tem a conta empréstimo reconciliada e pode fechar o assistente.

Para mais informag&o sobre reconciliagéo, por favor veja“ Reconciliacgdo”

Como fazer - vender uma casa ou um carro

Quando registar avenda da sua casa no GnuCash tem vérias opgles. Aqui vamos discutir duas delas, uma
em gue sO registou 0 montante de compra e agora SO regista o montante de venda. A outra, em que seguiu
as subidas e descidas do mercado e registou vérios ganhos ndo realizados ao longo do tempo.

Transaccao simples

Desta maneira, so regista o valor de venda propriamente dito.
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Vamos trabalhar dois exemplos de venda de uma casa, uma com lucro e outra com prejuizo. Se preferir
vender antes um carro, substitua as contas apropriadas.

-Activos
-Activos fixos
- Casa
-Activos actuais
- Cont a poupancga
-Receita
-Ganho de capital a longo prazo
- Casa

» Comprou uma casa por 300.000€; ha anos atras e agora conseguiu vendé-la por 600.000€;. Como é que
registaisto?

Pararegistar isto precisade aumentar asua conta bancariaem 600.000€; e diminuir outracontaqual quer
nesse mesmo valor. A conta Casa s6 contém 300.000€;, que é aquilo porque a comprou, portanto
val mover este montante para a conta bancéria. Mas ainda lhe faltam 300.000€;. Este montante, vai
buscé-lo a conta Receita: Ganhos de capital a longo prazo:Casa. A transacgdo com parcelas a inserir
na Activos: Activos actuais: Conta poupanca deve ser parecida com isto:

Tabela 7.3. Venda de um activo (casa) com lucro

Conta Aumento Diminuicdo
Activos:Activos  actuais:Conta| 600.000€;

poupanca

Activos:Activos fixos.Casa 300.000¢;
Receita:Ganhos de capital a 300.000¢;
longo prazo:Casa

» Comprou umacasapor 300.000€; H4anos atras, mas devido acriacdo do novo aeroporto, sb aconseguiu
vender por 230.000€;. Como € que registaisto?

Pararegistar isto precisade aumentar asuaconta bancariaem 230.000€; e diminuir outracontaqual quer
nessemesmo valor. A conta Casa contém 300.000€;, que é maisdo que aquilo porque avendeu, portanto
vamos mover este montante para a conta bancéria. Apés este movimento, tem 70.000€; restantes na
sua conta Casa, que tém de ser removidos. Mova-0s para a conta Receita: Ganhos de capital a longo
prazo: Casa, 0 queindicardum prejuizo. A transac¢do ainserir naconta Activos: Activos fixos: Casa sera
parecida com isto:

Tabela 7.4. Venda de um activo (casa) com preuizo

Conta Aumento Diminuicdo
Activos:Activos fixos.Casa 300.000¢;
Activos:Activos  actuais.Conta| 230.000€;

poupanca

Receita:Ganhos de capital a|70.000€;
longo prazo:Casa
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Uma transacc¢ao mais complexa

Neste exemplo, vamos abordar a guns principios contabilisticos algo mais complexos. Para mais detalhes
sobre este assunto, por favor veja Capitulo 9, Ganhos de capital

Aqui s veremos 0 caso em estimou precisamente 0 valor actual da sua casa. Para outros casos, (sobre e
subestimada), por favor veja Capitulo 9, Ganhos de capital.

-Activos
-Activos fixos
- Casa
-Custo
- Ganhos nao realizados
-Activos actuais
- Cont a poupancga

-Receita
- Ganhos real i zados
- Casa
- Ganhos nédo realizados
- Casa

Comprou uma casa por 300.000€; ha anos e manteve sempre um olho no mercado, actualizando os seus
registos com o valor actual estimado da sua casa. A data em que a quiser vender, determina que o valor
actua de mercado é 600.000€;.

A diferencaentre os 600.000€; (valor de mercado estimado) e os 300.000€; (valor de compra) éo valor de
Ganhos ndo realizados. L ogo, tem um valor de 300.000€; na sua conta Activos: Activos fixos: Casa: Ganhos
nao realizados

Como é que regista esta transaccdo de venda?

Para registar isto tem de aumentar a sua conta bancéria em 600.000€; e diminuir outra conta qualquer no
mesmo valor. Primeiro tem de transformar os ganhos néo realizados em ganhos realizados na sua conta
Receitas. Por fim, tem de transferir os montantes totais das sub-contas de Activos: Activos fixos: Casa.

A transacgéo ainserir na sua conta Receitas: Ganhos realizados: Casa deve parecer-se com isto:

Tabela 7.5. Venda de um activo (casa) com lucro

Conta Aumento Diminuicdo
Receitas: Ganhos realizados:Casa | 300.000€;

Receita Ganhos nao 300.000¢;
redlizados.Casa

A transac¢do ainserir na sua conta Activos: Activos actuais: Conta poupanca deve parecer-se com isto:

Tabela 7.6. Venda de um activo (casa) com lucro 2

Conta Aumento Diminuicdo
Activos.Activos  actuais:Conta| 600.000€;

poupanca

Activos;Activos fixos.Casa: Custo 300.000¢;
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Activos:Activos 300.000¢;
fixos:Casa: Ganhos nao realizados

ApOsregistar estastransacgoes, veraque o seu activo Casatem um valor 0, a sua conta poupangaaumentou
em 600.000€; e que a conta Receitas. Ganhos realizados aumentou em 300.000€;.
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Capitulo 8. Investments

Este capitulo explica como gerir os seus investimentos com 0 GhuCash. A maioria das pessoas tem um
plano de investimento, Seja ele simplesmente pdr dinheiro numa contaa prazo, sejaum plano de poupanca
reforma, sgjaa compra e venda de accdes numa correctora. O GhuCash da-lhe ferramentas paragerir estes
investimentos, tais como o Editor de mercadorias, que |he permite registar alteracces nas cotacbes das
accBes que possuli.

Conceitos basicos

Um investimento é algo que compra na esperanca de gerar receita, ou algo que pensa vender no futuro
por mais dinheiro que aquele que lhe custou. Usando esta defini¢cdo simples, ,muitas coisas podem ser
consideradas investimentos. a casa onde vive, uma pintura valiosa, acgdes huma companhia cotada em
bolsa, a sua conta poupanca ou um certificado de aforro. Estes tipos de investimentos serdo discutidos
neste capitulo em termos da forma como podem ser controlados usando 0 GnuCash.

Terminologia

Antes de discutirmos investimentos especificamente, ser Gtil apresentar um glossario de terminologia.
Os termos abaixo representam alguns dos conceitos basicos de investimento. E boa ideia familiarizar-se
com estes termos ou, pelo menos, voltar a esta lista se encontrar uma palavra pouco familiar nas sec¢des
seguintes.

Ganhos de capital

E adiferencaentre os precos de compra e venda de um investimento. Se o prego de vendafor inferior
ao preco de compra, sdo chamados de perdas de capital. Também conhecidos como Ganhos/Perdas
realizados.

Comissdo
E ataxa que pagaa um corrector para comprar ou vender mercadorias.
Acgdo comum

E uma mercadoria que representa a propriedade de pequena fracgio de uma empresa. € o que obtém
guando “compra accfes’ de uma companhia no mercado aberto. Também € conhecido por capital
em acgoes.

Composicéo

E o conceito de que o juro reinvestido pode mais tarde gerar juros por si proprio (juros sobre juros).
E frequentemente referido como juro composto.

Dividendos

Dividendos sdo pagamentos em dinheiro que uma empresa faz aos acionistas. O montante deste
pagamento é habitual mente determinado por uma fracgéo dos lucros da empresa. Note que nem todas
as acgBes comuns déo dividendos.

Capitais proprios

S30 investimentos nos quais o investidor se torna parte (ou compl etamente) proprietério de algo. Isto
inclui ac¢des comuns ou imévels.
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Juro
E 0 que um mutuério paga a um mutuante pelo uso do seu dinheiro. Normalmente, € expresso como
percentagem anual do capital. Por exemplo, um depdsito a prazo com 1% de juros (€ 0 mutuante e 0
banco é o mutuario) paga-lhe 1€; por ano por cada 100€; que latenha.

Liquidez
E a medida da facilidade com que um investimento pode ser convertido em dinheiro. Dinheiro num
depdsito a prazo é muito liquido, enquanto que dinheiro investido numa casa tem pouca liquidez,
porque leva tempo a vender uma casa.

Capital
E o montante original de dinheiro investido ou emprestado.

Ganhos/Perdas realizados vs ndo realizados
Ganhos ou perdas ndo realizados ocorrem quando tem uma ateracgdo na cotagdo de um activo. Na
realidade, realiza ganhos ou perdas quando efectivamente vende um activo. Veja também Ganhos/
Perdas de capital.

Retorno
E areceitatotal mais ganhos ou perdas de um investimento. V eja também Rendimento.

Risco
E a probabilidade do retorno de um investimento ser diferente do esperado. Os investimentos sio
muitas vezes agrupados por escal as de risco, baixo (contas poupanga, titulos do tesouro) aalto (acgdes
comuns, fundos de investimento). Como regra geral, quanto maior for o risco, maior serd o retorno.

Accionista
Accionista é a pessoa que detém ac¢des de uma empresa.

Desdobramento de acgdes
Ocorre quando uma empresa se oferece para emitir multiplos adicionais de acgbes existentes. Por
exemplo, um desdobramento “2 para 1" significa que, se detiver 100 acgdes, receberd outras 100
adicionais sem qualquer custo parasi. A cotacdo unitéria das acgdes serd gjustada para que ndo haja
alteraccdo do valor liquido. Neste exemplo, a cotagdo por accao passaria a metade.

Avaliacéo

E o processo de determinagio do valor de mercado ou cotagdo a que o investimento seria vendido
dentro de um “intervalo de tempo razoavel”.

Rendimento

E a medida do montante de dinheiro que ganha com um investimento (ou sgja, a receita do
investimento). Tipicamente é reportado como percentagem do capital. O rendimento ndo inclui ganhos
ou perdas de capital (veja Retorno). Por exemplo, uma acgéo que se vende a 100€; e da 2€; por ano
em dividendos tem um rendimento de 2%.
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Tipos de investimentos

Abaixo sdo mostrados os tipos gerais de investimentos disponiveis e exemplos de cada um deles.
» Conta ou instrumento remunerados

Este tipo de investimento normal mente permite acesso imediato ao seu dinheiro e costuma pagar juros
a0 més, baseados ha quantia que tiver depositada. Exemplos disto sdo as contas poupanca (e algumas
contas & ordem remuneradas) e contas em dinheiro nasuacorrectora. E um investimento de muito baixo
risco, nos EUA estas contas estdo normal mente seguras contra perdas até um certo limite.

Por vezes, um investimento remunerado tem um prazo blogueado. Este tipo de investimento requer
gue mantenha o seu dinheiro investido por um dado periodo de tempo, pelo qual recebera um retorno
previamente definido. Normalmente, quanto maior for o prazo, maior serdo as taxas de juro. Levantar
o dinheiro antes do fim do prazo normalmente acarreta penalizacgdes. E um investimento de risco
relativamente baixo. Sdo exemplos os certificados de depdsito ou titulos do tesouro. Outros tipos de
titul os poder&o ter maiores rendimentos baseados em mais altos riscos pela qualidade da“ classificacgéo
de crédito” do emissor.

* AcgOes e fundos de investimento

Este é um investimento que faz numa empresa, da qual se torna efectivamente proprietario parcial.
Normalmente ndo héa prazos bloqueados em acgdes negociadas publicamente, contudo, pode haver
alteracgOes nas taxas de impostos que paga por ganhos de capital, dependendo do tempo que mantém as
accles. Assim, asaccOestém geralmente muitaliquidez, pode aceder ao seu dinheiro muito rapidamente.
Este € um investimento de mais alto risco, umavez que nao tem qual quer mercadoria da cotagéo futura
de uma accéo.

Um fundo de investimento € um mecanismo de investimento em grupo no qual pode comprar varias
accoes diferentes em simultaneo. Por exemplo, um fundo " S& P 500 index fund” € um fundo que compra
todas as 500 acgdes listadas no indice Standard and Poor’s. Quando compra uma acgéo deste fundo,
esta realmente a comprar uma peguena parte de cada uma das acgBes contidas no fundo. Fundos de
investimento sdo tratados exactamente como uma accdo Unica, tanto em termos contabilisticos como
em termos de impostos.

» Activos fixos

Activos que aumentam de valor ao longo do tempo sdo outraformade investimento. S&o exemplos uma
casa, um terreno, ou uma pintura valiosa. Neste tipo de investimento s6 se consegue determinar o valor
real apés a venda. As implicagOes tributarias da venda destes itens variam, dependendo do item. Por
exemplo, pode ter beneficios fiscais se vender uma casa, se for a suaresidéncia priméaria, mas isto pode
n&o acontecer se vender uma pintura valiosa.

Investimentos em activos fixos sdo discutidos em Capitulo 9, Ganhos de capital e Capitulo 18,
Depreciacao. Tipicamente, ndo ha muito a fazer em termos contabilisticos com investimentos em
activos fixos excepto registar as transacgdes de compra e venda.

Configurar contas

Para configurar contas de investimento no GnuCash pode usar a hierarquia de contas predefinida ou criar
asuaproépria. O minimo que precisa para controlar investimentos é configurar uma conta para cadatipo de
investimento que possui. Contudo, tal como foi visto em capitul os anteriores, € habitual mente mais|oégico
criar uma estrutura de contas agrupando investimentos relacionados. Por exemplo, pode querer agrupar
todas as acches negociadas em bolsa sob uma mesma conta mée, com 0 nome da correctora que usa para
comprar e vender as acgOes.
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Nota

Independentemente de como configura a sua hierarquia de contas, Imebre-se que pode sempre
mvover as contas mais tarde (sem perder o trabalho que fez com €elas), portanto, o seu plano de
contas original ndo precisa de ser perfeito.

Usar as contas de investimentos predefinidas

A opcdo Contas de investimentos do assistente Nova hierarquia de contas cria automaticamente uma
hierarquiade contas deinvestimento por si. Paraaceder a hierarquia predefinidade contas deinvestimento,
tem de se certificar que tem um ficheiro do GnhuCash aberto, mudar para 0 separador contas e
escolher Acgdes - Nova hierarquia de contas . Isto executa o assistente Nova hierarquia de contas e
permite-lhe seleccionar contas adicionais a sua hierarquia. Escolha Contas de investimentos (juntamente
com quaisguer outras em que possa estar interessado). Presumindo que s seleccionou as contas de
investimento, criard um plano de contas semelhante a este:

Dica

Também pode executar 0 assistente Nova hierarquia de contas criando um novo ficheiro do
GnuCash.

Figura 8.1. Plano de contas de investimento

*Livro por gravar - Contas - GnuCash g
Ficheiro Editar Ver Acg Negocios Relatérios Ferramentas Janelas Ajuda

L = # fa

Gravar Editar Eliminar
# Contas
% Activos Activos

¥ i Investimentos Investimentos

w # Conta na correctora Conta na correctora

# Accao Accdo

i Fundo de investimento  Fundo de investimento
# fndice de mercado indice de mercado
% Obrigacao Obrigacao
~ if Despe
i Conm
~ & Receita Receita
i Receita de dividendos Receita de dividendos
+ i Receita de juros Receita de juros

ifi Juros de obrigacoes Juros de obrigacdes

Total geral, €:

Esta imagem mostra o separador Contas ap0s criar um novo ficheiro e seleccionando s6 as contas de investimento
predefinidas.
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Provavelmente querera adicionar pelo menos uma conta Banco aos Activos e eventualmente uma conta
Capital proprio: Saldosinicias, tal como fizémos em capitul os anteriores. N&o se esqueca de gravar 0 seu
novo ficheiro com um nome rel evante!

Criar contas de imvestimento manualmente

Se quer criar as suas proprias contas de investimento, € claro que o pode fazer. Os investimentos
normalmente tém associado um nimero de contas que tém de ser criadas: uma conta de activos para o
investimeto em si mesmo, uma conta de receita para as transacgdes de dividendos e contas de despesa para
taxas de investimento e comissies.

Exemplo de contas personalizadas

A seguir vemos um exemplo algo mais complicado de um plano de contas personalizado no GhuCash
para controlar os seus investimentos, que tem a vantagem de agrupar cada diferente investimento sob a
correctora que 0s negoceia. Assim € mais f&cil comparar os extractos que recebe com as suas contas no
GnuCash e detetar onde 0 GnuCash difere dos extractos.

Acti vos
I nvesti ment os
Contas da correctora
Eu* Negocei o
Accdes
ACME Corp
Fundos do nercado nonetario
Eu* Negocei o Fundo Muni ci pa
Di nheiro
Meu corrector
Fundos do nercado nobiliario
Fundo de activos
Titul os do Tesouro
Titulo OT xxx
Nota OT yyy
Fundos nutual i st as
Fundo A
Fundo B
Di nheiro
Recei t as
I nvesti ment os
Contas da correctora
Ganhos de capital
Eu* Negocei o
Meu corrector
Di vi dendos
Eu* Negocei o
Col ect avel
Ndo col ect avel
Meu corrector
Col ect avel
Ndo col ect avel
Receita de juros
Eu* Negocei o
Col ect avel
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Ndo col ect avel
Meu corrector
Col ect avel
Ndo col ect avel
Despesas
Despesa do investinento
Conmi ssdes
Eu* Negocei o
Meu corrector
Taxas de gestéo
Eu* Negocei o
Meu corrector

Dica

N&o ha realmente um padrdo para a forma como configura as suas contas de investimentos.
Experimente, tente disposi ¢des diferentes até que encontre uma sol u¢do que dividaas suas contas
de investimentos em grupos | 6gicos que fagam sentido parasi.

Contas remuneradas

Investimentos que tém umataxade juro fixaou varidvel sdo umadasformas deinvestimento maissimples
e mais comum. Investimentos remunerados incluem a sua conta bancéria, um certificado de depdsito, ou
gualquer outro tipo de investimento em que receba juros sobre 0 seu capital. Esta seccdo descreve como
gerir este tipo de investimentos no GnuCash.

Configuracao das contas

Quando compra o investimento remunerado, tem de criar uma conta de activos para registar essa compra,
uma conta de receita para registar os ganhos em juros e uma conta de despesa para registar as taxas
bancérias. Abaixo estd uma disposi¢do exemplo de contas, na qual tem uma conta poupanga remunerada
e um certificado de deposito no seu banco.

Acti vos
Banco ABC
Certificado de depo6sito
Cont a poupanca
Despesas
Banco ABC
Taxas
Receita
Receita de juros
Certificado de depo6sito
Cont a poupanca

Como habitual, esta estrutura € mostrada como exemplo, deve criar a sua prépria estrutura da forma que
melhor corresponda a sua situacéo real.

Exemplo

Vamos povoar estas contas com ndmeros reais. Assumindo que comega com 5.000€; na sua conta
poupanca, que paga 1% de juros e que compra um certificado de depdsito por 5.000€;, com vencimento a
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seis meses e rendimento de 2%, é claramente melhor manter 0 seu dinheiro no certificado de depdsito do
gue na conta poupanca. Apds a comprainicial, as suas contas deverdo parecer-se com isto:

Figura 8.2. Configurar investimentos remunerados

gnucashé6 - investements.gnucash - Contas - GnuCash
Ficheiro Editar Ver Acg Negocios Relatorios Ferramentas Janelas Ajuda

* Contas

~ & Activos Activos 10.000,00 €
w ifi Banco ABC 10.000,00 €
f Certificado de depésito 5.000,00 €

ift Conta Poupanca 5.000,00 €

w % Investimentos Investimentos 0,00€
w # Conta na correctora Conta na correctora 0,00 €

# Accao Accao 0,00 €

# Fundo de investimento Fundo de investimento 0,00€

# indice de mercado indice de mercado 0,00 €

i Obrigacao brigacac 0,00 €

0,00 €

0,00 €

0,00 €

 Comissoe: Comissoes 0,00 €
# Receita Receita 0,00 €
% Receita de dividendos Receita de dividendos 0,00 €

¥ i Receita de juros Receita de juros 0,00€

# Certificado de depésito 0,00 £

Juros de ac brigacdes Juros de obrigagoes 0,00 €
0,00 €

i Saldos iniciais 10.000,00 €

Esta imagem mostra as suas contas apds a compra de um certificado de depdsito.

Agora, durante os préximos 6 meses, recebera extractos bancarios que descrevem a atividade da sua conta.
No nosso exemplo, ndo fazemos nada com o dinheiro neste banco, portanto, a Unica atividade é areceita
de juros e as taxas bancérias. As taxas mensais sdo de 2€;. Apds 6 meses, os didrios das contas devem
ser parecidos com estes:
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Figura 8.3. Configurar investimentos remunerados

Data | N° Descrigio Transferéncia | R | Acréscimo | Decréscimo Saldo
01/01/2021 Compra do Certificado de depdési saldos iniciais | n 5.000,00 5.000,00
31/01/2021 Juros a de juros:Certificado de depdsito | n 8,33 5.008,33
28/0272021 I I Juros a de juros:Certificado de deposito I n I 835 I I 5.016,68
31/03/2021 I I Juros a de juros:Certificado de depdsito I n I 8,36 I I 5.025,04
30/0452021 Juros a de juros:Certificado de depésito | n 8,38 5.033,42
31/05/2021 Juros a de juros:Certificado de depésito | n 839 5.041,81
30/06r2021 I I Juros a de juros:Certificado de depdsito I n I 840 I I 5.050,21

310172021 (9 I [n| I I

,00€ Minimo p

Estaimagem mostra o didrio de conta do certificado de depdsito ap6s 6 meses.

Figura 8.4. Configurar investimentos remunerados

gnucasé - investements.gnucash - Conta Poupanga - GnuCash

Editar Ver Transaccao « Ne os Rela Ferramentas Janelas Ajuda
X + @) b4 B
Fechar Duplicar Eliminar Registar Cancelar Em branco Parc
h P ¢ h

Data | N° Descrigdo Transferéncia | R | Acréscimo | Decréscimo Saldo
01/01/2021 Saldo inicial Saldos iniciais | n 5.000,00 5.000,00
31/01/2021 Juros Receita:Receita de juros:Conta Poupanca | n 417 5.004,17
31/01/2021 Taxas Despesas:Banco ABC: Taxas | n 2,00 5.002,17
28/02/2021 Juros Receita:Receita de juros:Conta Poupanca | n 417 5.006,34
28/02/2021 Taxas Despesas:Banco ABC: Taxas | n 2,00 5.004,34
31/03/2021 Juros Receita:Receita de juros:Conta Poupanca | n 4,17 5.008,51
31/03/2021 Taxas Despesas:Banco ABC: Taxas | n 2,00 5.006,51
30/04/2021 Juros Receita:Receita de juros:Conta Poupanca | n 4,17 5.010,68
30/04/2021 Taxas Despesas:Banco ABC: Taxas | n 2,00 5.008,68
31/05/2021 Juros Receita:Receita de juros:Conta Poupanca | n 4,17 5.012,85
31/05/2021 Taxas Despesas:Banco ABC: Taxas | n 2,00 5.010,85
30/06/2021 Juros Receita:Receita de juros:Conta Poupanca | n 4,17 5.015,02
30/06/2021 Taxas Despesas:Banco ABC: Taxas | n 2,00 5.013,02

30/06/2021 8 v n

al:5.013,02 € Futuro:5.013,02 € Confirmado:0,00€ Reconciliado:0,00€ Minimo previ...5.013,02 € Ordenar por: Ordem pad

quarta 30 junho 2021

Estaimagem mostra o diario da conta poupanca apos 6 meses.

E este é 0 separador Contas do GnuCash:
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Figura 8.5. Configurar investimentos remunerados

gnucashé - investeme nts.gnucash - Contas - GnuCash

Ficheiro Editar Ver Ac Neg Relatorios Ferramentas Janelas

#* Contas # Conta Poupanga X i Certificado de dep

- & Activos Activos 10.063,23 €
10.063,23 €
5.050,21 €
5.013,02 €

0,00 €

0,00 €

+ % Banco ABC
f Certificado de depésito
i Conta Poupanca

v & Investiment Investimentos

v i Conta na correctora Conta na correctora

i Accao
# Fundo de investimento
# indice de mercado

i Obrigacao

Accao
Fundo de investimento
indice de mercado

Obrigacao

0,00 €
0,00 €
0,00 €
0,00€

Despesas 12,00 €
12,00 €
12,00 €
0,00 €

75,23 €

% Comis Comissoes

% Receita Receita

i Receita de dividendos Receita de dividendos 0,00 €

75,23 €

~ # Receita de juros

Receita de juros
# Certificado de depésito 50,21 €

0,00€
25,02 €

10.000,00 €

il Juros de acgoes/obrigacoes  Juros de obrigacoes
i Juros de poupancas

% Saldos iniciais

Esta imagem mostra o separador Contas apds 6 meses.

Na imagem acima do separador Contas do GnuCash, verd um bom resumo do que aconteceu com 0s
investimentos ao longo dos seis meses. Enquanto o rendimento do certificado é o dobro do da conta
poupanga, o retorno do CD foi de 50,21€;, enquanto o da conta poupanca foi de 13,03€;, ou sgja, quase
quatro vezes mais. Porqué? Por causa dos incémodos 2€; de taxas bancérias na conta poupanca (que
representam 12€; ao longo dos seis meses).

ApGs este periodo de seis meses, o CD atingiu 0 seu vencimento, o que significa que o pode vender sem
gualquer penalizac¢do de levantamento antecipado. Para o fazer, simplesmente transfira os 5.050,21€; da
conta de certificadopara a conta poupanca.

Configurar um portefolio de investimentos

Agoraquejaconstruiu umahierarquiade contas ha seccdo anterior, vamos mostrar-lhe como criar e povoar
as suas contas com o seu portefdlio de investimentos. Apds esta configuragdo do seu portefdlio, podera
ter acgBes compradas antes de comegar a usar 0 GnuCash. Para estas accoes, siga as instrucfes na sec¢ao
Inserir accOes pré-existentes mais abaixo. Se acabou de comprar as suas acgles, use a secgdo Comprar
novas acgoes.
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Configurar contas para acc¢des e fundos de investimento

Esta seccdo mostra-lhe como adicionar contas de acgdes e fundos de investimento ao GnuCash. Aqui,
vamos assumir que esta a usar a configuragéo basica introduzida na secgéo anterior, mas os principios
podem ser aplicados a qualquer hierarquia de contas.

Deverater dentro da conta de topo Activos, alguns niveis abaixo, uma conta chamada Acgéo. Expanda a
arvore de contas até este nivel, clicando no “tridngulo virado adireita” a esquerda dos nomes de conta até
queadrvore estejaexpandidaaté anovaconta. Terade criar umasub-conta (detipo Accao) paracadaacgdo
gue possua. Cadaacgdo real € umacontaseparada. A nomenclaturadestas contas de acgdes € normal mente
feita de acordo com o simbolo de mercado, embora os nomes das contas possam ser qualquer coisa que
sgjaclaraparas eoutros utilizadores. Assim, por exemplo, pode chamar as suas contas AMZN, I1BM e NST
para as sua acgcdes na Amazon, nalBM e naNSTAR, respetivamente. Abaixo estd o model o esquematico
da disposicdo, s6 com as sub-contas de Activos.

Activos
I nvesti ment os
Contas na correctora
ori gaccao
Fundos de investinento
i ndi ce de mercado
Accdao
AMZN
| BM
NST

Nota

Se quer controlar receitas (dividendos/juro/ganhos de capital) por accdo ou fundo, tem de
criar uma conta Receitas: Dividendos: SSMBOLO, Receitas: Ganhos de capital (Iongo): SMBOLO,
Receitas: Ganhos de capital (curto): SMBOLO e Receitas: Juros: SMBOLO para cada acgio/
fundo que pague dividendos ou juros.

Exemplo de conta de accdes

Como exemplo, vamos assumir que possui actualmente 100 ac¢cdes da Amazon. Primeiro, crie a conta
AMZN, apés clicar em Accbest+Nova conta... . Abre-se o didlogo de novas contas, siga 0s passos ha
sequéncia abaixo para configurar a sua nova conta de acgoes.
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Figura 8.6. Janela de nova conta

X O MNovaconta-Activos: Investimentos:Conta na correctora:Accac B

Saldo inicial

Identificacao

Mome de conta AMZN
Codigo de conta CUSIP
Descricio  Amazon.com
MercadoriaiMoeda  AMZIN (Amazon.com) Seleccionar..

Menor fraccdo  Usar valor da mercadoria

Cor da conta _ Predefinicao

Maotas

Oculta

Marcador de posicdo

Tipo de conta Conta-mie

AL

Cartso de crédito = th Conta na correctora

Passivo it Acgao

ACGa0 th Fundo de investime

Eierede dn fremeHrmnebo i Indice de mercad:

Ajuda Cancelar Aceitar

1. Nome da conta - por norma, use o simbolo de mercado, neste caso: “AMZN”"

2. Cédigo de conta - campo opcional, use CUSIP, o simbolo usado nos jornais, ID da familia do fundo
de investimentos ou cédigo da sua escolha.

3. Descricao - campo opcional para descrigéo detalhada da mercadoria/acgdo. Note que este campo é
mostrado na érvore de contas, separador Contas por predefinicao.

4. Tipo de conta - seleccione o tipo de conta que esta acriar nalistainferior esquerda.

5. Conta-mae - seleccione a conta-mae da nova conta na lista inferior direita. Expanda a lista de contas,
SE NEcessario.

6. Criar a nova mercadoria - para usar uma nova ac¢do, tem de a criar como nova mercadoria
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» Seleccione Garantia/Moeda - clique em Seleccione..., junto alinha Garantia/Moeda. Tem de alterar
a predefinicdo (a sua moeda predefinida) para esta accéo especifica. Isto abre o didlogo Seleccione
amercadoria.

* Tipo - altere o tipo do actual paraabolsaonde amercadoria é negociada (neste exemplo, NASDAQ).

Cligue em Novo para abrir ajanela Nova mercadoria.
Figura 8.7. Didlogo Seleccione a mercadoria

Seleccione a mercadoria

Tipo NASDAQ

Mercadoria

Mova Cancelar

» Crieamercadoria- cliqueemNovo einsiraainformagao apropriadano formulario Novamercadoria
¢ O Nome completo: €"“Amazon.com”.

« O Simbolo/abreviatura: é“AMZN”". O simbolo € aquel e usado ha sua origem de cotagdes, definida
vérias linhas abaixo neste mesmo formulério. Note que seréo usados simbolos diferentes em
origens de cotagdo diferentes para a mesma ac¢do. Por exemplo, Ericsson € ERIC-B na bolsa de
Estocolmo e ERRICB.ST na Y ahoo

¢ O Tipo: ja deverd estar preenchido com NASDAQ, porque foi seleccionado no seletor de
mercadorias, mas pode alter&-1o aqui, inclusive adicionando mais categorias. HAmaisinformacdo
sobre isto disponivel no manual de ajuda, na sec¢do 8.7, “ Editor de mercadorias’.

¢ O campo ISIN, CUSIP ou outro cédigo é onde pode inserir outros codigos ou texto (em branco
neste exemplo).

« O campo Frac¢do negociada deve ser gjustado para a mais pequena fracgdo de mercadoria que se
pode negociar, normamente 1/200 ou 1/10000.

e A caixa “Obter cotacdes onlineg”, a origem das cotacBes e o fuso hor&rio devem estar

seleccionados para definir as origens de cotagdes online. Vejatambém Definir cotacBes de accBes
automati camente.

Nota

Se a caixa Obter cotacBes online ndo estiver ativa, e ndo puder ser marcada, € porque o
pacote Finance::Quote ndo estdinstalado. Vejaasec¢do Instalar o Finance::Quote.

Eis como ajanela se deve parecer apos terminar:
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Figura 8.8. Janela de nova mercadoria

®x 0O Mova mencadoria
Informagio da mercadoria

Mome completo  Amazon.com
Simbolofabreviatura AMZN
Simbolo
Tipo MNASDAG
ISIM, CUSIP ou outro codigo

da 1/ 10000

Informagfio da origem de cotacies
» Obter cotacdes online

Origem d Jes

® Unica Yahoo as |[SOM

Multiplas
Descaonhe:

Fuso hordrio | Usar hora local

e ——— -
Camcelar

« Grave a mercadoria - clique em Aceitar para gravar a nova mercadoria. Isto fechaajanela Nova
mercadoria e volta ajanela Nova conta.

7. Seleccione a mercadoria - deve agora ver arecém criada mercadoria disponivel nalista pendente em
Garantia/Moeda. Seleccione-a (provavelmente ja estd) e clique em Aceltar.

8. Menor fracco - especifique amenor fracgdo da mercadoria/moeda que é negociada
9. Notas - insira quaisquer notas ou mensagens rel acionadas com esta mercadoria/moeda.

10.Relactivo a impostos - va a Editar - OpgOes do relatério Impostos para marcar esta caixa se as
transaccOes da conta fazem parte da coleta.

11.Marcador de posi¢do - marque esta caixa se a conta € um “marcador de posicao”, ou sgja, se a conta
nado contiver transaccoes.

12.Terminou - deve agora ter voltado automaticamente ao didlogo Nova conta, com Garantia/Moeda:
definida como “AMZN (Amazon.com)”. Clique em Aceitar para gravar esta nova conta de accoes.

Acabou de criar aconta de acgdes da Amazon, a sua drvore de contas deve parecer-se com afigura abaixo
(note que hd algumas contas extra, uma conta bancéria e uma conta de capital préprio):
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Figura 8.9. Configurar o portefdlio actual

*gnucashi - imsestemeants.gnucash - Contas - GnuCash

Ficheiro Editar Ver Acgdes MNegdcios Relatdrios Ferramentas Janelas

th Contas th Conta Poupanca X th Certificado de depdsito

w i Activos Activos 10.063,23 €
w & Banco ABC 10.063,
# Certificado de depdsito 5.050,21 €
# Conta Poupanca 5.013,02 €
= i Investimentos Investimentos 0,00 €
w & Conta na correctora Conta na correctora 0,00 €
w th Accho Acgio 0,00 €
#* AMZN Amazaon.com 0 AMZN
i Fundo de investimento Fundo de investimento 0,00 €
i indice de mercadc indice de mercado 0,00 €
th Obrigagio Obrigagio
Despesas

Comissbes
Receita
Receita de dividendos

Receita de juros

Juros de oorigagbes
25,02

10.000,00 €

Activos liguidos: 10.0

Separador Contas ap0s a criagdo da primeira conta de acgdes (AMZN)

Abraajaneladediério paraestacontade accdes AMZN (com duplo clique). Aqui teraavistaM ercador ia.
Isto d&-1he uma visdo geral das transacgdes nesta mercadoria, incluindo o nimero de unidades (acgBes de
uma empresaou fundo de investimento) compradas ou vendidas, o preco liquido por unidade e o montante
total. Obviamente, ainda ndo compramos nem vendemos acgdes da AMZN, pelo que o didrio deve estar
vazio.
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Com

Inseri

Figura8.

Data | N®

prar accoes

r accOes pré-existentes

Pararegistar as 100 ac¢Besiniciais daAMZN quejatinhacomprado antes, naprimeiralinha datransaccéo
insira a data de compra (ex.: 1 de Janeiro de 2005), uma descricéo (ex.. Comprainicia), transferéncia
de Capital proprio:Saldos iniciais, Acgles (ex.: 100) e cotagdo (ex.: 20€;). N&o precisa de preencher a
coluna Compra, o GnuCash fé&-lo por si. Este exemplo presumiu que ndo houve nenhuma comissio nesta
transaccdo, parasimplificar as coisas. O seu diério damercadoria AMZN deve estar parecido com isto:

10. Configurar o portefdlio actual

Descrigao Transferéncia | R Acgoes Preco Compra Venda Saldo

01/01/2021

Existéncia inicial :Conta na correctora:Acgao:AMZN | n 2.000,00 0

01/0172021

Existéncia inicial :Conta na correctora:ACCao:AMZN | n 100 20,0000 2.000,00 100

n 1,0000

0 AMZN Valor actual:2.000,00 € Ordenar por: Ordem padrio

Estaimagem mostra o didrio da conta AMZN ap6s a primeira“compra’ de accoes.

Note que 0 Saldo estd em unidades da mercadoria (acgdes AMZN) e ndo em dinheiro. Logo, o saldo é 100
(unidades AMZN) e ndo 2000€;. E assim que deve ser.

Comprar novas accdes

A Unicadiferenga entre configurar uma compra de novas acgOes e configurar acgdes pré- existentes € que
em vez de transferir dinheiro da conta Capital proprio: Saldosiniciais, transfere-o da conta Activos: Banco
ABC.

Agora vamos comprar 5.000€; de acgdes IBM, com uma comissao de 100€;. O primeiro passo sera criar
aconta de acgdes IBM. A conta existente Despesas: ComissOes sera usada. Se quiser controlar comissdes
de acgBes individual mente, precisara de sub-contas para cada mercadoria.

Agora, para a transac¢@o, na primeira linha insira a data de compra (ex.: 3-1-2005), uma descri¢do (ex.:
Compra IBM inicial), ignore Acgdes (a calcular), o preco (ex.: 96,6€;), e valor de compra (5.000€;).
N&o precisa de preencher a coluna Acces, €la sera calculada por si. A linha seguinte da transacgéo
serd a compra de Despesas: Comissdes, no valor de 100€;. A terceira linha sera a transferéncia da conta
Activos; Banco ABC: Conta poupanga, como venda no valor de 5.100€;, para saldar a transacgéo. O diario
da sua mercadoria|BM deve parecer-se com isto:
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Figura 8.11. Configurar o portefélio actual

X - o gnucash6 - investements.gnucash - IBM - GnuCash

Ficheiro Editar Ver Transaccdo Acgdes Negocios Relatorios Ferramentas Janelas Ajuda
i Contas h X i Conta Poup: X #  Certificado de depdsito

Conta Acgdes Compra

03/01/2021 Compra IBM inicial 51,7598 51,7598 51,7598

os:Conta na correctora:Acgao:IBM 51,7598 5.000

Despesas:Comissoes 100,00

ctivos:Banco ABC:Conta Poupanga 5.100,00

03/01/2021

Acgoes: 51,7598 IBM Valor actual:5.000,00 € Ordenar por: Ordem padrao

Estaimagem mostra o diério damercadoria IBM apds a primeira“compra’ de acgdes com uma comissao paga.

Definir a cotacao de accoes

O valor de uma mercadoria, tal como uma acgéo, tem de ser explicitamente definido. As contas de
acgdes controlam a quantidade de acgBes que possui, mas o valor das acgdes é armazenado no Editor
de mercadorias. Os valores definidos ao Base de dados de cotagtes podem ser actualizados manual ou
automati camente.

Configuracao inicial da base de dados de cotacdes

Para usar a Base de dados de cotages para controlar o valor de uma acgdo, tem de inserir primeiro a
accdo. Paratal, abraaBase de dados de cotagdes ( Ferramentas - Base de dados de cotagdes) e clique em
Adicionar. Naprimeiravez que uma mercadoria/ac¢do € inserida, estajanela estara em branco, s6 com 0s
botbes ao fundo. Seleccione a mercadoria apropriada que desegja inserir no Editor de mercadorias. Neste
ponto, pode inserir a cotagcdo manual mente. Ha seis campos ha janela do editor de cotacles:
Espago de nome

O mercado bolsista onde a mercadoria sera negociada (NASDAQ, neste exemplo)
Mercadoria

O nome da mercadoria, tem de ser escolhido da lista pendente
Moeda

A moeda em que a cotacdo é expressa.
Data

Dataem que a cotacdo é valida
Tipo

Um de: Compra (o prego paracomprar no mercado), Venda (o prego paravender no mercado), Ultima
(acotacdo na dltimatransacgdo), Valor liquido do activo (cotacdo do fundo mutualista por ac¢éo), ou
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Desconhecido. Acgdes e moedas normal mente tém as cotagdes como Compra, Venda ou Ultima. Os
fundos mutualistas sdo muitas vezes avaliados como valor liquido do activo. Para outras mercadorias,
escolha simplesmente Desconhecido. Isto € s parainformagdo, ndo € usado pelo GnuCash.

Preco
O prego de uma unidade desta mercadoria.

Como exempl o de adi¢do de uma mercadoria AMZN ao editor de cotagBes, comum valor inicial de40.5€;
por acgéo:

Figura 8.12. Editor de mercadorias
X 0O Editor de cotagdes
Espaco de nome Tudo nao-moeda
Mercadoria AMZN (Amazon.com)
Moeda EUR (Euro)

Data 23/12/2021

Tipo Desconhecido

Preco 0,0000

Cancelar

Adicione amercadoria AMZN ao editor de cotacfes, com um valor inicial de 40.5€; por accéo.

Cligue em Aceitar quando terminar. Uma vez realizada esta colocacgdo incial da mercadoria no Editor de
mercadorias, jando tera de o fazer novamente, mesmo que utilize a mesma mercadoria noutra conta.

Nota

Se activou a obtencéo de cotacbes online (veja“ Configurar a obtencéo automética de cotacles’),
pode inicializar umamercadoria sem fazer uma entrada manual. Quando inicialmente adicionaa
mercadoriaao Editor de mercadorias, marque aopgdo Obter cotacBes online egrave amercadoria.
Depois, naBase de dados de cotagdes, clique em Obter cotacbes e anovamercadoriaserainserida
na lista de cotagdes com o prego obtido.

Definir a cotacao de ac¢cdes manualmente

Se 0 valor da mercadoria (accdo) se aterar, pode gjust&lo no Editor de cotacBes, seleccionando a
mercadoria, clicando em Editar e inserindo a nova cotagéo.
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Figura 8.13. Editor de mercadorias

* NASDAQ

* AMZN [Amaz

Base de dados de cotagies

Adicionar

on.co

AMZN (Amazor EUR (Eure) 01/01/2021  user:price

~ IBM (IBM)
1BM (IBM)

A janelado

EUR (Euro) 03/01/2021 user:price
Remover antigo

Obter cotagdes

Fechar

editor de cotagBes, mostrando alista de todas as mercadorias conhecidas.

Configurar a obtencéo automatica de cotacoes

Setem mais de um par de mercadorias, acabard por se cansar de actualizar as cotagdes a mado. O GnuCash
tem a capacidade de transferir as cotagdes mais recentes das suas mercadorias usando a Internet. Isto
€ conseguido através do médulo Perl Finance::Quote, que tem de estar instalado para poder usar esta
funcionalidade.

Para determinar se o médulo Perl Finance:: Quote ja estéinstalado, digite perldoc Finance:: Quote num
terminal. Vea se hd alguma documentacdo disponivel. Se houver, o mddulo esta instalado.

Instalar o Finance::Quote

W ndows:

» Feche o GnuCash.

» Execute Install Online Price Retrieval no menu “ Start” do GnuCash.

nmacOS: tem de ter o XCode instalado. O XCode € um item opcional do DVD da sua distribuic¢do do
nmac OS. Execute Update Finance Quote no dmg do GnuCash. Pode executa-1o a partir do dmg ou copié
lo para a mesma pasta para onde copiou 0 GnuCash. Vai abrir um terminal e executar um script que lhe
fara muitas perguntas. Aceite as predefinicfes a ndo ser que saiba o que esta afazer..

Li nux:

* Fechetodas as instancias do GnuCash em execucéo.

* Locdlize apastaonde o GnuCash esta instalado, procurando por gnc-fg-update

» Vaparaessapasta e abraum terminal como root

» Execute o comando gnc-fg-update

Isto vai iniciar umasessdo Perl CPAN deactualizacgdo quevai alnternet einstalao médul o Finance::Quote
no seu sistema. O programa gnc-fg-update é interactivo, no entanto, na maioria dos sistemas podera
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responder “ndo” a primeira questdo: “ Are you ready for manual configuration? [yes]” e a actualizaccéo
continua automaticamente a partir dai.

Apbsterminar ainstalagdo, deve executar o programadeteste“ gnc-fg-dump”, namesma pasta, distribuido
com o GnuCash para verificar se 0 Finance::Quote estainstalado e atrabalhar adequadamente.

Nota

Se ndo se sente confortavel a executar estes passos, por favor envie uma mensagem a lista
de correio dos utilizadores do GnuCash - <gnucash- user @nucash. or g> para guda, ou
venhaao GnuCash em #gnucash canal IRC do irc.gimp.net [irc://irc.gimp.net/gnucash]. Também
pode saltar estes passos e actualizar manual mente as cotagdes das suas acgoes.

Configurar mercadorias para cotacdes online

Com o Finance::Quote instalado e a funcionar adequadamente, terd de configurar as mercadorias no
GnuCash para usarem esta funcionalidade e obterem as cotagdes actualizadas automaticamente. Seja para
criar novas mercadorias ou para modificar ja existentes, use Ferramentas - Editor de mercadorias, para
editar a mercadoria e marque a caixa Obter cotagdes online. Poderd agora modificar as opgdes para Tipo
de origem de cotacdo, aslistas pendentes para especificar as origens e o fuso horério das cotacfes. Quando
terminar a edi¢cdo, Feche o Editor de mercadorias para voltar & Base de dados de cotagdes e clique em
Obter cotacBes para actualizar as cotagdes das suas acgdes nainternet.

O comando gnucash --add-price-quotes $HOM E/ficheiro-gnucash pode ser usado para obter as
cotagOes actuais das suas acgoes. O ficheiro especificado, $HOVE/ f i chei r o- gnucash depende do
nome e localizacgdo do seu ficheiro de dados. Pode identifica-lo na barra de titulo do GnuCash, antes do
“-" . Também o pode encontrar no menu Ficheiro, nalistade ficheiros recentes; o primeiro item, numerado
1, € 0 nome do ficheiro actual mente aberto.

I sto pode ser automatizado criando uma entrada crontab. Por exemplo, paraactualizar o seu ficheiro acada
sextafeiraas 16:00, apds o fecho dos mercados rel evantes (gjuste a hora para o que for conveniente), pode
adicionar o seguinte a sua aplicagdo crontab pessoal:

016 * * 5 gnucash --add-price-quotes $HOME/gnucash-filename > /dev/null 2>& 1

Lembre-se que as“ cotactes’ dos fundos mutualistas sdo realmente “valores liquidos dos activos (NAV)”
e precisam de varias horas apés o fecho dos mercados para estarem disponiveis. Se ja tinha transferido
NAV s antes dos NAV s do dia de hoje estarem determinados, sdo usados os NAV's de ontem.

Mostrar o valor da acc¢ao

A janelaprincipal decontas, por predefini¢cdo, s mostraaquanti dade de cada mercadoriaque possui, sob a
colunaTotal. No caso de acgdes, esta mercadoria € o niumero de acgdes. Contudo, frequentemente querera
ver o valor das suas acgles, expresso em termos de uma qualquer unidade monetéria. Isto é facilmente
conseguido najanela principal, seleccionando o separador Contas, clicando em Opcdes (a seta a apontar
para baixo no extremo direito da barra de cabecalhos) e marcando a opgéo para mostrar “ Total (EUR)”.
Verauma novacolunacom este cabegalho, Total (EUR) quevai expressar o valor de todas as mercadorias
em moeda.

Nota

Aqui foi usado Total (EUR). EUR pode variar consoante a moeda que tenha predefinida.
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Figura8.14. Mostrar o valor das accdes

X = 0
Ficheiro Editar Ver

f Contas th IBM
Activos

% Certificado de depdsito

-
1

-~ Il -
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i Investimento: Investimentos
w f Conta n 0 Conta na correctora
~ i Acgdo Accao 7 X
& AMZN AMAZon.com 100 AMZN
i IBM 51,7598 IBM
& Fundo de investimento Fundo de investimento 0,00 € 0,00 €
th indice de mercado indice de mercado 0,00 € 0,00 €

h Obrigagao Obrigagdo 0,00€ 0,00 €

M200€

Comissdes
= & Receita Receita
t Receita de dividendos Receita de dividendos

v i Receita eceita de juros

L 5 Juros de obrigagbes
h Juros de poupangas
ol

Activos liquidos: 11.9

Mostrar o valor das acgdes/mercadorias na janela principal, usando a coluna Total com a moeda dos relatorios.

Seleccionar a “origem da cotacdo” em relatorios de
valor das accoes

A maioria dos relatérios de activos do GnuCash tém opgdes para definir/modificar vérios parametros. A
janela de opcBes é mostrada seleccionando o separador do relatorio e clicando em Opgoes na barra de
menu ou seleccionando Editar . Opgdesdo relatorio . O separador Geral najanelade opgdes contém varios
parametros parao relatorio. Um destes € a“ Fonte da cotagdo” que of erece trés alternativas para determinar
a cotacdo das accoes nos relatorios:

Nota

No exemplo abaixo, o relatorio é uma personalizaccdo do Saldo M édio no submenu Activo &
Passivo dos Relatérios.
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Figura 8.15. Determinar a cotacdo de accOes em relatorios

Previsdo de

Mostrar Geral

Data inicial
Data final
Intervalo Dia
Moeda do relatérioc  EUR (Euro)

Fonte da cotagao

Ajuda Fechar

Determinar a cotagdo de uma mercadoria num relatério, definindo a op¢do Fonte da cotac&o.

» Médiaponderada - daum gréfico com a cotacdo ponderada de todas as transacgdes. Ndo leva em conta
cotagdes definidas no editor de cotages.

» Mais recente - mostra o valor corrente das suas ac¢6es, baseado unicamente na cotagdo mais recente
disponivel no editor de cotagBes. A cotagdo contida nas suas transacgdes de acces ndo € considerado.

» Mais préximo no tempo - o gréfico é exclusivamente baseado em cotacBes disponiveis no editor de
cotagdes. O valor das suas ac¢fes em cada passo e cada ponto no tempo é cal culado com base no prego
do editor mais proximo no tempo.
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Figura 8.16. Grafico de barras dos activos baseado na fonte de cotacéo “Mais préxima no
tempo’

X - 0 nucashé - ments.gnucash - Previso de saldo - GnuCash
Ficheiro Editar Ver Acgdes MNegd lelatérios  Ferramentas Janelas Ajuda

L X < c O B &

Gravar Fechar Recuar F:ecarregar Parar Opl;flE‘S Gravar cr:-nfiguragar:n

{4 & Contas # IBM X ore esaldo X A AMZN X # Conta Poupanca

Previsao de saldo
01/01/2021 para 31/12/2021
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6500,00€ I saido
6000,00 €
5500,00€
5000,00 €
4500,00€
4000,00€
3500,00€
3000,00 €
2500,00€
2000,00 € l

EUR

Controlar o valor que as suas ac¢des teriam na bolsa de valores.

Vender accodes

Inserir umavendade investimentos é feito damesmaformaque inserir umacompra (veja“ Comprar novas
acgdes’), excepto que o custo total datransaccao € inserido nacoluna Venda e na coluna Acgoes € inserido
um valor negactivo. As receitas liquidas da venda devem ser transferidas da conta de acgBes para a conta
bancéria ou conta na correctora.

O registo apropriado da venda de ac¢les *tem* de ser feito usando uma transacg@o com parcelas. Nesta,
tem de contar com o lucro (ou prejuizo) como vindo de uma conta Receitas: Ganhos de capital (ou
Despesas: Perdas de capital). Para saldar esta receita, tem de inserir o activo em acgdes duas vezes. Uma
pararegistar avendarea (usando o nimero correcto de acgdes e cotagdo correcta por acgao) e outra para
saldar o lucro recebido (definindo o nimero de acgdes para 0 e 0 preco por acgdo para 0).

Nota

Para levar 0 GnuCash a submeter esta parcela zero-ac¢les, prego-zero na transacgdo, *tem* de
sair da parcela com Tab. Se usar a tecla Enter, o GnuCash converte a parcela em acgdes da
mercadoria.

No esquema de transacgdo com parcel as mostrado abaixo, o simbolo NUM_ACOES é o niimero de acgdes
que estd a vender, PRECO_VENDA € o prego por que as vendeu, BRUTO ¢é o valor total da venda,
igual a NUM_ACOES*PRECO_VENDA. LUCRO é o montante de dinheiro que realizou na venda.
COMISSOES s#o as comissies pagas pela venda. VENDA_LIQUIDA é o montante limpo que recebeu
pelavenda, igual aBRUTO - COMISSOES.
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Tabela 8.1. Vender acces usando o esquema de transacgéo com par celas

Conta Ndmero de|Preco da accdo | Compra Venda
accles

Activos:Banco ABC VENDA_LiQUIDA

Activos:Accdo:SIMBOLO 0 0 LUCRO (prejuizo)

Despesas. Comissdes COMISSOES

Activos:Acggo:SIMBOLO -NUM_ACOES |PRECO_VENDA BRUTO

Receitas:Ganhos de capita (prejuizo) LUCRO

Sevai registar avenda de acgoes como ganho de capital (ou prejuizo), por favor veja Capitulo 9, Ganhos
de capital e Capitulo 18, Depreciacio para mais informaces.

Exemplo - venda de ac¢gbes com lucro

A titulo de exemplo, vamos usar aconta AMZN criada na seccdo anterior. Assim, comprou 100 accdes da
AMZN por 20€; cada e maistarde vendeu-astodas por 36€; cada, com umacomissao de 75€;. No esquema
de transacg8o com parcelas acima, PRECO_COMPRA é 20€; (o prego origina), NUM_ACOES é 100,
TOTAL_COMPRA € 2.000€; (o custo original de compra), BRUTO é 3.600€; e, finalmente, o LUCRO
¢ 1.525€; (BRUTO-TOTAL_COMPRA-COMISSAO).

Tabela 8.2. Vender accles usando o esquema de transacgéo com par celas

Conta Accles |Preco |Compra|Venda
Activos:Banco ABC 3.525,0Q

Activos.Conta na|0 0 1.600,00
correctoraa Accdo:AMZN

Despesas: Comissdes 75,00

Activos.Conta na|-100 36,00 3.600,00
correctoraAccdo:AMZN

Receitas.Ganho capital 1.600,00
(longo):AMZN
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Figura 8.17. Exemplo de venda de accbes

AZN - GnuCash

Ficheiro Editar r Trans o Acg Negdcios Relatd Janelas  Ajuda

Fechar Duplicar Eliminar Registar r Agendar

Tot Compra

Bolsa:CURRENCY:EUR 2.000,00
Saldos iniciais 2.000,00
Bolsa:NASDAQ:AMZN 20,0000 2.000,00

21/03/2021 a C g r [~ [~ 100

Venda liquida Activos:Banca ABC 352500 °

Lucro :Conta na correctora:Acgao:AMZN = 1.600,00 °

Comissoes pagas Despesas:Comissoes 75,00

venda bruta :Conta na correctora:AcgAoAMZN 36,0000 ' 3.600,00

Ganho de capital ta:Ganho de capital (longol AMZN ; ' 1.600,00

21/03/2021

Um exempl o devendade acgdes paraobter lucro. Comprou 100 accBes daAMZN por 20€; por accdo e vendeu por 36€;.
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Figura 8.18. Exemplo de venda de accbes

gnucashé - investements.gnucash - Contas - GnuCash
Ficheiro Editar Ver A Negocios Relatorios Ferramentas Jar
i it i

Abrir Editar MNova Eliminar

# Contas & AMZN

w % Investimentos Investimentos 5.000,00 € 5.000,00 €
¥ # Conta na correctora Conta na correctora 5.000,00 € 5.000,00 €

v i Acgao C 5.000,00 € 5.000,00 €

& AMZN Amazon.com 0 AMZN 0,00 €

& IBM 51,7598 IEM 5.000,00 €

#* Fundo de investimento Fundo de investimento 0,00 € 0,00 €

# fndice de mercado indice de mercado 0,00€ 0,00 €

% Obrigagao Obrigagao 0,00 € 0,00 €

) i Bolsa
v i Despesas Despesas 187,00 € 187,00 €
v i Banco ABC 12,00 € 12,00 €
& Taxas 12,00 € 12,00 €
% Comi : Comissoe: 175,00 € 175,00 €
# Receita Receita 1.675,23 € 1.675,23 €
b i Ganho de capital (longo) 1.600,00 € 1.600,00 €
* Receita de dividendos Receita de dividendos 0,00 € 0,00 €
+ #* Receita de juros Receita de juros 75,23 € 75,23 €
# Certificado de depésito 50,21 € 50,21 €

it Juros de acg igag coes 0,00 € 0,00 €
Total geral, €

Venda com lucro

Umaimagem da arvore de contas ap0s vender acgdes para obter lucro.

Exemplo - venda de ac¢cdes com prejuizo

Como exemplo, vamos usar a conta IBM criada na sec¢cdo anterior. Tinha comprado 51,7598 acgles
da IBM por 96,6001€; cada. Mais tarde vendeu-as por 90€; cada. No esquema da transac¢do com
parcelas abaixo, PRECO_COMPRA é 96,001€; (o prego original de compra), NUM_ACOES é 51,7598,
TOTAL_COMPRA é5.000€; (o valor original dacompra), (prejuizo) é 341,62€; e BRUTO € 4.658,38€;.
Presumimos uma comissao de 100€;.

Tabela 8.3. Esqguema de transaccao com par celas para uma venda de accdes com

preuizo

Conta Accbes |Preco |Compra|Venda
Activos:Banco ABC 4558,38
Activos.Conta na(0 0 341,62
correctora:Acgéo:|1BM
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Despesas: Comissdes 100
Activos:Conta na|-51,759890,00 4658,38
correctora:Accéo:IBM

Receitas.Ganho de capital 341,62 |0
(longo):1BM

Nota

Pode inserir o prejuizo como nimero positivo na coluna “Compra’ ou como nimero negactivo
na coluna*“Venda’, o GhuCash move 0 “lucro negactivo” paraa outra coluna.

Figura 8.19. Exemplo de venda de acg¢fes com pre uizo

*gnucashé - investements.gnucash - IBM - GnuCash

Ficheiro Editar Ver Transacgao Accdes Negocios Relatérios Ferramentas Janelas Ajuda

L b B o 4 O v =
Gravar Fechar Duplicar Eliminar Registar Cancelar Em branco Parcelas
# Contas
Accao | Nota Conta | R Accoes
03/01/2021 Compra IBM inicial -- Transacgao com parcelas - | n 51,7598 525I
31/01/2021 Venda com prejuizo -- Transacgao com parcelas - | n -51,7598 |37
31/01/2021 Venda com prejuizo -51,7598
Venda liquida Activos:Banco ABC | n
Comissoes Despesas:Comissdes | n
Ganho de capital :eita:Ganho de capital (longo)}:IBM | n
Venda | Prejuizo :os:Conta na correctora:Accao:lBM | n -51,7598
Venda bruta os:Conta na correctora:Accao:IBM | n

31/01/2021
s:0IBM Valor actual: 0,00 €

Acima estd umaimagem de uma venda de ac¢Bes. Comprou 5.000€; em accBes da IBM por 96,001€; cada e vendeu
por 90€; cada.
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Figura 8.20. Exemplo de venda de ac¢bes com pre uizo
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25,02 €
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Total geral, €: 13.046,61 € 046,61 €

Umaimagem da arvore de contas ap0s vender acgdes com prejuizo.

Dividendos

Algumas companhias e/ou fundos de investimento pagam dividendos periddicos aos acionistas. Os
dividendos sdo tipicamente dados de uma de duas formas, ou sd0 automaticamente reinvestidos na
mercadoria ou sdo pagos em dinheiro. Os fundos de investimento sdo muitas vezes configurados para
reinvestir automati camente os dividendos, enquanto os dividendos das ac¢des comuns sdo hormal mente
pagos em dinheiro.

Dividendos em dinheiro

Se o dividendo for pago em dinheiro, deve registar atransac¢do na contado activo que recebeu o dinheiro,
como receita de Receitas: Dividendos. Adicionalmente, se quiser ligar o dividendo em dinheiro a uma
accdo em particular, junte uma parcelaficticia a conta da ac¢do com quantidade O, prego 1 e valor O.

A titulo de exemplo, considere o seguinte: os dividendos depositados em dinheiro na conta Corretor com
uma ligaccdo & conta da acgao.
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Figura 8.21. Exemplo de transaccéo com dividendos em dinheiro

X - 0 gnucashé - investements.gnucash - IBM - GnuCash

Ficheiro Editar Ver Transaccao Negécios Relatérios Ferramentas Janelas Ajuda

L 4 O v 3 3] %4

Fechar Duplicar Eliminar Registar Cancelar Em branco Ir Agendar Transferéncia

# IBM X

Descri¢do Tot A crédito | Tot Receita

31/01/2021 Dividendos em dinheirq 10,35 -10,35

leceita:Receita de dividendos:IBM | n 10,35

os:Conta na correctora:Ac¢ao:IBM | n 10,35 IBM

n

31/01/2021

Actual: Futuro: Confirmado:0,00 € Reconciliado:0,00 € Minimo previsto: Ordenar por:Ordem padrao

Dividendos em dinheiro

Umaimagem do di&rio da Conta na correctora apds uma série de dividendos ser recebida em dinheiro.

Nota

Se quiser controlar dividendos por acgdo, terd de crir uma conta
Receitas: Dividendos: SIMBOLO_ACAOQ para cada accio que possui que pague dividendos.

Dividendos reinvestidos

Se recebe os dividendos na forma de reinvestimento automatico, a transaccéo deve ser gerida dentro da
conta de ac¢do/fundo de investimento como “ Receitas:Dividendos’ para o nimero apropriado de accOes
reinvestidas. Este tipo de conta de reinvestimento é muitas vezes referida como DRIP (Dividend Re-
Investment Program).

Como exemplo, vejamos a seguinte compra de acgdes NSTAR (NST) com os dividendos reinvestidos
numa conta DRIP. As transacc¢des de reinvestimentos de fundos devem ser feitas de igual forma.

Comece com acomprade 100 ac¢des a 3 de Janeiro de 2005, todos os dividendos serdo reinvestidos e crie
uma conta para controlar os dividendos desta accéo especifica. Se o primeiro dividendo for de 0,29€; por
accdo, insira 53,28 (prego de compra + dividendo) no Preco da acgéo e 100* 0,29 na Compra. O GnuCash
calcula o correspondente nimero de accdes
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Figura 8.22. Exemplo de transacgfes de reinvestimento

X - 0 n 6 - inve ucash - NST - GnuCash

Ficheiro Editar Ver Transaccdo Acg N ela erra as Janel Ajuda

E- . + b = (3] A

Fechar Duplicar Eliminar Registar Cancelar Em branco Parcelas Agendar Transferéncia

# NST X
Data | N° Descrigdo Transferéncia | R Acgdes Prego Compra Venda Saldo
01/03/2021 Compra inicial Saldos iniciais | n 100 52,9900 5.299,00 100
01/06/2021 Dividendos re-investidos Receita:DRIPs:NST | n 0,54 53,70| 29 100,54
01/06/2021 n 1,0000

0,54 NST Valor actual:5.356,71 € Ordenar por:Ordem padrao

Imagem do diario da conta de acgbes da NST ap0s o reinvestimento de dividendos

Desdobramentos e unides

As empresas podem desdobrar as suas ac¢gdes por muitos motivos, mas 0 mais comum € o prego ter
subido mais do que aquilo que é razoavel para a maioriados investidores. Alguns destes desdobramentos
sd0 simples trocas (2 por 1 ou 3 por 2) e outros sdo trocas complexas com distribuicdo de capital. Os
desdobramentos também podem resultar em menos acgdes se a taxa de cdmbio for inversa (1 por 3 ou
0,75 por 1).

Desdobramento simples de ac¢oes

Como exemplo, a detentora de acgdes NST declarou um desdobramento de 2 por 1, efectivo a6 de Junho
de 2005. O processo para inserir esta transac¢do € o seguinte: Acgdes - Desdobramento de acgdes para
iniciar o assistente.

Figura 8.23. Menu deinicio do assistente

X - 0O gnucashé - investements.gnucash - NST - GnuCash

Ficheiro Editar Ver Trar 0 Relatérios Ferramentas Janelas Ajuda

Fechar Duplicar r ndadas ranco arcelas Agendar
% NST X%

Preco Compra

01/03/2021 ini| 52,9900 5.299,00
01/06/2021 v S : 53,70 29
01/06/2021 . 1,0000

n branco

Ordenar por: Ordem padrao

Registar uma d

Selecéo do assistente de desdobramento de acgdes.
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O primeiro ecrédéumaintroducao, cliqueem Avancar paraver asel ecdo de contas de acgdes paradesdobrar.
Terdde criar uma entrada para cada Conta: Acgéo que possua.

Figura 8.24. Passo 2 do assistente de desdobramento de acgdes - selecdo de conta/accéo

Conta de desdobramento de acgdes Seguinte

Seleccione a conta paraa []LJE‘ quer reglztar um amento ou incc

Activos:Investimentos:Conta na correctora:Accao:NST NST 100,54

Seleccione Activos: I nvestimentos: DRIPS:NST e clique em Avangar.
No ecrd seguinte tem 5 campos disponiveis:

» Data- insiraadata do desdobramento.

 Acces - 0 nimero de acgBes (a mais ou a menos) na transacgao.

No nosso exemplo, € um desdobramento 2 por 1, pelo que o nimero de accdes € 0 nimero actualmente
no diério.

» Descricdo - a descricdo deve conter uma breve explicac¢do da transacco.
» Novo prego - se quiser, insira o novo prego da ac¢do apds o desdobramento.
» Moeda- amoeda da transaccdo é necesséria. Deve ser amesma em que as ac¢des foram compradas.

Clique em Avancar.

Figura 8.25. Passo 3 do assistente de desdobramento de acgdes - detalhes do desdobramento

Recuar Detalhes do desdobramento de acgées Seguinte Terminar

aquela que

Data 01/06/2021

Descricao Desdobramento de acg

Se quiser registar um prego

Nova cotagao

Moeda EUR (Euro)
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Neste exemplo saltamos o ecra seguinte, dado que ndo houve nenhum “Montante auferido”.

Figura 8.26. Passo 4 do assistente de desdobramento de acgdes - montante auferido

Cancelar Recuar Montante auferido Seguinte

Assistente de desdobramento de ac¢des  Caso tenha recebido um de: olso de caixa como resultado do desdobramento de acqdes,

_ insira aqui os detal ) pagamento. Caso contrario, clique e
Conta esdobramento de a -

Detalhes sdobramento d 13 Quantia

Montante auferido Memorando Montante al_ufernj-::{

Desdobramento de acgbes concluido .
' Conta de activo Conta de receitas

w % Activos « % Receita
- h Banco ABC - th DRIPs
i Certificado de depdsito i NST
th Conta Poupanca w  Ganho de capital (longo)

« it Investimentos i AMZN

v iﬁ Conta na correctora iﬁ IBM

Um ecra Terminar da as Ultimas opgdes para Cancelar, Recuar para modificar os dados ou Aplicar para
completar o desdobramento com os dados inseridos.

Cligue em Aplicar.

Figura 8.27. Exemplo de desdobramento simples de ac¢fes no diario de conta da acg¢do

o 3,
g g

Data | N® Descrigio Tot acgbes Tot Compra | Tot Venda Saldo

01/03/2021 Compra inicial saldos iniciais | n 100 52,9900 5.299,00 100

01/06/2021 Dividendos re-investidos Receita:DRIPS:NST | n 0,54 | 53+19/27 29,00 100,54

01/06/2021 Desdobramento de acgdes | 100 100 200,54

os:Conta na correctora:Acgao:NST | n 100

Bolsa:NASDAQ:NST | n 100

01/06/2021 n

Ordenar por: Ordem padrio

Diario da conta Activos: I nvestimentos: DRIPs: NST ap6s uma transacgéo de desdobramento simples de acges.

Unidao de ac¢cdes moderadamente complexa

Vamos presumir gque detinha acgdes da AT& T durante a fusdo de 18 de Novembro de 2005 entre a SBC
eaAT&T. Neste exemplo, teria comprado accdes da AT& T a1 de Abril de 2005 e todos os dividendos
teriam sido pagos em dinheiro, logo, ndo constam do diério das accdes da AT&T.

As condicdes da fusdo foram atroca de 0,77942 ac¢Bes da SBC por cada acgdo daAT&T. A companhia
final continuou ausar o simbolo “T” daAT&T.

A AT&T pagou um “dividendo” de 1.20€;/ac¢8o nadata da transacgdo, masisto ndo vai aparecer naconta
da accédo, umavez que foi uma distribuicgo de capital.
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O processo para inserir esta transaccdo € idéntico ao desdobramento simples até ao ecrd “Detalhes’.
Tem de criar uma entrada separada para cada combinac¢@o de Conta de investimento: Accao que tenha
desdobramento de acgles.

Figura 8.28. Passo 2 do assistente de desdobramento de acgdes - selecdo de conta/accéo

Recuar Conta de desdobramento de acgdes seguinte

ente de desdobramento de acgdes Seleccione a conta para a qual quer registar um desdobramento ou incorporagao de acgdes.

Conta de desdobramento de acgoes

Activos:Investimentos:Conta na correctora:Acc3oAT & T T 50
obramento de acgdes -

Activos:Investimentos:Conta na correctora:AcgaoiNST ~ NST 200,54
Montante auferido

Desdobramento de ac¢des concluido

Passo 2 do assi stente de desdobramento de acgdes - selegdo de conta/accdo (Conta de investimento: T).

SeleccioneActivos: | nvestimentos: Conta na correctora: Acgdo: T e clique em Avancar.

No ecra seguinte tem 5 campos disponiveis:;

» Data- insiraadata do desdobramento. Aqui vamos inserir 18 de Novembro de 2005.

» Acc0es - 0 nimero de ac¢Bes (a mais ou a menos) na transacgao.
Neste exemplo € uma fusdo de 0,77942 por 1, pelo que o nimero de acgdes diminui em relaccdo ao
ndmero de acgdes actualmente no didrio. Pode usar a capacidade do GnuCash para redlizar calculos,
inserindo dados directamente (“(0,77942* 100)-100") para calcular a diminui¢éo das ac¢Bes na fusdo.

» Descricdo - a descricdo deve conter uma breve explicac¢do da transaccdo.

* Novo prego - se quiser, insira o novo prego da ac¢do apds o desdobramento.

» Moeda - a moeda datransaccdo é necessaria. Deve ser amesma em que as acgdes foram compradas.

Clique em Avancar.
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Figura 8.29. Passo 3 do assistente de desdobramento de accdes - detalhes da fuséo

Recuar Detalhes do desdobramento de acgbes Seguinte Terminar

stente de desdobramento de ac
Conta de desdobramento de
Detalhes do desdobramento de acgbes aquela que € proposta.

Montante auferido Data 30/06/2021

Desdobramento concluido © 2%100)-100

Desdobramento de acgdes

ode deixd-

EUR (Euro)

Neste exemplo saltamos o ecra seguinte, dado que ndo houve nenhum “Montante auferido”.

Um ecra Terminar d& as Ultimas opcles para Cancelar, Recuar para modificar os dados ou Aplicar para
completar o desdobramento com os dados inseridos.

Clique em Aplicar.

Figura 8.30. Exemplo de transaccéo de fusdo moder adamente complexa

X - o *gnucashs - investements.gnucash - AT & T - GnuCash

Ficheiro Editar Ver Tra Neg el os Ferramentas Janelas Ajuda

< X B (=] O 4 B 3 =] %

Gravar  Fechar Duplicar  Eliminar Registar  Cancelar Embranco  Parcelas Ir Agendar Transferéncia

A contac PO
i Contas in AT&T

Descricao Tot acgoes Tot Compra Tot Venda
01/01/2021 Existéncia inicial saldos iniciais | n 100 23,6600 2.366,00 100
30/06/2021 [Desdobramento de acgoes| -22,058 Tt 22,058 77,942

:Conta na correctora:Acgao:AT & T -22,058
Bolsa:NASDAQ:T 22,058

23/12/2021

ctual: 1.900,23 € Ordenar por: Ordem pad

Exemplo de transaccdo de fusdo moderadamente complexa na Conta de investimento: T em que as acges diminuem.
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Capitulo 9. Ganhos de capital

Este capitulo apresenta algumas das técnicas usadas para controlar ganhos e perdas realizados e nédo
realizados, mais conhecidos por ganhos e perdas de capital.

Conceitos basicos

Certos activos vendaveis podem mudar de valor ao longo do tempo, tais como accdes, obrigagdes, casas,
carros, etc.. Alguns activos (por exemplo, umaacgéo) podem aumentar de valor, outros (por exemplo, um
carro) podem diminuir. E importante poder controlar estas variagdes ao longo do tempo. Vamos mostrar-
Ihe como o fazer.

Provavelmente, tudo o que possui vai aumentar ou diminuir de val or ao longo do tempo. Portanto, aquestéo
€ para quais dos seus activos deve controlar este valor variavel? A resposta mais simples é que deve
controlar os itens que podem ser vendidos no futuro ou aqueles sujeitos aimpostos.

Itens consumiveis e ndo reutilizaveis (ex.: comida, gasolinaou papel deimpressora) obviamente ndo estéo
aqui incluidos. Logo, emboraas roupas novas que comprou se desval orizem, ndo hainteresse em controlar
esta desvalorizacdo, dado que ndo pensa em vender essas roupas, assim como ndo ha implicaces de
impostos nessa desvalorizagdo. Assim sendo, a compra de roupas neste exempl o deve ser registada como
despesa pura... Gastou o dinheiro e foi-se!

A valorizag&o de activos ocorre quando algo que possui aumenta de valor ao longo do tempo. Quando
isto acontece, a diferenca entre a prego de compra e o novo vaor € conhecida por ganhos ndo realizados.
Quando vende o activo, o lucro é conhecido como ganhos realizados ou ganhos de capital. Um exemplo
de um activo do qual poderia ter ganhos ndo realizados e eventuais ganhos de capital, € uma accéo de
uma empresa publica

Estimar valorizacgcOes

Como mencionado atrés, os ganhos de capital sdo os lucros recebidos da venda de um activo. Esta secgéo
descreve como registar ganhos de capital no GnuCash.

Os métodos contabilisticos para registar uma valorizacdo sdo algo diferentes da desval orizagcdo, porque,
tipicamente sb ha preocupaccdo com 0 momento da venda do activo e realizagdo do ganho de capital.
Isto é 0 oposto a hatureza continua do controlo da desvalorizagcdo. Os ganhos de capital s8o um assunto
importante no mundo fiscal, porque os governos tendem ater neles muito interesse, de uma ou de outra
maneira.

Nota

Como sempre, ha excepcdes. Se detiver uma obrigagdo que paga todos 0s juros no vencimento,
as autoridades fiscais imp8em muitas vezes a declaracéo de juros anuais e recusam o tratamento
como ganho de capital. Consulte os cadigos fiscais adequados para determinar o tratamento
apropriado para cada tipo de activo que possa ser abrangido por impostos relativos a ganhos de

capital.

Estimar o aumento de val or dos activos ndo €, de maneirageral, tarefasimples. Muitas vezes é dificil saber
o valor exacto até ao momento da venda.

M ercadorias negociadas diariamente em mercados abertos, como as bolsas de valores, sdo possivelmente
o tipo de activo mais fécil de avaliar e vender o activo a prego de mercado pode ser tdo simples como
contactar um corrector e emitir umaordem de mercado. Por outro lado, estimar o valor deumacasaémais
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dificil. As casas vendem-se menos que as ac¢des e as vendas tendem a envolver um gasto consideravel de
esforco e negociagdes, o que significa que as estimativas s80 menos precisas. Igualmente, a venda de um
automovel usado envolve uma negociagdo gque torna a avaliagdo menos previsivel.

Vaores de objectos de coleccdo, tais como jbias, arte, coleccdo de selos, etc., sdo ainda mais dificeis de
avaliar. Os mercados para este tipo de objectos sdo ainda mais restritos que o mercado imobiliario ou
automavel. Pior aindaséo os activos Unicos no mundo. Asfébricas produzem, por vezes, um produto Uinico
e muito especifico e personalizado que pode custar centenas de milhares de euros. Estes produtos podem
ter vérios valores conflituosos, nenhum dos quais pode ser correcto sem ambiguidades.

Em contabilidade, aregra geral paraestimar ganhos (ou perdas) de capital € que so deve reavaliar activos
como acgles, que estdo prontos avender e para os quais ha estimativas de valor fidedignas. Paratodos os
outrosactivos, é melhor esperar até que osvenda, alturaem que pode determinar exactamente os ganhos de
capital. Claro, ndo ha nenhuma regra rigida a respeito disto, diferentes contabilistas podem ter diferentes
opiniGes.

Configuracao das contas

Assim como na maioria das préticas contabilisticas, hd um sem nimero diferente de configurar contas de
ganhos de capital. Apresentamos agqui um método geral que deve ser suficientemente flexivel para gerir
a maioria das situagdes. A primeira conta que precisa € uma conta de custo do activo (conta GnuCash
tipo Activo), que é simplesmente um local onde regista a compra original do activo. Normalmente, esta
compra é conseguida com uma transac¢éo a partir da conta bancéria.

Para controlar a valorizacdo do activo, precisa de trés contas. A primeira é a conta de activo Ganhos nao
realizados, ha qual reune a soma de todos os montantes de val orizagdo. Esta conta € saldada com a conta
de receita Ganhos ndo realizados, na qual toda a valorizac&o periddica recebida é registada. Finamente,
€ precisa outra conta de receita, chamada Ganhos realizados, na qual regista os ganhos de capital reais
apos a venda do activo.

Abaixo esta uma hierarquia de contas genérica para controlar a valorizagdo de dois activos, ITEM1
e ITEM2. As contas Activos:Activos fixos ITEMX:Custo sdo saldadas pela conta Activos:Activos
actuais. Conta poupanca e as contas Activos: Activos fixos: I TEMX: Ganhos néo realizados sdo saldadas
pela conta Receita: Ganhos n&o realizados.

Nota

Devera criar uma estrutura igual para cada activo que pretenda controlar, ITEM1, ITEM2, ...,
ITEMN.

-Activos
-Activos actuais
- Cont a poupanga
-Activos fixos
-1 TEML
-Custo
- Ganhos nédo realizados
-1 TEMR
-Custo
- Ganhos nédo realizados
-Receita
- Ganhos real i zados
- Ganhos nédo realizados
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Exemplo

Vamos supor gque compou um activo que se espera que aumente de valor, por exemplo uma pintura de
Degas, para a qual quer controlar a valorizagdo (a companhia de seguros preocupa-se com isto, mesmo
gue mais ninguém o faca).

Comece com um plano de contas semelhante ao mostrado em “ Configuracdo das contas’, mas substitua
“ITEM1" por “Degas’ e remova as contas “ITEM2”. Vamos presumir que a pintura de Degas tinha um
valor inicial de cem mil euros. Oferecaasi mesmo os 100.000€; paraa contaaordem e depoistransfira-os
para a conta Activos: Activos fixos: Degas. Custo (a transacgdo de compra do activo). A suajanelapricipal
deverd ser parecida a esta:

Figura 9.1. Contas de valorizagdo de activos

gnucashé6 - investements.gnucash - Contas - GnuCash =
Ficheiro Editar Ver A Negocios Relatorios Ferramentas Janelas Ajuda
=3 it i
Abrir Editar Nova Eliminar

Activos 25.731,49 €

0,00 €

0,00 €

0,00 €

# Ganhos nao realizados 0,00 €

* Banco ABC 13.146,61 €

i Investimentos Investimentos

}» i Conta na correctora Conta na correctora

Bolsa

i Ganho de capital (longo)
#* Ganhos nao reali
anhos realizados

Receita de dividendos Receita de dividendos

+ il Receita de juros Receita de juros

Exemplo de contas para controlo da valorizacdo de activos

Ganhos nao realizados

Um més depois, tem motivos para suspeitar que o valor da sua pintura aumentou em 10.000€; (um ganho
ndo realizado). Pararegistar esta alteracdo, transfira os 10.000€; da conta Receita: Ganhos nao realizados
para a conta Activos: Activos fixos; Degas: Ganhos ndo realizados:
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Figura 9.2. Plano de contas depois do ganho néo realizado

gnucashé6 - investements.gnucash - Contas - GnuCash

Ficheiro Editar Ver A Negocios Relatorios Ferramentas Janelas Ajuda

111/ 1= i

Abrir Editar Mova Eliminar

i Contas

Activos 135.731,49 €

110.000,00 €

110.000,00 €

100.000,00 €

# Ganhos nao realizados 10.000,00 €

i% Banco ABC 13.146,61 €
it Investimentos Investimentos 12.584,88 €

) i Conta na correctora Conta na correctora 12.584,88 €

0,00 €

Despesas 287,00 €

Receita 11.362,61 €

FENVIES

% Ganho de capital (longo) 1.258,38 €
* Ganhos nao realizados 10.000,00 €
anhos realizados 0,00 €
Receita de dividendos 0,00 €

Receita de juros 75,23 €

LT

11.075,61 €

Vender

Vamos supor que algum tempo depois os valores das pinturas de Degas subiram ainda mais, cerca de
20,000¢€; estimados. Diligentemente, regista a subida como anteriormente e decide vender a pintura.

Surgem trés possibilidades. Pode ter valorizado precisamente o ganho néo realizado, sobrevalorizado o
ganho ndo realizado, ou sub-valorizado o ganho néo realizado.

1. Valorizagéo precisa do ganho n&o realizado.

A suavalorizag&o optimista da pintura estava correcta. Primeiro tem de registar os lucros como ganhos
realizados. Faga-0 transferindo a receita de Receita: Ganhos ndo realizados para Receita: Ganhos
realizados.

Segundo, tem de creditar a sua conta bancéria com o prego de venda da pintura. O dinheiro vem
directamente das sub-contas de Activos: Activos fixos: Degas. Transfira o total da conta Activos: Activos
fixos: Degas: Custo para Activos: Activos actuais. Conta poupanca e o total da conta Activos. Activos
fixos: Degas: Ganhos néo realizados para a conta Activos: Activos actuais. Conta poupanca.

As transacgBes devem estar como se segue:
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Tabela 9.1. Transformar um ganho acumulado num ganho realizado

Conta Transferir para Montante da transacgéo| Total da conta
Receita: Ganhos ndo | Receita: Ganhos 30.000¢; 0€;

realizados realizados

Activos:Activos Activos:Activos 100.000¢; 0€;
fixos.Degas.Custo actuais.Conta poupanca

Activos:Activos Activos:Activos 30.000%; 0€;
fixos.Degas. Ganhos ndo | actuai s: Conta poupanca

realizados

Isto deixa a conta Activos:Activos actuais:Conta poupanca com um total de 130.000€; e a conta
Receita: Ganhos realizados com um total de 30.000€;.

Figura 9.3. Plano de contas ap6s um ganho realizado

X - O shi e s - GnuCash

Ficheiro Editar Ver Ac¢les Neg s Janelas Ajuda

W £ r]
Abrir Editar N ov, Eliminar

i Contas

- th Activos Activos 155.731,49 €
w i Activos fixos 0,00 €
w f Degas 0,00 €
i Custo 0,00 €
th Ganhos nao realizados
i Banco ABC

# Certificado de depdsito
Investimentos
Despesas

= i Receita Receita

» & DRIPS

Receita de dividendos

Receita de juros

Total geral, €

2. Sobrevalorizacdo de ganhos ndo realizados.
Foi demasiado optimista sobre o valor da pintura. Em vez dos 130.000€; que pensava que a pintura
valia, sO Ihe oferecem 120.000€;. Mas mesmo assim decide vender, porque da mais valor ao dinheiro
do que a pintura. Os nimeros alteraram-se, mas hao dramaticamente.

As transacgdes serdo como se segue (observe a Ultima transaccdo, que salda as contas Ganhos nao
realizados):

Tabela 9.2. Transformar um ganho acumulado num ganho realizado

‘Conta Transferir para Montante da transac¢éo | Total da conta
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Receita:Ganhos néo | Receita:Ganhos 20.000€; 10.000¢€;
realizados realizados

Activos.Activos Activos.Activos 100.000¢€; O€;
fixos:Degas:Custo actuais:Conta poupanca

Activos.Activos Activos.Activos 20.000¢€; 10.000¢;
fixos.Degas. Ganhos ndo | actuais; Conta poupanca

readlizados

Activos.Activos Receita Ganhos nao| 10.000€; O€;
fixos:Degas:Ganhos ndo| realizados

readlizados

Isto deixa a conta Activos: Activos actuais. Conta poupanca com um total de 120.000€; e a conta
Receita: Ganhos realizados com um total de 20.000€;.

3. SQubvalorizacéo de ganhos n&o realizados.

Conseguiu vender a pintura por um valor acima dos seus sonhos, por 150.000€;. O valor extra €, de
novo, registado como ganho, i.e., receita.

As transacgdes serdo como se segue (observe a Ultima transaccdo, que salda as contas Ganhos nao
realizados):

Tabela 9.3. Transformar um ganho acumulado num ganho realizado

Conta Transferir para Montante da transacgéo| Total da conta
Receita:Ganhos ndo | Receita:Ganhos 50.000€; -20.000¢;
realizados realizados
Activos:Activos Activos:Activos 100.000¢; 0€;
fixos.Degas.Custo actuais.Conta poupanca
Activos:Activos Activos:Activos 50.000%; -20.000€;
fixos.Degas. Ganhos ndo | actuais: Conta poupanca
realizados
Receita:Ganhos ndo|Activos:Activos 20.000%; 0€;
realizados fixos:Degas:Ganhos ndo

realizados

Isto deixa a conta Activos: Activos actuais: Conta poupanca com um total de 150.000€; e a conta
Receita: Ganhos realizados com um total de 50.000€;.

Cautela com as avaliacoes

Como vimos neste exemplo, para activos nao financeiros € dificil estimar correctamente o “verdadeiro”
valor de um activo. E bastante facil pensar que estamos ricos, baseados em estimativas questionaveis que
ndo reflectem o “dinheiro no banco”.

Quando se lida com val orizagéo de activos,
* tenha cuidado com a estimativa dos valores, ndo embarque em sonhos impossivels;

* nunca, nunca, conte com dinheiro que ndo tenha no banco ou em casa. Até que tenharealmente vendido
0 Seu activo e recebido o dinheiro, quaisguer nimeros num papel (ou padrées magnéticos no seu disco
rigido) sdo meramente isso. Se conseguir convencer um banqueiro a emprestar-lhe dinheiro usando os
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Ganhos de capital

Seus activos como garantia, ja é prova convincente do valor desses activos, ja que 0os mutuantes tendem
aser profissionalmente desconfiados arespeito de sobreval orizacgbes dubias. Esteja atento: demasiadas
empresas que pareciam “lucrativas’ no papel foram afaléncia por falta de dinheiro em caixa, devido a
“activos valiosos’ que ndo sdo a mesma coisa que dinheiro na mao.

Impostos

As politicas de impostos variam consideravelmente de pais para pais, portanto torna-se virtualmente
impossivel dizer algo que sgja universalmente Util. Contudo, € comum que as receitas geradas por ganhos
de capital ndo sgjam taxadas até a data em que o activo é efectivamente vendido. E nalguns casos,
nem mesmo assim. Os norte-americanos que vendem a sua residéncia familiar verificam que os ganhos
de capital gerados por essa venda estéo isentos de impostos. Noutros paises, isto é tratado de maneira
diferente, cobrando impostos as pessoas por esses ganhos. As autoridades alemas, por exemplo, sd cobram
impostos sobre esses ganhos se possuiu a propriedade por menos de dez anos.

O Chris Browne tem uma histéria dos seus dias de preparacdo profissional de formulérios de impostos
em que uma familia vendeu uma quinta, esperando uma liquidacdo de impostos consideravel, acabando
por ser virtualmente nula por terem mantido a propriedade desde antes de 1971 (data critica de “Dia de
valorizagdo” no Canada) e devido a ser uma quinta de produtos diarios, com algumas deducdes bastante
peculiares. A moral desta histéria € que embora aquilo que aqui se disse parega relativamente simples, as

declaracBes de impostos sdo muitas vezes terrivelmente complicadas...
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Capitulo 10. Multiplas moedas

Este capitulo mostra-nos como configurar contas no GnuCash para usar mUltiplas moedas.

Conceitos basicos

O GnuCash suportamais de cem moedas diferentes, desde o Franco de Andorraaté ao délar do Zimbabué.
Por exemplo, pode ter uma conta bancaria configurada em Euros e outra em délares de Hong Kong.

Algumas das dificuldades que surgem ao usar multiplas moedas sdo, como transferir fundos entre contas
com diferentes moedas? Como € que se calcula o valor global com contas de diferentes moedas? Como
€ que os relatdrios lidam com moedas misturadas?

Nota

Uma forma alternativa de gerir contas com mdltiplas moedas em vez da apresentada nas
secches seguintes, é usar as funcionalidades para contas de bolsa do GnuCash. Estas, que foram
adicionadas na versdo 2.3.14, podem ser activadas indo a Ficheiro - Propriedades , separador
Contas.

Para um guia completo sobre contas de bolsa, pode seguir este Tutorial on multiple currency
accounting [https://www.mathstat.dal .ca/~selinger/accounting/tutorial] por Peter Selinger.

Configuracéo das contas

A sua moeda predefinida é configurada no separador Contas sob Editar - Preferéncias ( GhuCash -
Preferéncias em nac 0S). Defina este par@metro correctamente, dado que Ihe poupard muito tempo ao
criar o plano de contas.

De igual forma, 0 GnuCash oferece uma opc¢éo para predefinir a sua moeda favorita em relatorios (tais
como afolhade saldo e adeclaraccdo de rendimentos). A opgdo chama-se M oeda predefinida derelatérios
e esta no separador Relatérios das Preferéncias do GnuCash. Defina ambas as opgbes quando comegar
a usar o GnuCash, porque se (por exemplo) as suas contas estiverem em ddlares canadianos mas gerar
relatérios em délares americanos, os relatérios so dirdo que ndo ha “ dados/transacgdes (ou sb zeros) para
o intervalo de tempo seleccionado”.

Quando criaumanovaconta, tem aopgdo de definir amercadoria. Para contas de moeda, pode especificar
uma das centenas suportadas pel o GnuCash simplesmente sel eccionando-adalistade mercadorias. Repare
que amoeda predefinida é sempre aque definiu nas preferéncias. Por isso, setrabalhamaioritariamente em
Euro mas tem ocasionalmente uma conta com Birr etiope, garanta que define a sua preferéncia para Euro..

Como exemplo, vamos definir um cenario de contas bancarias tipico em que trabalha maioritariamente
com euros, mas também tem uma conta que usa a moeda americanadolar e umaoutraem Hong Kong que
usaddlares de Hong Kong. Configure trés contas bancérias, umaem Euro, outraem délares americanos e
outraem ddlares de Hong Kong. Uma estrutura de contas possivel seria:

-Activos (USD)
-Activos actuais (USD)
-Banco aneri cano (USD)
- Banco europeu (EUR)
- Banco de Hong Kong ( HKD)
-Capital proprio (USD)
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Mltiplas moedas

-Saldos iniciais

- USD ( USD)

- EUR (EUR)

- HKD ( HKD)
Nota

A moeda de cada conta é mostrada entre parénteses.

Dado que neste exemplo se trabalha principalmente em EUR, todas as contas-mée estdo definidas em
EUR. Claro que, se trabalhar principamente com USD, pode aterar esta defini¢do. Os totais mostrados
na arvore de contas sdo sempre convertidos para a moeda de cada conta em particular. Note que também
configuramos trés contas de saldos iniciais de capital proprio, usadas para povoar os trés bancos.

Nota

Também podiaconfigurar umaunicacontadesaldoinicia eusar umatransferénciade moedapara
povoar as contas de “ diferentes moedas’. Contudo, esta € uma opgéo mais avangada, explicada
na sec¢do “ Compra de um activo com moeda estrangeira’.

Abaixo temos o resultado deste exemplo, no qual comega com 10.000 USD, 10.000 EUR e 10.000 HKD
em cadaumadastrés contas bancarias. Note que o total das contas-mée s6 mostra o valor damoeda de sub-
contas com a mesma moeda. No futuro podera definir taxas de cambio entre moedas. As contas-mée vao
entdo calcular o valor convertido de todas as sub-contas. Veja a seccdo “ Como fazer - registar/actualizar
cambios de moedas’.

Figura 10.1. Configuracdo inicial de contas bancérias com multiplas moedas

X = 0

gnucash7 - multiple_cur rencies. gnucash - Contas - GnuCash

Ficheiro Editar WVer Acgles MNegdcios Relatérios Ferramentas |anelas Ajuda

& Contas

- i Activos

i v ]

w R
Abrir Editar Nova Eliminar

Activo 10.000,00 € 10.000,00 €

- os actuais Activo 10.000,00 € 10.000,00 €

# Banco Americano Active 10.000,00 $ 0,00 €

fh Banco de Hong Kong Activo 10.000,00 HKS 0,00 €
# Banco Europeu Banco 10.000,00 € 10.000,00 €
ft Banco Japonés Activo 10.000 |P¥ 0,00 €
w th Saldos iniciais Capital préprio 10.000,00 € 10.000,00 €

Capital proprio 10.000,00 € 10.000,00 €
Capital prdprio 10.000,00 HKS 0,00 €
Capital proprio 10.000 |P¥ 0,00 €
Capital préprio 10.000,00 $ 0,00 €

Total geral, € Activos liquidos: 10.000,00 € Lucros: 0,00 €

Note que a coluna"Total (moeda dos relatérios)" estd a ser mostrada. Isto é configurado através da seta
para baixo no extremo direito dalinha de cabecalhos. Clique na seta e seleccione “ Total (EUR)”.

Moedas definidas pelo utilizador

Normamente, quando falamos de moeda, queremos dizer moeda oficia de governos (ou mais
precisamente, moedas definidas numa norma internacional chamada 1SO 4217 [https://pt.wikipedia.org/
wiki/ISO_4217]). O GnuCash ndo |he permite criar as suas proprias moedas. Se quiser controlar moedas
nado-1S0, pode usar um de dois processos, dependendo de qual melhor se adapta as suas necessidades.
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Mltiplas moedas

Vamos supor que quer controlar PontosGasoling, gque contam quantos pontos de fidelizacdo
jA ganhou por abastecer sempre no mesmo fornecedor de gasolina. A conta para tal seria
Activos: Outros: FidelizagdoPontosGasolina.

O primeiro método é definir uma nova mercadoria, de tipo FUNDO, chamada PontosGasolina. Isto é
bastante simples quando cria a nova conta FidelizacdoPontosGasolina, simplesmente defina o tipo de
contacomo A cgdo ou Fundo deinvestimento, clique em Seleccionar..., ao lado do campo Garantia/M oeda:
e cligue em Novo para definir uma nova mercadoriade tipo FUNDO.

N&o é realmente paraisto que as contas de ac¢des e fundos servem, mas 0 GhuCash normal mente permite-
Ihe decidir como é que o quer usar, em vez de lhe impdr uma utilizagdo. O lado mau € que tera de inserir
uma “ cotagdo” para cada transac¢do envolvendo PontosGasolina, porque 0 GnuCash precisa de cotagdes
paracalcular o valor monetario de PontosGasolina e tratéa-1os como um dos seus activos..

O segundo método € usar uma das moedas “ficticias’ para controlar PontosGasolina. As moedasficticias
sd0 “XTS (cbdigo para efeitos de testes)” e “XXX (sem moeda)”. Se usar uma destas para a conta
FidelizagdoPontosGasolina, pode inserir transacgdes sem cotagdes para cada transacgdo. E pode continuar
a usar as duas moedas ficticias para controlar quaisquer tipos de montantes - euros de férias ganhos e
usados durante este ano, dias de férias ja usados, etc.. Pode jaimaginar que o GnuCash pode ser o centro

de toda a espécie de medidas pessoais, além das suas financas.

A falha do segundo método é que ndo pode definir taxas de cAmbio para as moedas ficticias, para as
converter em moedas | SO. Se o quiser fazer, deve realmente usar o primeiro método.

Como fazer - registar/actualizar cambios de
moedas

O GnuCash permite actualizar as taxas de cambio de duas maneiras diferentes, manualmente ou
automaticamente. Nas duas secgdes seguintes vamos aprender ambas.

Antes de comegar, vamos voltar a olhar para o plano de contas:

Figura 10.2. Configuracéo inicial de contas bancéarias com multiplas moedas

X - 0O gnucash? - multiple_cur rencies. gnucash - Contas - GnuCash
Ficheiro Editar WVer Acgles MNegdcios Relatérios Ferramentas |anelas Ajuda
[+ =1 i3 *
Abrir Editar Nova Elimimar

& Contas

- i Activos Activo 10.000,00 € 10.000,00 €
« fh Activos actuais Activo 10.000,00 € 10.000,00 €

# Banco Americano Activo 10.000,00 $ 0,00 €

fh Banco de Hong Kong  Activo 10.000,00 HK$ 0,00 €

# Banco Europeu Banco 10.000,00 € 10.000,00 €

ft Banco Japonés Activo 10.000 |P¥ 0,00 €

= & Saldos iniciais Capital préprio 10.000,00 € 10.000,00 €
Capital proprio 10.000,00 € 10.000,00 €

Capital proprio 10.000,00 HK$ 000€

Capital proprio 10.000 |P¥ 0,00 €

Capital préprio 10.000,00 $ 0,00 €

Activos liquidos: 10.000,00 € Lucros: 0,00 €
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Actualizar taxas de cambio manualmente

Abra a Base de dados de cotagBes indo a Ferramentas - Base de dados de cotacOes .

Figura 10.3. Janela da base de dados de cotages

Base de dados de cotagdes

Adicionar

Clique em Adicionar para adicionar uma nova taxa de cdmbio. Abre uma janela parecida com esta:

Figura 10.4. Definir a taxa de cdmbio para dolares americanos

L - | Editor de cotaghes
Espaco de nome Moedas
Mercadoria HKD (Ddlar de Hong Kong)
Moeda EUR (Euro)

Data 01/0172021

Tipo Desconhecido

Preco 0,1

Cancelar Aplicar Aceitar

Janela Adicionar da base de dados de cotacBes

Defina Espago de nome paraM oedas e MercadoriaparaUSD (Délar EUA). Depoisdefinaataxade cambio
entre a mercadoria seleccionada e a moeda seleccionada. Neste exemplo, vamos definir a taxa de cdmbio
como 1€; para 1 (pense assim, quantas unidades damoeda, neste caso €;, teriade gastar paracomprar uma
unidade da mercadoria, neste caso amoeda 1).
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Figura 10.5. Janela da base de dados de cotacfes

Base de dados de cotagdes

¥ Currencies
* EUR (Euro)
EUR (Euro) EUR (Euro) 01/01/2021 user:price-editor unknown

¥ HKD (Délar de Hong Kong)

HKD (Dolar de Hong Kong) EUR (Euro)  01/01/2021  user:price-editor unknown

over antigo
- |PY (Iene)
JPY (Iene) EUR (Euro) 01/01/2021 user:price-editor unknown Obt
w USD (Ddlar americano)

olar americano) EUR (Euro) 01/01/2021 user:price-editor unknown

Fechar

Janela da base de dados de cotacGes apds ter definido a taxa de cambio entre euros e délares americanos

Figura 10.6. Arvore de contas

gnucash? - multiple_currencies.gnucash - Contas - GnuCash
Ficheiro Editar Ver Accdes MNegocios Relatorios Ferramentas Janelas Ajuda
¥ e

I~ i in

Abrir Editar Nova Eliminar

Activo 20.000,00 € 20.000,00 €
Activo 20.000,00 € 20.000,00 €
1 Banco Americano Activo 10.000,00 $ 9.000,00 €

it Banco de Hong Kong Activo 10.000,00 HKS 1.000,00 €

% Banco Europeu Banco 10.000,00 € 10.000,00 €

# Banco aponés Activo 10.000 JP¥ 0,00 €

i saldos iniciais apital prépri 10.000,00 € 10.000,00 €
i 10.000,00 € 10.000,00 €

5 - HKD apital pro 10.000,00 HK$ 1.000,00 €

s - JPY Capital proprio 10.000 JP¥ 0,00 €

# Saldos iniciais - USD Capital préprio 10.000,00 $ 9.000,00 €

tal geral, € C 20.000,00 € C 0,00 €

Arvore de contas ap6s ter definido ataxa de cambio entre euros e dolares americanos.

Observe que, dado que néo tem taxa de cdmbio para HKD, o GnuCash ndo converte as contas HKD para
EUR. Isto serd adicionado na seccdo seguinte.
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Como fazer - actualizacdo automatica das taxas de
cambio
Na seccdo anterior aprendemos a definir manualmente uma taxa de cBmbio para novas mercadorias. Mas

ha umaformamaisfacil de o fazer. Aqui estaela.

AbraaBase de dados de cotagdes indo a Ferramentas - Base de dados de cotacOes .

Figura 10.7. Janela da base de dados de cotactes

Base de dados de cotagdes
Adicionar
v Currencies
+ EUR (Euro)
EUR (Euro) EUR (Euro) 01/01/2021 user:price-editor unknown

¥ HKD (Délar de Hong Kong)

HKD (Dolar de Hong Kong) EUR (Euro)  01/01/2021  user:price-editor unknown

w |PY (lene)
JPY (Iene) EUR (Euro) 01/01/2021 user:price-editor unknown Obter
¥ USD (Ddlar americano)

USD (Ddélar americano) EUR (Euro) 01/01/2021 user:price-editor unknown

Fechar

Janela da base de dados de cotactes antes de obter as cotacdes online

Clique em Obter cotagdes para carregar automati camente as varias taxas de cambio de que necessita.

Nota

Se o botdo Obter cotacOes estiver desactivado, significa que o médulo Perl Finance::Quote
ndo esta instalado. Para informag&o sobre a instalagéo, por favor veja “ Configurar a obtencdo
automatica de cotagdes’

Figura 10.8. Janela da base de dados de cotages

Base de dados de cotagies
Adicionar
w Currencies

* EUR (Euro)

EUR (Euro) EUR (Euro) 01/01/2021 userprice-editor unknown
¥ HKD (Ddlar de Hong Kong)

HKD (Ddlar de Hong Kong) EUR (Euro) Finance:Quote last 0,11321

HKD (Délar de Hong Kong) EUR (Euro) I} user:price-editor unknown 0,1
v |PY (lene)

JPY (Iene) EUR (Eura) 2 te last 0,007725

JPY (lene) EUR (Euro) 101/01/2021 er: -@ r unknown 0
* USD (Ddlar americano)

USD (Délar americano) EUR (Eura) / Finance:Quote last

USD (Délar americano) EUR (Eura) 202 user:price-editor unknown

Janela da base de dados de cotactes apds obter as cotagdes online.
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Pode observar que o GnuCash transfere taxas de cambio para todas as moedas que esta a utilizar nas
suas varias contas. |sto vai acontecer de cada vez que clicar em Obter cotagBes ou configurar 0 GnuCash
para transferir cotagdes/taxas de cambio automaticamente, como explicado em “Configurar a obtencéo
automatica de cotagdes’

E se olhar para a érvore de contas, vera que o GnuCash converteu automaticamente o montante em HKD
para EUR nas contas-mée que estdo em EUR, assim como na coluna Total (EUR). Também as contas em
euro foram actualizadas com a Ultima taxa de cdmbio.

Figura 10.9. Arvore de contas apds ter obtido as cotacdes online

X = 0O gnucash? - multiple_o gnucash - Contas - GnuCash

Ficheiro Editar WVer Ac¢des MNegdcios Re Ferramentas Janelas Ajuda
[ = i3 *
Abrir Editar Nova Eliminar

i Contas

w % Activos Active 20.051,35€

w i Activos actuais Activo 20 5 € 20.051,35 €

# Banco Americano
# Banco de Hong Kong

# Banco Europeu

fh Banco Japonés

w i Saldos iniciais

Activo
Activo
Banco
Activo
Capital préprio
Capital proprio
Capital préprio
Capital proprio
Capital préprio

10.000,00
10.000,00 HK$
10.000,00 €
10.000 |P¥
10.000,00 €
10.000,00 €
10.000,00 HK$
10.000 JP¥
10.000,00 $

8.842,00€
1.132,10 €
10.000,00 €
T725€
10.000,00 €
10.000,00 €
1.132,10€
7725€
8.842,00 €

Total geral, € Activos liquidos 35 € Lucros: 0,00 €

Desactivar a obtencao de taxas de cambio

Sempre que cria uma conta que use uma moeda diferente da predefinida, a obtencdo de taxas de cdmbio
para essa conta € automaticamente activada. Contudo, se mais tarde eliminar essa conta, 0 GnuCash néo
desativa automaticamente a obtencéo de taxas de cambio.

Se eliminou a Ultima conta com uma determinada moeda e ja ndo quiser obter taxas de cAmbio para essa
moeda, faga o seguinte:

* VaaFerramentas - Editor de garantias .

* Certifique-se que a caixa Mostrar moedas nacionais estd marcada.

e Expandaalinha CURRENCY.

» Fagaduplo clique na moeda para aqua quer desactivar a obtencdo de taxas de cdmbio.

» Desmarque a caixa Obter cotagdes online e clique em Aceitar.

Como fazer - registar compras em moeda
estrangeira

Pode fazé-1o de duas formas diferentes.

1) Useaconversao de cdmbiosinternado GnuCash quando fizer as suastransaccées. Usado principal mente
para transaccgOes Unicas, nada que aconteca regularmente.
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2) Use contas separadas para esta compra, em que todas as contas envolvidas usam a mesma moeda.
Este é o método recomendado, dado que permite muito maior controlo e rastreio. Desta maneira, faz uma
transaccdo de conversdo de caBmbio e, apartir dai, faz as transacgdes normais.

O resto desta sec¢do explicara mais sobre 0 método 2).

Compra de um activo com moeda estrangeira

A suaresidéncia habitual € no Algarve, portanto usa EUR como moeda predefinida. Mas, gosta de passar
umas férias nas Bahamas e ir a pesca. Gosta tanto que decidiu comprar |4 um barco. Para o fazer, abriu
uma conta num banco jamaicano, transferiu para la algum dinheiro e comprou o barco dos seus sonhos
(versdo curta).

Pararegistar isto no GnuCash vamos usar a seguinte estrutura de contas:

-Activos (USD)
-Activos actuais (USD)
- Banco eur opeu (USD)
-banco jamai cano (JND)
-Activos fixos (USD)
-Barco (JIND)
-Capital proprio (USD)
-Saldos iniciais
- USD (USD)
Nota

A moeda de cada conta € mostrada entre parénteses.
Primeiro tem de transferir o dinheiro para a Jamaica (10.000€;), usando a sua conta bancarianormal (com

um saldo de 100.000€;). O banco indica uma taxa de cAmbio de EUR 1 = IMD 64, mas cobra-lhe 150€;
paratransferir o dinheiro.

Figura 10.10. Transferéncia de dinheiro para a Jamaica

Acgdo | Nota Conta | R Depdsito | vantamento
0140172021 | saldo inicial EUR | | 100.000,00 | ‘ 100.000,00
ros:Activos actuais:Banco Europeu  n | 100.000,00
Saldos iniciaislEUR - n 100.000,00

310172021 | Transferéncia de dinheiro para a jamaica | | | 10.000,00 ‘ 90.000,00

Despesas:Taxas de servios  n 150,00

s:Activos actuais:Banco Jamaicano  n 9.850,00

ros:Activos actuais:Banco Europeu  n 10.000,00

310172021 [

0,00 € Futuro:90.000,00 € Confirmado:0,00 € Reconciliado:0,00 € Minimo previsto: 90.000,00 € Ordenar por: Ordem padrao

Seleccione aparcelado banco da Jamaica (9,850.00), clique com o bot&o direito do rato e sel eccione Editar
taxa de cABmbio
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Figura 10.11. Editar taxa de cambio

X O Transferir fundos
Informaclio basica

Montante
Data

N?
Descrigao
Notas

MNota

Transferir de Transferir para

Moeda EUR (Euro) Moeda |MD (Ddélar jamaicano)

Transferéncia de moeda

e Ta e cambio

Montante de de

Aceitar

Um did ogo onde é especificada a taxa de cdmbio de umatransaccdo

Como taxa de cambio, insira 1 EUR = 64 IMD, dado que foi esta a taxa indicada pelo banco. Clique em
Aceitar e grave atransaccdo com parcelas. Eis 0 aspecto da nova arvore de contas:
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Figura 10.12. Arvore de contas antes de comprar o barco

gnucash? - multiple_currencies.gnucash - Contas - GnuCash
Ficheiro Editar Ver Acg Rel:
[ v
Abrir Editar

Activo 109.901,35 €
Activo 109.901,35 €
10.000,00 $ 8.842,00 €
10.000,00 HK$ 1.132,10 €
90.000,00 € 90.000,00 €
1.292.159,15 |% 9.850,00 €
10.000 JP¥ 77,25 €

% Activos fixos Activo 0,00 € 0,00 €
# Veleiro Activo 0,00)% 0,00 €

150,00 € 150,00 €

109.901,35 €
109.901,35 €
ili Banco Americano Activo
it Banco de Hong Ko Activo
i Banco Europeu Banco

% Banco Jamaicano Activo

# Banco Japonés Activo

espesas

Saldos iniciais
i EUR
Saldos iniciais - HKD

i saldos iniciais - ]MD

Capital proprio
Capital proprio
Capital proprio

100.000,00 €
100.000,00 €
10.000,00 HK$
0,00 J$

100.000,00 €
100.000,00 €
1.132,10 €

% Saldos iniciais - JPY

% Saldos iniciais - USD

Capital proprio 10.000 JP¥

Capital préprio 10.000,00 $

Encontra o barco e, como € uma pechincha de IMD 509.000. decide compré-lo. Para registar esta
transaccdo no GnuCash, tem de inserir uma transaccdo simples em Activos: Activos actuais: Banco
jamaicano, levantando 509.000 J e transferindo-os para Activos: Activos fixos. Barco
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Figura 10.13. Arvore de contas apds comprar o barco

*gnucash? - multiple_currencies.gnucash - Contas - GnuCash =

Ficheiro Editar Ver Acgles MNegdcios Relatérios Ferramentas Janelas Ajuda

& s T B ]

Gravar Abrir Editar Mova Eliminar

i Contas

* Activos Activo 109.901,35 €
101.577,14 €
10.000,00 $
10.000,00 HKS

109.901,35 €
101.577,14 €
8.842,00 €
1.132,10 €

= i Activos actuais Activo

# Banco Americano Banco
ft Banco de Hong Kong ~ Banco
# Banco Europeu Banco

# Banco Jamaicano Banco 200.159,15 |%

10.000 JP¥
24,21 €
1.092.000,00 |3

150,00 €

1.525,79 €
¥1,25€
B.324.21 €
B.324,21 €
150,00 €

# Banco Japonés

Banco
w fh Activos fixos Activo B
& veleiro Activia

th Despesas Despesa

§i Taxas de servigos
 Saldos iniciais

iti EUR

Saldos iniciais - HKD
% Saldos iniciais - JMD

Saldos iniciais - JPY

% Saldas iniciais - USD

Despesa

Capital proprio
Capital préprio
Capital praprio
Capital préprio
Capital praprio
Capital préprio

150,00 €

100.000,00 €
10.000,00 HKS
0,00 )%

10.000 JP¥
10.000,00 5

150,00 €
100.000,00 €
100.000,00 €

1.132,10 €
0,00 €
77.25€
8.842,00 €

Total geral, € os liquidos: 109.901,35 € Lucros:;

A &rvore de contas agora reflecte que a sua conta bancéria viu o valor reduzido em 509.000 J e 0s seus
activos fixos aumentados no mesmo valor. Se tiver cativa a coluna "Total (EUR)" vera os montantes
correspondentes em euro. Este valor vai usar sempre a Ultima taxa de cambio que actualizou manual ou
automaticamente no GnuCash.

Comprar accdes estrangeiras

Este exemplo mostra como comprar accdes que estdo cotadas numa moeda diferente da predefinida.

Assumindo que vive em New York, tera a moeda predefinida como USD. Decide comprar uma accéo
negociada em Hong Kong, cotadaem HKD. Também gostariade controlar os vérios montantes de receita
e despesa por accdo e por corrector.

Decidiu comprar ac¢des Beijing Airport em Hong Kong (afinal de contas, 0s jogos olimpicos de 2008 em
Pequim ja terminaram e as cotacOes desceram a Terra).
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Nota

As acgdes mencionadas acima (Beijing Airport) foram escol hidas apenas como exemplo e ndo
deve entender este exemplo como qualquer espécie de conselho de compra.

Tem de encontrar o simbolo da acg8o. Para isto, faca um bocadinho de investigaccdo na Internet, em
particular em Yahoo! Finance - Ticker Symbol Lookup [https://finance.yahoo.com/lookup]. Obtera o
seguinte:

 Beijing Airport tem o simbolo 0694.HK na 'Y ahoo

Dado que também queremos controlar os varios montantes de receita e despesa, criamos a seguinte
estrutura de contas:

Activos: I nvestimentos: Conta na correctora: Boom 0694. HK (Beijing Airport)
Activos: I nvestinmentos: Conta na correctora: Boom Banco ( HKD)

Capital préprio:Saldos iniciais:HKD ( HKD)

Despesas: Com ssfes: Boom 0694. HK ( HKD)

Recei tas: | nvesti ment os: Di vi dendos: Boom 0694. HK ( HKD)

Eis o plano de contas apos criar todas as contas necessarias:
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Figura 10.14. Arvor e de contas par a acgdes inter nacionais

gnucash? - multiple_currencies.gnucash - Contas - GnuCash
Ficheiro Editar Ver Acg 05 Relato Ferramentas Janelas

e y
= ix

Abrir Editar Jow: Eliminar

Activo 109.901,35 € 109.901,35 €
Activo 101.577,14 € 101.577,14 €
Activo 8.324,21 € 8.324,21 €

i Investimentos Activo 0,00 € 0,00 €

¥ % Conta de correctagem Banco 0,00 € 0,00 €

Banco 0,00 € 0,00 €

& 0694.HK Accao 0 0694.HK 0,00 €

i Banco Banco 0,00 HK$ 0,00 €

Despesa 150,00 € 130,00 €

Despesa 0,00 € 0,00 €

Despesa 0,00 HK$ 0,00 €

i 0694.HK espes 0,00 HK$ 0,00 €

i* Taxas de ¢ ervicos Despesa 150,00 € 150,00 €

#* Receitas Receita 0,00 HK$ 0,00 €
¥ i Investimentos Receita 0,00€ 0,00 €
¥ & Dividendos Receita 0,00 € 0,00 €

w it Explosao Receita 0,00 HK$ 0,00 €

% 0694.HK Receita 0,00 HK$ 0,00 €

Idos iniciais dprio 100.000,00 € 100.000,00 €

# saldos iniciais - 0694.HK 0 0694.HK 0,00 €

Pode ver a definicdo da accéo no editor de mercadorias ( Ferramentas+Editor de mercadorias).

Figura 10.15. Mercadoriasinternacionais

Valores mabilia
Valores mobilidrios
P Moedas

* HK
0694, HK Aeroporto de Pequim 0694, HK alphavantage Europe/London

» Mostrar moedas nacionais

Se ainda ndo moveu HKD 50.000 para a conta na correctora (Activos:Investimentos.Conta na
correctora: Boom: Banco), fagca-0 agora, usando a conta de capital préprio (HKD), ou uma conta bancéria
jaexistente (transferéncia de dinheiro).
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Vamospresumir que acotagdo de cadaaccdo é de HKD 3. Pararegistar acompra, abraacontanacorrectora
HKD (Activos: Investimentos; Conta na correctora: Boom: Banco) e insira o seguinte:

Conpra de accdes
Activos: I nvestinmentos: Conta na correctora: Boom Banco Levantanmento 50. 000
Despesas: | nvesti ment os: Com ssdo: Boom HKD Depésito 500
Activos: I nvestinmentos: Conta na correctora: Boom 0694 Depésito 49,500 (16,

Se o didlogo de taxa de cambio ndo abrir automaticamente, clique com o botdo direito do rato nalinhada
accdo e seleccione Editar taxa de cBmbio. Insira o nimero de acgdes (16,500) como Montante de destino.

Figura 10.16. Transferéncia de fundos

X O Transferir fundos
Informaclio basica

Montante

Data

Ne

Descrigao

Notas

Nata

Transferir de Transferir para

Moeda HKD (Ddlar de Hong Kong) HK [Aeroporto de Pequim)

Transferéncia de moeda

Taxa de cambio

® Montante de destino 16500] 10694.HK = x HKD

Cancelar Aceitar

Definir o nimero de accBes no didlogo de transferéncia de fundos

Sevoltar aarvore de contas, vera a compra de acgdes refletida no total da conta de acgoes:

168



Mltiplas moedas

Figura 10.17. Accles internacionais compradas

gnucash? - multiple_currencies.gnucash - Contas - GnuCash
Ficheiro Editar Ver Negocios Relatorios Ferramentas Janelas

s e .
r it I %

Abrir Editar MNova Eliminar

Activos Activo
R e A i
ini Activos actuais Activo

Activos fixos Activo

e
11
F

Activo
Banco
Banco 49.500,00 HKS
& 0694.HK Accao 16.500 0694.HK
# Banco Banco 0,00 HK$
206,60 € 206,60 €
56,60 € 56,60 €
500,00 HK$ 56,60 €
i 0694.HK 5 500,00 HKS 56,60 €
i* Taxas d 150,00 £ 150,00 £
i Receitas eceita 0,00 HK$ 0,00 €
* % Investimentos Receita 0,00 € 0,00 €
¥ & Dividendos Receita 0,00 € 0,00 €
w it Explosao Receita 0,00 HK$ 0,00 €
% 0694.HK Receita 0,00 HK$ 0,00 €
iniciai Capital proprio 100.000,00 € 100.000,00 €
# saldos iniciais - 0694.HK Capital proprio 0 0694.HK

Total geral, €:

Arvore de contas com algumas acgdes internacionais compradas

Contudo, como pode ver, ostotais em USD ser&o zero enquanto o GnuCash ndo tiver umataxa de cambio
entre USD e HKD. Paratal, va a Ferramentas . Base de dados de cotacOes e clique em Obter cotacles
para obter automati camente as cotagdes que necessita.

Nota

Este exemplo mostra como pode comprar acgdes em qual quer moeda, inserindo a transac¢do no
diario dacontadordem usadaparafazer o pagamento. Também podeinserir acomprano diario da
conta de ac¢Bes, mas tenha cautelal Ao fazé-lo dessa forma, presume-se que a acgdo esta cotada
na moeda da conta-méae da conta de accles.

Neste exemplo, a contamd da conta de acgBes (Activos:Investimentos:Conta na
correctora: Boom) estdem HKD. Dado que esta é amesma moeda da cotagdo da accéo, acompra
pode ser registada no di&rio da conta de ac¢bes sem problemas.
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Como fazer - controlar investimentos em
moeda

Investimento em moeda é quando decide investir em moedas de diferentes paises, esperando que essas
moedas se val orizem em relaccdo a sua prépria moeda.

Quando introduz estas transac¢fes no GnuCash, tera de decidir o nivel de detalhe que quer ter.

Se ndo esta interessado em detal hes, é suficiente uma estrutura de contas bastante simples:

Acti vos: I nvesti ment os: Moeda: Banco (USD)
Activos: I nvestiment os: Moeda: XXX ( XXX)

Mas, se quiser ser capaz de controlar ganhos ou perdas de capital, assim como as varias taxas, tem de criar
uma disposi¢cdo um pouco mais complexa:

Acti vos: I nvesti ment os: Moeda: Banco (USD)
Activos: I nvestinment os: Moeda: Banco da npeda: XXX ( XXX)
Despesas: | nvesti nent os: Mbeda: Banco da noeda: XXX ( XXX)

Recei tas: | nvesti nent os: Banco da npeda: Ganhos de capital : XXX  ( XXX)

Onde XXX é amoedaem que estd ainvestir.

Comprar um investimento em moeda

Uma ordem de compra tipica seria algo como isto, visto da conta Activos: | nvestimentos. Moeda: Banco.

Tabela 10.1. Comprar moeda com um esquema de transacgdo com par celas

Conta Depdsito Levantamento
Activos:Investimentos:M oeda:Banco Montante investido
Despesas: | nvestimentos: M oeda: Babespesa de cambio
damoeda: XXX
Activos:Investimentos:M oeda: X XX ontante investido - Despesa de

cambio

Devera abrir-se um didlogo para a taxa de cambio quando sai da Ultima linha da transac¢do de moeda
acima. Se o didogo de taxa de cambio ndo abrir automaticamente, clique com o bot&o direito do rato na
linha da accéo e seleccione Editar taxa de cambio. Insira a taxa de cdmbio indicada pelo banco.

Vender um investimento em moeda

Inserir uma venda de moeda é feito da mesma forma que uma compra, excepto que agora esta a transferir
dinheiro da conta da moeda para a conta a ordem (muito semelhante a“Vender acgdes’).

A venda correcta de moeda *tem* de ser feita usando uma transac¢do com parcelas. Nesta, tem de
contabilizar o lucro (ou perda) como vindo da conta Receitas. Ganhos de capital (ou Despesas: Perdas
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de capital). Para saldar esta receita, tera de inserir o activo Moeda duas vezes na transac¢gdo. Uma para
registar avenda real (com o montante e taxa de cambio correctos) e outra para saldar o lucro (definindo
0 montante como 0).

Resumindo, uma transaccdo de venda de moeda deve parecer-se com isto, de novo visto da conta
Activos: | nvestimentos: Moeda: Banco:

Tabela 10.2. Vender um investimento em moeda estrangeira com um esgquema de
transaccéo com parcelas

Conta Depésito Levantamento
Activos:Investimentos:M oeda:Banddontante vendido - Despesa de

cambio
Despesas:| nvestimentos:M oeda: Babaspesa de cdmbio
damoeda: XXX
Activos:Investimentos:M oeda: X XX Montante vendido
Receitas:Investimentos:Banco da|[PREJUIZO] LUCRO

moeda: Ganhos de capital: XXX

Activos:Investimentos:Moeda X X)k UCRO (com Montante de|[PREJUIZO (com Montante de
destino =0) destino=0) ]

Como fazer - reconciliar extractos em moeda
estrangeira

Reconciliar extractos estrangeiros é feito da mesma forma que o extracto do banco local. Se criou uma
estrutura de contas que |he permite ter a mesma moeda por conta que 0 seu extracto, € exactamente igual
areconciliar com o extracto local, fora o facto de que pode precisar de um dicionario.

Setiver v&rias moedas, poderater de converter os montantes de umamoeda para outraenquanto reconcilia
as contas.

Juntar as pecas

Vamos usar aqui bastante do que ja aprendemos até agora neste guia, com uma reviravolta. Sendo esta a
utilizac8o de vérias moedas diferentes.

Cenario bésico
* VivenaAustrdliaeusa AUD como moeda predefinida
» Ganhaalotaria e herda algum dinheiro
» Pagao seu crédito a habitagdo existente
» Compraagumas acgdes na Suécia, usando SEK (Ericsson B-Fria)
» Compra agumas acgdes em Hong Kong usando HKD (Beijing Airport)

» Compraagumas ac¢des nos EUA usando USD (Amazon)
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Empresta alguns EURO a um amigo (José da Esquina)

Pede algum dinheiro emprestado a um banco japonés
e Comprauma casa haNovaZelandia
» Usaum cartdo de crédito naAustrdia

¢ Quer ter 0o maximo controlo nas suas despesas

Nota

Mais uma vez, estes exemplos ndo tém nenhuma intencdo de serem conselhos validos de
investimento. S80 apenas para serem considerados exemplos de aplicacdo das técnicas usadas
no GnuCash, NAO sfo conselhos de investimento. Por favor, fale com um consultor financeiro
apropriado para investimentos'empréstimos internacionais.

Configurar contas

Desta vez vamos comegar com um novo ficheiro de dados do GnuCash, va a Ficheiro -. Novo ficheiro,
e edite as preferéncias( Editar - Preferéncias, GnuCash - Preferéncias em nac OS) para escolher AUD
como moeda predefinida. Umavez que decidiu controlar o maior nimero de detal hes de receitas e despesas,
pode usar a seguinte hierarquia de contas:

Activos: Activos actuais: Conta poupanca ( AUD)

Saldo inicial

Uma bela manha abre o correio e para sua grande surpresa, verifica que é o Gltimo parente vivo de um
familiar distante que era podre de rico e que faleceu. E assim, agora tem mais 500.000 AUD. Mas néo &
tudo, ainda tem mais uma carta a comunicar-lhe que ganhou uma lotaria de 250.000 AUD.

Pararegistar estas transacgtes, precisamos das seguintes contas:

Capital proprio:Lotaria (AUD)

Capi tal proprio:Heranca ( AUD)

As transacgBes que inserir na conta Activos: Activos actuais: Conta poupanca devem parecer-se com isto:

Tabela 10.3. Recebeu algum dinheirinho extra

Conta Aumento Diminuicdo
Capital proprio:Lotaria 250.000
Capital préprio:Heranca 500.000

E aarvore de contas deve parecer-se com esta apés inserir as transaccoes acima.
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Figura 10.18. Arvore de contas apds receber algum dinheirinho

X = 0
Ficheiro Editar

&

Gravar

i Contas

- th Activos

*gn 2 ncy_put_togethecgnucash - C GnuCash
Ver Accdes Relatdrios Ferra anelas Ajuda

n W = # )
Mova factura... Abrir Editar Nova Eliminar

0,00 €

w & Activos actuais 0,00 €

f Conta poupanca 750.000,00 $

w i% Saldos iniciais

0,00€

th Heranca do tio rico 500.000,00 §
250.000,00 $

i Lotaria

Total geral, € Activos liquidos: 0,00 €

Compra de uma casa

Por fim pode acabar de pagar aquel e crédito ahabitacdo que contraiu hdal guns anos atras (com um deposito
de 50.000).

Activos: Activos fixos: Casa (AUD) 300. 000
Passi vo: Enpr ésti nos: Hi pot eca (AUD) 250. 000
Despesas: Juros: Juros da hi poteca ( AUD)

Capital proéprio:Saldo inicial (AUD) 50.000

ApOs ter uma breve conversa com o banco do crédito a habitag@o, eles concordaram em receber o
pagamento total do crédito, mais alguns juros (AUD 30.000). Deve inserir a seguinte transacgdo com
parcelas na conta Activos: Activos fixos: Casa.

Tabela 10.4. Pagamento do crédito a habitacdo

Conta Aumento Diminuicdo
ActivosiActivos  actuais.Conta 280.000
poupanca

Despesas: Juros. Juros da hipoteca | 30.000
Passivo:Empréstimos:Hipoteca | 250.000

O diério da conta Passivo: Empréstimos: Hipoteca parece-se com esta imagem, ap0s ter inserido as
transaccOes:
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Figura 10.19. Crédito a habitacdo

*gnucash12 - currency_put_togethergnucash - Hipoteca da casa - GnuCash

Relatorios Ferramentas

Ficheiro Editar Ver Transaccdo Acgdes

Nego

Hy o + O
Duplicar Eliminar Registar Cancelar

Janelas Ajuda

~

Em branco

S =
Gravar Fechar Mova factura...
# Contas

#h Hipoteca da casa # Conta poupanga X

Data Descricao ot Acréscimo Saldo
01/01/2021 Compra da casa 250.000,00 | 250.000,00
Activos:Activos fixos:Casa | n | 300.000,00
ivo:Empréstimos:Hipoteca da casa | n 250.000,00
Saldos iniciais - AUD | n 50.000,00
| Pagamento do crédito | | 25000000 0,00
Despesas:juros:Juros da hipoteca | n 30.000,00
ivo:Empréstimos:Hipoteca da casa | n | 250.000,00
)s:Activos actuais:Conta poupanga | n 280.000,00
vz @ | [ |
n

Actual:0,00 $ Futuro:0,00$ Confirmado:0,00 $ Reconciliado:0,00 % Minimo previsto: 0,00 $ Ordenar por: Ordem padrao

Diério de transaccfes do empréstimo da casa

Comprar accdes

Umavez que de repente se vé com muito dinheiro na contabancéria, decide visitar um consultor financeiro
e, apos as suas recomendacgdes (lembre-se que isto é ficgdo, NAO sAo consel hos de investimento), decide
comprar telecomunicagfes (Ericsson na Suécia), Beijing Airport (Hong Kong), e Amazon (USA).

As contas necessarias para controlar estes investimentos sdo as seguintes;

Activos: I nvestimentos: Corrector sueco: ERIC. ST (ACAO ERI C. ST Yahoo)
Activos: I nvestinmentos: Corrector sueco: Banco ( SEK)

Activos: I nvestinmentos: Corrector HK 0694. HK ( ACAO 0694. HK Yahoo)
Activos: I nvestinmentos: Corrector HK: Banco ( HKD)

Activos: I nvestinmentos: Corrector EUA: AMZN ( ACAO AMZN Nasdaq)
Acti vos: I nvesti ment os: Corrector EUA: Banco (USD)

Despesas: | nvesti nent os: Coni ssdes: Corrector sueco: ERIC. ST  (SEK)

Despesas: | nvesti nent os: Comi ssdes: Corrector HK: 0694. HK ( HKD)

Despesas: | nvesti nent os: Coni ssdes: Correct or EUA: AMZN (USD)

Despesas: | nvesti nent os: Transferénci a de di nheiro ( AUD)

Decide investir 100.000 AUD em cada empresa e, para tal, tem de fazer uma transac¢&o de moeda para

cada uma das contas bancérias associ adas a ac¢ao.

A transac¢do que insere na sua conta Activos: Activos actuais: Conta poupanca fica assim:

Tabela 10.5. Transfer éncia de dinheir o para outr os continentes em transacgdo com

par celas em difer entes moedas.

Conta Depésito L evantamento Taxa de cAmbio

Taxa datransac¢éo
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Activos:| nvestimentdsd0doector 5.5869 35
sueco:Banco

Activos:| nvestimentdid0doector 5.8869 30
HK:Banco

Activos:| nvestimentdf00@oector 0.7593 25
EUA:Banco

Agora que ja tem dinheiro nas vérias contas de correctoras de ac¢des, pode pedir aos correctores para
comprarem ac¢des para 0 montante especificado. Lembre-se de executar a transacgdo da conta bancaria
associada com a ac¢do e, se ajanela da taxa de cAmbio ndo aparecer, clique com o bot&o direito do rato e
seleccione-amanua mente. Insirao nimero de acgBes compradas no Ultimo campo (M ontante de destino:).

Tabela 10.6. Comprar acgdes estrangeiras

Simbolo da accéo NUmero de acgdes Montante Comissao
ERIC.ST 15.000 270.000 400
0694.HK 70.000 280.000 300
AMZN 1.000 32.000 25

Tal como pode ver na &rvore de contas, comprou acgdes em trés moedas diferentes (HK, USD, e SEK),
mas a arvore de contas (como se vé abaixo) ndo indica quanto valem na sua moeda, AUD.

Figura 10.20. Arvor e de contas apds a compr a de acgoes

X = 0

Ficheiro Editar Ver Acges

i Contas

w fh Investimentos
w # Corrector EUA
h AMZN

il 0694.HK
th Banco

w i Corrector sueco
th Banc

i ERIC.5T

th AMZN

* i Corrector HK
h 0694.HK

w % Corrector sue
 ER

# Transferéncia de

Total geral, $:

gnucash12

Activos liquid

Editar Nova

164.539,81 %
39.975,00 §
1.000 AMZN
39.975,00 $
.700,00 HK$

30.148,98 §
1
148,98 §
25,00 %
25,00%
300,00 HKS
300,00 HK$
400,00 kr
401

Eliminar

A sec¢do seguinte val garantir que obtém as varias taxas de cambio para que o GnuCash possa mostrar o

seu valor total namoedalocal (neste caso o AUD).
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Obter as cotacdes online

Para obter as cotagdes e taxas de cAmbio actuais, va a Ferramentas - Base de dados de cotacdes e clique
em Obter cotagdes.

Emprestar dinheiro a um amigo

O José da Esquina estd com dificuldades no continente europeu. Como é um grande amigo seu, decide
ajuda-lo com um empréstimo pessoal de 40.000€;.

Activos: Di nheiro que ne devem Euro: José da Esqui na (Eur o)
Recei tas: Juros Receitas:José da Esquina (Eur o)
Despesas: Taxa bancari a ( AUD)

Esta é umatransac¢do simples de moeda a partir da sua conta poupanca para a conta Activos: Dinheiro que
me devem: José da Esquina (EURO). Obteve a taxa de cambio de 0.606161, o que significa que tem de
levantar AUD 65,989.10. Assim como tem de pagar a taxa de servigo no valor de 35 AUD.

Comprar uma propriedade na Nova Zelandia com um
empréstimo no Japao

O seu amigo japonés de longa data ofere-lhe um empréstimo para compra de casa se comprar uma
propriedade no estrangeiro, com um deposito de apenas AUD 50.000. Apds ter discutido o assunto com
0 seu consultor financeiro na Austrélia, decide aceitar a oferta.

Nota

Mais umavez, isto NAO deve ser entendido como conselho de investimento. Por favor, fale com
um consultor financeiro registado antes de investir ou especular em mercados estrangeiros, ou
mesmo locais, ja agora.

Uma palavra de aviso, contrair um empréstimo no estrangeiro com uma taxa de juro baixa
pode parecer um bom negdcio. Mas lembre-se que as taxas de cambio podem mudar, por vezes
drasticamente. Se contraiu um empréstimo na sua moeda local, sd tem de se preocupar com a
taxa de juro. Com um empréstimo no estrangeiro, tem de se preocupar com ataxa de juro e com
ataxa de cambio.

Encontrou uma pequena vivenda numavvila costeira perto de Auckland, que seriaa casade Verdo perfeita
e decide usar o dinheiro do Japéo para a comprar.

Precisaria das seguintes contas para este exemplo:

Passi vo: Enpr ésti nbs: Enpr ésti nb j aponés (JPY)
Despesas: Juros: Enpréstinp j aponés (JPY)
Despesas: Taxas da hi pot eca: Enpr ésti np j aponés (JPY)
Activos: Activos actuai s: Banco j aponés (JPY)
Activos: Activos fixos:Casa na NZ (N2)

Tabela 10.7. Compra de uma casa na NZ com uma transac¢cao com par celas

Conta Aumento ‘ Diminuicdo
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Mltiplas moedas

Activos:Activosfixos:CasanaNZ | 300.000 (NZD)

Activos.Activos  actuais.Conta

50.000 (AUD) (1.18926)
poupanca
Passivo: Empréstimos.Empréstimag 28.000.000 (JPY) (0.0137609)
japonés
Despesas. Taxas da| 300.000 (JPY) (0.0137609)

hipoteca: Empréstimo japonés

O que € que se segue?

Como viu pelos exemplos acima, sO fez as compras iniciais. O resto, ou sgja, as vérias transacgdes de
venda e ganhos ndo realizados, deixamos a sua ponderacgao.

177
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Se tiver interesse em colaborar na
traducao, consulte Gnucash wiki: How
to translate the GnuCash guide and/or
help files [https://wiki.gnucash.org/wiki/
lation#How _to_translate the GnuCash_guide_and.2For_help_
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Capitulo 11. Funcionalidades para
micro-empresas

Introducao as funcionalidades para micro-
empresas

As necessi dades contabilisticas de uma empresa sdo bastante diferentes das de um individuo. As empresas
tém clientes que devem dinheiro, vendedores a quem devem dinheiro, salérios de empregados, impostos
mais complexos, etc. O GnuCash oferece caracteristicas orientadas para as empresas que facilitam estas
necessi dades.

As contas a receber (A/R) sdo utilizadas pelas empresas para registar vendas que ndo sdo imediatamente
pagas. |sto é representado no balanco como um activo, porque a expectativa é de que receba o pagamento
em breve.

Contas a pagar (A/P) registam as facturas que as empresas receberam, mas nao podem pagar até mais
tarde. Isto é representado no balango como um passivo, porque tera de pagar por elas.

As contas A/R e A/P s8o utilizadas principalmente quando se tem muitas contas e recibos a fluir e e
ndo quer perdé-los de vista sb porque ndo se pagam ou ndo sd0 pagos de imediato. Para a maioria dos
utilizadores domésticos, as A/R e A/P sdo demasiado complicadas para valerem a pena.
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Capitulo 12. Configuracéo da empresa

Para preparar 0 GnuCash para gerir contas a receber e/ou a pagar, deve primeiro configurar estes
preliminares:

 Construir uma hierarquia de contas adequada;

definir tabel as de impostos sobre vendas;

* inserir ainformag&o da empresa no GnuCash;

definir preferéncias dos negécios;

Definir termos de facturagéo.

Hierarquia de contas

Ha muitas formas diferentes de estabelecer uma hierarquia de contas empresariais. Pode comegar com
a configuracdo de contas empresariais disponivel a partir do assistente da nova hierarquia de contas, ou
pode construir uma manualmente. Para aceder as contas comerciais pré-construidas, inicie 0 GnuCash e
clique em Ficheiro -. Novo ficheiro e prossigua até ver alista de contas disponiveis, seleccionando depois
Contas empresariais.

A hierarquia de contas empresariais pré-construida ndo vai satisfazer exactamente as suas necessidades.
Precisara de fazer gjustamentos na hierarquia de modo a satisfazer as suas necessidades particulares.
Contudo, deve estar suficientemente préximo para comegar.

Para usar o sistema integrado de contas a receber do GnuCash, é necess&rio primeiro criar uma conta
especia (geralmente uma sub-conta em Activos) pararegistar transacgdes de contas a receber. Esta conta
deve ser definida com o tipo de conta A/Receber. O GnuCash utilizara esta conta pararegistar transacges
relacionadas com o sistema integrado de contas a receber.

Para usar o sistema integrado de contas a pagar do GnuCash, é necess&rio primeiro criar uma conta
(normal mente uma sub-conta em Passivo) pararealizar transaccBes de contas a pagar. Esta conta deve ser
definida com tipo de conta A/Pagar. O GnuCash utilizara esta conta para colocar transacctes rel acionadas
com o sistema integrado de contas a pagar.

Hi erarqui a basica de contas AR e A/ P;

-Activos
-Contas a receber
-A ordem
- Despesas
...(conforme necessario)
-Recei tas
- Vendas
- Passi vo
-Contas a pagar
- | npost os
-l npost os sobre as conpras
-l npost os sobre as vendas
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Configuragdo da empresa

E necessério acrescentar contas adicionais a esta hierarquia para que sgja il

Nota

N&o énecessario criar umacontaA/R individual paracadacliente. O GnuCash mantém um registo
de clientes internamente e fornece relatérios por cliente com base no rastreio interno. O mesmo
se aplicaa contas A/P e fornecedores.

Nota

Se lida com clientes em mais do que uma moeda, necessitara de uma conta A/Receber separada
para cada moeda.

Selidacom fornecedores em mais do que umamoeda, necessitarade umacontaA/Pagar separada
para cada moeda.

Nota

Transacgdes envolvendo uma conta Contas a Receber ou Contas a Pagar ndo devem ser
adicionadas, alteradas ou eliminadas de qualquer outra forma que néo sgja através de emissdo/
anulacdo de facturas/vales ou processamento de pagamentos!

Configurar tabelas de imposto sobre vendas

As tabelas de impostos sobre vendas podem ser utilizadas para determinar o imposto para facturas de
clientes (ou facturas de fornecedores).

Uma entrada na tabela de impostos pode ser atribuida a umalinha de factura.
Definatabel as fiscais distintas para clientes e fornecedores.

A entrada predefinida da tabela de imposto sobre facturacdo pode ser atribuida a cada cliente e a cada
fornecedor.

A entrada padrdo da tabela de impostos para novos clientes ou novos fornecedores pode ser especificada
nas opgdes do livro, janela que pode ser acedida em Ficheiro - Propriedades - Negécios

As tabelas de impostos sobre vendas so mantidas usando o editor de tabelas de impostos sobre vendas,
gue é acedido através do menu Negécios - Tabela de impostos sobre vendas .

Figura 12.1. Editor detabelas de impostos sobre vendas

X = 0O Tabelas de impostos

Tabelas de impostos Linhas de tabela de impostos

Renomear Eliminar Editar Eliminar Nova

Fechar
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Configuragdo da empresa

Figura 12.2. Nova entrada na tabela de impostos sobr e vendas
X 0O GnuCash
Tabela de impostos

Nome IVA 23%

Linha de tabela de imposto
Tipo Percentagem %
Valor ,23

Conta & Cartdo de crédito

# HBCB A pagar
w # HBCB Impostos

it HBCB Impostos sobre compras

{it HBCB Impostos sobre vendas

Cancelar Aceitar

» Nome - este é 0 nome da tabela de impostos.
 Tipo - ou Percentagem % ou Valor €.
» Valor - percentagem ou valor, dependendo do Tipo.

» Conta - esta é a conta em gue serd langado o imposto. Para impostos cobrados de clientes, esta deve
provavelmente ser uma conta de passivo, uma vez que deve ser paga ao estado. Para impostos pagos
a fornecedores, se as leis fiscais permitirem que os impostos pagos a fornecedores compensem o
imposto cobrado aos clientes, esta deve provavel mente ser também uma conta de passivo (emboratenha
normamente um saldo devedor) para que o imposto liquido devido ao estado possa ser facilmente
controlado.

Se criar impostos sobre compras e impostos sobre vendas como sub-contas de Passivo:lmpostos, o
imposto liquido sera calculado e pode ser visto no separador Contas do GnuCash.

Sendo tiver a certeza sobre os requisitos da lei fiscal, obtenha aconselhamento profissional.

As tabelas seguintes ilustram exemplos de tabelas de impostos e podem ser utilizadas como pontos de
partida para determinar a configurag&o apropriada para uma jurisdicgo em particular.

Tabela12.1. Tabeladel VA para Portugal(e.g. 23%/13%/6%/0%)

Tabela deimposto Entradas da tabela [Activo/ Per centagem ou valor
Passivo]
IVA normal de vendas IVA:Vendas:Normal [L] 23%
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Configuragdo da empresa

Tabela deimposto Entradas da tabela [Activo/ Per centagem ou valor
Passivo]
IVA intermédio de vendas IVA:Vendas:Intermédio [L] 13%
IVA reduzido de vendas IVA:Vendas:Reduzido [L] 6%
Vendas isentas de IVA IVA:Vendas:Zero [L] 0%
Vendas paraa CEE IVA:Vendas:CEE [L] 23%
IVA:Vendas.CEE Reversas[L] |-23%
IVA normal de compras IVA:Compras:Normal [A] 23%
IVA intermédio de compras IVA:Compras:Intermédio [L] 13%
IVA reduzido de compras IVA:Compras:Reduzido [A] 6%
Comprasisentasde IVA IVA:Compras:.Zero [A] 0%

Inserir ainformacao da empresa

Depois de ter construido a hierarquia de contas e definido as suas tabel as de impostos, crie a sua empresa
no ficheiro do GnuCash. Para tal, seleccione o separador Negdcios nas Opgdes do livro, que podem ser
acedidas a partir de Ficheiro - Propriedades .
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Nome da empresa

Morada da empresa

Contacto na empresa

Telefone da empresa

Fax da empresa

Email da empresa

URL da empresa

ID da empresa
Tabela de impostos predefinida para clientes Nenhum ¥
Tabela de impostos predefinida para fornecedores MNenhum

Formato elegante da data Regional

"

Exemplo 26/12/2C

Repor predefini¢bes

Ajuda




Configuragdo da empresa

Aqui pode:

* inserir 0 nome da sua empresa juntamente com informagdes de contacto, tais como o seu nimero de
telefone, nimero de fax, enderego electronico e URL do sitio web.

* inserir o nimero de identificacdo (NIF) da sua empresa no campo NIF da empresa.

* seleccionar tabelas de impostos predefinidas aplicaveis aos seus clientes e fornecedores mais comuns.

Definir preferéncias de negocios

Defina opgdes para empresas nas preferéncias do GnuCash, acedidas via Editar - Preferéncias ( GhuCash
- Preferénciasemnmac OS). Vejao manua deajuda, capitulo 10.3.3 Separador Opgdesdo livro daempresa.

Definir condicdes de facturacao

Ostermos de facturacdo podem ser utilizados para determinar a data de vencimento do pagamento e servir
de guia para determinar o desconto para pagamento antecipado de facturas de clientes ou fornecedores.

Nota

A partir do GnuCash 2.6.7, os termos de facturacdo sdo apenas parcial mente suportados. A data
de vencimento é cal culada utilizando os termos de facturacdo mas o montante do desconto néo é.

O desconto para pagamento antecipado de facturas ndo esta implementado. Ha 2 formas de o
fazer, emboranenhuma sejarecomendada e o aconsel hamento profissional deve ser utilizado para
confirmar que os regulamentos estéo a ser cumpridos.

* depois de criar e lancar um pagamento para a totalidade da factura, editar manualmente
a transaccdo de pagamento (geralmente fortemente desencorajada) e dividir o pagamento,
reduzindo o montante do desconto e criando uma parcela compensatéria numa conta de receita
(desconto);

« aternativamente, ap0s criar e emitir um pagamento para 0 montante descontado, criar uma
nota de crédito para o desconto, utilizando uma conta especifica de rendimentos de vendas
negativos (desconto) para a conta de transferéncia.

Pode especificar as condi¢cdes de facturacdo em cadafactura. Ascondicdesdefacturacdo serdo predefinidas
apartir das condices de facturacdo do cliente ou do fornecedor.

As condicBes de facturacdo sdo geridas utilizando o editor de condi¢bes de pagamento, que é acedido
através do menu Negdcios - Editor de condi¢des de pagamento .
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Configuragdo da empresa

Figura 12.4. Editor de condicfes de pagamento

N | Condigges

Condigdes Defini¢do de condigdes

Liquido15 Descricao  Liquido - 15 dias

Tipo Dias
Prazo (dias) 15
Dias de desconto 10

Descontoem % 1,00

Eliminar

Fechar

Figura 12.5. Nova condicédo de pagamento

* 0O GnuCash

Novas condigdes de pagamento

Mome Liquido15

Defini¢ao de condigdes

Descricao  Liquido - 15 dias

Tipo Dias

Prazo (dias) 15

Dias de desconto 10

Desconto em % 1,00

Cancelar

» Nome - designacgdo interna das condi¢des de pagamento.
 Descricdo - a descricéo das condicdes de pagamento, aimprimir nas facturas.
* Tipo - hadoistipos de condicfes, com diferente informagdo a inserir:

* tipo Dias:
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Configuragdo da empresa

» NC°dedias- afactura é devida apds o0 nimero de dias especificado;

 Diasdedesconto - o nimero de dias ap6s adata de emissdo dafacturadurante os quais seraaplicado
um desconto por pagamento anteci pado;

* 9% de desconto - a percentagem de desconto a aplicar a um pagamento anteci pado;
» Tipo Més seguinte

 Prazo - o diado més em que afactura € devida;

» Diadedesconto - o tltimo dia do més com desconto por pagamento antecipado;

* 9% de desconto - a percentagem de desconto aplicada a pagamentos anteci pados;

» Diade corte - o dia de corte para aplicar facturas ao més seguinte. Apds o corte, as facturas séo
aplicadas a0 més seguinte. Valores negativos contam a partir do fim do més.
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Capitulo 13. Contas A/Receber

Contas A/Receber (ou A/R) referem-se a produtos ou servigos oferecidos pela sua empresa pelos quais
ainda ndo foi recebido um pagamento.

Configuracéao inicial

Readlize as configuragdes listadas em Capitulo 12, Configuragédo da empresa.

Componentes do sistema

O GnuCash tem um sistema integrado de contas a receber. As transaccdes geradas pelo sistema A/R sdo
registadas naconta Contas A/Receber. Geralmente, ndo se trabal ha directamente com esta conta. Trabal ha-
se com 0s quatro componentes integrados do GnuCash, disponiveis através do sub-menu Negécios -
Cliente. So eles:

* Clientes sdo pessoas ou empresas a quem vende produtos ou servigos a crédito;

* Facturas representam a factura fisica que envia a um cliente para solicitar 0 pagamento. Esta factura
contém uma lista pormenorizada de coisas que vendevu;

aém disso, 0 GnuCash também suporta Notas de crédito, que representam o inverso das facturas; uma
nota de crédito é normalmente entregue a um cliente para corrigir itens que foram incorrectamente
facturados ou devolvidos;

ambos os tipos de documentos ser&o configurados usando os mesmositens do menu; as notas de crédito
foram introduzidas a partir da versdo estavel GnuCash 2.6.0;

» Tarefas (opcional) é onde se registam as tarefas de clientes; as tarefas s8o0 um mecanismo em que pode
agrupar vérias facturas a um determinado cliente;

 Processamento de pagamentos € utilizado para registar pagamentos que recebeu de um cliente.

Clientes

s80 pessoas ou empresas a quem vende produtos ou servicos. Tém de estar registados no sistema A/R.

Novo

Para registar um novo cliente, abra o menu Negécios - Cliente . Novo cliente . Preencha a informagéo
do cliente, tal como nome, morada, telefone, fax, etc.
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Nome Jose Siiva
_Endereco Awvenida Larga, 123

Algures, 9999-000 NENHURES

Telefone 123456789

Fax 123456788

E-maill abc@exemplo.com

MOLas
José Silva, chefe de vendas

Ajuda Cance




Contas A/Receber

Localizar e editar

Para procurar um cliente existente, utilize Negécios - Cliente . Localizar Cliente . Seleccione depois um
cliente para Ver/Editar nos resultados da procura. Esta janela também é utilizada para procurar clientes
ao criar facturas e processar pagamentos.

Figura 13.2. Janela L ocalizar cliente

Procurar cliente

Critério de procura

Adicionar

Tipo de procura

Ajuda

Procurar itens onde

Satisfaz todos os critérios

Ver/Editar cliente

000001 ABC, Lda.  José Silva

Movo cliente Fechar Localizar

Se muitos clientes corresponderem aos critérios de procura que forneceu, a procura pode ser refinada
através da execucdo de uma pesquisa adiciona dentro dos resultados actuais. O conjunto de resultados
actuais é pprocurado quando o botdo de opcéo Refinar procura actual é seleccionado. Defacto, 0 GnuCash
selecciona esta opgdo por si depois de ter efectuado a procurainicial.

Se o cliente que procura ndo corresponde aos critérios fornecidos, altere a procura clicando em Nova
procura e depois em Localizar. O passo relevante € a seleccdo Nova procura. Se o cliente ndo estiver
no resultado da procura original e procurar apenas dentro deste conjunto, o cliente ndo ser& encontrado,
independentemente de novos critérios de procura.

Nota

Para devolver uma lista de todos os clientes activos registados, defina o critério para satisfaz
expreg e coloque um Unico ponto "." na érea do campo de texto. Certifique-se de que marca

Procurar apenas em dados activos e depois clique em Localizar. A expressao regular "." significa
corresponder a qualquer coisa.

Facturas

Uma factura é a papelada que envia a um cliente para solicitar 0 pagamento de produtos ou servicos
processados. O GnhuCash pode gerar e acompanhar facturas.

Uma nota de crédito é a papelada que envia a um cliente para corrigir produtos ou servicos prestados
que foram incorrectamente facturados. O GnuCash pode gerar e acompanhar notas de crédito através das
mesmas entradas de menu que as facturas.

Nota

Estaseccdo aplica-setanto asfacturascomo asnotas de crédito. A fim deevitar arepeticao detudo
e paramanter o texto maisféacil de ler, referir-se-a apenas as facturas. Pode aplica-lo igualmente
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as notas de crédito. S6 quando o comportamento das notas de crédito for diferente do das facturas
€ que sera explicitamente mencionado.

Nova

Paraenviar umafacturaaum cliente, € necessario primeiro criar o novo documento. Paracriar umafactura,
utilize Negocios -. Cliente . Novafactura. A janelaNovafacturadeve ser preenchidadeformaapropriada.

Figura 13.3. Criar umanova factura

X O Nova factura
Informacao da factura

Tipo '® Factura  Nota de crédito
Numero de factura
Data de abertura 1/1/2021
Informacao de facturacao
Cliente ABC, Lda. Seleccionar...

Tarefa Seleccionar...

MNumero de pagamento  Encomenda ABC n® 12345

Condigdes Liquido15
Motas

Motas pessoais aqui.
MNao aparecem nas facturas impressas

Ajuda Cancelar

Quando clicar em Aceitar, verd ajanela Editar factura.

Editar

A partir da janela Editar factura pode inserir uma lista detalhada dos bens e servigos que vendeu nesta
factura de forma semelhante & forma como funcionam os diérios de conta. Para notas de crédito, insere
antes uma lista discriminada de bens e servicos que reembol soul.

193



Contas A/Receber

Figura 13.4. Edit I nvoice Window

x - o n sh - Editar factura- 000001 - GnuCash
Ficheiro Editar Ver Ne ‘erramentas

E T L4 0] o L] -

Imprimir factura  Fechar Nova factura... No Duplicar factura Registar  Cancelar  Eliminar  Duplicar  Acima

Editar factura - 000001 X # Clien

Cliente ABC, Lda. qui.
arecem nas facturas imp

Numero de factura Tarefa

Data de abertura Nimero d mel Encomenda ABC n° 12345

Activo @ 5
Liquido15

z| Descricao Acgdo Conta de receitas |antidade |:co unitario | Tip:| Des Taxavel? | Imposto incluido?| Tabela de imposto | Sub-total | nposto

19/04/2021 | X | Preges Material Receitas:Vendas | 1.000,00 010 |% |< 100,00 0,00
19/04/2021 | X | Martelo Material Receitas:Vendas 1,00 500,00 | % | < 5,00 475,00 0,00
[19/04/2021 g % | < D T 0,00 0,00

Quando terminar de inserir os itens, pode Emitir e imprimir o documento.
Emitir
Figura 13.5. Menu Emitir factura

Lo +

plicar factura Registar

@ Eliminar

By Trans

4 Mover acima
v Mover ab

WV Vazia

3z Emitir factura

% Pagar factura

Menu Emitir factura no canto superior direito dafactura

Quando terminar a edi¢do de uma factura e estiver pronto para imprimir, deve Emitir o documento. N&o
tem de o fazer imediatamente. De facto, um documento s6 deve ser emitido quando estiver pronto para
imprimir. A emissdo de uma factura coloca as transacgoes numa conta A/Receber.
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Figura 13.6. Janela Emitir factura

Questdo
Tem & certeza que quer emitir a factura?
Data de emissdo  19/04/2021
Data de vencimento

Descrigan

Emitir para conta ctuais:HBCE A receber

» Acumular parcelas?

Cancelar Aceitar

Localizar

Paralocalizar umafactura existente, utilize Negdcios - Cliente . Localizar factura. Nos resultados, pode
seleccionar uma factura para editar ou consultar.

Nota

Antes de editar uma factura emitida, tera de aanular.
Um dos objectivos da concepgdo do sistema de contas A/Receber do GnuCash foi o de permitir diferentes
processos para chegar ao mesmo estado, para que se possa chegar a umafactura de diferentes formas com
base naforma como se pensa sobre o problema:
 pode procurar primeiro o cliente e depoislistar as suas facturas,

* pode procurar as facturas por nUmero ou por nome da empresa;

 pode listar as facturas associadas a umatarefa de cliente.
Imprimir

Depois de publicar uma factura, deveraimprimi-la e enviéla ao seu cliente. Para imprimir uma factura,
utilize Ficheiro - Imprimir factura.
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Figura 13.7. Facturaimprimivel

Factura #000001
Data: 19/04/2021
Data de vencimento: 04/05/2021
Referéncia: Encomenda ABC n® 12345
CondicGes: Liquido - 15 dias
ABC, Lda. HBCB
José Silva 995999999
Avenida Larga, 123
Algures, 9999-000 NENHURES
271272021
Data Descrigdo | Acgdo | Quantidade | Prego unitario | Desconto | Paga imposto| Total
19/04/2021 Pregos Material 1.000,00 010€ 0,00 % 100,00€
15/04/2021 Martelo Material 1,00 500,00 € 5,00 % 475,00€
Precgo liquido 575,00 €
Imposto 0,00€
Prego total 575,00 €
Montante devido 575,00 €

Obrigado pelo seu patrociniol

Nota

Pode modificar a aparéncia da factura, i.e., adicionar um logétipo, etc. Consulte “Alterar a
aparéncia dafactura’.

Também pode imprimir as facturas na janela principal seleccionando Relatérios - Negécios - Factura
imprimivel apartir do menu principal. A janelade relatorio resultante indica que nenhuma factura valida
esté seleccionada. Para seleccionar afacturaaimprimir:

1. Utilize Opgdesnabarradeferramentas ou sel eccione Editarar - OpcGesdo rel atério no menu principal.
2. Seleccione o separador Geral no didlogo de opcdes do relatério.

3. Clique em Seleccionar ao lado direito do campo N° da factura.

4. Procure afactura como habitualmente.

Também pode imprimir facturas de dentro do didlogo Processamento de pagamentos. Consulte
“Processamento de pagamentos’ para mais informagao.

Atribuir numeracao inicial

Por predefini¢ao, o GnuCash comega com afacturaniimero 1 eincrementaa partir dai. E possivel escrever
manualmente um ndmero de factura na caixa de texto cada vez que cria uma factura, mas isto torna-se
cansativo e mais cedo ou mais tarde leva a duplicacdo de nimeros.

Pode alterar o ndmero inicial da primeira factura, se for realmente importante. Utilize Ficheiro -
Propriedades , aceda ao separador Contadores, altere o NUmero da factura para que seja uma unidade
abaixo do nimero desgjado e clique em Aceitar ou Aplicar.
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Tarefas de cliente

Astarefas de cliente sdo utilizadas para agrupar vérias facturas e notas de crédito para 0 mesmo cliente. A
utilizacdo dafuncionalidade Tarefas de cliente é opcional. A funcionalidade é (itil quando setem multiplas
tarefas para 0 mesmo cliente e se desgja ver todas as facturas e notas de crédito relacionadas numa Uinica
tarefa

Figura 13.8. Nova tarefa de cliente

X Movatarefa - ABC Construcio davaranda ()
Informacdo de tarefa
MOmero da tarefa
Mome da tarefa ABC Consitrucdo da varanda
Informacgdo de titular
Cliente ABC, Lda.

Taxa

NOmero de pagamente  ABC Encomenda n='|12.'-54=:~

Activo

»* Tarefa activa

Ajuda Cancelar Aceitar

To use customer jobs, you must create them using the Negécios - Cliente . Novatarefa. Veraajanela
Novatarefa.

Paraeditar umatarefaexistente, utilize Negécios - Cliente . Localizar tarefa. Seleccione atarefadesgjada
e clique em Ver/Editar tarefa.

Para seleccionar a partir de facturas e notas de crédito associadas a uma dada tarefa, utilize Negdcios -
Cliente - Localizar tarefa . Seleccione a tarefa desgjada e clique em Ver facturas. Vera uma janela com
alistagem das facturas e notas de crédito associadas a esta tarefa. Seleccione a factura ou nota de crédito
desgjada e clique em Ver factura para abrir o editor de facturas na janela principal.

Processamento de pagamentos

Eventualmente, recebera pagamentos dos seus clientes por facturas pendentes. Para as registar, devera
utilizar a aplicagdo Processamento de pagamentos, encontrada em Negoécios - Cliente - Processar
pagamento .
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Figura 13.9. Janela Processar pagamento

x 0O Processar pagamento
Sécio Emitir para
Cliente v ABC, Lda. Seleccionar... vos actuais:HBCB A receber

Documentos

19/04/2021 000001 Factura

Detalhes da transacgdo Conta de transferéncia

v & Activos

Data 30/04/2021

.  # Activos actuais
Quantia (€ )
el # Conta a ordem

Pagamento 575,00 A
Reembolso 0,00 % Dinheiro na carteira
% HBCB A ordem
# Passivo

# Resultado

Imprimir cheque

Cancelar

Alterar a aparéncia da factura

O etilo predefinido da factura, como mostrado na“Imprimir”, € bastante arido. Este estilo deixa a parte
superior do formul&rio em branco, para que possa imprimir em papel timbrado da empresa. H& algumas
coisas que se podem fazer para aterar a aparéncia da factura.

Utilize Ficheiro . Propriedades parainserir asinformac6es daempresano separador Negdcios nas Opgdes
do livro. Alguma dessa informagéo ser& imprimida no lado direito dos documentos.

Para adicionar um fundo, um cabegalho ou logétipo, modifique as folhas de estilo dos documentos. Va a
Editar - Folhas de estilo e seleccione Nova na janela Seleccionar folha de estilo HTML que surge. Vera
algo como isto:
Figura 13.10. Janela Nova folha de estilo
x 0O Nova folha de estilo =
Informagao da nova folha de estilo

Nome Factura personalizada

Modelo Elegante

Cancelar
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Dé um Nome anovafolha de estilo (por exemplo Factura personalizada) e seleccione o modelo Elegante.
Ao clicar em Aceitar, vera a janela Propriedades da folha de estilo HTML . Esta janela mostra-lhe cinco
separadores ao cimo: Cores, Letras, Geral, Imagens, e Tabelas. Em Cores pode alterar as cores de varios
artigosdafactura. Em Letras pode definir o tipo e tamanho daletrado documento. Em Geral pode definir a
informacédo do Preparador e de Preparado parae Activar ligagdes. Em I magens podeimportar gréficos para
afolhade estilo. O separador Tabelas permite gjustar o espagamento em torno das tabelas que compdem
afactura

Para incluir um log6tipo da empresa, cabecalho e imagem de fundo, use o seu programa de gréficos
favorito, tal como o Gimp ou 0 OpenOffice Draw para gravar as imagens em formato GIF ou PNG. Em
seguida, importe-as para a folha de estilo usando o separador |magens descrito acima.

Abaixo estéa um exemplo que importa um logétipo para a factura.

Figura 13.11. Exemplo de folha de estilo per sonalizada

Propriedades da folha de estilo HTML: Factura personalizada

Cores Letras Geral Imagens Tabelas

Mosaico de fundo  (nenhum) = Limpar

Imagem de titulo  (nenhumy) = Limpar

Alinhamento do titulo  Esquerda «

Logdtipo [EM HBC_128x128.png IB  Limpar

Repor predefinicbes

Cancelar Aplicar

A janelade folhas de estilo HTML com um exemplo de logétipo.

Nota

As imagens sdo colocadas na factura como se segue. O Mosaico de fundo é espalhado para se
tornar aimagem de fundo, o Cabegalho fica por cimado texto dafactura, e o Logétipo é colocado
no canto superior esquerdo da factura, a esquerda do cabecalho. Tera provavel mente de tentar
alguns tamanhos de imagem até obter as ideais para imprimir bem. Eid algumas sugestdes de
dimensionamento, o log6tipo deve ter 1 cm quadrado (~0,5 polegadas) e o cabegalho deveter 15
cm (~6 polegadas) de largurae 1 cm (~0,5 polegadas) de altura.

Com afolha de estilos configurada, ao imprimir afactura, selecciona afolha de estilos a utilizar no menu
Opcoes. Abaixo esta a factura resultante apds a aplicacao do estilo demonstrado acima.
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Figura 13.12. Exemplo defolha de estilo HTML personalizada

B

Factura #000001
Data: 19/04/2021
Data de vencimento: 04/05/2021
Referéncia: Encomenda ABC n°® 12345
Condicbes: Liquido - 15 dias
ABC, Lda. HBCB
José Silva 999959999
Avenida Larga, 123
Algures, 9999-000 NENHURES
2711212021
Data Descri¢do| Acgdo |Quantidade|Prego unitirio Desconto|Paga imposto| Total
19/04/2021 Pregos Material 1.000,00 010€ 0,00 % 100,00 €
19/04/2021 Martelo  |Material 1,00 500,00 € 5,00 % 475,00 €
Preco liquido 575,00 €
Imposto 0,00 €
Preco total 575,00 €
Montante devido 575,00 €

Obrigado pelo seu patrociniol

A factura resultante da adicdo de um log6tipo afolha de estilo.
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Capitulo 14. Contas A/Pagar

Contas A/Pagar (ou A/P) refere-se a contabilidade de produtos ou servicos que a sua empresa comprou
e tem de pagar.

Configuracéao inicial

Execute as tarefas de configuragdo listadas em Capitulo 12, Configuracdo da empresa.

Componentes do sistema

O GnuCash tem um sistema integrado de contas A/Pagar. As transacgdes geradas pelo sistema A/P sdo
colocadas dentro da conta Contas A/Pagar, como um registo do que ocorre. Geralmente ndo se trabalha
directamente com esta conta, antes utilizam-se os quatro componentes integrados das contas A/P do
GnuCash. Os componentes A/P estéo disponiveis a partir do sub-menu Negécios - Fornecedor . Estes
componentes A/P s3o:

Fornecedores - s80 pessoas ou empresas as quais compra produtos ou servicos a crédito;

Facturas - representam asfacturasfisicas que osfornecedores|he enviam paralhe solicitar o pagamento;
afactura contém umallista pormenorizada de coisas que comprou;

Além disso, 0 GnuCash também suporta Notas de crédito que representam o inverso das facturas. Uma
nota de crédito € normal mente recebida de um fornecedor para corrigir itens que foram erroneamente
facturados ou devolvidos.

Ambos os documentos serdo configurados usando 0s mesmos itens do menul.

Tarefas (opcional) é onde se registam as tarefas de fornecedores. As tarefas sao 0 mecanismo pelo qual
é possivel agrupar vérias facturas de um determinado fornecedor.

Processamento de pagamentos € onde se registam os pagamentos a um fornecedor a quem se deve
dinheiro.

As secgdes seguintes introduzem os componentes individuais da aplicagdo Contas A/Pagar.

Fornecedores

Novo

Um fornecedor é uma empresa ou pessoa a quem se compra bens ou servigos. Os fornecedores devem
estar registados dentro do sistema A/P.

Para registar um novo fornecedor, seleccione Negécios - Fornecedor . Novo fornecedor . Preencha as
informacOes gerais sobre o fornecedor, tais como nome da empresa, morada, telefone, fax, etc. Abaixo
estd uma lista das outras opgoes:

Esta é a aparéncia da janela Novo fornecedor:
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Figura 14.1. Janela Novo for necedor
X O Movo fornecedor - CBA ()
Fornecedor Informacao de pagamento
Identificacdo
Numero do fornecedor
MNome da empresa CBA
Activo '+
Morada de pagamento

Mome Manuel Silva
_Endereco Rua de Baixo, 123

uidares Azuis, 1111-999 MNENHURES

Telefone 987654321
Fax 987654322
E-mail cba@exemplo.com

Motas

Comentarios relevantes

Ajuda Cancelar

Localizar e editar

Paraprocurar um fornecedor existente, utilize Negdcios - Fornecedor - Localizar fornecedor . Seleccione
um fornecedor para Ver/Editar a partir dos resultados da procura. Esta janela é também utilizada para
procurar um fornecedor ao inserir facturas e processar pagamentos.
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Figura 14.2. Janela Novo for necedor

Xx 0O

Procurar fornecedor

Fornecedor Procurar

Critério de procura

Adicionar

Procurar itens onde

Satisfaz todos os critérios

Ver/Editar fornecedor
000001 CBA Manuel Silva

® Refinar procur:

Adicion

re

Eliminar resultados da procura actual

Procurar apenas em dados activos

Ajuda

o fornecedor

Se muitos fornecedores corresponderem aos critérios de procura que fornecer, a procura pode ser refinada
através da execucdo de uma procura adicional dentro dos resultados actuais. O conjunto de resultados
actuais é procurado quando o botdo Refinar procura actual é clicado. De facto, o GnuCash selecciona esta
opcao por si depois de ter efectuado a procurainicial.

Se o fornecedor que procurando corresponde aos critérios de procurafornecidos, altere a procuraclicando
em Nova procurae depoisem Localizar. O passo relevante € Nova procura. Se o fornecedor n&o estiver no
resultado da procura origina e procurar apenas dentro deste conjunto, o fornecedor ndo sera encontrado,
independentemente dos novos critérios.

Nota

Para obter uma lista de todos os fornecedores registados activos, defina o critério de procura
como satisfaz expreg e ponha um Unico ponto “.” no campo de texto. Certifique-se de que
marca Procurar apenas em dados activos e clique em Localizar. A expressdo regular “.” significa
corresponder atudo.

Facturas

Uma factura é um pedido de pagamento que recebe de um fornecedor. O GnuCash pode acompanhar
facturas.

Uma nota de crédito é o documento que recebe de um fornecedor para corrigir produtos ou servicos
prestados incorrectamente cobrados numa conta. O GnuCash pode gerar e seguir notas de crédito através
das mesmas entradas de menu que as facturas.

Nota

Estasecgdo aplica-setanto asfacturas como asnotasde crédito. A fim de evitar arepeticdo detudo
e para manter o texto mais facil de ler, referir-se-a apenas a facturas. Pode aplicalo igualmente
anotas de crédito. S quando o comportamento das notas de crédito for diferente do das facturas
€ gue sera explicitamente mencionado.
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Nova

Quando receber uma factura de um fornecedor e quiser introduzi-la no GnuCash, deve criar um novo
pagamento. Para criar um novo pagamento, utilize Negécios . Fornecedor - Novo pagamento e preencha
os dados apropriadamente.

Figura 14.3. Janela Novo pagamento

*x 0O Movo pagamento
Informacao de facturacao
Tipo ® Pagamento  Nota de crédito
Numero de pagamento
Data de abertura 01/01/2021
Informacao de facturagao
Fornecedor CBA Seleccionar...
Tarefa Seleccionar...
Numero de pagamento
Condi¢gdbes MNenhum
Projecto de analise predefinido
Cliente
Tarefa

Motas

Motas adicionais sobre a factura/pag ament-:-|

Ajuda Cancelar

Quando clicaem Aceitar abre-se ajanela Editar pagamento.
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Editar

A partir dajanela Editar pagamento pode inserir uma lista detalhada dos bens e servigos que adquiriu, de
forma semelhante ao funcionamento do diario de contas. Para as notas de crédito, insere antes umallista
de bens e servigos que o vendedor reembol sou.

Figura 14.4. Janela Editar pagamento

Xx - o n ucash - Editar pagamento - 000001 - GnuCash
Ficheiro Editar

& g x L (@] ] L] -

Imprimir factura  Fechar Nova factura.. ~ Novafactura  Editarfactura  Duplicar factura Registar  Cancelar  Eliminar  Duplicar  Acima

Edite
it N o bre a factura/pagamento
Namero de pagamento
Data de abertura
Activo @
None
o de andlise predefinido

Editar.. Tarefa Editar...

z| Descricao Acgdo Conta de despesas |antidade |:co unitario Tabela de imposto |  Sub-total

01/01/2021 Papel timbrado Material | Despesas:Material de escritério 5,00 15,00 75,00
01/01/2021 Envelopes Material Despesas:Material de escritério | 500,00 0,05 25,00

v 000

Total: 100,00 €

Quando terminar de inserir os itens, Emita 0 pagamento.
Emitir

Ao terminar a edi¢cdo de um pagamento, deve Emitir o pagamento. N&o € necessario emitir o pagamento,
pode fecha-lo e emitir mais tarde. Mas eventualmente, terd de o fazer. A emissdo de um pagamento
coloca as suas transacc¢fes numaconta A/Pagar. A janela Emitir pagamento aparece e pede-lhe parainserir
informacoes:
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Figura 14.5. Janela Emitir pagamento

Questao
Tem a certeza que quer emitir a factura?

Data de emissao 01/01/2021
Data de vencimento 01/01/2021

Descricao

Emitir para conta a pagar:HBCB A pagar ¥ Novo...

« Acumular parcelas?

Cancelar

Localizar

Para localizar um pagamento existente, utilize Neg6cios — Fornecedor - Localizar pagamento . Nos
resultados, pode seleccionar um pagamento a editar ou consultar.

Nota
Antes de poder editar um pagamento emitido, tera de o Anular.

Nota

Existem outras formas de aceder a um pagamento existente. Estas sdo semelhantes ao acesso a
facturas dos seus clientes. Ver “Localizar” paramais informagao.

Tarefas de fornecedores

As tarefas de fornecedores sdo utilizadas para agrupar varias facturas e notas de crédito de um Unico
fornecedor. A utilizac&o de tarefas de fornecedores é opcional. A funcionalidade € Gtil quando se tem
mltiplas tarefas para 0 mesmo fornecedor e desgja ver todas as facturas e notas de crédito numa Unica
tarefa

Para utilizar tarefas de fornecedores, tem de as criar em Negdcios - Fornecedor - Novatarefa. Verda
janelaNovatarefa.
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Figura 14.6. Nova tar efa de for necedor
x Mova tarefa - Actualizacdo dos computadores 2018 ()
Informacao de tarefa

Mumero da tarefa

Mome da tarefa  Actualizagao dos computadores 201

Informacao de titular
Fornecedor
Taxa
Numero de pagamento

Activo

« Tarefa activa

Ajuda Cancelar

To edit an existing vendor job, use the Negécios . Fornecedor - Find Job menu item. Select the desired
job in the search results, and click the View/Edit Job button.

Para seleccionar a partir dos pagamentos associados a uma tarefa, utilize Negdcios — Fornecedor -
Localizar tarefa. Seleccione atarefadesejadanosresultadosdaprocuraeclique em Ver pagamentos. Vera

uma janela com a listagem das facturas e notas de crédito associadas a tarefa. Seleccione um documento
e cligue em Ver pagamento para abrir o editor de pagamentos na janela principal .

Processamento de pagamentos

Eventualmente, terade pagar as suascontas. Paratal, utilize aaplicacdo Processar pagamento, em Negdcios
- Fornecedor - Processar pagamento .

Abaixo estd ajanela de pagamento de Contas A/Pagar do GnuCash.
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Contas A/Pagar

Figura 14.7. Processar pagamento

Processar pagamento
Emitir para
ntas a pagar:HBCB A pagar

Documentos

01/01/2021 000001 Pagamento

Detalhes da transaccdo Conta de transferéncia
Data 27/12/2021 ¥ fit Activos
. v i Acti ctuais
Quantia (9 # Conta & ordem
Pagamer

# Conta a pr.

# Dinheiro na carteira

# HBCB A ordem

% Resultado

Imprimir cheque
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Capitulo 15. Folha de salarios

Uma folha de salarios é um registo financeiro de salérios, remuneragéo liquida, férias pagas e dedugdes
paracada empregado. Este capitul o demonstra como acompanhar afolhade salarios utilizando 0 GnuCash

Conceitos basicos

Uma folha de salérios é um registo financeiro de salarios, remuneracéo liquida, férias pagas e deducdes
para cada empregado. Basicamente, qualquer coisa que se relacione com dar dinheiro ou beneficios a
um empregado. A Folha de salarios é uma das tarefas mais complexas em contabilidade, porque existem
muitas contas diferentes, pessoas, e agéncias envolvidas no pagamento de salérios.

A Folha de salarios é normalmente contabilizada como uma despesa. Por vezes os contabilistas “
armazenam” algumas despesas salariais numa conta de passivo a curto prazo. Isto é (til para coisas como
impostos sobre salérios, que podem ser pagos num momento diferente do salario do empregado. Por
exemplo, 0 empregado pode ser pago quinzena mente, enquanto 0s impostos sdo pagos trimestralmente.
Este capitulo apresenta uma metodol ogia que considera o salario como despesa imediata, mas armazena
0S impostos em contas de passivo.

Nota

O GnuCash ndo tem um sistemaintegrado de folhas de pagamento. Mesmo podendo acompanhar
as despesas com afolha de salario no GnuCash o célculo deimpostos e deducfes tem de ser feito
forado GnuCash.

Hierarquia de contas

A legislacdo fiscal local deve ser considerada aguando da criagdo de contas. Porque existem muitas
maneiras diferentes de tratar os impostos sobre os salarios em todo 0 mundo, esta secgéo apresenta uma
estrutura muito simples. A partir daqui, devera ser capaz de adaptar a sua configuragdo especifica de
deduces da folha de pagamento.

Assuma que deve pagar dois impostos, Impl e Imp2 e que cada um tem uma contribui¢do do empregado
e uma contribui¢do do empregador.

O sdl&rio do empregado e estes dois impostos sdo contas de despesas. As componentes fiscais sdo contas
de passivo. As contas de passivo fiscal sdo onde se acumulam os impostos retidos para todos os seus
empregados. Os impostos sdo posteriormente pagos a agéncia governamental apropriada.

Estrutura sinples de contas de fol ha de sal &ri os:

-Activo
-Conta a ordem
- Passi vo
-Impl (conta de "arnmazenanmento” a curto prazo)
-Ilmp2 (conta de "arnmazenanmento” a curto prazo)
- Despesas
- Sal ari os
-1 mpl
-1 mp2
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Folhade sdlérios

Nota

Resista a tentac8o de criar sub-contas por empregado para acompanhar os salérios individuais.
Criar uma sub-conta para cada empregado levaria a listas de contas enormes e incontrolaveis.
Imagine a estrutura da conta apés alguns anos de entrada e saida de empregados. E muito mais
simples manter todos os registos de salarios dos seus empregados dentro de uma Unica conta
(Despesas:; Salarios por exemplo) e utilizar relatérios para ver ainformagéo por empregado.

Protocolo

O GnhuCash ndo tem um sistema integrado de folhas de pagamento. Mesmo podendo acompanhar as
despesas com a folha de salario no GnuCash ha necessidade de desenvolver um protocolo de folha de
saldrios e realizar os célculos fora do GnuCash numa folha de calculo, por exemplo. Nesta secgéo, €
apresentado um protocolo deste tipo. Pode utilizar o exemplo como modelo.

Passo 1: lista de deducdes

O primeiro passo parao protocolo dafolhade pagamento € criar umalistade todos osimpostos e deducdes
possiveis paracadaempregado. Cadaentradadeveincluir defini¢cdes e férmulas de calculo paracadavalor.
Umavez estabelecido o protocol o, este sb precisa de ser alterado quando asleis sobre sal&rios ou impostos
forem ateradas.

No cenério proposto, tal lista seria assim:

« E_SALARIO BRUTO - salério bruto do empregado

+ E_IMP1 - Contribuig&o do empregado para IMP1 (x% de E_SALARIO_BRUTO)
E_IMP2 - Contribuigio do empregado paraIMP2 (x% de E_SALARIO_BRUTO)
C_IMP1 - Contribui¢io da companhia paraIMP1 (x% de E_SALARIO_BRUTO)
C_IMP2 - Contribui¢io da companhia para|MP2 (x% de E_SALARIO_BRUTO)

Nota

O sdéaio liquido do empregado (E_SALARIO LIQUIDO) ¢ definido como
E_SALARIO BRUTO-E_IMP1-E_IMP2 eno precisade constar nestalista por ser composto
por itens que jala existem.

Cologue asférmulasreais parao calcul o de cadadeducdo nestalista. Por vezes, estas formul as sdo bastante
complexas, por vezes dizem simplesmente "procurar natabela XY Z dos codigos fiscais'.

Note que pode calcular alguns valores interessantes utilizando as defini¢des acima. Um desses valores é
0 custo total paraaempresa: E_ SALARIO BRUTO + C_IMP1 + C_IMP2.

Passo 2: criar o mapa de transaccoes

Quando regista afolha de pagamentos no GnuCash, faga-0 como uma Uinica transacgdo com parcel as. Esta
transaccéo fraccionada povoaas contas de despesas e passivo apropriadas. Se precisar de consultar afolha
de pagamentos mais tarde, basta abrir a transac¢do com parcelas.

Com a lista de deducdes acima, pode ser gerado um mapa de transacgdes com parcelas por empregado.
Cada um dos itens da lista so mapeados para uma conta do GnuCash.

Tabela 15.1. Mapa de transacces

Conta Acréscimo Decr éscimo
Activos:Conta & ordem E_SALARIO LiQUIDO
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Conta Acréscimo Decréscimo
Despesas. Salérios E SALARIO BRUTO

Passivo:lmpostol E IMP1
Passivo:Imposto2 E IMP2
Despesas:|mpostol C_IMP1

Passivo:lmpostol C IMP1
Despesas.|mposto2 C_IMP2

Passivo:Imposto2 C_IMP2

Note-se que os componentes C_IMP1 e C_IMP2 tém entradas tanto no passivo como na despesa. A
componente da companhia em cada imposto é gasta no momento da folha de salérios, mas permanece no
passivo até que 0s impostos sgjam devidos.

Passo 3: pagar ao empregado

Va a conta a partir da qual o empregado sera pago, por exemplo, Activos.Conta a ordem. Abra uma
transaccdo com parcelas e insira os valores reais, utilizando o mapa de transacgfes acima como guia.
Repitaisto paratodos os funcionérios.

Dica
Este processo manual é aborrecido, especial mente se tiver um grande niimero de empregados.

Uma ferramenta do GnuCash que certamente quer utilizar ao entrar na folha de salarios dos
empregados € uma transaccao duplicada (utilizar Duplicar na barra de ferramentas). Isto poupa
o trabalho de ter de inserir todas as parcelas da transac¢éo para cada empregado. Ainda precisa
de dterar as quantias em dinheiro para corresponderem aos valores reais dos salé&rios de cada
empregado, mas ndo terd de construir adivisdo para cada empregado.

Se as transacgdes da folha de saldrios ndo mudarem significativamente a cada periodo de
pagamento, também pode utilizar aduplicagdo paraamaisrecente transacgéo de folhade salérios
para cada empregado e para o periodo de pagamento actual. Se o fizer atoda a hora, consulte as
transacgOes agendadas e poupe ainda mais tempo!

Passo 4. pagar ao Estado

A Ultimacoisaafazer é pagar osimpostos ao Estado. Ascontas de passivo tém vindo arecol her osimpostos
de varias agéncias governamentais e, periodicamente, € necessario enviar um pagamento ao estado. Para
o fazer, basta inserir uma transaccéo de duas contas, por exemplo, ha conta & ordem para pagar a divida
fiscal. A transac¢do € entre a conta a ordem e a conta do passivo, nenhuma conta de despesas € envolvida
As contas de despesas sdo debitadas no momento em que a obrigacdo fiscal € registada.

Exemplo

Usando a configurago de contas vista anteriormente, vamos dar um exemplo. Assumindo que tem dois
empregados (E1 e E2) que ganham cadaum 1000 € por més de salario bruto. A contribui¢ao do empregado
para Impostol e Imposto2 é de 10% e 5% respectivamente. A contribuicdo da empresa para Impostol e
Imposto2 é de 15% e 10% além do salario bruto dos empregados.

Comegando com 50.000 € no banco e antes de fazer qualquer pagamento, a hierarquia de contas é
semelhante a seguinte:
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Figura 15.1. Folha de salarios exemplo 1

b | oll.gnucash - Contas - GnuCash

Ficheiro Editar Ver Accdes Neg Relatorios Ferramentas Janelas Ajuda

-

=
Abrir

it ;

E I x
Editar

Mova factura... Eliminar

Nova

¥ # Activos 50.000,00 €
50.000,00 €
50.000,00 €
0,00 €
0,00 €
0,00 €
0,00 €
0,00 €
0,00 €
0,00 €
0,00 €
50.000,00 €

w # Activos actuais

% Conta a ordem

¥ # Despesas

50.000,00 € Lucros: 0,00 €

Configuracdo inicial dafolhade salérios

Protocolo de construcao
A lista de dedugdes para o empregado 1 &

» E_SALARIO BRUTO - sal&io bruto do empregado - 1000 €

Tabela 15.2. Mapa de transacgdes para o empregado 1

E_IMP1 - Contribui¢&o do empregado paralmpostol - 100 € (10% do E_SALARIO_BRUTO)
E_IMP2 - Contribuic&o do empregado para Imposto2 - 50 € (5% do E_SALARIO_BRUTO)
C_IMP1 - Contribuico da companhia para Impostol - 150 € (15% do E_SALARIO_BRUTO)

C_IMP2 - Contribuicio da companhia para Imposto2 - 100 € (10% do E_SALARIO_BRUTO)

Conta Acréscimo

Decr éscimo

Activos.Conta a ordem

850 € (E_SALARIO LIQUIDO)

Despesas: Sal&rios 1000 € (E_SALARIO_BRUTO)

Passivo:Impostol

100 € (E_IMP1)

Passivo:lmposto2

50 € (E_IMP2)

Despesas:|mpostol 150 € (C_IMP1)

Passivo:Impostol

150 € (C_IMPY)
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Conta Acréscimo Decr éscimo
Despesas:I mposto2 100 € (C_IMP2)
Passivo:lmposto2 100 € (C_IMP2)

Pagar a um empregado

Agora, insira a primeira transacgdo com parcelas para 0 empregado 1 na conta corrente. A transaccéo
devera ser assm:

Figura 15.2. Folha de salarios exemplo 2

X - 0 gnucashg-payroll.gnucash - Conta 3 ordem - GnuCash

Ficheiro Editar Ver Transacgao A s Relal Ferramentas Janelas Ajuda

E ] ’ @) ~

Fechar Nova factura... Duplicar Eliminar Registar Cancelar Em branco

i Contas i Conta a ordem

)t Depdsito | vantamento

vos:Activos actuais:Conta a ordem | n | 50.000,00

Saldos iniciais | n 50.000,00
1234 ‘ Empregado 1 | | 850,00 49.150,00

Despesas:Salério | n 1.000,00
C_IMP1 Despesas:Impostol | n 150,00
C_IMP2 Despesas:Imposto2 | n 100,00

vos:Activos actuais:Conta a ordem | n 850,00

C_IMP1 *assivo:Impostos e taxas:Impostol | n 150,00

C_IMP2 *assivo:Impostos e taxas:Imposto2 | n 100,00

E_IMP1 'assivo:Impostos e taxas:impostol | n 100,00

E_IMP2 *assivo:Impostos e taxas:imposto2 | n 50,00

31/01/2021Q v

Actual:49.150,00 € Futuro:49.150,00 € Confirmado:0,00 € Reconciliado:0,00 € Minimo previsto:49.150,00 € Ordenar por: Ordem padrao

Transac¢do com parcelas do empregado 1
Dica
Ao pagar aos empregados, insira apenas o nome do empregado na &rea de Descricdo. Se decidir
utilizar as capacidades do GnuCashparaimprimir cheques, o cheque é automaticamente emitido
para o empregado correcto. Se desgjar registar outras informagdes na transac¢do para aém do

nome do empregado, utilize a &rea de Notas, disponivel no diario de linha dupla.

Repitaisto para 0 segundo empregado, que deixa a hierarquia de contas com este aspecto:
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Figura 15.3. Folha de salarios exemplo 3
gnucashe-payroll.gnucash - Contas - GnuCash =
Ficheiro Editar Ver Accies Megdcios Relatdrios Ferramentas Janelas Ajuda

[ 2 i

Nova factura... Abrir Editar

i Contas

v fh Activos 48.300,00

m M

= i Activos actuais 48.300,00

# Conta & ordem 48.300,00

m M

= fh Despesas

it Impostol

m M

fh Imposto2

it Saldrio

m

+ i Passivo 200,00

w it Impostos e taxas 800,00

m M

# Im postol 500,00
fii Imposto2 300,00

M M

% Saldos iniciais 50.000,00

Total geral, €: ctivos liquidos: 47.500,00 « Lucros:

Contas depois de pagos os salérios

Pagar ao Estado

As contas Impostosl e Passivos. Impostos2 continuam a acompanhar quanto deve pagar as agéncias
governamentais responsaveis por cada um dosimpostos. Quando chegar aaturade pagar aestas agéncias,
faca umatransac¢do da conta a ordem para a conta de passivo. N&o estdo envolvidas contas de despesas.
A conta principal aparecera entdo como isto para este exemplo:
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Figura 15.4. Folha de salarios exemplo 4

Ficheiro Editar Ver

v # Activos actuais
% Conta a ordem

¥ % Despesas

% Imposto

i Imposto2

# Saldos iniciais

al geral, €:

yroll.gnucash - Contas - GnuCash

Negocios

Es
Nova factura...

Contas apds pagar ao Estado

Relat:

Ferramentas
[ b

Abrir Editar

47.500,00 £
47.500,00 €
47.500,00 €
2.500,00 €
300,00 €
200,00 €
2.000,00 €
0,00 £

0,00 €

0,00 €

0,00 €
50.000,00 €

00,00  Lucr
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Capitulo 16. Orcamentos

Este capitulo explica como criar e utilizar orcamentos no GnuCash.

Conceitos basicos

Um orcamento € um instrumento para estimar as receitas e despesas esperadas. Pode utilizé-lo para o
gjudar a planear como pretende que as suas finangas mudem ao longo de um periodo de tempo e para
examinar como € que as suas transacgoes financeiras reais para o dito periodo se comparam com as suas
transaccOes planeadas.

O conceito de orcamentagdo € bastante geral, por isso 0 GnuCash of erece um instrumento de orgamentagéo
gue € ao mesmo tempo simples e flexivel. Vocé, o utilizador, tem de decidir quéo complexo ou simples
quer tornar o seu orgamento. Este guia gjuda-lo-a atomar algumas dessas deci sies.

Terminologia

Abaixo encontra alguns termos Uteis, usados para discutir 0s or¢gamentos.

Orcamento - um plano financeiro que descreve as receitas e/ou despesas esperadas num dado periodo
de tempo.

Orcamento de dinheiro - um plano or¢camental para as receitas de caixa previstas e dinheiro gasto. Este
tipo de or¢camento acompanha o fluxo de caixa - de onde vem o seu dinheiro, para onde vai, e, claro,
quanto vai.

Orcamento de despesas - um orgamento principal mente para planear aquilo em que se gasta o dinheiro.
Este tipo de orcamento acompanha as suas despesas. Normalmente ndo se preocupa com €oisas como
avaliacbes ou reembolso de passivo. No entanto, contabiliza os juros e encargos. Por exemplo, se
comprar mercearias no valor de 100€ com o seu cartdo de crédito, incorre numa despesa de 100€ para
mercearias e um passivo de 100€ com a sua empresa de cartdo de crédito. Quando paga a conta do
cartdo de crédito por 110€, incorre num juro adicional como despesade 10€. Um orcamento de despesas
planeiaatransaccdo de compradas mercearias e pagamento de juros, mas ndo atransac¢ao de reembol so
da empresa de cartdes de crédito.

Orcamento de capital - um or¢camento que descreve um plano de pagamento para um grande futuro,
frequentemente através de uma combinagdo de poupancas e empréstimos de dinheiro.

Nota

Orcamentos de capital podem por vezes tornar-se bastante complexos porque podem tentar
responder a pergunta "Podemos dar-nos ao luxo de fazer isto e aquilo?’, explorando varios
cenérios hipotéticos que podem envolver contas hipotéticas.

Periodo orcamental - o periodo de tempo durante o qual se espera que o plano se prolongue. Os
periodos or¢amentai smai s comuns sd0 anuaisemensais. Por vezes, pode or¢amentar por varios periodos
consecutivos ap mesmo tempo, por conveniéncia ou para um planeamento mais fino. Por exemplo, um
orcamento anual pode incluir 12 periodos orcamentais mensais.

Criar um orcamento

Mesmo antes de comegar a fazer um orgamento, € importante que tenha pensado um pouco sobre
a sua hierarquia de contas. Por exemplo, se quiser orcamentar um determinado montante para a sua
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conta de electricidade e uma certa quantia para a sua conta de agua, ndo pode ter apenas uma conta
Despesas: Servigos. As suas contas devem ser pelo menos t&o especificas como o seu orgamento.

Escolha as contas para as quais orcamentar

O primeiro passo na criagdo de um or¢camento € decidir o que se pretende planear. Esta decisdo afectara
as contas que inclui no seu orgamento. Por exempl o, se estiver apenas interessado em acompanhar as suas
despesas, pode criar um or¢camento de despesas inserindo apenas montantes para contas de despesas. Por
outro lado, se quiser acompanhar todo o seu fluxo de caixa, pode criar um orgcamento de fluxo de caixa
através daintroducdo de montantes para activos, passivos, receitas e despesas.

Antesde comegar acriar 0 seu orcamento, tem detomar duas decisbes: quai s as contas que quer orcamentar
e para quando quer que o orgamento seja. Pode sempre mudar de ideias mais tarde, depois de ter criado
um orgamento, mas tem de comegar com algo.

Dica

Como regrageral, se se preocupa maioritariamente com em que é que gasta o seu dinheiro, pode
guerer fazer um relatério de despesas. Mas, setambém se preocupa em ter dinheiro suficiente nos
lugares certos e na altura certa, pode querer utilizar um or¢amento de fluxo de caixa.

Escolha um periodo orgamental

Antes de criar um orcamento, deve também decidir para que periodo de tempo pretende planear. Os
periodos orcamentais mais comuns s30 0S Mensais e 0s anuais. Se quiser que 0 seu or¢camento inclua
alteracBes em padrBes financeiros ao longo do tempo, deverd incluir varios periodos or¢camentais no seu
orcamento. Por exemplo, se quiser planear ter despesas de servicgos publicos mais elevadas no Inverno do
gue no Verdo, poderadividir o seu orcamento anual em 4 trimestres ou mesmo 12 meses e orgamentar um
valor mais elevado para os periodos de Inverno do que para os periodos de Verdo.

Comecar o orgamento

Para criar 0 seu primeiro orcamento, clique em Accles - Orcamento -~ Novo orcamento . Vera
imediatamente um novo or¢amento com as configuracdes predefinidas e sem entradas. Depois clique em
Opcdes. As opgdes maisimportantes sdo o periodo do or¢camento e 0 nimero de periodos. Para o periodo
orcamental, escolha a data de inicio e 0 menor periodo de tempo para o qual deseja planear. Depois, para
0 numero de periodos, escolha quantos periodos pretende planear.

A pagina do orcamento mostra agora uma lista de contas com uma coluna para cada periodo orgamental.
A data apresentada no titulo de cada coluna é o inicio desse periodo orcamental .

Inserir valores no orcamento

Agora, deve introduzir os valores no orgcamento - 0s montantes que espera que os saldos da conta mudem
durante o periodo orgamental. Haduas formas deintroduzir val ores orcamentais. A primeiraformaé clicar
nacélulaeinserir uma quantia.

Se tem transacgOes passadas registadas no GnuCash a segunda forma é deixar o0 GnuCash estimar o
orcamento ao analisar essas transacgdes. Primeiro, seleccione as contas que pretende que o GnuCash
analise. Depois clique em Estimar orcamento na barra de ferramentas. No didlogo Estimar valores do
orcamento, seleccione a data em que o GnuCash deve procurar por transaccfes passadas. O GnuCash
comegara nessa data e procurara para a frente até a duragdo do seu or¢amento. Por exemplo, se estiver a
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fazer um orcamento anual, e seleccionar 1 de Janeiro de 2005, o GnuCash analisara todas as transacgdes
nessa conta a partir de 1 de Janeiro de 2005 até 31 de Dezembro de 2005.

Relatérios de orcamentos

Ja fez a parte mais dificil - criar 0 seu orcamento. Mas agora quer saber como as suas transacgdes
financeiras reais se comparam com 0 seu plano. Precisa de executar o Relatério de orgamento.

Cligue em Relatérios — Orcamento - Relatério de orcamento . Para cada conta, o relatério de orcamento
mostrara os montantes orcamentados e 0os montantes reais em duas colunas adjacentes para cada periodo
do orcamento. Setiver criado véarios orcamentos, pode utilizar as opcfes do relatério para seleccionar qual
0 orcamento a utilizar no relatorio.

Dois outros tipos de relatérios or¢camentais sdo normalmente utilizados no contexto das peguenas
empresas. S80 eles Extracto de receitas orcamentadas e Folha de balanco orcamentado.

Extracto de receitas orcamentadas

O extracto de receitas orcamentadas € semelhante extracto de receitas. Ambos mostram as receitas e
despesas para um determinado periodo, bem como o lucro, que € a diferenca receitas - despesas. A
declaragéo de rendimentos € baseada em dados histéricos, mas o extracto de receitasorcamentadas é
baseado nas previsdes feitas no orgcamento.

Folha de balanco orcamentado

O balango or¢camentado é semel hante ao balango. Ambos mostram o activo, 0 passivo e o capital préprio. A
diferenca € que o balanco € baseado em dados historicos e 0 balango or camentado é baseado nas previsdes
feitas no orgamento.
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Capitulo 17. Outros activos

Conceitos gerais

Este capitulo apresenta muitos tratamentos contabilisticos adicionais frequentemente encontrados em
empresas e menos frequentemente encontrados em actividades pessoais, que necessitam de registo em
livros de contabilidade. Asexplicagdes abaixo abrangem tanto adescri¢éo como afinalidade daactividade,
e incluem também os tratamentos contabilisticos habituai's (registos) para estas transacgdes.

Estes conceitos evoluiram ao longo de séculos de experiéncia de quem mantém registos contabilisticos e
vao gjudar a maximizar a utilidade e o significado da manutencdo de registos.

Esta seccdo introduz a categorizagdo dos activos no balango com base no tempo ou havida Util do activo
(actual e fixo). Por vezes, os activos sdo também considerados do ponto de vista da sua liquidez , que
€ considerada como o qudo proximo ou distante que o bem esta de ser transformado em dinheiro. Os
bens quase em dinheiro sdo relativamente rapidamente convertidos em dinheiro (por exemplo, contas A/
Receber), enquanto os activos que requerem bastante tempo para converter em dinheiro sdo considerados
como relativamente fixos no seu estado ndo-dinheiro (por exemplo, equipamento pesado, edificios,
terrenos). Fixo ndo significa que tenham sido reparados!

Devera saber que 0s activos actuais sdo paralelos aos que tém mais liquidez, enquanto que os de longo
prazo e fixos sdo aqueles com muito menos liquidez. Finalmente, abaixo encontrara alguns activos que
podem ser actuais ou fixos, com base na natureza dos factos que os constituem.

Outros activos descritos

Activos actuais

Activos actuais s80 as actividades cuja vida normal esperada seria de um ano ou menos. Tais actividades
poderiam ser o acompanhamento de despesas reembolsavels, adiantamentos de viagem, empréstimos a
curto prazo a um amigo ou familiar, despesas pré-pagas, amortizagdo anual do prémio do seguro, etc. A
entidade individual poderia ter muitos outros tipos de actividades de curto prazo que reflectissem o que
esta afazer. Estes tipos de bens sdo explicados individual mente abaixo.

Activos fixos (de longo prazo)

Os activos fixos (de longo prazo) sdo aquelas actividades cuja vida normal esperada excede um ou
mais anos. Este agrupamento abrange tanto os activos corp6reos como incorpdreos. Exemplos de activos
corpéreos sdo terrenos, edificios e veiculos (carros, camides, equipamento de construgdo, prensas de
fabrica, etc.) Os activos incorpéreos incluem coisas tais como patentes, direitos de autor, boa vontade,
etc. Porque a vida de alguns destes activos mostra desgaste e deterioracdo do valor ao longo do tempo,
empresas e individuos podem permitir essa diminuicdo de valor através de cdculos de depreciacdo de
tais activos. Por exemplo, os terrenos normalmente ndo se depreciam, mas os edificios sim, tal como o
equipamento e os veiculos. Este tipo de activos sdo explicados individualmente a seguir.

Activos actuais

Esta sec¢éo explicaos créditos de curto prazo, despesas reembol saveis, adiantamentos de viagem, prémios
pré-pagos, aluguer pré-pago, etc.
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Cobraveis a curto prazo

Este tipo de conta é (til para reflectir um acordo feito com alguém em quem se confia. Suponhamos
gue tenha emprestado a alguém 500€ e que concordou em pagar-lhe 50€ por més. Se pagou a tempo, 0
empréstimo que fez seriapago no prazo de um ano, razéo pelaqual é classificado como um crédito a curto
prazo. Assim, poderiaregistar esse empréstimo inicialmente nestaérvore de contas: Outrosactivos: Activos
actuais:Empréstimo ao Zé&. No momento em que lhe da o dinheiro, a sua entrada é débito (aumentar)
Empréstimo ao Zé 500€ e crédito (diminuir) Banco 500€. Cadavez que recebe um pagamento do Zéregista
50€ de débito (aumento) ao Banco e 50€ de crédito (diminuicéio) Empréstimo ao Zé.

Dica

N&o se confunda com o uso da palavra “ Empréstimo”. “Empréstimo &' é o tipo de crédito que
realmente tem a receber, ou sgja, recebera do Zé, o dinheiro que emprestou anteriormente. Até
que ele lhe pague efectivamente o dinheiro que Ihe é devido, reflecte a divida nos seus livros
por uma conta descrevendo a sua expectativa de que receberd o dinheiro que lhe é devido, dai
apalavra“cobravel”.

Despesas reembolsaveis

Este tipo de actividade € aquela em que se gasta o proprio dinheiro em nome de outra pessoa (0 seu
empregador, talvez) e mais tarde recebe o reembolso do que gastou. O caso pode ser uma viagem de
negocios. O empregador tem uma politica de cobertura (pagamento de) todas as despesas autorizadas.
Ap6s o fim da viagem, o funciondrio apresenta um relat6rio com as datas e 0os montantes gastos com
recibos paratodas as despesas. O empregador revé o relatério e paga por todos ositens que consideracomo
tendo uma razéo comercial valida. Normalmente, os empregados sabem de anteméo o que o empregador
ira reembolsar, pelo que apenas itens sdo registados como despesa reembolsavel sob os livros do
empregado.

Porque umaviagem de negdcios pode envolver diferentes tipos de despesas (viagem de avido, a ojamento,
transporte no destino, etc.), seriam registados diferentes tipos de despesas na mesma conta desde que as
despesas estejam todas rel acionadas com a mesma viagem. Por outras palavras, se for feita uma segunda
viagem antes da primeiraestar totalmente liquidada, poderia ser criada uma segunda conta para um evento
diferente. Faria sentido fazer isto, se isso gjudasse a manter separados todos os detalhes de uma viagem
em relagdo aos de outra. Depende da pessoa que faz a viagem para decidir o problema que seria colocar
viagens separadas em contas separadas ou colocar todas elas na mesma conta. O vigjante deve lembrar-se
gue a conta deve ser reconciliada para saber com certeza que todas as despesas foram reembol sadas.

O registo das despesas da viagem seria muito semelhante. Ou sgja, se pagasse as despesas da viagem em
dinheiro, debitaria(aumentar) a conta de despesas reembol séveis para o dinheiro pago, porque é umaconta
areceber até ser reembolsadaasi. O crédito compensando as suas despesas diminuiriaa conta que mostra
o dinheiro no seu bolso ou a conta da qual retirou o dinheiro para o pagamento efectuado. Se tiver pago
com cartdo de crédito, o lado do débito seria 0 mesmo que o descrito anteriormente, mas o crédito seria
um aumento para a conta da empresa de cartdes de crédito nos seus livros.

Quando recebeu o seu reembol so, a entrada no diario (ou transacgéo) pararegistar a recepcdo dos fundos
do empregador seriam: débito (aumento) Banco parao montante do cheque e crédito (diminuicao) daconta
de despesas reembolsavel para 0 montante do cheque.

Se severificar que acontade despesas reembol saveis ndo é saldo zero apds o processamento do pagamento
do empregador, isto significaque hAumadiferencaentre si e 0 empregador no tratamento da despesa, que
precisa de ser investigada. Se o saldo for um débito (um saldo positivo), a sua conta tem algum dinheiro
gue ndo foi reembolsado. Se o saldo for um crédito (um saldo negativo), foi-lhe pago por mais do que
aquilo que registou como devido. Em ambas as situagdes deve reconciliar adiferencaentre o queregistou e
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o quefoi pago. Esse esforgo deve revelar exactamente o que esta acausar adiscrepancia. Terd de contactar
o contabilista do empregador para saber o que foi pago, se o reembolso ndo foi acompanhado por uma
lista detalhada dos itens que |he foram pagos.

No caso de 0 empregador se recusar a reembolsa-lo por uma despesa, torna efectivamente sua a despesa.
Nesse caso, faria esta entrada: debitar (aumentar) as suas proprias despesas (devidamente designada) e
creditar (diminuir) a conta de despesas reembolsdveis. Essa entrada deve resultar num saldo zero na conta
de despesas reembolsaveis. Caso contrario, é reconciliar até identificar a diferenca.

Dica

Por vezes existem pequenas diferencas que ndo correspondem a uma entrada individual. Nesses
casos divida o montante por 2 ou por 9. Se 0 montante ndo resolvido for divisivel por dois, sugere
gue tanto vocé como o empregador introduziram o artigo da mesma forma: ambos como débitos
ou ambos como créditos. Sefor divisivel por 9, entdo é provavel que um de vés tenha transposto
nimeros adjacentes; por exemplo, um inseriu 69 e o outro 96. Se a diferenca ndo for divisivel
nem por 2 nem por 9, entdo pode ser que esteja presente mais do que um erro.

Avancos aviagens

Estas so muito semelhantes as despesas reembolsaveis. A diferenca é que aguém |he da dinheiro
primeiro; gastamo-lo e depois fazemos um relatério que contabiliza aquilo em que o gastamos, apoiado
por facturas que estabel ecem quem, o qué, onde, quando e quanto para cada despesa. No caso das despesas
reembolsaveis, gastou o seu dinheiro primeiro e depois recuperou-o.

No caso dos avangos a viagens, quando recebe o adiantamento, faz este registo nos seus livros: débito
(aumento) Banco parao montante do adiantamento de viagem recebido (digamos, 500€); crédito (aumento)
a Adiantamento de viagem como passivo a curto prazo ($500). Isto é um passivo, porque ndo é dotado
com o dinheiro, mas s o recebeu com o objectivo de ter fundos para gastar ao fazer o seu trabal ho.

Frequentemente, aforma como estes acordos monetarios funcionam € que no inicio, por exemplo, de um
emprego como vendedor, recebe o adiantamento e mensalmente (ou mais frequentemente) entrega um
relatério sobre quem, o qué, onde, quando, e quanto gastou. O dinheiro no relatério é reembolsado se
aprovado.

Durante o periodo ap6s a recepcdo do adiantamento e antes da apresentacdo de um pedido de relatério
de reembolso, o vendedor pode registar as suas despesas na conta de responsabilidade adiantada. Nesse
caso, 0 saldo da conta mostrard quanto do adiantamento ainda ndo foi gasto (assumindo que o saldo
de Adiantamento a viagens € um crédito). Se ndo tiverem sido cometidos erros e todas as despesas sao
aprovadas, asomado saldo da contando gasto e 0 montante do cheque de reembol so seraigual ao montante
original do adiantamento de viagem.

Faz sentido para o vendedor registar as despesas de viagem nesta conta de adiantamento (e ndo para as
suas proprias contas de despesas), porque o dinheiro esta a ser gasto em nome do empregador, para as
despesas autorizadas pelo empregador. N&o é o dinheiro do proprio empregado e portanto ndo sdo as suas
préprias despesas.

Quando o vendedor recebe o reembolso do relatério (digamos, 350€), debita (aumenta) Banco, e
credita (aumenta) novamente a conta de responsabilidade de Adiantamento a viagem, assumindo que
anteriormente tinha estado a registar as despesas na conta de adiantamento de viagem. Acompanhar a
actividade desta formafaz com que a conta mostre sempre o montante que € devido ao empregador.

Consulte “Despesas reembolsaveis’ acima para o que fazer se 0 empregador ndo aceitar um item que o
empregado inscreveu no relatério de pedido de reembolso antecipado de viagem. O esforco de resolugéo
da diferenca é essencialmente 0 mesmo para ambos os tipos de contas.
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Prémios ou rendas prée-pagos

Alguns tipos de despesas sdo geralmente facturadas como montantes semestrais ou anuais. Por exemplo, a
industria de seguros facturara anualmente o seguro residencial, enquanto os prémios de seguro automovel
podem ser anual ou semestral. Para aqueles que pagam um montante que cobre varios meses ou um
montante total por ano, o tratamento contabilistico adequado é reflectir em cada periodo contabilistico o
montante que exprime o beneficio aplicivel a esse periodo.

No caso de alguém que paga um prémio de seguro de um ano inteiro no inicio do periodo de seguro, a
entrada para registar isto é débito (aumento) Prémio de seguro pré-pago para digamos, 1.200€, e crédito
(diminuicdo) Banco por 1.200€.

Depois é criado um langamento di&rio periddico mensal (transacgéo programada) que debita (aumenta)
Despesas de seguro 100€ e créditos (diminui) Prémio de seguro pré-pago 100€. Isto distribui o custo ao
longo dos periodos que recebem o beneficio da cobertura do seguro. As empresas que seguem as préticas
contabilisticas geramente aceites, normamente utilizariam esta técnica, especialmente se tivessem de
apresentar demonstragdes financeiras a bancos ou outros financiadores. Se os individuos tém de o fazer,
depende da pessoa e de quéo preocupada esta com o custo vs. beneficio ao longo dos periodos de tempo.
Outro factor que influenciaria a utilizagdo desta técnica seria 0 nimero de tais situagfes que a pessoa
encontra. E relativamente f&cil recordar umaou duas, mas mais dificil setiver de gerir 10 a20. Crie tantos
ou t&o poucos como veja serem Utels e importantes para si.

Activos actuais ou fixos

Esta seccdo explica porgue alguns tipos de activos podem ser de curto ou longo prazo e apresenta um
exemplo.

Um exemplo sdo os depdsitos (por exemplo, utilidade, aluguer, seguranga). Se o contrato de deposito
contiver uma caucgao para recuperar no final de um ano, o tratamento poderia ser o0 de um activo a curto
prazo. Contudo, quando o acordo é que o detentor do depdsito devolva os fundos apenas apds uma
inspeccdo bem sucedida no final da relagdo, depois no inicio da relagdo ou acordo, a pessoa que paga
o depdsito tem de decidir se 0 inscreve como uma despesa corrente ou se a acompanha para eventual
recuperacdo no final do acordo (ndo pouco frequentemente, mudando-se para um novo local).

Sejaqual for adecisio tomada, o tratamento contabilistico € o de debitar (aumentar) a despesa (assumindo
adecisao de anulacéo) ou debitar (aumentar) Depdsitos areceber (assumindo que aintencéo é de recuperar
0 depdsito no futuro) e creditar (diminuir) Banco pelo montante do depdésito (se pago em dinheiro) ou
cartdo de crédito (aumento) se pago através desse método de pagamento.

Activos fixos (de longo prazo)

Esta seccdo ilustra os activos fixos (agueles cuja vida Util excede um ano) e discute estes tipos: terrenos,
edificios, melhoramentos arrendados, incorpdreos, veicul os e outro equipamento.

Terra

A terra ndo é um bem perecivel. Ou sgja, ndo se esgota com o tempo e raramente sofre danos de tal
forma que perca valor. Por esse motivo, € normalmente registada pelo custo no momento de compra. A
apreciacdo no seu valor ao longo de décadas néo € registada e ndo € reconhecida de qualquer forma nos
livros do proprietério. SO depois de o terreno ter sido vendido € que o preco de venda e o custo de compra
sd0 comparados para calcular o ganho ou perda na venda.

222



Outros activos

O terreno é frequentemente vendido/comprado em combinagdo com estruturas sobre ele. Isso significaque
0 custo tem de ser separado do custo das estruturas nele existentes. A avaliacdo do terreno faz normalmente
parte do processo de transferéncia de propriedade e o seu valor é indicado nos documentos de compra
separadamente do valor de quaisguer estruturas que suporte.

Os valores do terreno apresentados nos documentos de compra surgem frequentemente do processo de
determinacdo do valor geridos por assessores cuja fungdo é atribuir valores a terrenos para fins fiscais.
Zonas |locais e regionais de um distrito ou provincia utilizam os val ores determinados pel os assessores nas
suas formulas de impostos, que proporcionam receitas as autoridades governantes locais e regionais para
financiar 0s seus servicos comunitarios necessarios.

Se o terreno for adquirido numasituagéo ndo sujeitaaum historial de avaliacdo de terrenos por um sistema
formal deavaliacdo, o comprador poderecorrer aagentesimobiliérios e um exame de transacgdes de venda
recentes para informagdes que permitam calcular um montante razoavel para expressar o valor daterra.

Edificios

Os edificios sdo as “caves’ artificiais em que grande parte da vida humana ocorre. Estas estruturas sao
desperdicio de activos, porque nasua utilizagdo, eles ou 0s seus componentes desgastam-se gradual mente.
Com o tempo, comecam aperder algumada suafuncéo e podem sofrer danos devidos aelementos naturais
ou a ac¢do humana.

A préticacontabilisticaaceite € aderegistar o custo do edificio determinado no momento datransferéncia
de propriedade (compra) ou na conclusdo de todos os custos de construcdo. Porque os edificios sdo
frequentemente utilizados durante décadas e devido a necessidade de poder calcular ganhos ou perdas em
vendas, a prética contabilistica preserva o custo original ao ndo registar declinios de valor na conta que
contém a compraoriginal ou o custo de construgéo.

Em vez disso, atécnica de depreciacdo é utilizada para mostrar (no balanco) o valor liquido da estrutura
(custo original menos adepreciacdo acumulada). A depreciacdo € um topico tratado noutro local desteguia.

Melhorias em arrendamentos

Quando uma empresa ndo é proprietaria do edificio onde opera e, em vez disso tem um arrendamento a
longo prazo, ndo é raro que o arrendatario empresarial faga melhorias nas instalagcfes de modo a obter
tanto a funcionalidade como a aparéncia que melhora a condugéo dos seus negdcios e actividades.

Nestes casos, as despesas em que a empresa incorre sdo registadas numa conta Melhorias em
arrendamentos: aumentar (débito) Melhorias em arrendamentos, diminuir (crédito) Banco ou aumentar
(crédito) uma conta de passivo adequada (que poderia ser um passivo para um contratante, um banco ou
um cartdo de crédito, etc.).

Veiculos ou equipamento

Os veicul os ou equipamentos de todos os tipos duram geralmente vérios anos, mas as suas vidas Uteis sao
muito mais curtas do que o dos activos que tém pouco movimento no seu funcionamento. Porque eles se
desgatam ao longo do tempo, a pratica contabilistica comum nos negdcios é registar a depreciagdo usando
duracdo e métodos de depreciacdo adequados a natureza e a utilizagdo do bem. Frequentemente, avida til
e 0s métodos de depreciacdo escolhidos sdo influenciados pelo que € permitido por regulamentos fiscais
nacionais para o tipo de bens que estéo a ser depreciados.

Normalmente, as empresas depreciam os seus activos. Os individuos também o podem fazer, na medida
em que a tributacdo e as autoridades o autorizam. Pessoas muito abastadas empregam contabilistas e
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advogados para acompanhar e gerir 0s seus investimentos e participagdes patrimoniais para tirar partido
de todos os beneficios fiscais permitidos por lei.

Incorpéreos

Os mecanismos de contabilidade (débito e crédito de contas apropriadas) para estes activos sao
relativamente simples, muito parecidos com qualquer dos activos acima referidos. Onde reside a
dificuldade é na sua avaliacdo, que € um tema avancado e ndo algo que as pessoas individualmente e as
pequenas empresas provavel mente encontrariam. Por essa razdo, a discussdo de itens tais como patentes,
direitos de autor, boa vontade, etc., sdo deixados de fora deste guia.
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Capitulo 18. Depreciacéao

Este capitulo introduz o conceito de depreciacdo na contabilidade e da alguns exemplos reais para a sua
utilizac&o.

Conceitos basicos

A depreciacdo € o método de contabilizac8o das despesas de aquisicdo de capital ao longo do tempo.
Existem duas razoes pelas quais podera querer registar a depreciacdo; esta afazer a contabilidade para as
suas proprias finangas pessoais e gostaria de manter um registo do seu patrimonio liquido, ou estd afazer
a contabilidade de uma pequena empresa e necessita de produzir um balanco financeiro a partir do qual
ira preparar a sua declaracdo de impostos.

O método de registo da depreciacdo € o mesmo em qual quer dos casos, mas 0 objectivo fina é diferente.
Esta seccéo discutira as diferencas entre os dois. Mas primeiro, alguma terminologia.

 Depreciacdo acumulada - o total acumulado da depreciagdo contabil tomada ao longo da vida do bem.
Isto € acumulado na conta de depreciacdo do activo.

» Depreciacao do livro - este € 0o montante de depreciacdo que regista nas suas demonstragdes financeiras
por periodo contahilistico.

 Valor justo de mercado - o montante pelo qual um activo poderia ser vendido num determinado tempo.
* Valor contabilisticoliquido - estaéadiferencaentre o custo original e adepreciacéo efectuadaaté adata.

» Custo original - este é o montante que o activo custou na compra. Inclui qualquer custo para colocar o
activo numa condicdo em que possa utiliza-lo. Por exemplo - transporte, custos deinstalagdo, formacéo
especial.

 Valor residual - este é o valor pelo qual se estima que o bem pode ser vendido no final da sua vida
util (parasi).

 Depreciacao para impostos - este é o montante de depreciacdo que utiliza para calculo de impostos.

Financas pessoais

A depreciagdo € utilizada nas financas pessoal s para baixar periodicamente o valor de um activo paralhe
dar uma estimativa precisa do seu patriménio liquido actual. Por exemplo, se possuisse um carro, poderia
manter um registo do seu valor actual, registando a depreciacéo todos 0s anos. Para o conseguir, registaa
compra original como um activo e depois regista uma despesa de depreciacdo cada ano (ver “Exemplo”
para um exempl o). Isto resultaria no valor liquido contabilistico sendo aproximadamente igual ao valor
justo de mercado do activo no final do ano.

A depreciacao parafinancas pessoai s ndo tem implicagbesfiscais, € simplesmente utilizada parao ajudar a
estimar o seu patrimonio liquido. Devido aisto, ndo existem regras de como estimar adepreciagdo, utilize
0 seu melhor juizo.

Para que activos deve estimar a depreciacdo? Umavez que aideia de depreciacéo parafinancgas pessoais é
dar-lhe uma estimativa do seu patrimonio liquido pessoal, so precisa de depreciar activos de valor notavel
gue poderia potencialmente vender, tais como um carro ou um barco.

225



Depreciacdo

Negocios

Ao contrério das finangas pessoais, em que 0 objectivo € a procura do valor pessoal, 0s negocios
preocupam-se com fazer corresponder as despesas de aquisi¢do de activos com asreceitas por elesgeradas.
Isto é feito através da depreciacdo contabilistica. As empresas devem também preocupar-se com as leis
fiscaislocais que cobrem a depreciacdo de activos. 1sto é conhecido como depreciagao fiscal. A empresaé
livre de escolher o esquemaque quiser pararegistar adepreciacdo doslivros, mas o esquemadutilizado para
célculo doimposto éfixo. Namaioriadas vezes, isto resultaem diferencas entre depreciacao contabilistica
e depreciacdo paraimposto, mas podem ser tomadas medidas para reduzir estas diferencas.

Agora, que compras devem ser contabilizadas? Se espera que alguma coisa que compre o0 gude ganhar
rendimentos durante mais do que apenas o0 ano corrente, entdo deve ser contabilizado. Isto inclui coisas
como terra, edificios, equipamento, automoveis e computadores - desde que sgjam utilizados para fins
comerciais. Nao inclui artigos que possam ser considerados inventério. Portanto, se fez uma compra com
aintencdo de revender o artigo, este ndo deve ser contabilizado.

Para além da compra do proprio bem, quaisquer custos associados a colocacdo do activo em condicdo de
ser utilizado devem ser contabilizados. Por exemplo, se comprar uma pega de equipamento que precisa
de ser enviado de fora da cidade e depois necessita de algum trabalho eléctrico para que possa ligar a
méquina e é necess&ria alguma formacdo especiaizada para saber como utilizar a méguina, todos estes
custos seriam incluidos no custo do equipamento.

Também é necessario conhecer o valor residual estimado do activo. Geralmente, assume-se que se trata
de zero. A ideia subjacente ao conhecimento do valor residual é que o bem sera depreciado até o valor
contabilistico liquido (custo menos depreciacdo) ser igual ao valor residual. Depois, guando o activo é
retirado, ndo ter4 um ganho ou perda resultante da alienagdo do bem.

O Ultimo passo é determinar 0 método de depreciacdo que se pretende utilizar. Este sera discutido nas
paginas seguintes.

Atencao

Esteja ciente de que diferentes paises podem ter politicas fiscais substancialmente diferentes
para a depreciacao; tudo o que este documento pode realmente fornecer sdo algumas das ideias
subjacentes para o ajudar a aplicar a sua politica de impostos/depreciacdo “favorite”.

Estimativas de valor

Uma questdo central com a depreciacdo € determinar como ira estimar o vaor futuro do activo. Em
comparagao com as estimativas muitas vezes incertas afazer no que toca a valorizagao dos bens, estamos
aqui em terreno um pouco mais firme. A utilizaco de fontes listadas abaixo deve permitir de forma
bastante directa estimar o valor futuro dos seus activos depreciados.

» Cddigos deimpostos. paraempresas que pretendam utilizar adepreciagdo parafinsfiscais, os governos
tendem a estabelecer regras precisas sobre a forma como se deve calcular a depreciacdo. Consulte os
seus cadigos fiscais locai's, que devem indicar explicitamente como estimar a depreciacéo.

 Livro azul do automével: para automoveis, é facil de consultar em referéncias tais como estimativas
“Livrosazuis’ do que um automével deve valer depois de alguns periodos de tempo no futuro. A partir
dai, podera desenvolver um modelo de depreciacdo.

Esquemas de depreciacao

Um esquema de depreciacdo € um modelo matematico de como um bem sera desgastado ao longo do
tempo. Para cada bem que sofre uma depreciacdo, tera de decidir sobre um esguema de amortizago.
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Um ponto importante a ter em conta é que, para fins fiscais, precisara de depreciar os seus bens a uma
determinadataxa. A isto chama-se depreciagdo fiscal. Parafins pessoais é livre de escolher o método que
quiser. Esta é a depreciacdo contabilistica. A maioria das pequenas empresas utiliza a mesma taxa para
depreciagdo fiscal e contabilistica. Isto de modo a haver menos diferenca entre o seu rendimento liquido
nas demonstracGes financeiras e 0 seu rendimento tributavel.

Esta seccdo apresenta trés dos mais populares esquemas de depreciacdo: linear, geométrica e soma de
digitos. Para simplificar os exemplos, assumiremos que o valor residual do activo a depreciar € zero. Se
optar por utilizar um valor residual, deixaria de depreciar o activo assim que o valor contabilistico liquido
fosseigual ao valor residual.

1. Depreciacao linear - diminui o valor de um activo por um montante fixo cada periodo até que o valor
liquido seja zero. Este é o calculo mais simples, umavez que se estima uma vida Util e simplesmente
divide-se 0 custo igualmente ao longo dessa vida til.

Exemplo: comprou um computador por 1500€ e desejaamortiza-lo durante um periodo de 5 anos. Cada
ano, o montante da depreciacdo € de 300€, levando aos seguintes calculos:

Tabela 18.1. Exemplo de depreciacéo linear

Ano Depreciacao Valor restante
0 - 1500

1 300 1200

2 300 900

3 300 600

4 300 300

5 300 0

2. Depreciacao geométrica depreciacdo por uma percentagem fixado vaor do activo no periodo anterior.
Este é um esquema de depreciacdo ponderada, mais depreciaco a aplicar no inicio do periodo. Neste
esgquema, o valor de um activo diminui deixando exponencialmente no final um valor superior a zero

(ou sgja, um valor de revenda).

Exemplo: com o exemplo acima, com uma depreciacdo anual de 30%.

Tabela 18.2. Exemplo de depreciacdo geométrica

Ano Depreciacdo Valor restante

0 - 1500

1 450 1050

2 315 735

3 220.50 514.50

4 154.35 360.15

5 108.05 252.10
Nota

Cuidado: as autoridades fiscais podem exigir (ou permitir) uma percentagem maior no
primeiro periodo. Por outro lado, no Canada isto é invertido, uma vez que permitem apenas
meia quotade “ custo de capital” no primeiro ano. O resultado desta abordagem é que o activo
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diminui mais rapidamente no inicio do que no final, o que é provavel mente mais realista para
amaioria dos bens do que um esquemal linear. Isto é certamente verdade para automéveis.

3. Soma de digitos - € um esquema de desvalorizagdo com ponderagéo frontal semelhante a depreciacéo
geométrica, excepto que o valor do activo atinge zero no fina do periodo. Trata-se de um esguema
de amortizag@o ponderada, sendo aplicada mais depreciacdo no inicio do periodo. Este método € mais
frequentemente utilizado nos paises anglo-saxénicos.

Exemplo: primeiro divide-se o valor do activo pela soma dos anos de utilizagdo, por exemplo, para
0 nosso exemplo acima, com um activo no valor de 1500€ que € utilizado durante um periodo de
cinco anos, obtém 1500/(1+2+3+4+5)=100. A depreciacdo e o valor do activo sdo entdo calculados da
seguinte forma:

Tabela 18.3. Exemplo de depreciacdo por soma de digitos

Ano Depreciacdo Valor restante
0 - 1500

1 100*5=500 1000

2 100*4=400 600

3 100*3=300 300

4 100* 2=200 100

5 100* 1=100 0

Hierarquia de contas

Tal como namaioriadas préticas contabilisticas, existem vérias formas diferentes de configurar as contas
de depreciacdo. Apresentaremos aqui um método geral que deverd ser suficientemente flexivel paralidar
com amaioriadas situagdes. A primeiraconta de que necessitara € uma Custo do activo (no GnuCash tipo
de conta Activo), que € simplesmente o sitio onde se gravaacompraoriginal do activo. Normalmente esta
compra é realizada através de uma transacgdo a partir da sua conta bancaria.

A fim de acompanhar a depreciacéo do bem, serdio necessérias duas contas de depreciacdo. A primeira
€ Depreciacao acumulada, conta na qual se pode recolher a soma de todos os montantes da depreciacéo
e contera valores negativos. No GnuCash isto € um tipo de conta Activo. A Depreciacdo acumulada é
saldada por uma conta Despesa de depreciagdo, na qual todas as despesas de depreciacdo periddica sdo
registadas. No GnuCash este é um tipo de conta Despesa.

Abaixo encontra-se uma hierarquia de contas genérica para acompanhar a depreciacdo de dois activos,
ITEM1 e ITEM2. As contas >Custo do activo contas sdo saldadas pela conta Banco, a Depreciacéo
acumulada é saldada pela conta Despesas: Depreciacao.

-Activos
-Activos fixos
-1 TEML
-Custo (Conta Custo do activo)
- Depreci agcdo (Conta Depreciagcdo acunul ada)
-1 TEMR2
-Custo (Conta Custo do activo)
- Depreci agcdo (Conta Depreciagcdo acunul ada)
-Activo actual
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- Banco
- Despesa
- Depreci acdo (conta Despesas de depreci acao)

Uma das caracteristicas da hierarquia de contas mostradas acima € que pode ver facilmente alguns
importantes valores sumarios sobre o seu activo depreciado. O total da conta Activo: Activos fixos: I TEM1
mostra-lhe o valor estimado actual para o ITEM1, a conta AActivos: Activos fixos: I TEM1: Custo mostra-
Ihe aguilo que pagou inicialmente pelo ITEM1, ACtivos: Activos fixos: ITEM1: Depreciacdo mostra-lhe a
depreciagdo acumulada do ITEM1 e, finamente, Despesas: Depreciacdo demonstra a depreciagéo tota
acumulada de todos os seus activos.

E certamente possivel utilizar uma hierarquia de contas diferente. Uma configuragio de conta popular € a
de combinar Custo do activo e Depreciacdo imputada. Isto tem a vantagem de ter menos contas a sobre-
carregar a sua hierarquia de contas, mas com a desvantagem de que para determinar alguns dos detalhes
sumarios mencionados no paragrafo acima, tera de abrir as janelas dos diarios de conta. Como acontece
com amaioriadas coisas, ha muitas maneiras de o fazer, tera de encontrar a maneira que funcione melhor
parasi.

A entrada ef ectiva dos montantes da depreciagéo é feita manua mente em cada periodo contabilistico. Nao
ha (até agora) forma para executar automaticamente os cél culos do esguema de depreciagéo no GnuCash,
ou parainserir os valores automaticamente nas contas apropriadas. No entanto, uma vez que um periodo
contabilistico é tipicamente de um ano, ndo é realmente muito trabalho a mao.

Exemplo

V gjamos um exemplo. Imagine que éfotdgrafo e que utilizaum carro e umaméguinafotografica carapara
0 seu negécio pessoal. Quererd acompanhar a depreciacdo destes artigos, porque provavel mente podera
deduzi-la dos seus impostos comerciais.

O primeiro passo é construir a hierarquia de contas (como mostrado na seccéo anterior, substitua ITEM1
e ITEM2 por “car” e “camara’). Agora, registe a compra dos seus bens, transferindo o dinheiro da sua
conta bancériaparaa conta Custo de cadaitem (por exemplo: Activos. Activos fixos: Automével : Custo para
o carro). Neste exemplo, comega com 30.000€ no banco, o carro custou 20.000€, a camara fotografica

custou 10.000€ e foram ambos adquiridos em 1 de Janeiro de 2000.
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Figura 18.1. Exemplo de depreciacdo de activos

*gnucash10 - depreciation.gnucash - Contas - GRuCash =
Ficheiro Editar Ver Accies Megdcios Relatdrios Ferramentas Janelas Ajuda

& e 2 i i

Gravar Nova factura... Abrir Editar Mowva

i Contas

w & Activos
w fh Activos actuais
# Conta & ordem 0,00 €
« i Activos fixos 30.000,00 €
w & Automdvel
fh Custo
it Depreciacio

« fh Camara fotogral

fh Depreciacdo 0,00 €

= i Despesas 0,00 €

(11 DEpr‘E{iﬂl;&I:l 0,00 €

Total geral, €: ctivos liquidos: 30.000,00 « Lucros: 0,00 €

A hierarquia de contas de depreciacéo

Olhando para os codigos fiscais, percebemos que devemos relatar a depreciagdo destes itens usando a
“soma de digitos’, ao longo de um periodo de 5 anos. Assim, os montantes da depreciacdo anual para o
carro sdo 6667€, 5333€, 4000€, 2667€ e 1333€ paraos anos 1 a 5 respectivamente, arredondados ao euro
mais proximo. Os montantes anuai s de depreciacdo da cdmara sdo de 3333€, 2667€, 2000€, 1333€ e 667€.
Consulte a secgdo anterior sobre esquemas de depreciacdo para a formula de cdl culo destes val ores.

Para cada periodo contabilistico (i.e., ano fiscal) regista a depreciagdo como uma despesa na conta
apropriada Depreciacdo imputada (ex: Activos: Activos fixos: Automével : Depreciacdo para o carro). As
duas janel as abai xo mostram a sua conta de depreciagdo acumulada e ajanela principal apds o terceiro ano
(i.e. trés periodos) de depreciagéo utilizando este esquema de soma de digitos.
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Figura 18.2. Diario da conta de depreciacdo do activo

X - 0O n ciation.gnucash - Depreciagao - GnuCash

Ficheiro Editar Ver Transaccao Acg ego atg Ferramentas Ajuda

O v

Nova factura... Duplicar Eliminar 3 Cancelar Em branco

Descricao it Acréscimo | Decréscimo Saldo
31/12/2001 Depreciagao ‘ 6.666,67 -6.666,67
Despesas:Depreciagdo | n 6.666,67
Activos:Activos fixos:Automovel:Depreciagao n 6.666,67
| Depreciaao | ‘ | ‘ 5.333,33 | ~12.000,00
Despesas:Depreciacao n 5.333,33
Activos:Activos fixos:Automével:Depreciacao n 5.333,33
| Depreciagao | ‘ | ‘ 4.000,00 | -16.000,00
Despesas:Depreciacdo | n 4.000,00
Activos:Activos fixos:Automovel:Depreciacao n 4.000,00
| | |

Futuro: Confirmado: 0,00 € Reconciliado: 0,00 € Minimo previsto: Ordenar por: Ordem padrao

Ficheiro Editar Ver Acg Ferramentas ]anelas
W o
Abrir Editar

* Contas

v & Activos 6.000,00 €
% Activos actuais 0,00 €
% Conta a ordem 0,00 €
v & Activos fixos 6.000,00 €
~ & Automovel 4.000,00 €
i Custo 20.000,00 €
i} Depreciagao
¥ i Camara fotogréfica 2.000,00 €
i Custo 10.000,00 €
% Depreciacao

w # Despesas 24.000,00 €

% Depreciacao 24.000,00 €

% Saldos iniciais 30.000,00 €

.000,00 €

Nota

Uma palavra de cautela: uma vez que a depreciacdo e as questdes fiscais estdo intimamente
relacionadas, pode nem sempre ser livre a escolha do seu método preferido. A correccdo
de célculos errados vai custar muito mais tempo e problemas do que acertar os cédlculos a
primeira, portanto, se planeiadepreciar activos, é sensato certificar-se dos esquemas que lhe serdo

permitidos ou que sgja obrigatorio a utilizar.
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Capitulo 19. Associacdes Python

O GnuCash historicamente foi sempre uma aplicagéo tradicional, no sentido em que a abre, a utiliza para
mani pular os seus dados financeiros através das janel as disponiveis, guarda os seusdados e fechaasjanelas
novamente. Isto tem a limitag&o inerente de sO se poder fazer 0 que quer que sgja que as janelas, menus
e barras de ferramentas |he permitem fazer.

Por vezes pode ser necessaria um pouco mais de flexibilidade. Por exemplo, precisa de um relatério
com apenas um pouco mais de informacdo do que os relatérios incorporados fornecem, ou pretende
automati zar umaaccao frequentemente recorrente. Taismani pul acBes personalizadas sdo candidatosideais
para escrever numa ou houtra linguagem de scripting.

A partir do GnuCash versdo 2.4 pode escrever micro-programas em Python [ https://en.wikipedia.org/wiki/
Python_(programming_language)] para manipular os seus dados financeiros.

I mportante

As extensdes Python sdo uma caracteristica opcional que cria dependéncias adicionais. Para
poder usar programas em Python, 0 GnuCash tem de ter sido compilado com aopcéo creke -
DW TH_PYTHON=ON ...activa, caso contrario tudo o que se segue ndo funciona. Actualmente,
esta opcdo ndo estd activada por predefinicdo, por isso, se precisar disto, poderater de compilar
0 GnuCash da prépria fonte. Mas algumas distribui¢6es of erecem-na também como um pacote
separado com um nome como python[ver s&o]-GnuCash

As extensdes Python vém com alguns programas prontos a usar. Este capitulo mostra-lhe como utilizar
alguns deles.
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Apéndice A. Guia de migracao

Este apéndice serve para gjudar utilizadores de outros programas de gest&o financeira na sua migragéo
para 0 GnuCash. Abordamos as diferencas conceptuais entre a disposi¢o das contas do GnuCash versus
outros programas.

Contas vs. Categorias

Se esta familiarizado com outros programas de finangas pessoais, ja esta habituado a controlar as suas
receitas e despesas como categorias. Dado que o GnuCash é um sistema de dupla entrada (veja a seccéo
“Conceitos contabilisticos’ ), as receitas e despesas sao controladas em contas. O conceito basico é o
mesmo, mas a estrutura de contas permite maior consisténcia com préticas empresariais comuns. Assim,
se é um utilizador empresarial assim como privado, 0 GnuCash torna fécil o controlo dos seus negécios
e das sua contas privadas.

Contas de receita e despesa dao-lhe a mesma informagdo que obteria com categorias, mas também |he
déo mais flexibilidade na introdugdo de transaccfes. No GnuCash, tem a opcdo de inserir transaccOes
directamente nas contas de receita e despesa através dos seus proprios diérios. Outros programas que usam
categorias, ndo oferecem esta 0pgao, porgque ndo existem “diarios de conta’ para uma categoria.

No GnuCash tem também a opg¢éo detratar contas de receita e despesatal como tratariaas categorias, sese
sentir maisconfortavel com esse método. No Quicken® e programas semel hantes, astransacgdes requerem
uma conta e uma categoria. No GnuCash, use um nome de conta de receita ou despesa onde normal mente
usaria uma categoria noutros programas e o resultado deve ser 0 mesmo. Discute-se a introdugéo de
transacgbes com maior detalhe no capitulo Capitulo 4, Transacgdes .

Organizacao de ficheiros QIF (em discussao)

Problemas comuns de duplicacéo (em
discusséo)

Verificar dados QIF (em discusséao)

Converter ficheiro XML do GnuCash

O ficheiro de dados XML do GnuCash pode ser transformado em praticamente qualquer formato (por
exemplo, QIF, CSV...) com bastante facilidade se se estiver familiarizado com XSLT. O ficheiro de dados
do GnuCash € um XML bem formado e pode ser lido por um processador XSLT com umafolhade estilos
associada. Isto permite transformar o ficheiro em qual quer formato que possa ser desenhado, dispondo da
folha de estilo apropriada.

Tém de se seguir alguns passos. Escrever umafolha de estilos € tarefa para outra altura, mas se conseguir
obter uma, eis o que tem de fazer:

1. Copieo ficheiro XML do GnuCash para um ficheiro de trabalho.
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I mportante

Se o ficheiro foi modificado pela Ultima vez com uma versdo do GnhuCash anterior a 2.0,
antes de continuar para o préximo passo tem de modificar a etiqueta <gnc-v2> do ficheiro de
trabalho para algo como isto:

<gnc-v2 xm ns:cd="http://ww. gnucash. or g/ XM./ cd"
xm ns: book="htt p://ww. gnucash. or g/ XM./ book"
xm ns: gnc="http://ww. gnucash. or g/ XM./ gnc"
xm ns: cndty="http://ww. gnucash. or g/ XM/ cndt y"
xmns:trn="http://ww. gnucash. org/ XM/t rn"
xm ns:split="http://ww. gnucash. org/ XM./ split"
xm ns:act="http://ww. gnucash. org/ XM/ act "
xm ns: price="http://ww. gnucash. org/ XM/ pri ce"
xm ns:ts="http://ww. gnucash. org/ XM/ t s"
xm ns: sl ot="http://ww. gnucash. or g/ XM/ kvpsl ot
xm ns: cust ="http://ww. gnucash. org/ XM/ cust "
xm ns:entry="http://ww. gnucash. org/ XM_/ entry"
xm ns: lot="http://ww. gnucash. org/ XM/l ot"
xm ns:invoi ce="http://ww. gnucash. org/ XM/ i nvoi ce"
xm ns: owner ="http://ww. gnucash. or g/ XM_/ owner"
xm ns:job="http://ww. gnucash. org/ XM./ j ob"
xm ns:billterms"http://ww. gnucash. org/ XM/ billternt
xm ns: bt - days="http://ww. gnucash. or g/ XM/ bt - days"
xm ns: sx="http://ww. gnucash. or g/ XM./ sx"
xm ns: fs="http://ww. gnucash. org/ XM./ f s"
xm ns: addr="http://ww. gnucash. or g/ XM_/ cust addr " >

Nota

Pode pbr praticamente tudo o que quiser dentro dos sinais de igual, mas um URL é o que
costuma ser usado.

2. Crie umafolha de estilo XSLT contendo a transformag&o desejada, ou obtenha uma ja escrita (tanto
guanto sabemos, ndo ha nenhuma, mas estamos a trabalhar numa para CSV).

3. Instale um processador XSLT tal como o Saxon [https://saxon.sourceforge.net/] ou o Xaan-J [https://
xml.apache.org/]. Qualquer processador normalizado serve, realmente...

4. Passeoficheiro detrabalho eafolhade estilo pelo processador, seguindo as suasinstrucdes especificas.

5. Teraagoraum ficheiro no formato de saida desgjado. Uma pessoaempreendedora pode mesmo chegar a
escrever umafolhade estilo paratransformar o ficheiro de dados do GnuCash numafolhade calculo do
OpenOffice (ou vice-versa, ja agora). Coisas como QIF deviam dar um bocadinho menos de trabal ho.

Os beneficios sdo ndo ter de escrever um modulo Scheme ou uma nova rotina em C para fazer esta
transformagdo. Qualquer pessoa que saiba ou possa aprender XML e XSLT pode redlizar estatarefa. Nao
€ muito mais dificil do que escrever uma paginaweb...

De qualquer forma, isto é s6 paradeixar estainformagdo gravada em qualquer lado. O processo funciona
em ficheiros de dados 5.12 e também deve funcionar em versdes anteriores.
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Apéndice B. Formatos de ficheiros
auxiliares

Estes sdo formatos de alguns ficheiros auxiliares usados pelo GnuCash.

Os formatos disponiveis destinam-se a impressdo de cheques e ndo se encontram traduzidos. Se tiver
interesse em colaborar natraducdo, consulte

Caro leitor, lamentamos, ainda ninguém ofereceu uma traducdo para as seccdes seguintes. Se quiser
gjudar, siga as instrugdes na Wiki do Gnucash: como traduzir o guia e/ou os ficheiros de ajuda do
GnuCash [https://wiki.gnucash.org/wiki/Documentation_Translation]. Questdes podem ser discutidas na
lisa<gnucash- user @nucash. or g> o<gnucash- br @nucash. or g>.
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Apéndice C. GNU Free Documentation
License (Licenca da documentacao
livre GNU)

Versdo 1.1, Marco de 2000
Copyright © 2000 Free Software Foundation, Inc.

Free Software Foundation, Inc. 59 Temple Place,
Suite 330, Boston, MA
02111-1307 USA

Everyone is permitted to copy and distribute verbatim copies of this license document, but changing it
isnot allowed.

00. AVISO

Para mais informagdo sobre a licenca da documentagéo, consulte Wikipédia: GNU Free Documentation
License [https.//pt.wikipedia.org/wiki/GNU_Free Documentation Licenses)

Naquela pagina poderd encontrar uma tradugdo ndo oficia da licenca [https://pt.wikipedia.org/wiki/
WikipédiaTraducéo _néo-oficial_da GFDL]

0. PREAMBLE

The purpose of thisLicenseisto make amanual, textbook, or other written document “free” in the sense of
freedom: to assure everyone the effective freedom to copy and redistributeit, with or without modifying it,
either commercially or noncommercially. Secondarily, this License preserves for the author and publisher
away to get credit for their work, while not being considered responsible for modifications made by others.

ThisLicenseisakind of “copyleft”, which means that derivative works of the document must themselves
be free in the same sense. It complements the GNU General Public License, which is a copyleft license
designed for free software.

We have designed this License in order to use it for manuals for free software, because free software
needs free documentation: a free program should come with manuals providing the same freedoms that
the software does. But this Licenseis not limited to software manuals; it can be used for any textual work,
regardless of subject matter or whether it is published as a printed book. We recommend this License
principally for works whose purpose isinstruction or reference.

1. APPLICABILITY AND DEFINITIONS

This License applies to any manual or other work that contains a notice placed by the copyright holder
saying it can be distributed under the terms of this License. The “Document”, below, refers to any such
manual or work. Any member of the publicisalicensee, and is addressed as “you”.

A “Modified Version” of the Document means any work containing the Document or aportion of it, either
copied verbatim, or with modifications and/or translated into another language.

A “Secondary Section” is a named appendix or a front-matter section of the Document that deals
exclusively with the relationship of the publishers or authors of the Document to the Document’ s overall
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GNU Free Documentation License
(Licenca da documentagdo livre GNU)

subject (or to related matters) and contains nothing that could fall directly within that overall subject. (For
example, if the Document isin part atextbook of mathematics, a Secondary Section may not explain any
mathematics.) The relationship could be a matter of historical connection with the subject or with related
matters, or of legal, commercial, philosophical, ethical or political position regarding them.

The “Invariant Sections” are certain Secondary Sections whose titles are designated, as being those of
Invariant Sections, in the notice that says that the Document is released under this License.

The“Cover Texts’ are certain short passages of text that are listed, as Front-Cover Texts or Back-Cover
Texts, in the notice that says that the Document is released under this License.

A “Transparent” copy of the Document means a machine-readable copy, represented in a format whose
specification is available to the general public, whose contents can be viewed and edited directly and
straightforwardly with generic text editors or (for images composed of pixels) generic paint programs or
(for drawings) some widely available drawing editor, and that is suitable for input to text formatters or
for automatic trandation to a variety of formats suitable for input to text formatters. A copy made in an
otherwise Transparent file format whose markup has been designed to thwart or discourage subsequent
modification by readersis not Transparent. A copy that is not “ Transparent” is called “ Opague’.

Examples of suitable formats for Transparent copies include plain ASCII without markup, Texinfo input
format, LaTeX input format, SGML or XML using a publicly available DTD, and standard-conforming
simple HTML designed for human modification. Opague formats include PostScript, PDF, proprietary
formats that can be read and edited only by proprietary word processors, SGML or XML for which the
DTD and/or processing tools are not generally available, and the machine-generated HTML produced by
some word processors for output purposes only.

The“Title Page” means, for a printed book, the title page itself, plus such following pages as are needed
to hold, legibly, the material this License requires to appear in thetitle page. For works in formats which
do not have any title page as such, “ Title Page” means the text near the most prominent appearance of the
work’ stitle, preceding the beginning of the body of the text.

2. VERBATIM COPYING

You may copy and distribute the Document in any medium, either commercially or noncommercialy,
provided that this License, the copyright notices, and the license notice saying this License appliesto the
Document are reproduced in all copies, and that you add no other conditions whatsoever to those of this
License. You may not use technical measures to obstruct or control the reading or further copying of the
copies you make or distribute. However, you may accept compensation in exchange for copies. If you
distribute alarge enough number of copies you must also follow the conditionsin section 3.

Y ou may aso lend copies, under the same conditions stated above, and you may publicly display copies.

3. COPYING IN QUANTITY

If you publish printed copies of the Document numbering more than 100, and the Document’s license
notice requires Cover Texts, you must enclose the copiesin coversthat carry, clearly and legibly, all these
Cover Texts: Front-Cover Texts on the front cover, and Back-Cover Texts on the back cover. Both covers
must also clearly and legibly identify you as the publisher of these copies. The front cover must present
the full title with all words of the title equally prominent and visible. Y ou may add other material on the
covers in addition. Copying with changes limited to the covers, as long as they preserve the title of the
Document and satisfy these conditions, can be treated as verbatim copying in other respects.

If the required texts for either cover are too voluminous to fit legibly, you should put the first ones listed
(asmany asfit reasonably) on the actual cover, and continue the rest onto adjacent pages.
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If you publish or distribute Opague copies of the Document numbering more than 100, you must either
include a machine-readable Transparent copy along with each Opague copy, or state in or with each
Opaque copy a publicly-accessible computer-network location containing a complete Transparent copy
of the Document, free of added material, which the general network-using public has access to download
anonymously at no charge using public-standard network protocols. If you use the latter option, you must
take reasonably prudent steps, when you begin distribution of Opague copiesin quantity, to ensurethat this
Transparent copy will remain thus accessible at the stated |ocation until at least one year after the last time
you distribute an Opaque copy (directly or through your agents or retailers) of that edition to the public.

It is requested, but not required, that you contact the authors of the Document well before redistributing
any large number of copies, to give them achanceto provide you with an updated version of the Document.

4. MODIFICATIONS

Y ou may copy and distribute a Modified Version of the Document under the conditions of sections 2 and
3 above, provided that you release the Modified Version under precisely this License, with the Modified
Version filling the role of the Document, thus licensing distribution and modification of the Modified
Version to whoever possesses a copy of it. In addition, you must do these things in the Modified Version:

* A. Useinthe Title Page (and on the covers, if any) atitle distinct from that of the Document, and
from those of previous versions (which should, if there were any, be listed in the History section of the
Document). You may use the same title as a previous version if the original publisher of that version
gives permission.

e B. List onthe Title Page, as authors, one or more persons or entities responsible for authorship of
the modifications in the Modified Version, together with at least five of the principal authors of the
Document (all of its principal authors, if it has less than five).

» C. State onthe Title Page the name of the publisher of the Modified Version, as the publisher.
 D. Preserveal the copyright notices of the Document.
« E. Addanappropriate copyright notice for your modifications adjacent to the other copyright notices.

» F. Include, immediately after the copyright notices, alicense notice giving the public permission to
use the Modified Version under the terms of this License, in the form shown in the Addendum below.

* G. Preserveinthat license notice the full lists of Invariant Sections and required Cover Texts given
in the Document’ s license notice.

* H. Includean unaltered copy of this License.

* |. Preservethe section entitled “History”, and its title, and add to it an item stating at least the title,
year, new authors, and publisher of the Modified Version as given on the Title Page. If there is no
section entitled “History” in the Document, create one stating the title, year, authors, and publisher of
the Document as given on its Title Page, then add an item describing the Modified Version as stated
in the previous sentence.

» J. Preserve the network location, if any, given in the Document for public access to a Transparent
copy of the Document, and likewise the network |ocations given in the Document for previous versions
it was based on. These may be placed in the “History” section. Y ou may omit a network location for
awork that was published at least four years before the Document itself, or if the original publisher of
the version it refersto gives permission.

e K. Inany section entitled “Acknowledgements’ or “Dedications’, preserve the section’s title, and
preserve in the section all the substance and tone of each of the contributor acknowledgements and/or
dedications given therein.
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e L. Preserve al the Invariant Sections of the Document, unaltered in their text and in their titles.
Section numbers or the equivalent are not considered part of the section titles.

« M. Delete any section entitled “ Endorsements’. Such a section may not be included in the Modified
Version.

 N. Do not retitle any existing section as “Endorsements’ or to conflict in title with any Invariant
Section.

If the Modified Version includes new front-matter sections or appendices that qualify as Secondary
Sections and contain no material copied from the Document, you may at your option designate some or
all of these sections asinvariant. To do this, add their titlesto thelist of Invariant Sectionsin the Modified
Version'slicense notice. These titles must be distinct from any other section titles.

You may add a section entitled “Endorsements’, provided it contains nothing but endorsements of your
Modified Version by various parties-for example, statements of peer review or that the text has been
approved by an organization as the authoritative definition of a standard.

You may add a passage of up to five words as a Front-Cover Text, and a passage of up to 25 words as
a Back-Cover Text, to the end of the list of Cover Texts in the Modified Version. Only one passage of
Front-Cover Text and one of Back-Cover Text may be added by (or through arrangements made by) any
one entity. If the Document already includes a cover text for the same cover, previously added by you or
by arrangement made by the same entity you are acting on behalf of, you may not add another; but you
may replace the old one, on explicit permission from the previous publisher that added the old one.

The author(s) and publisher(s) of the Document do not by this License give permission to use their names
for publicity for or to assert or imply endorsement of any Modified Version .

5. COMBINING DOCUMENTS

You may combine the Document with other documents released under this License, under the terms
defined in section 4 above for modified versions, provided that you include in the combination all of the
Invariant Sections of al of the original documents, unmodified, and list them all as Invariant Sections of
your combined work in its license notice.

The combined work need only contain one copy of this License, and multiple identical Invariant Sections
may be replaced with a single copy. If there are multiple Invariant Sections with the same name but
different contents, make thetitle of each such section unique by adding at the end of it, in parentheses, the
name of the original author or publisher of that section if known, or else a unique number. Make the same
adjustment to the section titlesin thelist of Invariant Sectionsin the license notice of the combined work.

In the combination, you must combine any sections entitled “History” in the various original documents,
forming one section entitled “ History”; likewise combine any sections entitled “ Acknowledgements’, and
any sections entitled “ Dedications’. Y ou must delete al sections entitled “ Endorsements.”

6. COLLECTIONS OF DOCUMENTS

Y ou may make a collection consisting of the Document and other documents rel eased under this License,
and replacetheindividual copiesof thisLicensein thevariousdocumentswith asingle copy that isincluded
in the collection, provided that you follow the rules of this License for verbatim copying of each of the
documentsin all other respects.

You may extract a single document from such a collection, and dispbibute it individually under this
License, provided you insert a copy of this License into the extracted document, and follow this License
in all other respects regarding verbatim copying of that document.
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7. AGGREGATION WITH INDEPENDENT
WORKS

A compilation of the Document or its derivatives with other separate and independent documents or works,
in or on avolume of a storage or distribution medium, does not as a whole count as a Modified Version
of the Document, provided no compilation copyright is claimed for the compilation. Such a compilation
iscalled an “aggregate”, and this License does not apply to the other self-contained works thus compiled
with the Document , on account of their being thus compiled, if they are not themselves derivative works
of the Document. If the Cover Text requirement of section 3 is applicable to these copies of the Document,
then if the Document is less than one quarter of the entire aggregate, the Document’s Cover Texts may
be placed on covers that surround only the Document within the aggregate. Otherwise they must appear
on covers around the whole aggregate.

8. TRANSLATION

Trandation is considered akind of modification, so you may distribute translations of the Document under
the terms of section 4. Replacing Invariant Sections with translations requires special permission from
their copyright holders, but you may include translations of some or all Invariant Sections in addition to
the original versions of these Invariant Sections. Y ou may include a trandation of this License provided
that you also include the original English version of this License. In case of a disagreement between the
trangd ation and the original English version of this License, the original English version will prevail.

9. TERMINATION

Y ou may not copy, modify, sublicense, or distribute the Document except as expressly provided for under
this License. Any other attempt to copy, modify, sublicense or distribute the Document is void, and will
automatically terminate your rights under this License. However, parties who have received copies, or
rights, from you under this License will not have their licenses terminated so long as such parties remain
in full compliance.

10. FUTURE REVISIONS OF THIS LICENSE

The Free Software Foundation [http://www.gnu.org/fsf/fsf.html] may publish new, revised versions of the
GNU Free Documentation License from time to time. Such new versions will be similar in spirit to the
present version, but may differ in detail to address new problems or concerns. See http://www.gnu.org/
copyleft/ [http://www.gnu.org/copyleft].

Each version of the License is given a distinguishing version number. If the Document specifies that a
particular numbered version of this License “or any later version” applies to it, you have the option of
following the terms and conditions either of that specified version or of any later version that has been
published (not as a draft) by the Free Software Foundation. If the Document does not specify a version
number of this License, you may choose any version ever published (not as a draft) by the Free Software
Foundation.

Addendum

To use this License in a document you have written, include a copy of the License in the document and
put the following copyright and license notices just after the title page:

Copyright YEAR YOUR NAME.
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Permission isgranted to copy, distribute and/or modify this document under the terms of
the GNU Free Documentation License, Version 1.1 or any later version published by the
Free Software Foundation; with the Invariant Sectionsbeing LIST THEIR TITLES, with
the Front-Cover Texts being LIST, and with the Back-Cover Textsbeing LIST. A copy
of thelicense isincluded in the section entitled “GNU Free Documentation License”.

If you have no Invariant Sections, write “with no Invariant Sections’ instead of saying which ones are
invariant. If you have no Front-Cover Texts, write “no Front-Cover Texts’ instead of “ Front-Cover Texts
being LIST"; likewise for Back-Cover Texts.

If your document contains nontrivial examples of program code, we recommend rel easing these examples
in parallel under your choice of free software license, such as the GNU General Public License [https:/
www.gnu.org/copyleft/gpl.html], to permit their use in free software.
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